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ADM-L-1-A_Jezyk angielski1

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat:
Nauk
Spotecznych i
Technicznych

Kierunek:
Administracja

| stopnia

Profil studiow

Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku
angielskim
Jezyk angielski 1, English language 1

Kod przedmiotu

ADM-L-1-A

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut I Ogdlnouczelniany

Rok studidw, semestr

Rok I, sem.1

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

Do wyboru angielski 70%/polski 30%

Poziom studiow:

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Praktyczny Wymagania wstepne
Formy zajec i liczba godzin Liczba
punktow ECTS
Zajecia

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksz.te_ll'tujq?e_ Samoksztatcenie

studiow umiejetnosci | / praca wlasna 3
praktyczne
ST 30
NST 16

Cele przedmiotu

Rozwijanie wszystkich czterech umiejetnosci jezykowych: méwienia, pisania, stuchania i czytania, na potrzeby
efektywnej komunikacji w jezyku angielskim w kontekstach akademickich i zawodowych.

Zakladane efekty uczenia sie

Odniesienie do
kierunkowych
efektow
uczenia sie

Wiedza

Student zna i rozumie:
P_WO01 struktury leksykalno-gramatyczne, w stopniu umozliwiajgcym K_
rozumienie tekstow pisanych i stuchanych oraz komunikacje w jezyku

angielskim na tematy dnia codziennego

Umiejetnosci

Student potrafi:

P_UO01 zastosowac¢ poznane konstrukcje jezykowe do tworzenia K_U13
wihasnych wypowiedzi ustnych i pisemnych oraz do wtasciwego
interpretowania tekstéw anglojezycznych
P_UO02 formutowac i wyraza¢ swojg opinie w jezyku angielskim K_U13
P_UO03 dokona¢ autokorekty jezykowej za pomoca dostepnych K_U13
narzedzi i wiasciwych Zrddet internetowych

Kompetencje Student jest gotow do:

spoteczne P_KO01 dbania o poprawnos¢ jezykowa i kulture wypowiedzi w jezyku K_KO06

angielskim

Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia

sie
Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne:

Czasy terazniejsze Present Simple, Present Continuous. P_WO01
Stopniowanie przymiotnika i przystéwka. P_U01-P_U03
Przyimki miejsca i czasu. P_KO01

Zaimki nieokreslone.

Pytania o podmiot.
Sytuacje jezykowe/bloki tematyczne przewidziane materiatem dla semestru 1.

Metody dydaktyczne
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Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: role-pays, case-studies, brainstorming, dyskusje
moderowane, praca z tekstem

Zalecana literatura

Podstawowa

1. KOENIG-LATHAM Ch, OXENDEN C, SELIGSON P, LAMBERT J. (2019). English File, Pre- Intermediate,
Oxford University Press

2. KOENIG-LATHAM Ch, OXENDEN C, SELIGSON P, LAMBERT J. (2019). English File, Intermediate, Oxford
University Press

Uzupetniajgca

1. MURPHY R. (2019). Essential Grammar In Use, 4th Edition. Cambridge University Press

2. REDMAN 8S. (2003). English Vocabulary in Use: Pre-intermediate & intermediate, Cambridge University
Press

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia

P_WO01 Testy etapowe

P_U01-P_UO03 Testy etapowe

P_KO1 Zadania ustne; opcjonalnie: role play/prezentacja

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 16
Przygotowanie do zajec 20 24
Przygotowanie do testow/zaliczenia 25 35
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-1-B_Jezyk niemiecki

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych i | angielskim

Technicznych Jezyk niemiecki 1, (A2/B1) ADM-L-1-B
German Language 1

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut | Ogdlnouczelniany

Rok studiow, semestr

Rok I, semestr 1

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia Do wyboru polski/opcjonalnie
niemiecki
Profil studiow Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
PRAKTYCZNY zajecia
XXX

Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych

Formy zajec i liczba godzin Liczba
punktow
ECTS
Tryb Zajecia Samoksztatceni
-, - . Seminariu ksztattujace el
studiéo | Wykiad Cwiczenia . . g
W m umiejetnosci praca wiasna 3
praktyczne
ST 30
NST 16

Cele przedmiotu
Stopniowe rozwijanie kompetencji jezykowych w zakresie jezyka niemieckiego, ktére odnoszg sie do form
gramatycznych, leksykalnych, sprawnej komunikacji oraz otwartosci na wyzwania wspoétczesnego rynku pracy.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie
do
kierunkowyc
h efektow
uczenia sie

Wiedza Student zna i rozumie: K W17

P_WO01

podstawowe struktury gramatyczno-leksykalne, w stopniu
umozliwiajgcym rozumienie prostych tekstéw czytanych i stuchanych.
Umiejetnosci Student potrafi: K_U13
P_UO01 poprawnie uzywa¢ podstawowych form gramatyczno-
leksykalnych wiasciwych dla konkretnych sytuacji dnia codziennego.
P_UO02 konstruowac krotkie wypowiedzi na zadane tematy w obrebie
wymaganej/przerabianej tematyki

P_UO03 przygotowa¢ wypowiedzi ustne na zadany temat

Kompetencje Student jest gotow do: K_K12

spoteczne P_KO01 dbatosci o poprawnos¢ jezykowa swoich wypowiedzi

Tresci programowe Przedmiotow
e efekty
uczenia sie

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_WO01

1. Prezentowanie siebie w relacjach z rodzing, przyjaciétmi, sgsiadami oraz P_U01

wspotpracownikami w pracy. P_U02

2. Przedmioty codziennego uzytku. P_UO03

3. Nawyki zywieniowe, komunikacja w restauracji, pubie, stotéwce studenckiej, itp. P_KO01
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4. Czas wolny- mozliwosci spedzania czasu wolnego, umawianie sie na spotkanie odwotanie
spotkan.

5. Mieszkanie- opis mieszkania, pokoju w akademiku, pokoju w hotelu.

6. Wynajmowanie mieszkania, pokoju, zamawianie pobytu w hotelu. Wrazenia z pobytu na
urlopie.

7. Odmiana czasownikéw regularnych i nieregularnych w czasie terazniejszym, Czasowniki
rozdzielnie i nierozdzielnie ztozone.

8. Rzeczowniki w liczbie pojedynczej i mnogiej, deklinacja rzeczownikow.

9.Rodzajnik okreslony i nieokreslony w mianowniki i bierniku.

10. Liczebniki.

11. Przeczenie.

12. Zdania proste oznajmujace i pytajace.

13. Czasowniki modalne.

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia warsztatowe, inscenizacja, praca z tekstem

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Aufderstral3e H., Bock H., Gerdes M., Miiller J., Miller H., Themen 1 aktuell. Deutsch als
Bock H., Eisfeld K.-H., Holthaus H., Schiitze- N6éhmke U., Themen1 aktuell.

2. Hueber Verlag, Ismaning Fremdsprache.Kursbuch, 2003, Ismaning Deutschland.

3. Hueber Verlag, Deutsch als Fremdsprache.Cwiczenia Ismaning 2003, Deutschland.

Uzupetniajgca
1. Beza S., Nowe repetytorium z gramatyki jezyka niemieckiego, Wydanie |, PWN, Warszawa, 1998.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia
P_WO01 Test leksykalno-gramatyczny z zadaniami zamknietymi i otwartymi
P_U01, P_U02, P_U03 Test leksykalno-gramatyczny z zadaniami otwartymi;
Wypowiedz ustna i odpowiedzi na pytania podczas zaje¢
P_KO1 itd. Obserwacja podczas wypowiedzi ustnych i odpowiedzi na pytania
podczas zajec
Naktad pracy studenta Liczba
godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 16
Przygotowanie do zaje¢ 15 20
Studiowanie literatury 15 19
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 15 20
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-10_Wychowanie fizyczne?2

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Wychowanie fizyczne Il / Physical Education || ADM-L-10

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut I Ogdlnouczelniany

Kierunek:
Administracja Rok studiéw, semestr
Rok Il semestr IV
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziom studiow: obowigzkowy polski
I stopnia Imie, nazwisko, tytut/stopienn naukowy osoby/osob prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY -
Wymagania wstepne
Brak przeciwwskazan zdrowotnych
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksz_ta_ﬂtu;qt;e_ /
studiow umiejetnosci praca wiasna
praktyczne 0
ST 30
NST -

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest opanowanie przez studenta umiejetnosci w wybranych formach aktywnosci ruchowe;j,
poznanie éwiczen ksztattujgcych zdolnosci motoryczne oraz podnoszgce sprawnosé i wydolnos¢ organizmu.

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_W12

P_W01 zasady bezpiecznego korzystania z przyboréw i urzgdzen
obiektu, zna regulamin korzystania z obiektow sportowych,
w ktérych realizowane sg zajecia dydaktyczne.

Umiejetnosci Student potrafi:
P_UO01 kontrolowaé¢ poziom wtasnej sprawnosci fizyczne;j. K_U07
P_UO02 wykona¢ podstawowe elementy techniczne zespotowych K_U07

gier sportowych.
P_UO03 podja¢ dziatania prozdrowotne i edukacyjne, wykorzystujgc | K_U07
w praktyce wiedze oraz umiejetnosci w zakresie roznych form
aktywnosci ruchowe;j.

Kompetencje Student jest gotow do:

spoteczne P_KO01 aktywnosci ruchowe;. K_KO01, K_KO07
P_KO02 ksztattowania samodyscypliny i samooceny oraz poczucia K_K02, K_KO07
odpowiedzialnos$ci za zdrowie i bezpieczenstwo wiasne i drugiego

cztowieka.

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

CWICZENIA lub inna forma P_WO01, P_UO01,

1. BHP w wychowaniu fizycznym. P_U02, P_UO03

2. Zespotowe gry sportowe — doskonalenie posiadanych juz umiejetnosci podstawowych. | P_KO01, P_K02
3. Rekreacyjne gry sportowe.

4. Ksztattowanie sity miesni szkieletowych poprzez ¢wiczenia z obcigzeniem — zajecia na
sitowni.




Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

5. Cwiczenia ksztattujgce prawidtowa postawe ciata z wykorzystaniem przyrzadow i
przyborow.
6. Atletyka terenowa.

Metody dydaktyczne

Cwiczenia lub inna forma: ¢wiczenia

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Bee P., Schenker S. (2017). Ciato bez wieku: jak zatrzymac czas, by cieszy¢ sie zdrowiem i dobrym
wygladem. Wydawnictwo Las Bukowy, Wroctaw.

2. Delavier F. (2018). Atlas treningu sitowego. PZWL, Warszawa.

Uzupetniajgca
1. Kasperczyk T., Mucha D. (2014). Promocja zdrowia i zywienie w zapobieganiu chorobom cywilizacyjnym.
Krakowska Wyzsza Szkota Promocji Zdrowia, Krakéw.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01 Zaliczenie bez oceny — 1 punkt za aktywny udziat w zajeciach, nalezy
P UO1, P U02, P U03 uzyskac¢ 12 pkt na zaliczenie.

P_KO01, P_K02

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 0
taczny naktad pracy studenta w godz. 30 0
Liczba punktéw ECTS 0
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-11-A_Etyka nowych technologii

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Etyka nowych technologii ADM-L-11-A
Ethics of new technologies

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut | Modut ogdinouczelniany
Rok studiow, semestr

| rok, 1 semestr

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia Do wyboru. Polski.

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
Profil studiow zajecia

PRAKTYCZNY |

Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 2
ST 30
NST 14

Cele przedmiotu

Przedstawienie podstawowych pojec z zakresu etyki oraz moralnosci, podstaw odpowiedzialnosci moralne;j
zawarte w réznych systemach etycznych oraz etycznych wyzwan i dylematéw zwigzanych z rozwojem nowych
technologii (howe media, sztuczna inteligencja, bioinzynieria).

Nauczenie studentéw analizowania dylematéw etycznych zgodnie z zatozeniami podstawowych systemoéw
etycznych.

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie:

P_WO01: podstawowe pojecia z zakresu etyki oraz gtéwne systemy K_WO01
etyczne;

P_WO02: cele i zatozenia etyk szczegdtowych, poréwnujac je do etyki | K_WO01
ogolnej;

P_WO03: etyczne problemy zwigzane z respektowaniem K_WO01
podmiotowosci i godnosci cztowieka w Internecie;

P_WO04: etyczne problemy pojawiajgce sie w zwigzku z rozwojem

sztucznej inteligencji i roznymi sposobami wykorzystania jej przez K_WO01
cztowieka;

P_WO05: zasade odpowiedzialnosci i jej zastosowanie do

implementacji nowych technologii, a zwtaszcza bioinzynierii i K_W01
robotyki.

Umiejetnosci Student potrafi:

P_UO01: ocenic¢ stany faktyczne zgodnie z zatozeniami gtéwnych K_U01
systeméw etycznych;

P_UO02: diagnozowa¢ dylematy etyczne pojawiajgce sie w zwigzku z | K_UO1
rozwojem nowych technologii;

P_UO03: podejmowac¢ decyzje odnoszgce sie do etycznego

wykorzystania nowych technologii, w tym zwtaszcza mediéw K_U01
elektronicznych, Internetu i sztucznej inteligenciji.
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Kompetencje Student jest gotow do:

spoteczne P_KO01: samodzielnego, krytycznego my$lenia i wydawania opinii w
odniesieniu do rozwoju nowych technologii; K_KO01, K_K04
P_K02: samodzielnego analizowania dylematéw etycznych
pojawiajacych sie w zwigzku z rozwojem nowych technologii, w K_KO01, K_K04
Srodowisku pracy i poza nim.

Tresci programowe Przedmiotowe
Efekty uczenia
sie

WYKLADY

1. Wprowadzenie do problematyki innowacji i nowych technologii: definicje, dyfuzja P_WO01

innowacji, rola sieci spotecznych w rozprzestrzenianiu innowacji. P_W02

2. Systemy etyczne (etyka cnét, etyka chrze$cijanska, kantyzm, utylitaryzm). P_WO03

3. Etyka konsekwencjalistyczna a etyka deontologiczna. Etyka ogdlna a etyki P_Wo04

szczegotowe. P_W05

4. Etyka nowych mediow i spoteczenstwa informacyjnego: respektowanie P_UO1

podmiotowosci i godnosci (traktowanie innych oséb, pomawianie i niesprawdzone P_U02
informacje, kradziez tozsamosci), problemy prywatnosci w sieci, problemy twérczosci | P_U03
w sieci, fake news. P_KO1
5. Etyczne problemy sztucznej inteligencji: problem odpowiedzialnosci, respektowanie P_K02

prywatnosci, sprawiedliwos$¢ decyzji podejmowanych przez Al.
6. Zasada odpowiedzialnosci oraz jej zastosowanie do nowych technologii: obowigzek
zabezpieczenia przysztosci, kwestia prymatu prognozy niepomysinej nad pomysina.

7. Transhumanizm: zatozenia i dylematy.

8. Zarys problemoéw wspotczesnej bioetyki. Granice ingerencji w ludzki organizm.

9. Zréwnowazony rozwdj a nowe technologie.

10. Nurty antytechniczne we wspétczesnej filozofii: gteboki ekologizm, ekofeminizm,
romantyzm.

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad problemowy, wyktad konwersatoryjny, dyskusja.

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Kiepas A., Filozofia techniki w dobie nowych mediéw, Wydawnictwo Uniwersytetu Slgskiego, Katowice
2017.
2. Chojnowski M., Etyka sztucznej inteligencji. Wprowadzenie, wyd. Fundacja Humanites — Sztuka
Wychowania, Warszawa 2022. (dostepne online).

3. Binicewicz A., O prywatnosci w $wiecie nowych technologii. Asymetria przejrzystosci, wyd. Universitas,
Krakow 2021.

Uzupetniajgca
J. Schaich Borg, Vincent Conitzer, Walter Sinnott-Armstrong, Moralna Al. Czy bac sig sztucznej inteligenciji,
przekiad: B. Bieniok, E.L. kokas, Proszynski i S-ka, Warszawa 2024.
Jonas H., Zasada odpowiedzialno$ci. Etyka dla cywilizacji technologicznej, przektad: M. Klimowicz,
Wydawnictwo Platan, Krakow 1996.

Dusek V., Wprowadzenie do filozofii techniki, przektad: Z. Kasprzyk, Wydawnictwo WAM, Krakow 2011.
Klimczak B., Etyka gospodarcza. Wydanie pigte uzupetnione, Akademia Ekonomiczna we Wroctawiu,
Wroctaw 2011.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01, P_W02, P_WO03, P_WO04, | Zaliczenie pisemne w formie opisowej — rozwigzanie kazusu.
P_WO05

P_UO0O1, P_U02, P_U03 Zaliczenie pisemne w formie opisowej — rozwigzanie kazusu; dyskusja
podczas wyktadu.

P_KO01, P_K02 Zaliczenie pisemne w formie opisowej — rozwigzanie kazusu; dyskusja
podczas wyktadu.

Naktad pracy studenta Liczba godzin

Tryb studiow ST NST

Zajecia dydaktyczne 30 14

Studiowanie literatury 10 16

Przygotowanie sie do zaliczenia 10 20

taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50

Liczba punktéow ECTS 2
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| wnst@ans.edu.pl |

| Kontakt
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ADM-L-11-B_Higiena cyfrowa

Zatgcznik 7 do formularza

Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
angielskim

Nauk Spofecznych i

Technicznych Higiena cyfrowa / Digital hygiene ADM-L-11-B

Nazwa modutu w jezyku polskim

Kierunek: Modut ogéInouczelniany

RIS Rok studidow, semestr

rok I, semestr 1

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziom studiow:

do wyboru polski
| stopnia

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY -
Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Trvb Zajecia Samoksztatce
v iy AL . Seminariu ksztattujace nie /
studié | Wykiad Cwiczenia L L
W m umiejetnosci
praktyczne praca wtasna 5
ST 30
NST 14

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest ksztattowanie Swiadomego, odpowiedzialnego i etycznego podejscia do korzystania z
nowoczesnych technologii oraz rozwijanie umiejetnosci dbania o higiene cyfrowa.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_W01

P_WO01 — terminologie i zagadnienia uzywane w nowych

technologiach
K_W02 , K_W05

P_WO02 — w zaawansowanym stopniu wybrane fakty i zjawiska w
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Swiecie nowych mediéw

P_WO03 - potencjalne i rzeczywiste zagrozenia bezpieczenstwa
zwigzane z uzytkowaniem Internetu

Umiejetnosci Student potrafi:

P_UO01 — prognozowac skutki nadmiernego korzystania z zasoboéw
Internetu

P_U02 — wykorzysta¢ w praktyce wiedze teoretyczng i
specjalistyczng dla usprawnienia swojego korzystania z zasobow
dostepnych w Internecie

P_UO03 — dokonac¢ analizy swojej obecnosci w Internecie, planowac
i zorganizowac korzystanie z Internetu i social mediow

Kompetencje
spoteczne

Student jest gotow do:

P_KO01 - przestrzegania zasad etycznych w zwigzku ze swojg
aktywnoscig w Internecie

P_K02 — odpowiedzialnego komunikowania sie za pomocg mediéw
spofecznosciowych

Tresci programowe

WYKLADY
1. Wprowadzenie do higieny cyfrowej — czym jest i dlaczego jest wazna?
2. Bezpieczenstwo w sieci — podstawowe zasady ochrony danych osobowych

3. Cyberzagrozenia — phishing, malware, oszustwa internetowe i jak sie przed nimi
chronic

4. Fake newsy i dezinformacja — jak rozpoznawac fatszywe informacje

5. Uzaleznienie od technologii — jak rozpoznac i przeciwdziata¢

6. Wplyw technologii na zdrowie psychiczne — FOMO, Iek spoteczny, depresja cyfrowa
7. Higiena cyfrowa w pracy i nauce — jak efektywnie zarzgdza¢ czasem przed ekranem
8. Cyfrowy detoks — strategie ograniczania nadmiernego korzystania z urzadzen

9. Wptyw ekrandéw na sen — jak Swiatto niebieskie zakitdca rytm dobowy

10. Ergonomia pracy przy komputerze — jak dba¢ o wzrok, postawe i zdrowie kregostupa

11. Zarzgdzanie mediami spotecznosciowymi — jak unika¢ uzaleznienia od lajkow i
powiadomien

12. Cyfrowa tozsamos$¢ — zarzadzanie prywatnoscig i bezpieczenstwem w sieci

13. Réwnowaga online — offline — jak znalez¢ balans miedzy zyciem cyfrowym a
rzeczywistoscig

14. Aplikacje wspierajace higiene cyfrowg — narzedzia do kontroli czasu ekranowego

15. Przysztos$c¢ higieny cyfrowej — jak $wiadomie korzystac¢ z technologii w
dtugoterminowej perspektywie

Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

K_WO03, K_W06

K_U02

K_U01, K_U03

K_U07

K_K02

K_K01, K_K04

Przedmiotowe
efekty uczenia

sie

P_WO01

P_W02 P_W03
P_UO01

P_U02

P_U03

P_Ko01

P_K02
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Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad problemowy, wyktad konwersatoryjny, case study

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Spitzer M., Cyfrowa demencja. W jaki sposob pozbawiamy rozumu siebie i swoje dzieci, Wydawnictwo
Dobra Literatura, Warszawa 2020.

2. Pyzalski J., Agresja elektroniczna i cyberbullying jako nowe ryzykowne zachowania mtodziezy (ebook),
Impuls, Krakéw 2012.

Uzupetniajgca
1. Filiciak M., Media, wersja beta, Wydawnictwo Naukowe Katedra, Krakéw 2013.

2. Rozek T., Nauka. To lubie, Wilga, Warszawa 2023.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia

P_WO01, P_W02, P_W03 Zaliczenie pisemne. Kolokwia pisemne (testy oraz inne formy pisemne)
w trakcie trwania semestru. Skala ocen: 60%-75% dostateczny, 76%-
80% plus dostateczny, 81%-85% dobry, 86%-90% plus dobry, 91%-
100% bardzo dobry.

P_U01, P_U02, P_U03 Uczestnictwo w dyskusji. Zaliczenie pisemne. Zaliczenie na ocene na
podstawie sredniej z ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru.

P_KO01, P_K02 Uczestnictwo w dyskusji, metody symulacyjne i sytuacyjne, metody
kooperacyjne

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 14
Przygotowanie do zaje¢ 5 11
Studiowanie literatury 5 15
Przygotowanie sie do egzaminu / zaliczenia 10 10
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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Karta przedmiotu

Zatgcznik 7 do formularza

Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

Zatgcznik 7 do formularza

Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Wydziat:

Nauk Spotecznych
i Technicznych

Kierunek:

Administracja

Poziom studiow:

| stopnia

Profil studiow

Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku

angielskim

Kod przedmiotu

Psychologia / Psychology

ADM-L-12-A

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut | Ogolnouczelniany

Rok studidow, semestr

rok |, semestr 2

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

do wyboru

polski

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych

zajecia

PRAKTYCZNY -
Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Trvb Zajecia Samoksztatceni
v iy AL . Seminariu ksztattujace el
studié | Wyklad | Cwiczenia . . L.
W m umiejetnosci
praktyczne praca wtasna .
ST 30
NST 18

Cele przedmiotu

Zapoznanie studentow ze zjawiskami psychicznymi oraz podstawami tych zjawisk; oddziatywaniem innych
o0s6b na mysli, uczucia i zachowania pojedynczego cztowieka oraz z mechanizmami oddziatywania
pojedynczego cziowieka na osoby w jego otoczeniu.

Zaktadane efekty uczenia sie

Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia

sie

Wiedza

Student zna i rozumie:

P_WO01 procesy emocjonalno-motywacyjne, strukture i funkcje
$wiadomosci, inteligencje i osobowos¢, charakteryzuje stres

K_WO01
K_WO07
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P_WO02 sposéb wptywania sytuacji spotecznej na zachowanie K_W12
cziowieka
P_WO03 czynniki determinujgce ocene innych oséb
Umiejetnosci Student potrafi: K_UO01
P_UO01 analizowa¢ przyczyny zachowan K_U02
P_UO02 dobierac strategie radzenia sobie ze stresem
P_UO03 wyjasni¢ sposdb wzajemnego wplywania na siebie os6b
P_UO04 wyjasni¢ czynniki wptywajgce na interpretowanie cech i
postepowan innych oséb
Kompetencje Student jest gotow do: K_KO01
spoteczne
P_KO01 rozwijania wtasnej osobowosci i doskonalenia zawodowego | K_K02

P_KO02 myslenia i postepowania w sposob tworczy, krytyczny i
przedsigbiorczy

Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia si¢

WYKLADY

Psychologia jako nauka. Swiadomo$é. Wptyw nie$wiadomosci na zycie $wiadome.
Procesy poznawcze. Emocje. Motywacje. Osobowos¢. Inteligencja. Zdrowie i stres.
Atrakcyjnosé¢ fizyczna i interpersonalna. Seksualnos$¢. Techniki manipulacji. Zjawisko
hiperulegtosci. Konformizm. Prawidtowosci spostrzegania innych ludzi. Agresja.
Psychologia spoteczna. Teorie osobowosci. Zaburzenia psychiczne. Terapie
psychologiczne.

P_WO1

P_WO02

P_UO1

P_UO02

P_KO1

P_K02

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad informacyjny, wyktad problemowy, studium przypadku

Zalecana literatura

Podstawowa
1. Ciccarelli S. K., White J. N., Psychologia, Rebis, Poznan 2023
2. Zimbardo P.G., Psychologia i zycie, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2022

3. Grzyb T., Wojciszke B., Psychologia spoteczna, Scholar, Warszawa 2024

Uzupetniajgca

1. Diener E., R. Biswas — Diener R., Szczescie. Odkrywanie bogactwa psychicznego, Smak Stowa, Sopot

2011

2. Kosslyn S., Rosenberg R., Psychologia. Mézg — cztowiek — $wiat, Znak, Krakéw 2006
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3. Dolinski D, Strelau J, Psychologia akademicka t. 1-2, Gdanskie Wydawnictwo Psychologiczne, Gdansk

2024

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie

Forma zaliczenia

P_WO1, P_W02, P_W03

Ocena koncowa z wyktaddw zostanie wystawiona na podstawie zaliczenia
pisemnego zawierajgcego pytania otwarte weryfikujace zakladane efekty
ksztatcenia w zakresie wiedzy.Skala ocen: 60%-75% dostateczny, 76%-
80% plus dostateczny, 81%-85% dobry, 86%-90% plus dobry, 91%-100%
bardzo dobry.

P_UO1, P_U02, P_U03, P_U04

Studium przypadku, éwiczenia mikrozadaniowe, techniki strukturujgce
(Zarzadzanie uwagg i refleksja)

P_KO1, P_K02

metody kooperacyjne, metody symulacyjne i sytuacyjne, incydent
krytyczny, metody dyskusyjne i refleksyjne

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiéw ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 18
Przygotowanie sie do egzaminu / zaliczenia 10 12
Przygotowanie do zaje¢ 15 15
Studiowanie literatury 20 30
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Socjologia ADM-L-12-B
Kierunek: Nazwa mod'ulu wjezyku polskim
Administracja Modut | Ogdlnouczelniany

Rok studiow, semestr

rok |, semestr 2
Poziom studiéw: | Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
studia pierwszego | do wyboru polski

stopnia
zajecia

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/osob prowadzacej/prowadzacych

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksz_ta_ﬂtu;qt;e_ /

studiow umiejetnosci praca wiasna
praktyczne 3
ST 30
NST 18

Cele przedmiotu

na funkcjonowanie jednostek, grup i organizagji.

Przekazanie wiedzy socjologicznej umozliwiajgcej rozumienie procesow i zjawisk spotecznych oraz ich wptywu

Zakladane efekty uczenia si¢

Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia

sie
Wiedza Student zna i rozumie: K_WO01
P_WO01 pojecia, teorie i perspektywy badawcze socjologii
P_W02 strukture spoteczng, instytucje spoteczne oraz procesy K_WO01
zachodzgce we wspoétczesnych spoteczenstwach
P_W03 spoteczne uwarunkowania proceséw gospodarczych i K_W10
Srodowiskowych
Umiejetnosci Student potrafi: K_U01
P_UO01 analizowa¢ i interpretowac¢ wybrane zjawiska spoteczne z
wykorzystaniem podstawowych kategorii socjologicznych
P_U02 identyfikowa¢ spoteczne konsekwencje proceséw K_UO01
gospodarczych, politycznych, technologicznych i kulturowych
Kompetencje Student jest gotow do: nie dotyczy
spoteczne nie dotyczy

Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia

3. Kultura i spoteczenstwo: pojecie kultury, normy, wartosci i symbole, zréznicowanie
kulturowe i wielokulturowo$c.

Socjalizacja i tozsamos¢ spoteczna: proces socjalizacji, role i statusy spoteczne,
ksztattowanie tozsamo$ci jednostki.

sie
WYKLADY P_WO01
1. Wprowadzenie do socjologii: przedmiot i funkcje socjologii, socjologia a inne nauki P_W02
spoteczne, wyobraznia socjologiczna. P_W03
2. Powstanie i rozwoj socjologii: geneza socjologii, klasycy socjologii: Auguste Comte, P_UO1
Karl Marx, Emile Durkheim, Max Weber, gtéwne nurty wspétczesnej socjologii. P_U02
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5. Grupy spoteczne i organizacje: rodzaje grup spotecznych, organizacje formalne i
nieformalne, biurokracja i zarzgdzanie.

6. Struktura spoteczna i nieréwnosci: klasy spoteczne i warstwy spoteczne, mobilno$¢
spoteczna, wykluczenie spoteczne i ubdstwo.

7. Instytucje spoteczne: rodzina, edukacja, religia.

8. Wspolczesne procesy i problemy spoteczne: globalizacja, cyfryzacja i
spoteczenstwo informacyjne, migracje, starzenie sie spoteczenstw, media
spotecznosciowe i komunikacja, choroby cywilizacyjne XXI wiek.

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad problemowy, wyktad informacyjny, prezentacja multimedialna

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Sztompka P. (2021), Socjologia. Wyktady o spoteczeristwie, Wydawnictwo: Znak Horyzont, Krakéw.
2. Szacka B. (2010), Wprowadzenie do socjologii, Wydawnictwo: Oficyna Naukowa, Warszawa.

3. Giddens, A., Sutton P.W. (2020), Socjologia, PWN, Warszawa.

Uzupetniajgca

1. Szacki J. (2002, kolejne wznowienia), Historia mysli socjologicznej, Wydawnictwo: Wydawnictwo Naukowe
PWN Warszawa.

2. Szczepanski J. (2000, kolejne wznowienia), Elementarne pojecia socjologii, Wydawnictwo: Wydawnictwo
Naukowe PWN Warszawa.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_Wo01 Zaliczenie pisemne:

P_Wo02 test (30%) i kolokwium opisowe (70%)
P_WO03 Skala ocen:

P UO1 50-59% - dostateczny (3,0)

P_UO02 60-69% - dostateczny plus (3,5)

70-79% - dobry (4,0)
80-89% - dobry plus (4,5)
90-100% - bardzo dobry (5,0)

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 18
Studiowanie literatury 15 20
Przygotowanie do zaliczenia - test 15 17
Przygotowanie do zaliczenia — kolokwium opisowe 15 20
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt wnst@ans.edu.pl



mailto:wnst@ans.edu.pl

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-13_Wstep o prawoznawstwa

Zalgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | | angielskim

Technicznych Wstep do prawoznawstwa ADM-L-13
Introduction to Jurisprudence

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut Il Prawny

Rok studiéw, semestr

rok I, semestr 1

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia
Profil studiow
PRAKTYCZNY
Wymagania wstepne
brak wymagan wstepnych
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Tryb Zajecia Samoksztatce
L . AL . Seminariu ksztaltujace nie /
studiéo | Wykiad Cwiczenia . . g
W m umiejetnosci praca wiasna 3
praktyczne
ST 12 16
NST 8 10

Cele przedmiotu

Zapoznanie studentéw z podstawowymi pojeciami teorii prawa i jezyka prawniczego, przekazanie wiedzy o
podstawowych koncepcjach prawa, systemach prawa, strukturze i rodzajach norm prawnych, funkcjach prawa,
procedurach tworzenia prawa, stosunkach prawnych, zasadach i normach odpowiedzialnosci prawnej,
spotecznych uwarunkowaniach rozwoju prawa, relacjach miedzy panstwem a prawem, aksjologii prawa,
zasadach odpowiedzialnosci prawne

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_W01,K_W02,

P_WO01 ogdlng terminologie prawng i prawniczg oraz pojecia K_W03, K_W09

podstawowe nalezgce do giéwnych gatezi prawa;

P_WO02 zaleznosci miedzy wewnetrznym prawem stanowionym (w
szczegolnosci prawem polskim) a prawem wspolnotowym (prawem
UE) i prawem miedzynarodowym;

P_WO03 relacje miedzy prawem a innymi systemami normatywnymi
obowigzujgcymi w spoteczenstwie (moralnoscig, normami
obyczajowymi);

P_WO04 pojecie panstwa oraz relacje miedzy prawem a panstwem;
P_WO05 rodzaje i hierarchie aktéw normatywnych.

Umiejetnosci Student potrafi: K_U01, K_U02
P_UO01 postugiwa¢ sie podstawowymi pojeciami jezyka prawnego |
prawniczego;

P_UO02 identyfikowa¢ zrédta prawa jako prawa narodowego
(krajowego), okresla¢ obowigzywaniu aktu normatywnego oraz
miejsce poszczegodlnych aktdéw normatywnych w hierarchii zrodet
prawa;

P_U03 identyfikowa¢ poszczegdlne rodzaje przepisow w akcie
normatywnym;

P_UO04 identyfikowa¢ elementy stosunku prawnego;
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P_UO05 przypisywac¢ przepisy i akty normatywne do
poszczegolnych gatezi prawa publicznego oraz prywatnego, a
takze odréznia¢ prawa podmiotowe od prawa przedmiotowego.

Kompetencje Student jest gotow do: K_KO01, K_KO04
spoteczne P_KO01 poszanowania dla warto$ci i zasad kultury prawne;j i

porzadku prawa Rzeczypospolitej Polskiej oraz prawa Unii

Europejskiej;

P_KO02 dostrzegania zréznicowanie porzgdkéw prawnych we
wspotczesnym swiecie i otwartosci na inne kultury prawne i
porzadki prawne;

P_KO03 ciagtego podwyzszania poziomu kwalifikacji niezbednych
do wykonywania dziatalnosci zawodowej zwigzanej z obrotem

prawnym.

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia sie

Wyktady P_WO01, P_W02,

Prawoznawstwo - swoistos¢ ontologiczna i metodologiczna prawoznawstwa. Prawo a inne | P_W03, P_WO04,

normy spotfeczne; prawo a moralnosc¢; prawo a sprawiedliwo$¢. Jezyk prawny i jezyk P_W05

prawniczy. Podstawowe pojecia jezyka prawniczego. Wspétczesne kultury prawne. Cechy

porzadku prawnego w kulturze prawa stanowionego i w Kulturze prawa precedensowego.

Prawo powszechnie obowigzujgce a prawo wewnetrznie obowigzujace. Zrodta prawa

powszechnie obowigzujgcego. Akt normatywny — przepis prawny — norma prawna.

Stanowienie prawa a inne formy tworzenia prawa we wspotczesnych porzadkach

prawnych. Akt normatywny: struktura i typy. Obowigzywanie prawa, przestrzeganie prawa;

granice prawa, system prawa.

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne P_UO01, P_U02,

Proces stosowania prawa i jego etapy. Ustalenie norm obowigzujgcych. Wyktadnia prawa | P_U03, P_UO04,

i wnioskowania prawnicze. Charakterystyczne rodzaje wyktadni. Zdarzenia prawne i P_U05, P_KO01,

stosunki prawne. Stosowanie prawa. Sgdowe a administracyjne stosowanie prawa. P_KO02, P_KO03

Gatezie prawa i ich cechy. Prawo formalne (proceduralne) a prawo materialne. Prawo
publiczne i prawo prywatne. Prawo podmiotowe i prawo przedmiotowe. Stosunek prawny i
jego elementy.

Metody dydaktyczne
Wyktady: wykiad informacyjny, wyktad problemowy, wykfad konwersatoryjny

Zajecia ksztaltujgce umiejetnosci praktyczne: praca z tekstem, dyskusja, ¢wiczenia

Zalecana literatura
Podstawowa
Chauvin T., Staweck T.i, Winczorek P., Wstep do prawoznastwa, 16 wydanie C. H. Beck, Warszawa 2025.
Nowacki J., Tobor Z., Wstep do prawoznawstwa, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.
Uzupetniajgca
Bator A., Gromski W., Kozak A, Kazmierczyk S., Pulka Z., Wprowadzenie do nauk prawnych. Leksykon
tematyczny, LexisNexis, Warszawa 2012.
Srokosz J., Sulikowski A., Wstep do prawoznawstwa, Wydawnictwo Uniwersytetu Opolskiego, Opole 2019
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia
P_WO01, P_WO02, P_WO03, P_W04, Wyktad: Zaliczenie pisemne, opisowe, zawierajgce cztery pytania: jedno

P W05, pytanie opisowe oraz trzy zadania praktyczne.
P_U01, P_U01, P_U02, P_UO03, Wyktad: Zaliczenie pisemne, opisowe, zawierajgce cztery pytania: jedno
P_U04, P_U05 pytanie opisowe oraz trzy zadania praktyczne.

Cwiczenia: oceniane zadania praktyczne.
P K01, P K02, P KO3 Cwiczenia: oceniane zadania praktyczne.
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 28 18
Przygotowanie do zaje¢ 10 12
Studiowanie literatury 12 15
Przygotowanie sie do egzaminu / zaliczenia 20 22
Przygotowanie projektu/eseju itp. 5 8
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-14_Podstawowe zagadnienia z prawa cywilnego.
Czesc ogdlna.

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Podstawowe zagadnienia z prawa cywilnego. Cze$é | ADM-L-14
ogolna.
) Basic Tasks of Civil Law. General Part.
Kierunek: Nazwa modutu w jezyku polskim

Administracja Modut Il Prawny

Rok studiéow, semestr
Poziom studiow: | Rok | semestr 1

| stopnia Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Profil studiow Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych

PRAKTYCZNY zajecia

Wymagania wstepne

brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 3
ST 16 16
NST 10 10

Cele przedmiotu
Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z podstawowymi pojeciami z zakresu czesci ogdinej prawa
cywilnego materialnego.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_WO09

P_WO01 podstawowe instytucje prawa cywilnego i réznice pomiedzy
konkretnymi instytucjami prawa cywilnego

Umiejetnosci Student potrafi: K_U02
P_UO01 Rozwigzac¢ proste stany faktyczne z zastosowaniem
poznanych instytucji prawa cywilnego

Kompetencje Student jest gotow do: K_KO07

spoteczne P_KO1uzupetniania i pogtebiania wiedzy z zakresu prawa cywilnego

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

WYKLADY P_WO01

1.Pojecie, systematyka i zrédta prawa cywilnego.

2.Normy i przepisy prawa cywilnego: rodzaje norm i przepiséw prawa cywilnego,
obowigzywanie norm prawa cywilnego w przestrzeni, czasie i co do osob.

3.Prawo podmiotowe: pojecie prawa podmiotowego, uprawnienia, rodzaje praw
podmiotowych, nabycie zmiana i wygasniecie praw podmiotowych, wykonywanie i ochrona
praw podmiotowych.

4.Stosunek cywilnoprawny: pojecie stosunku cywilnoprawnego, zdarzenia cywilnoprawne.
5 Przedmioty stosunkéw cywilnoprawnych: uwagi ogdlne, kategorie przedmiotow
stosunkow
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cywilnoprawnych.

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne

1.0soby fizyczne: osoba fizyczna jako podmiot prawa cywilnego, zdolnos¢ prawna i
zdolnos¢ do czynnosci prawnych osoby fizycznej, cechy indywidualizujgce osobe
fizyczng, stan cywilny, stan osobisty, miejsce zamieszkania, dobra osobiste.

2.0soby prawne: pojecie osoby prawnej, nazwa, siedziba, przedmiot dziatania, rodzaje
0s06b prawnych, zdolno$¢ prawna i zdolnos¢ do czynnosci prawnych osoby prawnej,
rejestry osob prawnych, dobra osobiste os6b prawnych.

3.Czynnosci prawne: pojecie czynnosci prawnej, oswiadczenia woli i ich wyktadnia, wady
oswiadczenia woli, tres¢ czynnosci prawnej, rodzaje czynnosci prawnych, forma czynnosci
prawnych, sposoby zawierania umoéw, wadliwo$¢ czynnosci prawnych i jej skutki.
4.Przedstawicielstwo: Istota i rodzaje przedstawicielstw, peinomocnictwo.
5.Przedawnienie i terminy zawite: Istota i skutki przedawnienia, terminy przedawnienia,
bieg terminu przedawnienia, terminy zawite i ich rodzaje.

P_UO1
P_KO1

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad informacyjny, wyktad konwersatoryjny

Zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia warsztatowe, case study, dyskusja wielokrotna lub

panelowa

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Gniewek E., Machnikowski P., (2024), Zarys prawa cywilnego, Wydawnictwo Wolters Kluwer, Warszawa.

Uzupetniajgca

1. Kamienski G., Gil E., (2023), Prawo cywilne. Przed egzaminem, Wydawnictwo Wolters Kluwer, Warszawa

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia Forma zaliczenia
sie

P_WO01 Egzamin ustny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_UO1 Egzamin ustny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_KO01 Moderowanie dyskusji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwaciji

Naktad pracy studenta Liczba godzin

Tryb studiow ST NST

Zajecia dydaktyczne 32 20

Studiowanie literatury 20 30

Przygotowanie do zaliczenia 23 25

taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75

Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt

wnsit@ans.edu.pl
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Karta przedmiotu

Wydziat:
Nauk Spotecznych
i Technicznych

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow:
| stopnia

Profil studiow

Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku
angielskim

Kod przedmiotu

Logika i argumentacja prawnicza
Legal logic & argumentation

ADM-L-15

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut Il Prawny

Rok studiow, semestr

Rok |, semestr 2

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

Obowigzkowy Polski

zajecia

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych.
Formy zaje¢ i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Tryb _ _ o Zajec!a Samoksztatceni
studié Wykta | Cwiczeni Seminariu ksz_ta.ltumc?e el
w d a m ymlejetnosc praca witasna 1
i praktyczne
ST 10
NST 8

Cele przedmiotu

publiczne;j.

Zapoznanie studenta z - opartymi na wybranych elementach logiki formalnej i nieformalnej - regutami i
zasadami poprawnego rozumowania, argumentowania w sporze oraz uzasadniania rozstrzygnie¢ (decyzji)
podejmowanych w procesie stosowania prawa, z uwzglednieniem stosowania prawa w administraciji

Zakladane efekty uczenia si¢

Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia sie

P_UO05: rozréznia¢ poprawne i wadliwe sposoby argumentaciji
obecnych w procesie stosowania prawa.

Wiedza Student zna i rozumie:
P_WO01: podstawowe pojecia nalezgce nauki o jezyku oraz K_W09
relacje miedzy nazwami oraz zasady budowy definicji,
P_W02: schematy (reguty) argumentacji ogolnej i mozliwosci K_W08, K_W09
ich zastosowania w praktyce prawniczej i urzedniczej;
P_WO03: rodzaje i schematy wnioskowan zawodnych i K_W09
niezawodnych oraz wnioskowan prawniczych;
P_WO04: metody oceny argumentaciji, jak tez btedy popetniane | K_WQ09
w dyskursie praktycznym, w tym w argumentacji prawniczej; K_W09
P_WO05: specyficzne cechy pragmatyki jezyka prawnego i
prawniczego.
Umiejetnosci Student potrafi:
P_UO01: w sposéb poprawny, jasny i jednoznaczny formutowa¢ | K_U02, K_U11
mysli, unikajgc btedéw logicznych i niezamierzonych
wieloznacznosci; K_U11
P_U02: analizowac¢ i oceniaé poprawnosé argumentaciji,
rozpoznajgc typowe bfedy logiczno-jezykowe oraz $rodki
stuzgce odwrdceniu uwagi od brakéw argumentacii; K_UM
P_UO03: rozpoznawac typy wypowiedzi, w tym odrézniac
zdania w sensie logicznym od innych wypowiedzi; K_U11
P_UO04: dowodzi¢, czy funkcje zdaniowe majag charakter
tautologii; K_U05, K_U11
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Kompetencje Student jest gotow do:

spoleczne P_KO01: samodzielnego doskonalenia umiejetnosci
argumentowania oraz identyfikowania i rozstrzygania K_KO01
dylematéw wynikajgcych z koniecznosci dostosowania
argumentacji do celu wypowiedzi oraz grupy adresatow; K_K06

P_KO02: rzetelnego i etycznego postugiwania sie jezykiem, z
wykorzystaniem argumentacji opartej na faktach;

P_KO03: poszanowania dla wartosci i zasad rzadzacych K_KO01, K_K06
jezykiem ogolnym i prawniczym.
Tresci programowe Przedmiotowe efekty
uczenia sie
Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_W01,P_W02,P_WO03
1. Ogolne wiadomosci o jezyku oraz o specyfice jezyka prawnego i prawniczego. , P_W04,P_W05,
Jezyk a rzeczywistos¢. Syntaktyka, semantyka a pragmatyka jezyka. Nazwy i ,P_U01, P_U02,
stosunki miedzy zakresami nazw. P_UO3P_U04.
2. Definicje i ich zastosowanie w prawie. Podziaty logiczne i typologie a P_U05,P_KO01, P_K02,
zréznicowanie systemu prawa. P_KO03

3. Podstawowe funktory prawdziwosciowe.

4. Podstawowe prawa rachunku zdan. Sprawdzanie tautologicznosci funkc;ji
zdaniowych.

5. Przyczyny nieporozumien w komunikaciji.

6. Rodzaje wnioskowan — a wnioskowania prawnicze.

7. Elementy retoryki i analizy argumentacji.

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: Cwiczenia warsztatowe, dyskusja wielokrotna i panelowa,
prezentacja.

Zalecana literatura

Podstawowa
1. Z. Ziembinski Z., Logika praktyczna, wyd. 26, PWN, Warszawa 2019.

Uzupetniajgca

1. A. Kisielewicz A., Logika i argumentacja, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2017.

2. Gromski W., Jabtonski P., Kaczor J., Pazdziora M., Pichlak M., , Wydawnictwo Logika praktyczna z
elementami argumentacji prawniczej OD.NOWA, Bielsko-Biata 2016.

3. Logika dla prawnikéw, red. Malinowski A., Wolters Kluwer, Warszawa 2020..

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia Forma zaliczenia
sie

P_WO01, P_W02, P_WO03, Zaliczenie pisemne w formie zadan.
P_WO04, P_W05

P_UO01, P_U02, P_U03, P_U04, | Zaliczenie pisemne w formie zadan; oceniana prezentacja.
P_U05

P_KO01, P_KO02, P_K03 Zaliczenie pisemne w formie zadan; oceniana prezentacja.

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 10 8
Przygotowanie prezentaciji (analiza argumentacji) 5 5
Przygotowanie sie do zaje¢ 5 5
Przygotowanie sie do zaliczenia 5 5
taczny naktad pracy studenta w godz. 25 25
Liczba punktéw ECTS 1
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-16_Podstawowe zagadnienia z prawa cywilnego.
Witasnosc i inne prawa rzeczowe.

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Podstawowe zagadnienia z prawa cywilnego. Wtasno$é | ADM-L-16

i inne prawa rzeczowe.
) Basic Tasks of Civil Law. Ownership and Other
Kierunek: Proprietary Rights

Administracja Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut Il Prawny
Rok studiéw, semestr

Poziom studiow:

| stopnia Rok | semestr 2
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Profil studiéw Imig, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
PRAKTYCZNY zajecia

Wymagania wstepne
Wiedza z czesci ogdlnej prawa cywilnego.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 2
ST 14 14
NST 8 8

Cele przedmiotu
Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z podstawowymi pojeciami z zakresu prawa rzeczowego.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_WO09

P_WO01 podstawowe instytucje prawa cywilnego i réznice pomiedzy
konkretnymi instytucjami prawa cywilnego

Umiejetnosci Student potrafi: K_U02
P_UO01 Rozwigzac¢ proste stany faktyczne z zastosowaniem
poznanych instytucji prawa cywilnego

Kompetencje Student jest gotow do: K_KO07

spoteczne P_KO1uzupetniania i pogtebiania wiedzy z zakresu prawa cywilnego

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

WYKLADY P_WO01

1.0gdIne wiadomosci o prawie rzeczowym.

2.Tre$¢ prawa wiasnosci.

3.Nabycie i utrata wkasnosci. Ochrona wiasnosci. Wspétwiasnosé.
4.Uzytkowanie wieczyste.

Zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne P_UO01
1. Uzytkowanie, stuzebnosci, spoétdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu. P_KO01
2.Prawa zastawnicze (zastaw, hipoteka).

3.Posiadanie.

4 .Ksiegi wieczyste.




Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad informacyjny, wyktad konwersatoryjny

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia warsztatowe, case study, dyskusja wielokrotna lub
panelowa

Zalecana literatura

Podstawowa
1. Gniewek E, (2024), Prawo rzeczowe, Wydawnictwo Wolters Kluwer, Warszawa.

Uzupetniajgca
1. Kamienski G., Gil E., (2023), Prawo cywilne. Przed egzaminem, Wydawnictwo Wolters Kluwer, Warszawa

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia Forma zaliczenia
sie

P_WO01 Egzamin ustny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_UO01 Egzamin ustny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_KO01 Moderowanie dyskusji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwaciji

Naktad pracy studenta Liczba godzin

Tryb studiow ST NST

Zajecia dydaktyczne 28 16

Studiowanie literatury 10 20

Przygotowanie do zaliczenia 12 14

taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50

Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt wnsit@ans.edu.pl
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Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-17_Podstawowe zagadnienia z prawa cywilnego.

Zobowigzania.
Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.
Karta przedmiotu
Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Podstawowe zagadnienia z prawa cywilnego. | ADM-L-17
Zobowigzania.
Basic Tasks of Civil Law. Liabilities.

Kierunek: Nazwa modutu w jezyku polskim
Administracja Modut Il Prawny
Rok studiéow, semestr

Poziom studiow: | Rok Il semestr 3

stopnia Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
Profil studiow zajecia
PRAKTYCZNY

Wymagania wstepne
Wiedza z czesci ogdlnej prawa cywilnego.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 4
ST 14 30
NST 10 20

Cele przedmiotu
Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z podstawowymi pojeciami z zakresu prawa zobowigzan.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_W09

P_WO01 podstawowe instytucje prawa cywilnego i réznice pomiedzy
konkretnymi instytucjami prawa cywilnego

Umiejetnosci Student potrafi: K_U02
P_UO01 Rozwigzac¢ proste stany faktyczne z zastosowaniem
poznanych instytucji prawa cywilnego

Kompetencje Student jest gotow do: K_KO07

spoteczne P_KO1uzupetniania i pogtebiania wiedzy z zakresu prawa cywilnego

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

WYKLADY P_WO01

1.Istota zobowigzan: pojecie zobowigzania, wierzytelno$é jako prawo podmiotowe,
przymusowa realizacja zobowigzan, zasada realnego wykonania zobowigzan, diug a
odpowiedzialnos$¢, rodzaje odpowiedzialnosci, zobowigzania niezupetne.

2.Istota i rodzaje $wiadczen: istota $wiadczenia pienieznego, zasada walutowosci, zasada
nominalizmu, zasada waloryzacji, odsetki, szkoda i jej wysokosé, wysokosé
odszkodowania,

sposoby naprawienia szkody, naprawienie szkody na osobie, zwrot naktadéw i wydatkow,
Swiadczenia w zobowigzaniach przemiennych, upowaznienie przemienne.

3.Czyny niedozwolone.




Zatgcznik 7 do formularza
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Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_UO1
1.Umowy w prawie zobowigzan: Istota i rodzaje uméw, tres¢ i forma umow, culpa in | P_KO1
contrahendo, umowa przedwstepna, ogolne warunki, wzory i regulaminy uméw, umowy o
Swiadczenie przez osobe trzecig lub na rzecz osoby trzeciej, zadatek, umowne prawo
odstgpienia, odstepne, kara umowna.

2. Sprzedaz (pojecie, prawa i obowigzki stron, ochrona konsumenta w umowie sprzedazy,
przedawnienie). Rekojmia i gwarancja. Szczegdlne rodzaje umow sprzedazy.
3.Darowizna (pojecie, prawa i obowigzki stron, przedawnienie)

4.Inne umowy regulujgce przeniesienie praw ( zamiana, dostawa, kontraktacja, umowa
przekazania nieruchomosci)

5.Najem (pojecie, prawa i obowigzki stron, wygasniecie, przedawnienie, ochrona najemcy
lokalu mieszkalnego)

6.Inne umowy regulujgce uzywanie rzeczy (dzierzawa, uzyczenie)

7.Umowa zlecenia, umowa o swiadczenia ustug (750 k.c.), prowadzenie cudzych spraw
bez

Zlecenia

8.Umowa o dzieto (pojecie dzieta, prawa i obowigzki stron, odpowiedzialnos¢ stron)
9.Umowy o funkgji alimentacyjnej (renta i dozywocie)

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad, wyktad konwersatoryjny

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia warsztatowe, case study, dyskusja wielokrotna lub
panelowa

Zalecana literatura

Podstawowa
1. Radwanski Z. i in., (2020), Zobowigzania. Czes¢ ogodlna, Wydawnictwo CH BECK, Warszawa.

Uzupetniajgca
1. Brzozowski A. i in., (2020), Zobowigzania. Czes¢ szczegdtowa, Wydawnictwo CH BECK, Warszawa.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia Forma zaliczenia
sie

P_WO01 Egzamin ustny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_UO01 Egzamin ustny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_KO01 Egzamin ustny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

Naktad pracy studenta Liczba godzin

Tryb studiow ST NST

Zajecia dydaktyczne 44 30

Studiowanie literatury 26 30

Przygotowanie do zaliczenia 30 40

taczny naktad pracy studenta w godz. 100 100

Liczba punktéw ECTS 4

Kontakt wnsit@ans.edu.pl
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Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-18_Postepowanie cywilne 1

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Postepowanie cywilne 1 ADM-L-18

Civil Procedure 1

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut Il Prawny

Rok studiow, semestr

Rok | semestr 1

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

| stopnia obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 3
ST 14 14
NST 8 10

Cele przedmiotu
Celem przedmiotu jest est zapoznanie studentéw z zagadnieniami regulujgcymi postepowanie procesowe i
nieprocesowe.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_WO09

P_WO01 podstawowe pojecia prawne z =zakresu postepowania
procesowego i nieprocesowego

Umiejetnosci Student potrafi: K_U02
P_U01 prawidlowo powigzaé przepisy normujace poszczegolne
instytucje procesowe, znajdujgce sie w KPC w celu ich praktycznego
zastosowania

Kompetencje Student jest gotow do: K_K07
spoteczne P_KO01 praktycznego stosowania przepisdw regulujgcych
postepowanie procesowe i nieprocesowe w pracy zawodowej
Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie
WYKLADY P_WO01

1. Pojecia ogdlne: postepowanie cywilne, prawo procesowe cywilne, cel i funkcje
postepowania, sprawa cywilna, rodzaje postepowan cywilnych, przestanki procesowe,
droga sadowa, stosunek postepowania cywilnego do innych postepowan, postepowanie
pojednawcze

2. Sadowe postgpowanie cywilne: prawo do sagdu, naczelne zasady postgpowania,
podmioty postepowania: sad, jurysdykcja krajowa, immunitet procesowy, wiasciwos¢ sgdow
w sprawach cywilnych, strony i uczestnicy postepowania, zdolno$¢ sgdowa, zdolnosé
procesowa, zdolnos$¢ postulacyjna, legitymacja procesowa, wspotuczestnictwo w sporze,
udziat osob trzecich w procesie cywilnym, przeksztatcenia podmiotowe w procesie cywilnym
3. Przedmiot postepowania: powddztwo, roszczenie procesowe, przedmiot postepowania
nieprocesowego, czynnosci procesowe, posiedzenia sgdowe, terminy procesowe




Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_UO1
1. Postepowanie przed sadem pierwszej instancji: wszczecie postepowania i jego skutki, | P_KO1
zwrot pozwu, zakaz naduzywania uprawnien procesowych (klauzula dobrych obyczajéw),
obrona pozwanego (m.in. zarzuty i powddztwo wzajemne), rozprawa i jej przebieg, cofniecie
pozwu, odrzucenie pozwu, umorzenie postepowania, zawieszenie postepowania, ugoda
procesowa, uznanie powodztwa

2. Dowody: przedmiot dowodu, uprawdopodobnienie, domniemania faktyczne i prawne,
ciezar dowodu, $rodki dowodowe, ograniczenia dowodowe

3. Orzeczenia sadu: rodzaje orzeczenh, zasady orzekania, rodzaje wyrokéw, rodzaje
postanowien, prawomocnos¢ orzeczen sadowych, wykonalnos$¢ i skuteczno$¢ orzeczen
sadowych

4. Zaskarzanie orzeczen sgdowych: srodki odwotawcze i inne $rodki zaskarzenia, apelacja,
niewaznos$¢ postepowania, zazalenie, nadzwyczajne srodki zaskarzenia (skarga kasacyjna,
wznowienie postepowania), skarga o stwierdzenie niezgodnosci z prawem prawomocnego
orzeczenia

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad konwersatoryjny, wyktad z elementami dyskusji panelowej

Zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia warsztatowe, case study, dyskusja wielokrotna lub
panelowa

Zalecana literatura

Podstawowa
1. Gil I., Marszatkowska- Krze$ E., (2021) Postepowanie cywilne. MERITUM, Wydawnictwo Wolters Kluwer,
Warszawa.

Uzupetniajgca
1. Ustawa z 17.11.1964 r. Kodeks postepowania cywilnego ze zm.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia Forma zaliczenia
sie

P_WO01 Egzamin ustny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_UO01 Egzamin ustny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_KO01 Egzamin ustny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

Naktad pracy studenta Liczba godzin

Tryb studiow ST NST

Zajecia dydaktyczne 28 18

Studiowanie literatury 24 32

Przygotowanie do zaliczenia 23 25

taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75

Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt wnst@ans.edu.pl
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Zatgcznik 7 do formularza

Uchwata 29/2026

Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-19_Podstawowe zagadnienia z prawa cywilnego.

Spadki.

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Podstawowe zagadnienia z prawa cywilnego. Spadki ADM-L-19
Basic Tasks of Civil Law. Inheritances.
. ] Nazwa modutu w jezyku polskim
K:j?;?n?:tl:écja Modut Il Prawny
Rok studiow, semestr
Rok Il semestr 4
Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wykltadowy
| stopnia obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
Profil studiow zajecia
PRAKTYCZNY
Wymagania wstepne
Wiedza z czesci ogdlnej prawa cywilnego.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wiasna
praktyczne 3
ST 14 30
NST 10 20

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z podstawowymi pojeciami z zakresu prawa spadkowego.

Zakladane efekty uczenia sie

Odniesienie do

kierunkowych
efektow uczenia
sie
Wiedza Student zna i rozumie: K_W09
P_WO01 podstawowe instytucje prawa cywilnego i réznice pomiedzy
konkretnymi instytucjami prawa cywilnego
Umiejetnosci Student potrafi: K_U02
P_UO01 praktycznie zastosowa¢ dang instytucje procesowg w praktyce
zawodowe;j
Kompetencje Student jest gotow do: K_KO01
spoteczne P_KO1uzupetniania i pogtebiania wiedzy z zakresu prawa cywilnego

Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

WYKLADY

1. Pojecie i sktad spadku (prawa i obowigzki wchodzgce w skiad spadku, prawa i obowigzki
wylaczone ze spadku, obowigzki zwigzane z otwarciem spadku).

2.Dziedziczenie - zagadnienia ogdlne. Pojecie dziedziczenia, podmiotowe prawo do
dziedziczenia, powotanie do spadku, otwarcie i nabycie spadku, zdolno$¢ do dziedziczenia,
niegodnos$¢ dziedziczenia oraz dziedziczenie ustawowe (krgg spadkobiercéw, porzadek
dziedziczenia).

3.Sytuacja prawna spadkobiercy (przyjecie, odrzucenie spadku, skutki, odpowiedzialnos¢
spadkobiercéw za diugi spadkowe.

4.Testament jako podstawa dziedziczenia; forma i tre$é testamentu, w tym przyrost,
podstawienie, polecenie i zapis zwykty oraz zapis windykacyjny.

P_WO1




Zatgcznik 7 do formularza

Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne

1.Zachowek (cele instytucji, podmioty uprawnione do zachowku, zobowigzani z tytutu
zachowku, odpowiedzialno$¢ kilku osdb otrzymujacych zapisy windykacyjne, wysokos¢
zachowku: udziat stanowigcy podstawe obliczenia zachowku oraz substrat zachowku,
przedawnienie roszczenia o zachowek).

2.Wspdlnos¢ majgtku spadkowego i dziat spadku.

3.Umowy dotyczace spadku (zakaz zawierania umoéw o spadek po osobie zyjacej, umowa
o

zbycie spadku lub udziatu w spadku).

4.0Odpowiedzialnos¢ za dtugi spadkowe.

P_UO1
P_KO1

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad informacyjny, wyktad konwersatoryjny

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia warsztatowe, case study, dyskusja wielokrotna lub

panelowa

Zalecana literatura

Podstawowa
1. Skowronska- Bocian E., (2020), Prawo spadkowe, Wydawnictwo CH BECK, Warszawa.

Uzupetniajgca
1. Doliwa A. i in., (2009), Prawo spadkowe, Wydawnictwo PAN, Warszawa.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia Forma zaliczenia
sie

P_WO01 Egzamin ustny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_UO01 Egzamin ustny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_KO01 Moderowanie dyskusji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwaciji

Naktad pracy studenta Liczba godzin

Tryb studiow ST NST

Zajecia dydaktyczne 44 30

Studiowanie literatury 16 25

Przygotowanie do zaliczenia 15 20

taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75

Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt

wnsit@ans.edu.pl
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ADM-L-2-A_Jezyk angielski2

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku angielskim | Kod przedmiotu
Nauk . Jezyk angielski 2, English language 2 ADM-L-2-A
.Sr’gg:ﬁﬁ(z;z;;: Nazwa mod’uiu w jezyku polskim

Modut | Ogdlnouczelniany

Rok studiéw, semestr
Kierunek: Rok I, semestr2
Administracja Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

Do wyboru angielski 70%/polski 30%
. Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
Poziom et
hy jecia
studiow:
| stopnia

Wymagania wstepne

Profil studiow -

Praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba
punktow ECTS
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium Zajecia Samoksztatcenie
studiow ksztaltujace /

umiejetnosc praca wiasna
i praktyczne <

ST 30

NST 16

Cele przedmiotu

efektywnej komunikacji w jezyku angielskim w kontekstach akademickich i zawodowych.

Rozwijanie wszystkich czterech umiejetnosci jezykowych: méwienia, pisania, stuchania i czytania, na potrzeby

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow
uczenia sie

Wiedza Student zna i rozumie:

P_WO01 struktury leksykalno-gramatyczne, w stopniu umozliwiajacym K_
rozumienie tekstéw pisanych i stuchanych oraz komunikacje w jezyku
angielskim na tematy dnia codziennego

Umiejetnosci Student potrafi:

P_UO01 zastosowa¢ poznane konstrukcje jezykowe do tworzenia K_U13
wiasnych wypowiedzi ustnych i pisemnych oraz do wtasciwego

interpretowania tekstéw anglojezycznych

P_U02 formutowac i wyraza¢ swojg opinie w jezyku angielskim, K_U13
argumentowac swoje racje, kontrargumentowac i efektywnie

uczestniczy¢ w dyskusji w jezyku angielskim w obrebie przerabianej

tematyki K_U13
P_UO03 dokona¢ autokorekty jezykowej za pomocg dostepnych narzedzi

i wtasciwych zrédet internetowych

Kompetencje Student jest gotow do:

spoteczne P_KO01 dbania o poprawnos¢ jezykowsq i kulture wypowiedzi w jezyku K_KO06

angielskim

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne

Czasy przeszie Past Simple/Past Continuous. P_WO01

Konstrukcja ‘used to’; would — do méwienia o przeszioSci. P_UO01-P_U03

Czasowniki modalne. P_KO1
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Zdania przydawkowe.
Sytuacje jezykowe/bloki tematyczne przewidziane materiatem dla semestru 2.

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: role-pays, case-studies, brainstorming, dyskusje
moderowane, praca z tekstem

Zalecana literatura

Podstawowa

1. KOENIG-LATHAM Ch, OXENDEN C, SELIGSON P, LAMBERT J. (2019). English File, Pre- Intermediate,
Oxford University Press

2. KOENIG-LATHAM Ch, OXENDEN C, SELIGSON P, LAMBERT J. (2019). English File, Intermediate, Oxford
University Press

3. MURPHY R. (2019). English Grammar In Use, 4th Edition. Cambridge University Press

Uzupetniajgca

1. MURPHY R. (2019). Essential Grammar In Use, 4th Edition. Cambridge University Press

2. REDMAN 8S. (2003). English Vocabulary in Use: Pre-intermediate & intermediate, Cambridge University
Press

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia

P _WO01 Testy etapowe

P_U01-P_UO03 Testy etapowe

P_KO1 Zadania ustne; opcjonalnie: role play/prezentacja

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 16
Przygotowanie do zajec 20 24
Przygotowanie do testow/zaliczenia 25 35
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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Zatgcznik 7 do formularza

ADM-L-2-B_Jezyk niemiecki2

Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

Zatgcznik 7 do formularza

Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat:
Nauk Spotecznych i
Technicznych

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow:
| stopnia

Profil studiow

angielskim

Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku

Kod przedmiotu

Jezyk niemiecki 2 (B1)
German Language 2

ADM-L-2-B

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut | Ogdlnouczelniany

Rok studiow, semestr

Rok 1, semestr 2

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

Do wyboru

polski/opcjonalnie niemiecki

Imie, nazwisko, tytut/stopienn naukowy osoby/osob prowadzacej/prowadzacych

zajecia

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Student posiada podstawy wiedzy z zakresu gramatyki jezyka niemieckiego,
potrafi komunikowac¢ sie w stopniu podstawowym w jezyku niemieckim.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Tryb Zajecia Samokszt
studié | Wyklad Gwiczenia | Seminariu ksztaltujace afcenie /
m umiejetnosci praca
w 3
praktyczne wilasna
ST 30
NST 16

Cele przedmiotu

stuchu.

Poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie jezyka niemieckiego, ktére odnoszg sie do wszystkich
sprawnosci jezykowych, ze szczegdélnym naciskiem na rozwijanie sprawnosci méwienia i rozumienia ze

Zakladane efekty uczenia sie

Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia sie

Wiedza

Student zna i rozumie:

P_WO01

podstawowe struktury gramatyczno-leksykalne, w stopniu
umozliwiajgcym rozumienie tekstow czytanych i stuchanych
P_W02

stownictwo i wyrazenia pozwalajgce na przedstawienie
wiasnej opinii na r6znorodne tematy

K_ W17

Umiejetnosci

Student potrafi:

P_UO01 uzywac¢ poprawnie podstawowych form gramatyczno-
leksykalnych wiasciwych dla konkretnych sytuacji dnia
codziennego

P_U02 konstruowac krétkie wypowiedzi na zadane tematy w
obrebie wymaganej/przerabiane tematyki

P-U03 Potrafi przygotowa¢ wypowiedzi ustne

K_U13

Kompetencje
spoteczne

Student jest gotow do:
P_KO01 uczestnictwa w scenkach sytuacyjnych z
poszanowaniem zdania i opinii innych oséb

K_K12

Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia sie

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne
1.Choroby i dolegliwosci, nieszczesliwe wypadki.
2.Dzien powszedni i dzier wolny od zajec.

P_WO1, P_W02,
P_UO1, P_U02,
P_U03, P_KO1
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3.Relacjonowanie przebiegu dnia.

4.0pis czynnosci w czasie przesztym.

5.0bowigzki w pracy zawodowej.

6.0rientacja w miescie, pytanie o droge, opis miejscowosci.

7.Zakupy, prezenty, zyczenia- redagowanie zaproszen opis przedmiotow.
8.Kraje niemieckojezyczne- ciekawe miejsca, kultura, kulinaria, ciekawi ludzie.
9.Zaimki osobowe i dzierzawcze.

10. Czas przeszly Perfekt.

11.Czas przeszlty —Prateritum czasownikéw modalnych i positkowych.
12.Stopniowanie przymiotnikéw

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia, inscenizacja, praca z tekstem

Zalecana literatura

Podstawowa

1.Aufderstralle H., Bock H., Gerdes M., Miiller J., Mdller H., Themen 1 aktuell. Deutsch als
Bock H., Eisfeld K-H., Holthaus H., Schiitze- N6hmke U., Themen 1 aktuell. Deutsch als
2.Fremdsprache.Kursbuch, Hueber Verlag, Ismaning 2003, Deutschland.

3. Fremdsprache.Cwiczenia, Hueber Verlag, Ismaning 2003, Deutschland.

Uzupetniajgca
1. Beza S., Nowe repetytorium z gramatyki jezyka niemieckiego, Wydanie |, PWN, Warszawa, 1998.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia

P _WO01 Test leksykalno-gramatyczny z zadaniami zamknigtymi i otwartymi

P_UO01, P_U02, P_U03 Test leksykalno-gramatyczny z zadaniami zamknigtymi i otwartymi.
Wypowiedz ustna i odpowiedzi na pytania podczas zajec.

P_KO01 Obserwacja podczas wypowiedzi ustnych i odpowiedzi na pytania
podczas zaje¢

Naktad pracy studenta Liczba godzin

Tryb studiow ST NST

Zajecia dydaktyczne 30 16

Przygotowanie do zaje¢ 15 20

Studiowanie literatury 15 19

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 15 20

taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75

Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-20_Prawna ochrona rodziny i nieletnich

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Prawna ochrona rodziny i nieletnich ADM-L-20

Legal Protection of Families and Juveniles

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut Il Prawny

Rok studiow, semestr

Rok Il semestr 4

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

| stopnia obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 2
ST 14 30
NST 8 20

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z podstawowymi zagadnieniami dotyczgcymi sytuacji prawnej
dziecka i rodziny w konteks$cie regulacji prawnych odnoszacych sie do prawa rodzinnego, opiekunczego i
nieletnich.

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_WO09

P_WO01 podstawowe pojecia prawne, budowe, hierarchie i dekodowanie
norm z dziedziny prawa rodzinnego i opiekunczego oraz zasady prawa
rodzinnego i opiekunczego

Umiejetnosci Student potrafi: K_U02
P_UO01 wskazac i zastosowal wtasciwe przepisy z zakresu prawa
rodzinnego
Kompetencje Student jest gotow do: K_KO07
spoteczne P_KO01 stosowania prawa w organizacji pomocy dla dziecka i rodziny
oraz stosowania prawa w procesie udzielania pomocy
Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie
WYKLADY P_WO01

Podstawowe zagadnienia, koncepcje i zasady prawa, prawa rodzinnego i prawa nieletnich
matzenstwo:

e Slub, przeszkody malzenskie, matzenskie stosunki wiasnosci, separacja. rozwdd,
warunki rozwodu, skutki prawne rozwodu.

pochodzenie dziecka: domniemanie ojcostwa, uznanie dziecka, ustalenie ojcostwa,
opieka i kuratela: ubezwtasnowolnienie, obowigzki opiekuna, rodzaje kurateli;

wiadza rodzicielska

e piecza zastepcza i adopcja

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: P_UO01
1.postepowanie sgdowe w sprawach rodzinnych i nieletnich P_KO1
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2.orzecznictwo w sprawach rodzinnych i nieletnich
3.karnoprawne aspekty prawa rodzinnego i nieletnich
4.rodzina i dziecko w systemie instytucji prawa administracyjnego

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad, wykitad konwersatoryjny

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne, case study, dyskusja wielokrotna lub panelowa

Zalecana literatura

Podstawowa
1. Smyczynski T., (2020), Prawo rodzinne i opiekuncze, Wydawnictwo CH BECK, Warszawa.

Uzupetniajgca
1. Ustawa z 25 lutego 1964 r. kodeks rodzinny i opiekunczy ze zm.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia Forma zaliczenia
sie

P_WO01 Egzamin ustny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_UO1 Egzamin ustny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_KO01 Moderowanie dyskusji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwaciji

Naktad pracy studenta Liczba godzin

Tryb studiow ST NST

Zajecia dydaktyczne 44 28

Studiowanie literatury 2 10

Przygotowanie do zaliczenia 4 12

taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50

Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt wnsit@ans.edu.pl
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ADM-L-21_Podstawy prawa miedzynarodowego i

europejskiego

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Podstawy prawa miedzynarodowego i europejskiego ADM-L-21
The basics of international and European law
. ] Nazwa modutu w jezyku polskim
K:j?;?n?:tl:écja Modut Il Prawny
Rok studiéow, semestr
Rok Ill, semestr 6
Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia Obowigzkowy. Polski

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztalcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 1
ST 14
NST 10

Cele przedmiotu

Przedstawienie podstaw prawa miedzynarodowego i fundamentalnych zasad oraz zrodet prawa
europejskiego, jak rowniez zakresu kompetenciji instytuciji UE.

Zakladane efekty uczenia sie

Odniesienie do

kierunkowych
efektow uczenia
sie
Wiedza Student zna i rozumie:
P_WO01: specyficzne cechy oraz zrédta prawa miedzynarodowego i K_W03
prawa unijnego;
P_W02: status prawny i znaczenie organizacji miedzynarodowych; K_W03
P_WO03: instytucje UE i zakres ich kompetenciji. K_W03
Umiejetnosci Student potrafi:
P_UO01: analizowa¢ akty prawa miedzynarodowego, w tym K_U02, K_U04
zwtaszcza umowy miedzynarodowe;
P_UO02: analizowa¢ akty prawa unijnego K_U02, K_U04
Kompetencje Student jest gotow do:
spoteczne P_KO01: podnoszenia wiedzy z zakresu prawa miedzynarodowego i K_KO1.

europejskiego.

Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia

sie
WYKLADY .
1. Pojecie, cechy i rozwdj prawa miedzynarodowego. Zrédta prawa
miedzynarodowego. Podmioty prawa miedzynarodowego. P_WO01
2. Panstwo w prawie migdzynarodowym. Organizacje miedzynarodowe prawa
publicznego. P_W02
3. Organizacja Narodéw Zjednoczonych — organy i dziatalnosc. P W03

Spory miedzynarodowe.
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5.  Umowa miedzynarodowa — zawieranie, obowigzywanie, wykfadnia.

6. Integracja europejska — pojecie, etapy. Strefa euro i ramy prawne jej
funkcjonowania.

7. Instytucje Unii Europejskiej (Parlament Europejski, Rada UE, Rada Europejska,
Komisja Europejska, Trybunat Sprawiedliwosci, Trybunat Obrachunkowy).

8. Prawo pierwotne i wtérne UE.

Metody dydaktyczne

Wykfad: wyktad problemowy, wyktad konwersatoryjny, dyskusja.

Zalecana literatura

Podstawowa

1. M. Balcerzak, R. Bierzanek, M. Katdunski, J. Symonides, Prawo miedzynarodowe publiczne, Wolters
Kluwer, Warszawa 2023.

2. J. Barcz, M. Gérka, A. Wyrozumska, Instytucje i prawo Unii Europejskiej. Podrecznik dla kierunkow prawa,
zarzgdzania i administracji, wyd. 7, Wolters Kluwer, Warszawa 2023.

Uzupetniajgca

1. J. Barcik, T. Srogosz, Prawo miedzynarodowe publiczne, C.H. Beck, Warszawa 2019.

2. J. Barcz, Od lizbonskiej do postlizboriskiej Unii Europejskiej. Gtowne kierunki reformy ustrojowej procesu
integracji europejskiej, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.

3. M.M. Kenig-Witkowska, A. tazowski, R. Ostrihansky, Prawo instytucjonalne Unii Europejskiej, C.H. Beck,
Warszawa 2018.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01 itd. Zaliczenie w formie pisemnej opisowe;.

P_UO01 itd. Zaliczenie w formie pisemnej opisowe;.

P_KO01 itd. Moderowanie dyskusji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na

obserwaciji

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 14 10
Studiowanie literatury 6 10
Przygotowanie sie do zaliczenia 5 5
taczny naktad pracy studenta w godz. 25 25
Liczba punktéw ECTS 1
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-22_Postepowanie cywilne 2

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Postepowanie cywilne 2 ADM-L-22

Civil Procedure 2

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut || Prawny

Rok studiow, semestr

Rok Il semestr 4

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

| stopnia obowigzkowy Polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 3
ST 14 30
NST 12 20

Cele przedmiotu
Celem przedmiotu jest est zapoznanie studentéw z zagadnieniami regulujgcymi postgpowanie klauzulowe,
zabezpieczajgce i egzekucyjne.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_WO09

P_WO01 podstawowe pojecia prawne z =zakresu postepowania
klauzulowego i zabezpieczajgcego i egzekucyjnego

Umiejetnosci Student potrafi: K_U02
P_U01 prawidlowo powigzaé przepisy normujace poszczegolne
instytucje procesowe, znajdujgce sie w KPC w celu ich praktycznego
zastosowania

Kompetencje Student jest gotow do: K_K07
spoteczne P_KO01 praktycznego stosowania przepisdw regulujgcych
postepowania odrebne, klauzulowe, zabezpieczajgce i egzekucyjne w
pracy zawodowej

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

WYKLADY P_WO01

1.Postepowanie zabezpieczajace: ogolna charakterystyka postepowania

zabezpieczajgcego, przestanki zabezpieczenia roszczen
2. Postepowanie klauzulowe.

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_UO1
1.Postepowanie egzekucyjne: organy egzekucyjne, srodki zaskarzenia w postepowaniu | P_KO01
egzekucyjnym, tytut egzekucyjny i tytut wykonawczy, powddztwa przeciwegzekucyjne.
2. Relacja postepowania egzekucyjnego i upadiosciowego.

Metody dydaktyczne

Wyktady: wyktad konwersatoryjny, wyktad problemowy, wyktad z elementami dyskusji panelowe;j




Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia warsztatowe, case study, dyskusja wielokrotna lub
panelowa

Zalecana literatura

Podstawowa
1. Gil I., Marszatkowska- Krze$ E., (2021) Postgpowanie cywilne. MERITUM, Wydawnictwo Wolters Kluwer,
Warszawa.

Uzupetniajgca
1. Ustawa z 17.11.1964 r. Kodeks postepowania cywilnego ze zm.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia Forma zaliczenia
sie

P_WO01 Egzamin ustny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_UO01 Egzamin ustny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_KO01 Egzamin ustny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

Naktad pracy studenta Liczba godzin

Tryb studiow ST NST

Zajecia dydaktyczne 44 32

Studiowanie literatury 16 20

Przygotowanie do zaliczenia 15 23

taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75

Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-23_Prawna regulacja stosunku pracy

Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

Zatgcznik 7 do formularza

Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku angielskim Kod przedmiotu
Nauk i ADM-L-23
Spotecznych Prawna regulgqa stosunku pracy
Technicznych Legal regulation of the employment
relationship
Kierunek: Nazwa modutu w jezyku polskim
Administracia | Modut Il Prawny
Rok studiéw, semestr
HerE | rok, semestr 1
studiow:
| stopnia Status przedmiotu Jezyk wykiadowy
obowigzkowy polski

Profil studiow

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/osoéb
PRAKTYCZNY @ . - Y Y

prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

brak
Formy zajeé i liczba godzin
Zajecia Samoksztatc
Tyb | wyk | 4 . Seminari | ksztattujace enie /
s““:m tag | Cwiczenia um umiejetnosci praca
praktyczne wtasna
ST 30
NST 20

Cele przedmiotu

Liczba
punktow
ECTS

Zapoznanie studentéw z funkcjonowaniem przepisow prawa pracy w praktyce
zaktadéw pracy od nawigzania stosunku pracy i jego rozwigzania poprzez regulacje
prawne dot. praw i obowigzkéw pracownika i pracodawcy oraz skutkami prawnych ich
nieprzestrzegania, poprzez niektére podstawowe instytucje prawne (czas pracy,
urlopy pracownicze, wynagrodzenie) oraz regulacje dotyczgce zatatwiania i
rozstrzygania sporow pracowniczych. Rozwigzywanie prostych stanéw faktycznych z

zakresu stosowania prawa pracy.
Zaktadane efekty uczenia sie

Wiedza Student zna i rozumie:

P_WO01 poszczegdlne rodzaje zroddet prawa pracy oraz
umoéw o prace;
P_W02 podstawowe instytucje prawa pracy;

Odniesienie
do
kierunkowyc
h efektow
uczenia sie
K_Wo02,
K_W06
K_Wo02,
K_W06
K_W02,
K_W06
K_W02,
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P_WO03 uprawnienia zwigzkéw zawodowych, szczegdlnie
zaktadowej organizacji zwigzkowej;

P_W04 sposob zatatwiania i rozstrzygania sporéw
pracowniczych;

P_WO05 strukture przedsiebiorstwa, kompetencje jego
organow, zasady odpowiedzialnosci w ramach prawa

pracy;

Umiejetnosci | Student potrafi:

P_UO0O1 rozwigzywa¢ proste zagadnienia z zakresu
stosowania prawa pracy (kazusy z prawa pracy)

P_UO02 interpretowac przepisy prawa pracy

P_UO03 sporzadzi¢ pismo (wniosek, zadanie, pozew) w
sprawach pracowniczych, potrafi sformutowaé zagdanie i
wskazaé na jego podstawe prawna.

Kompetencje Student jest gotow do:
spoteczne P_Ko01 relacji miedzy prawami i obowigzkami

pracowniczymi oraz obowigzkami pracodawcy, ma
rozeznanie w strukturze organdéw nadzoru nad warunkami
pracy oraz w zakresie i formach dziatania zwigzkéw
zawodowwych, a takze jest przygotowany do
samodzielnego uzupetniania wiedzy w tym zakresie.

Tresci programowe

Zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne

Rozwigzywanie testéw, analiza standw faktycznych oraz rozwigzywanie
mini kazusow z zakresu prawa pracy z wykorzystaniem przepiséw prawa
pracy i orzecznictwa Sgdu Najwyzszego.

Obszary objete zakresem zadan praktycznych:

1.

N

o0k

=

12.
13.

Podstawowe pojecia prawne z zakresu prawa pracy, w tym pojecie
stosunku pracy

Zrédta prawa pracy, podstawowe zasady prawa pracy, klauzula
generalna - art. 8k .p. i jej zastosowanie

Umowa o prace a umowy cywilnoprawne

Obowiagzki pracodawcy i pracownika, bezpieczenstwo i higiena pracy
Mobbing w miejscu pracy i przeciwdziatanie temu zjawisku
Sposoby nawigzania stosunku pracy, zawarcie umowy o prace,
elementy konieczne umowy o prace

Rodzaje uméw o prace

Sposoby rozwigzania stosunku pracy, wygasniecie stosunku pracy
Urlopy iich rodzaje

.Ochrona pracy kobiet, mtodocianych i osdb niepetnosprawnych
.Zasady i sposoby wynagradzania za prace, sktadniki wynagrodzenia

za prace
Czas pracy
Zwigzki zawodowe

K_WO06
K_W12

K_U02 K_U02
K_U05

K_KO1,
K_K02, K_K07

Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

P_Wo01,
P_W02,
P_WO03,
P_Wo04,
P_WO05,
P_UO01,
P_U2,
P_U3,
P_KO1,
P_KO02,
P_KO03
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14. Odpowiedzialnos$¢ porzadkowa i materialna pracownikéw

15. Sady pracy, postepowanie w sprawach z zakresu prawa pracy ( ciezar
dowodu, koszty sprawy)

16. Pragmatyki stuzbowe i ich relacja w stosunku do kodeksu pracy

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne: dyskusja wielokrotna lub panelowa, studium
przypadku, praca z tekstem przewodnim

Zalecana literatura

Podstawowa
1.) Liszcz T., Prawo pracy, Wolters Kluwer, Warszawa 2023 - wybrane rozdziaty
2.) ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy ( tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 1465)

Uzupetniajgca

1.) Gersdorf M., Maniewska E., Raczka W.K., Raczkowski M., Prawo pracy: pytania i odpowiedzi, Wolters
Kluwer, Warszawa 2023- wybrane rozdziaty

2.) Florek L., Pisarczyk t.., Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2023- wybrane rozdziaty

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia
P_WO01- P_WO05 test, pytania otwarte, rozwigzywanie kazuséw
P_U01-P_UO3 test, pytania otwarte, rozwigzywanie kazuséw
P_KO01 Moderowanie dyskusji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na

obserwaciji

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 20
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 15 20
Przygotowanie do zajec 10 10
Studiowanie literatury 15 20
Przygotowanie projektu/eseju itp. 5 5
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-24_Podstawy prawa zamowien publicznych
A1SNS

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Wydziat Nauk _angielskim

Spotecznych i Podstawy prawa zamdwien publicznych ADM-L-24
Technicznych Law of Public Procurement

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut Il Prawny

Rok studiéow, semestr

Rok I, semestr 3

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziom studiow: | Obowigzkowy polski
| stopnia Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow Wymagania wstepne

PRAKTYCZNY :
Brak wymagan wstepnych
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 3
ST 30
NST 20

Cele przedmiotu
Celem przedmiotu jest wyposazenie studentéw w wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne w obszarze
prawa zamowien publicznych.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_W02

P_WO01 prawne uwarunkowania organizacji zaméwien publicznych; K_WO09
P_WO02 mechanizmy i formy udzielana zaméwien publicznych;

Umiejetnosci Student potrafi: K_U02
P_UO01 interpretowac przepisy okreslajgce zasady udzielania K_U03
zamowien publicznych; K_U08
P_UO02 analizowac¢ szanse i bariery organizacji zamoéwien K_U14
publicznych w ztozonym i podlegajgcym zmianom Srodowisku
prawnym;

Kompetencje Student jest gotow do: K_KO01

spoteczne P_KO01 podejmowania zadan o charakterze aplikacyjnym w obszarze | K_K04
zamowien publicznych;

P_K02 samodzielnego pogiebiana i aktualizowania znajomosci
przepisow w zakresu zamowien publicznych.

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

Zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne P_WO01

1.Wprowadzenie: Zamdwienia publiczne — koncepcje teoretyczne i ujecia definicyjne. P_W02

2.0d tradycyjnej biurokracji do usieciowionego public governance — rola i znaczenie | P_U01

zamowien publicznych w efektywnej i skutecznej realizacji zadan administracji publiczne;j. P_U02

3.Zamowienia publiczne w europejskim i krajowym porzadku prawnym. P_KO1
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4.Ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych — wykfadnia przepiséow | P_K02
w oparciu o wieloczynnikowg analize case studies.
5.Podsumowanie: oméwienie i ocena projektow.

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne
Odwrocona klasa (FC), Analiza problemowa (PBL), Studium przypadku (CS), Prezentacja multimedialna

Zalecana literatura

Podstawowa
1.

2.
3.

Gawronska-Baran, A., Wiktorowska, E., Wiktorowski, A., Wojcik, P. (2021). Prawo zaméwien publicznych.
Komentarz. Wolters Kulwer Polska: Warszawa, https://libra.ibuk.pl/reader/prawo-zamowien-publicznych-
komentarz-andrzela-gawronska-baran-ewa-256208 (publikacja w wolnym dostepie)

Graniecki, P., Graniecka, . (2021). Prawo zamoéwien publicznych. Komentarz. C.H. Beck: Warszawa.
Prawo zamowien publicznych. Komentarz: Wydanie Il, pod red. H. Nowaka, M. Winiarza, Urzad Zamowien
Publicznych, https://ekomentarzpzp.uzp.gov.pl/ (publikacja w wolnym dostepie)

Uzupetniajgca

Andata-Sepkowska, J., Bereszko, W. (2021). Prawo zamoéwien publicznych 2021. Praktyczny poradnik.
Wolters Kulwer: Warszawa.

Zateczna, M., Wojewnik-Filipkowska, A., Wegrzyn, J., Olbinska, K., Koztowska, A. (2021). Partnerstwo
publiczno-prywatne — dzielgc sie wiedzg i doswiadczeniem. Wydawnictwo Uniwersytetu £édzkiego: £6dz,
https://dspace.uni.lodz.pl/bitstream/handle/11089/40420/Zaleczna%20i%20in._Partnerstwo_e.pdf
(publikacja w wolnym dostepie)

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01, P_WO01 Przygotowanie i omOwienie prezentacji

P _UO01, P_U02 Przygotowanie i prezentacja projektu
P K01, P_K02 Przygotowanie i prezentacja projektu
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 20
Przygotowanie do zaje¢ w oparciu o literature przedmiotu 20 25
Przygotowanie i omowienie prezentacji 10 15
Przygotowanie i prezentacja projektu 15 15
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt wnst@ans.edu.pl



https://libra.ibuk.pl/reader/prawo-zamowien-publicznych-komentarz-andrzela-gawronska-baran-ewa-256208
https://libra.ibuk.pl/reader/prawo-zamowien-publicznych-komentarz-andrzela-gawronska-baran-ewa-256208
https://ekomentarzpzp.uzp.gov.pl/
https://dspace.uni.lodz.pl/bitstream/handle/11089/40420/Zaleczna%20i%20in._Partnerstwo_e.pdf
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ADM-L-25_Umowy w obrocie prawnym

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Umowy w obrocie prawnym ADM-L-25

Legal Contracts

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut Il Prawny

Rok studiow, semestr

Rok 3, semestr 5

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

| stopnia Obowigzkowy Polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 3
ST 14 30
NST 8 20

Cele przedmiotu

Nabycie wiedzy na temat rodzajow uméw funkcjonujgcych w obrocie prawnym, zasad ich zawierania i
formutowania ich postanowien a takze odpowiedzialnosci w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia

sie
Wiedza Student zna i rozumie: K_WO03, K_ W04,
P_WO01 zna i rozumie zasady zawierania, wykonywania i K_W05
rozwigzywania uméw,
P_WO02 rozpoznaje rodzaje uméw funkcjonujacych w obrocie
prawnym
P_WO03 podstawowe regulacje dotyczace zawieranych uméw
Umiejetnosci Student potrafi: K_U03

P_UO01 analizowa¢ tre$¢ umowy pod katem jej zgodnosci z prawem K_U04
P_UO02 okresli¢ prawa i obowigzki stron
P _UO3 interpretowa¢ przepisy dotyczace obrotu cywilnoprawnego

Kompetencje Student jest gotow do: K_K02
spoteczne P_KO01 samodzielnego myslenia i dziatania rozstrzygajgc praktyczne
problemy prawne dostrzegajgc znaczenie bezpieczenstwa obrotu
prawnego
Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie
WYKLADY P_WO01
Pojecie i funkcje umowy w obrocie prawnym, zasada swobody umoéw, strony umowy i P_W02
reprezentacja, forma czynnosci prawnych, tryby zawierania uméw, wykonywanie P_W03

zobowigzan umownych, odpowiedzialno$¢ kontraktowa, zabezpieczenie wykonania umoéw
umowy nazwane i nienazwane

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_UO1
P_U02
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Analiza wzoréw umow, sporzgdzanie prostych projektéw umow, analiza orzecznictwa P_UO03
sgdowego, odpowiedzialno$¢ za niewykonanie umowy, umowy zawierane drogg P_KO01
elektroniczng

Metody dydaktyczne

Wykfad: wyktad problemowy, wyktad konwersatoryjny, dyskusja.

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia warsztatowe, prezentacja, studium przypadku,
dyskusja.

Zalecana literatura

Podstawowa
A. Brzozowski, J. Jastrzebski, M. Kalihski, E. Skowronska-Bocian, Zobowigzania. Czes¢ ogodlna. + Testy
online, Wolters Kluwer Polska, 2024

Uzupetniajgca
E. Gniewek, P. Machnikowski ,Zarys prawa cywilnego, C.H.Beck, 2024.
Lex.pl

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01 - P_WO03 Zaliczenie pisemne wykfadu (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% -
90%: plus dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus
dostateczny (3.5), 51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%:
niedostateczny (2.0).

P_UO1 - P_UO03 Zaliczenie pisemne warsztatu (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% -
90%: plus dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus
dostateczny (3.5), 51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%:
niedostateczny (2.0).

P_KO01 Moderowanie dyskusji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwaciji
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 44 28
Przygotowanie sie do egzaminu / zaliczenia 10 17
Przygotowanie do zajec 10 15
Studiowanie literatury 11 15
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-26_Dziatalnos¢ gospodarcza w praktyce

Zatgcznik 7 do formularza

Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat:
Spoteczny i
Techniczny

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow:
| stopnia

Profil studiow

angielskim

Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku

Kod przedmiotu

Dziatalnos¢ gospodarcza w praktyce
Business Activity in Practice

ADM-L-26

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut Il Ekonomiczny

Rok studiow, semestr

rok. Ill, semestr 5

Status przedmiotu

Jezyk wykladowy

obowigzkowy

polski

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych

zajecia
PRAKTYCZNY
Wymagania wstepne
brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Tryb Zajecia Samoksztat
studié | Wyktad Cwiczenia Seminariu ksztaltujace cenie /
m umiejetnosci praca
w 3
praktyczne wiasna
ST 14 14
NST 8 10

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentdw z prawnymi, finansowymi oraz administracyjnymi
uwarunkowaniami zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w Polsce. W ramach zaje¢ studenci
nabedg praktyczne umiejetnosci w zakresie rejestracji firmy, wyboru formy opodatkowania oraz poprawnego
wypetniania obowigzkdéw przedsiebiorcy w relacjach z organami wiadzy publicznej.

Zakladane efekty uczenia sie

Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza

Student zna i rozumie:

P_WO01

prawne aspekty zaktadania i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, w tym réznice miedzy dostepnymi formami
organizacyjno-prawnymi (JDG, spotki) oraz kryteria ich doboru.
P_W02

zasady opodatkowania przedsiebiorcow, obowigzkéw
sktadkowych wobec ZUS oraz procedur zwigzanych z rejestracjg
dziatalnosci w systemach panstwowych (CEIDG/KRS).

P_WO03

wymogi administracyjne i cyfrowe zwigzane z prowadzeniem
firmy, w tym zasady RODO, wymogi dotyczgce elektronicznego
obiegu dokumentéw oraz metody bezpieczenstwa cyfrowego.

K_WO05, K_W14,
K_W16,

Umiejetnosci

Student potrafi:

P_UO01

samodzielnie przeprowadzi¢ proces rejestracji dziatalnosci
gospodarczej, poprawnie dobra¢ kody PKD oraz korzystac z
narzedzi e-administracji w pracy przedsigbiorcy.

P_U02

dokonaé¢ wyboru optymalnej formy opodatkowania dla
zdefiniowanego modelu biznesowego oraz rozrézniaé obowigzki
wynikajgce z bycia podatnikiem VAT

P_UO03

K_U02, K_UO05,
K_U14,
K_U18
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redagowac proste umowy gospodarcze, rozpoznawac klauzule
niedozwolone oraz analizowaé ryzyka prawne w relacjach z
kontrahentami (B2B) i konsumentami (B2C).

Kompetencje
spoteczne

Student jest gotow do:

P_KO01

odpowiedzialnego podejmowania decyzji biznesowych oraz
Swiadomego ponoszenia konsekwencji prawnych i finansowych
wynikajgcych z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

P_KO02

prezentowania postawy przedsigbiorczej, wykazujac sie
kreatywnoscig w rozwigzywaniu biezacych problemoéw
operacyjnych oraz gotowoscig do ciggtego doskonalenia swoje;j
wiedzy zawodowej

P_KO03

przestrzegania zasad etyki biznesu oraz dbatosci o
transparentnos¢ i uczciwos¢ w relacjach z klientami,
kontrahentami oraz organami administracji publicznej.

K_K03
K_KO05,
K_KO08,
K_K07

Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia sie

Wyktad: P_WO01

1. Formy prowadzenia biznesu P_WO02,
JDG vs. spoftki kapitatowe (odpowiedzialnos$é, koszty, wymogi). P_WO03,
2. Systemy podatkowe i VAT P_UO01,
Zasady opodatkowania PIT (skala, liniowy, ryczatt); istota i rozliczanie podatku VAT. P_U02,
3. Ubezpieczenia spoteczne P_U03

System ZUS, ulgi dla startujgcych (Ulga na start, Maty ZUS ). P_KO01,
4. Prawo w relacjach biznesowych P_KO02,
Prawo zobowigzan w praktyce (B2B, B2C), ochrona konsumenta. P_K03

5. Cyfryzacja administraciji

RODO, KSeF (e-fakturowanie), cyfrowy podpis, e-doreczenia.

6. Finansowanie rozwoju

Zrédta kapitatu (kredyt, leasing, dotacje) i planowanie finansowe.

7. Zarzadzanie ryzykiem i koniec

Odpowiedzialno$¢ majatkowa, zawieszenie, upadtos¢ i sukcesja.

Zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne P_WO01

1. Rejestracja firmy P_W02,
Wypetnianie wniosku CEIDG-1; dobér kodéw PKD; wyszukiwarka KRS. P_W03,
2. Kalkulacja podatkowa P_UO01,
Wybér formy opodatkowania na podstawie symulacji przychodéw i kosztéw (Excel). P_U02,
3. Symulacja ZUS P_U03

Rejestracja ptatnika sktadek; wyliczanie wysokosci sktadek w zaleznos$ci od formy firmy. | P_KO01,
4. Konstruowanie umow P_K02,
Analiza wzoréw umoéw (np. umowa o $wiadczenie ustug, umowa sprzedazy) i P_KO03

wychwytywanie klauzul niedozwolonych.

5. Obstuga e-urzedow

Praktyka w serwisach (biznes.gov.pl, PUE ZUS); obstuga podpisu
kwalifikowanego/profilu zaufanego.

6. Budowa modelu finansowego

Tworzenie prostego prognozowanego rachunku zyskow i strat.

7. Case study: Kryzys w firmie

Scenariusz: "Kontrahent nie ptaci — co robic¢?"; symulacja procedury windykacyjnej i

zakonczenia wspotpracy.

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad informacyjny, wyktad problemowy, case study

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia, konwersacja, praca z tekstem

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Muéko P., Sokot A., Jak zatozyé i prowadzi¢ wiasng firme, CeDeWu, Warszawa 2023.
2. Tracy B., Przedsigbiorczos$¢: jak zatozy¢ rozwija¢ wtasng frme, Onepress, Gliwice 2022.
3. Bilewska K., Chtopecki A. , Prawo handlowe, Wyd. 5, C.H.Beck, Warszawa 2024

4. Ustawa z dnia 06.03.2018 r. Prawo przedsiebiorcow- wybrane artykuty

5. Kodeks cywilny, kodeks spétek handlowych, kodeks pracy- wybrane artykuty

6. odpisy aktualne KRS wybranych spotek pobrane z wyszukiwarki KRS
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7. K. Czajkowska-Matosiuk, Prawo cywilne: czes¢ ogdlna, prawo rzeczowe, zobowigzania i prawo
spadkowe, C.H. Beck, Warszawa 2013, (wybrane rozdziaty)

Uzupetniajaca

1.) Prawo handlowe i gospodarcze. Pytania. Kazusy. Tablice. Testy online , Repertoria Becka, Wyd. 6,
Warszawa 2022

2. Kidyba A., Prawo handlowe, Prawo handlowe, Wyd. 24, C.H. Beck, Warszawa 2024

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia
P_WO01, P_ W02, P_W03 test oraz pytania otwarte
P_U01, P_U02, P_UO03 projekt, analiza pismenych kazuséw prawnych
P_KO01, P_KO02, P_K03 aktywnos$c¢ podczas zaje¢ ( dyskusja)
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 28 18
Przygotowanie do zaje¢ 20 25
Przygotowanie projektu ( pracy pisemnej) 17 20
Przygotowanie do zaliczenia/konsultacje 10 12
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-27_Podstawy organizacji i zarzgdzania w
administracji publicznej

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku angielskim Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | Podstawy organizacji i zarzadzania w administracji | ADM-L-27
i Technicznych publicznej

Basics of Organization and Management in Public
Administration

Kierunek: Nazwa modutu w jezyku polskim
Administracja Modut Il Ekonomiczny
Rok studidow, semestr

Poziom studiéw: | Rok 2 semestr 3

| stopnia Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Profil studiow Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych

PRAKTYCZNY zajecia

Wymagania wstepne

brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 2
ST 20
NST 14

Cele przedmiotu
Przedstawienie zagadnien dotyczgcych organizacji (jako instytucji oraz procesu) i zarzgdzania w organach
administracji publiczne;.
Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_WO03

P_WO01 zalezno$¢ miedzy organizacjg i procesem zarzadzania i teorie
wyjasniajgce zaleznosci;

Umiejetnosci Student potrafi: K_U10
P_UO1 dokona¢ oceny krytycznej relacji miedzy przyjetym celem
zarzgdzania a dobranymi srodkami stuzgcymi jego osiggnieciu;
Kompetencje Student jest gotow do: K_K04
spoteczne P_KO01 okreslania priorytetéw stuzacych realizacji okreslonego
zadania w zakresie zarzgdzania publicznego, a takze odpowiednich
dziatan majgcych na celu realizacje tego zadania.

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: P_WO01

1. Formy realizacji zadan publicznych. P_UO1
2. Funkcje zarzadzania w administracji publiczne;. P_KO1
3. Projekt w administracji publicznej i zarzgdzanie projektem.

4. Zarzagdzanie jako$cig w administracji publiczne;.

5. Kontrola zarzadcza.

6. Zasoby ludzkie w zarzgdzaniu publicznym.

7. Okreslanie celdw i zadan jednostki administracji publicznej.
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8. Okreslanie miernikdw realizacji celéw w jednostce administracji publicznej.
9. Analiza ryzyka w dziatalnosci jednostki administracji publicznej i zarzadzanie
ryzykiem.
Metody dydaktyczne

Zajecia ksztaltujace umiejetnosc

i praktyczne: ¢wiczenia warsztatowe, case study

Zalecana literatura

Podstawowa
1. Raczynska, M., Krukowski, K, (2

zarzgdzania procesowego, Krakow.

020) Zarzadzanie w administracji publicznej. Od idealnej biurokracji do

Uzupetniajgca

1. Gawtowski R., Makowski K., (2022) Organizacja i zarzadzanie w administracji publicznej, C.H. Beck,

Warszawa.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia

Forma zaliczenia

sie

P_WO01 Zaliczenie pisemne, projekt. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85%
(+db), 84-75% (db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_UO01 Zaliczenie pisemne, projekt. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85%
(+db), 84-75% (db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_KO01 Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75% (db), 74-70%
(+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

Naktad pracy studenta Liczba godzin

Tryb studiow ST NST

Zajecia dydaktyczne 20 14

Studiowanie literatury 10 20

Przygotowanie pracy zaliczeniowej 20 16

taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50

Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-28_Finanse publiczne i prawo finansowe

Zatgcznik 7 do formularza

Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat:
Nauk Spotecznych
i Technicznych

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow:
| stopnia

Profil studiow

angielskim

Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku

Kod przedmiotu

Finanse publiczne i prawo finansowe /Public Finance | ADM-L-28

and Financial Law

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut Il Ekonomiczny

Rok studiow, semestr

| rok, semestr 1

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych

zajecia

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Znajomosc¢ ustroju panstwa i zasad prawa publicznego (administracyjnego)
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wiasna
praktyczne 2
ST 10 10
NST 8 12

Cele przedmiotu

Przyblizenie studentom podstawowej wiedzy z zakresu finansow i finanséw publicznych, ich struktury i miejsca
w systemie prawa. Zapoznanie studentéw ze zrédtami prawa finanséw publicznych i relacjami miedzy
finansami publicznymi a finansami prywatnymi. Finanse centralne a finanse lokalne. Przedstawienie podziatu
jednostek sektora finanséw publicznych i ich znaczenia. Wskazanie roli finanséw w przedsiebiorstwie, roli oraz
zasad sprawozdawczos$ci finansowej.

Zakladane efekty uczenia si¢

Odniesienie do

kierunkowych
efektow uczenia
sie
Wiedza Student zna i rozumie: K_W02, K_ W06
P_WO01 zna podstawowe pojecia prawne z zakresu prawa
finansowego i finanséw publicznych K W02, K W06
P_W02 ma wiedze o strukturze finanséw publicznych i roli
finanséw publicznych i prawa finansowego
Umiejetnosci Student potrafi: K_U03,K_U05
P_UO01 okresla podstawowe instytucje z zakresu finanséw
publicznych i finanséw prywatnych
K_U08 K_U14
P_UO02 interpretuje przepisy ustawy o finansach publicznych
K_U16 K_U17
P_UO03 korzysta z niezbednych Zrédet prawa
finansowego
Kompetencje Student jest gotow do: K_KO01 K_KO05
spoteczne P_KO01 student ma potrzebe podnoszenia K_K09 K_K11
kompetencji zawodowych i osobistych, ciggtego doksztatcania sie
w zakresie znajomosci przepiséw prawa finansowego
K_KO01 K_KO05
P_KO02 student dostrzega wage finanséw publicznych i ich K_K09 K_K11

znaczenie dla funkcjonowania panstwa
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Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia sie

WYKLADY P_WO01

1. Pojecie i zakres finanséw publicznych P_W02

2. Zrédta prawa finansowego

3. Jednostki sektora finanséw publicznych i ich podziat. Wptyw finanséw publicznych na
finanse prywatne

4. Zasady finanséw publicznych i zasady budzetowe

5. Budzet panstwa i jego struktura

6. Procedura budzetowa

7. Finanse lokalne a finanse centralne

8. Budzet JST

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_WO01
1. Analiza pozycji aktualnego budzetu panstwa i poszczegolnych instytuciji P_Wo02
2.Analiza struktury ustawy budzetowe i wybranych zatgcznikéw do ustawy
3. Budzet Miasta Watbrzycha — studium aktualnej uchwaty budzetowej

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad problemowy, analiza aktéw prawnych i orzecznictwa, analiza pogladéw doktryny przyktady
praktyczne zastosowania danych instytucji

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: zajecia warsztatowe dotyczgce analizy konkretnych
budzetéw na poziomie panstwa i samorzgdu, analizy liczbowe i merytoryczne strony dochodowej i wydatkowej
oraz poszczegolnych pozycji budzetowych

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Salachna J.M. (red.), Podstawy prawa finanséw publicznych, Warszawa 2024 r.

2. Miemiec W. (red.) , Zawadzka P. (red.), Prawo finanséw publicznych z kazusami i pytaniami, Warszawa
2023

Uzupetniajgca
Smolen P.(red.), Prawo finanséw publicznych. Vademecum akademickie, Warszawa 2025

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_W01 P_W02 Wykfady: Pisemna (dwa pytania problemowe otwarte)
5-15-14 pkt, 4+ - 13-12 pkt, 4 - 11-10 pkt, 3+ - 9-8 pkt, 3 - 7-6 pkt

Warsztat: kazus do rozwigzania przy wykorzystaniu przepiséw ustawy o
finansach publicznych

P_U01 P_U02 P_U03 Zaliczenie praktyczne, obserwacja w warunkach symulowanych, studium
przypadku, prezentacja i obrona projektu

P_KO01 P_K02 Moderowanie dyskusji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwaciji
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Udziat w wykfadach i warsztatach 20 20
Studiowanie literatury 8 8
Przygotowanie do zaje¢ 6 6
Przygotowanie do zaliczenia przedmiotu 16 16
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-29_Prawo rynku kapitatowego i finanse prywatne

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Prawo rynku kapitatowego i finanse prywatne/ Capital | ADM-L-29
Market Law and Private Finance

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut Ill Ekonomiczny

Rok studiow, semestr

| rok, semestr 1

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

| stopnia obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Znajomos$¢ zasad finansow publicznych i prawa finansowego
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 2
ST 10 14
NST 8 10

Cele przedmiotu

Przyblizenie studentom podstawowej wiedzy z zakresu funkcjonowania rynkéw kapitatowych oraz Gietdy
Papieréw Wartosciowych. Omoéwienie zasad emisji papieréw wartosciowych oraz rodzajéw papieréw
wartosciowych. Nakreslenie zadan rynku gieldowego i pozagietdowego. Wskazanie na specyfike finansow
prywatnych i rézni¢ wzgledem finanséw publicznych.

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektéw uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K W02, K_ W06

P_WO01 zna podstawowe pojecia prawne i instytucje z zakresu K W18

prawa rynku kapitatowego oraz okresla istote instrumentéw

finansowych K W02, K W06
P_WO02 ma wiedze o strukturze rynku kapitatowego i funkcjonowaniu | k w1g
gieldy -

Umiejetnosci Student potrafi: K_U03,K_U05

P_UO01 okresla podstawowe rodzaje instrumentéw finansowych i ich

specyfike

P_UO02 interpretuje réznice w ramach poszczegdlnych instrumentéw | K_U08 K_U14

finansowych

P_UO03 korzysta z niezbednych zrodet prawa rynku kapitatowego K_U16 K_U17
Kompetencje Student jest gotow do: K_K01 K_KO05
spoteczne P_KO01 student ma potrzebe podnoszenia K_K09 K_K11

kompetencji zawodowych i osobistych, ciggtego doksztatcania sie w

zakresie znajomosci przepiséw prawa rynku kapitatowego

P_KO02 student dostrzega wage rynku kapitatowego i Gietdy i ich K_K01 K_KO05

znaczenie dla funkcjonowania panstwa K K09 K_K11

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie
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WYKLADY P_WO01
1. Pojecie i rodzaje rynkow P_W02
2. Zrédta prawa rynku kapitatowego

3. Instrumenty finansowe i ich rodzaje

4. Gielda - funkcje i organy

5. Akcje i obligacje — podobienstwa i roznice

6. Pojecie i rodzaje pochodnych instrumentéw finansowych
7. Zasady emisji papierow wartosciowych

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne P_WO01
1. Studium przypadku — rozpoczecie inwestowania na GPW P_W02
2. Analiza uprawnien z akcji na GPW

3. Obligacje a obligacje samorzgdowe — case study Miasta Watbrzych

4. Badanie naduzy¢ na GPW na podstawie prowadzonych postepowan przez KNF

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad problemowy, analiza aktéw prawnych i orzecznictwa, analiza poglgdéw doktryny przyktady
praktyczne zastosowania danych instytucji

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: procedura i postepowanie inwestoréw na GPW — case study,
praktyczne aspekty emisji akcji i obligacji, analiza wraz ze studentami aktéw prawnych regulujgcych
funkcjonowanie rynku kapitatowego w Polsce

Zalecana literatura

Podstawowa

1. A. Chtopecki, M. Dyl, Prawo rynku kapitatowego, Warszawa 2024 (C.H. Beck)

2. D. Ostrowska, E. Niedzwiedzka, P. Jamr6z, P. Roman, Rynek finansowy w Polsce. Teoria i praktyka,
Warszawa 2025 (Wolters Kluwer)

Uzupetniajgca
1. A. Puszer Blandyna Anna, Strategie inwestycyjne na rynku kapitatowym, Wydawnictwo Uniwersytetu
Ekonomicznego w Katowicach 2025

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_W01 P_W02 Wykfad Pisemna (dwa pytania problemowe)
5 - 15-14 pkt, 4+ - 13-12 pkt, 4 - 11-10 pkt, 3+ - 9-8 pkt, 3 - 7-6 pkt
Zajecia ksztaltujgce umiejetnosci praktyczne pisemna forma - kazus do

rozwigzania przy wykorzystaniu przepisow ustawy o obrocie
instrumentami finansowymi

P_U01 P_U02 P_U03 Zaliczenie praktyczne, obserwacja w warunkach symulowanych, studium
przypadku, prezentacja i obrona projektu

P_KO01 P_K02 Moderowanie dyskusji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwagciji
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Udziat w zajeciach 24 18
Studiowanie literatury 5 6
Przygotowanie do zaje¢ 5 6
Przygotowanie do zaliczenia przedmiotu 16 20
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-3-A_Jezyk angielski3

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku angielskim | Kod przedmiotu
Nauk Jezyk angielski 3, English language 3 ADM-L-3-A
Spotecznych i

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut | Ogdlnouczelniany
Rok studiéw, semestr

Technicznych

Kierunek: Rok I, semestr.3
Administracja Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru Angielski 80%, polski 20%
. Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
Poziom et
g, jecia
studiow:
| stopnia

Wymagania wstepne
Profil studiow | -

Praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba
punktow ECTS
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium Zajecia Samoksztalcen
studiow ksztaltujace ie/
umiejetnosci praca wtasna 3
praktyczne
ST 30
NST 16

Cele przedmiotu

Rozwijanie wszystkich czterech umiejetnosci jezykowych: méwienia, pisania, stuchania i czytania, na potrzeby
efektywnej komunikacji w jezyku angielskim w kontekstach akademickich i zawodowych. Wpowadzenie do
jezyka specjalistycznego, urzedowo-administracyjnego.

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow
uczenia sie

Wiedza Student zna i rozumie:

P_WO01 bardziej ztozone struktury leksykalno-gramatyczne, w stopniu K_

umozliwiajgcym rozumienie trudniejszych tekstéw pisanych i stuchanych
oraz komunikacje w jezyku angielskim na réznorodne tematy
Umiejetnosci Student potrafi:

P_UO01 konstruowa¢ wtasne wypowiedzi ustne i pisemne w jezyku K_U13
angielskim, z zachowaniem poprawnosci leksykalno-gramatycznej,
skladniowej i fonetycznej

P_U02 formutowac i wyraza¢ swoje zdanie w jezyku angielskim, K_U13
argumentowac swoje racje, kontrargumentowac i efektywnie
uczestniczy¢ w dyskusji w jezyku angielskim w obrebie przerabianej
tematyki K_U13
P_UO03 postugiwac¢ sie stownictwem specjalistycznym, prawno-
administracyjnym, na potrzeby wtasciwej interpretacji anglojezycznych
tekstow branzowych oraz konstruowania krotkich tekstow stuzbowych
Kompetencje Student jest gotow do:

spoteczne P_KO01 ciggtego doskonalenia swoich umiejetnosci komunikacyjnych w K_KO01
jezyku angielskim, na potrzeby efektywnego porozumiewania sie w
kontekstach codziennych, akademickich i zawodowych

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie
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Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne

Powtdrzenie czasow terazniejszych i przeszitych z sem. 1;2. P_WO01
Present Perfect/Present Perfect Continuous. P_U01-P_UO03
Strona bierna czasownika. P_KO01
Phrasal verbs.

Stowotworstwo.

Elementy Business English i Legal English.
Sytuacje jezykowe/bloki tematyczne przewidziane materiatem dla semestru 3.

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: role-pays, case-studies, brainstorming, dyskusje
moderowane, praca z tekstem

Zalecana literatura

Podstawowa

1. KOENIG-LATHAM Ch, OXENDEN C, SELIGSON P, LAMBERT J. (2019). English File, Pre- Intermediate,
Oxford University Press

2. KOENIG-LATHAM Ch, OXENDEN C, SELIGSON P, LAMBERT J. (2019). English File, Intermediate,
Oxford University Press

3. MURPHY R. (2019). English Grammar In Use, 4th Edition. Cambridge University Press

Uzupetniajgca

1. REDMAN S. (2003). English Vocabulary in Use: Pre-intermediate & intermediate, Cambridge University
Press

2. SIEROCKA H. (2014). Legal English. Niezbednik przysztego prawnika. C.H.Beck

3. COTTON D., FALVEY D. (2012) Market Leader Pre-Intermediate. Pearson

4. COTTON D., FALVEY D. (2012) Market Leader Intermediate. Pearson

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia

P _WO01 Testy etapowe

P_UO1-P_UO03 Testy etapowe

P_KO1 Zadania ustne; opcjonalnie: role play/prezentacja

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 16
Przygotowanie do zaje¢ 20 24
Przygotowanie do testéw/zaliczenia 25 35
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-3-B_Jezyk niemiecki 3

Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat:
Nauk Spotecznych i
Technicznych

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow:
| stopnia

Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku
angielskim

Kod przedmiotu

Jezyk niemiecki 3 ( B1/B2)
German Language 3

ADM-L-3-B

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut I: Ogdlnouczelniany

Rok studiow, semestr

Rok I, semestr 3

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

Do wyboru

polski/opcjonalnie niemiecki

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/osob prowadzacej/prowadzacych

zajecia
Profil studiow
PRAKTYCZNY
Wymagania wstepne
Student posiada wiedze z zakresu gramatyki jezyka niemieckiego, potrafi
komunikowac sie w stopniu podstawowym w jezyku niemieckim.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Trvb Zajecia Samoksztatce
ryo . . Seminariu ksztaltujace nie /
studié | Wykiad Cwiczenia . . o
W m umiejetnosci praca wlasna 3
praktyczne
ST 30
NST 16

Cele przedmiotu

gramatycznych.

Dalsze poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie jezyka niemieckiego, ktére odnoszg sie do wszystkich
sprawnosci jezykowych oraz systematyczne powtarzanie i utrwalanie poznanych form leksykalno-

Zakladane efekty uczenia sie

Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia

sie

Wiedza

Student zna i rozumie:

P_WO01 struktury gramatyczno-leksykalne, w stopniu
umozliwiajgcym rozumienie tekstow czytanych i stuchanych, w tym
zaawansowanych

P_WO02 stownictwo i wyrazenia z zakresu wymaganej /
przerabianej tematyki

K_W17

Umiejetnosci

Student potrafi:

P_UO01 dyskutowa¢ na tematy zwigzane ze swoim blizszym i
dalszym otoczeniem

P_U02 uzywac poprawnie konstrukcji gramatyczno-leksykalnych
wiasciwych dla konkretnej sytuacji komunikacyjnej

P_UO03 konstruowac ztozone wypowiedzi argumentacyjne na
zadane tematy w obrebie wymaganej/przerabianej tematyki

K_U13

Kompetencje
spoteczne

Student jest gotow do:

P_KO01 krytycznej oceny swojej wiedzy i ma s$wiadomos$¢ znaczenia
jezyka obcego we wspétczesnym $wiecie (wyksztatcenie, praca
zawodowa, podroze, itp.)

K_K12

Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia

sie
Zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne P_WO01, P_WO02,
1. Opis osoby - wyglad zewnetrzny, cechy charakteru. P_U01, P_U02,
2. Wpltyw wygladu zewnetrznego na relacje z otoczeniem. P_U03, P_KO01;
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3. System szkolnictwa w Polsce i Niemczech.

4. Wybér zawodu, Wyksztalcenie, poszukiwanie miejsca pracy.

5. Bezrobocie wsréd miodziezy.

6. Telewizja jako rozrywka. Wptyw telewizji na rozwdj cztowieka/dziecka.
7. Sztuka uliczna.

8. Praca zawodowa, wynagrodzenie.

9. Prowadzenie gospodarstwa domowego- wydatki.

10. Wiezy rodzinne. Wychowanie dzieci dawniej i dzis. Konflikty pokoleniowe. Relacje
rodzinne.

11. Deklinacja przymiotnika.

12. Zdania wspotrzednie ztozone.

13. Zdania poboczne z weil i obwohl.

14. Tryb przypuszczajgcy Konjunktiv 11.

15. Strona bierna w czasie terazniejszym i przesztym.

16. Czas przeszty Prateritum.

17. Konstrukcje bezokolicznikowe.

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia, inscenizacja, praca z tekstem

Zalecana literatura

Podstawowa

1.Aufderstrale H., Bock H., Miller J., Muller H., Themen 2 aktuell. Deutsch als Fremdsprache.
Kursbuch, Hueber Verlag, Ismaning 2003, Deutschland.

2.AufderstralRe H., Bock H., Miller J., Themen 2 aktuell. Deutsch als Fremdsprache.Cwiczenia, Hueber.
Verlag, Ismaning 2003, Deutschland.

Uzupetniajgca
1. Beza S., Nowe repetytorium z gramatyki jezyka niemieckiego, Wydanie I, PWN, Warszawa, 1998.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia
P_WO01, P_W02 Test leksykalno-gramatyczny z zadaniami zamknietymi i otwartymi
P_UO01, P_U02, P_U03 Test leksykalno-gramatyczny z zadaniami otwartymi.
Wypowiedz ustna i odpowiedzi na pytania podczas zajec.
P_KO01 Obserwacja podczas wypowiedzi ustnych i odpowiedzi na pytania
podczas zajec
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 16
Przygotowanie do zaje¢ 15 20
Studiowanie literatury 15 19
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 15 20
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-30_Podatki

Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

Zatgcznik 7 do formularza

Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Podatki/Taxes ADM-L-30
Nazwa modutu w jezyku polskim
Kierunek: Modut IIl Ekonomiczny
Administracja Rok studiéw, semestr
Rok Il , semestr 3
) N Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziom studiow: obowiazkowy polski

| stopnia

Imie, nazwisko, tytut/stopienn naukowy osoby/osob prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Znajomos¢ zasad finanséw publicznych i podstaw ustroju panstwa
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksz_ta_ﬂtu;qt;e_ /
studiow umiejetnosci praca wiasna
praktyczne 4
ST 14 30
NST 10 20

Cele przedmiotu

Przyblizenie studentom podstawowej wiedzy z zakresu podatkow i opodatkowania. Zapoznanie studentéw ze
zrodtami prawa podatkowego, jak i klasyfikacjg podatkéw. Elementy konstrukcyjne podatkéw. Analiza zrodet
prawa podatkowego i zasad wykfadni prawa podatkowego. Przedstawienie elementéw konstrukcyjnych

poszczegoinych typdw podatkow.

Zakladane efekty uczenia sie

Odniesienie do

kierunkowych
efektow uczenia
sie
Wiedza Student zna i rozumie: K_W02, K_W06
P_WO01 Student zna podstawowe pojecia prawne z zakresu prawa | K_W18
podatkowego i elementy konstrukcyjne podatku
P_WO02 ma wiedze o zasadach podatkowych i rodzajach i K W02, K W06
klasyfikacjach podatkéw K W19
Umiejetnosci Student potrafi: K_U03,K_U05
P_UO01 okresla podstawowe instytucje z zakresu prawa
podatkowego w tym zwtaszcza: pojecie podatku, podatnika,
pfatnika i inkasenta, zobowigzanie i obowigzek podatkowy K_U08 K_U14
P_UO02 interpretuje przepisy ustaw podatkowych
P_UO03 korzysta z niezbednych zrodet prawa podatkowego i K_U03, K_U05,

procedury podatkowe;.

K_U14AP K_UO08,
K_U14AP K_U18

Kompetencje
spoteczne

Student jest gotow do:

P_KO01 student ma potrzebe podnoszenia kompetencji
zawodowych i osobistych, ciggtego doksztatcania sie w tym w
zakresie znajomosci przepiséw prawa podatkowego

P_KO02 student dostrzega znaczenie opodatkowania dziatalnosci
gospodarczej

K_K01 K_K05
K_K09 K_K11

K_K01 K_K05
K_K09 K_K11

Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia sie
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WYKLADY P_WO01
. Pojecie i rodzaje podatkow P_Wo02
. Zrodta prawa podatkowego

. Instytucje Ordynacji podatkowe;j

. Podatki bezposrednie i ich rodzaje

. Podatki posrednie i zasady opodatkowania VAT

. Podatki lokalne i ich rodzaje

. Prawa i obowigzki podatnika w relacjach z organami podatkowymi

~NOoO A WN =

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne 1. Analiza przepiséw Ordynac;ji P_WO01
podatkowej w kontekscie podstawowych definicji i instytucji P_Wo02
2. Weryfikacja i dobér poszczegdlnych zrédet prawa podatkowej do rozwigzania
okreslonych przyktadéw problemowych

3. Identyfikacja poszczegdinych praw podatnika w relacjach z organami — case study
4. Analiza uprawnien organow podatkowych i ich zakres w konkretnych scenariuszach

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad problemowy, analiza aktow prawnych i orzecznictwa, analiza poglagdéw doktryny przyktady
praktyczne zastosowania danych instytucji

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne: zajecia warsztatowe, case study, wspodlne analizy przepiséw
podatkowych na tle przyktadéw i pytan problemowych

Zalecana literatura

Podstawowa

1.Felis P., Jamrozy M., Szlezak-Matusewicz J., Podatki i sktadki w dziatalnosci przedsiebiorcow, Warszawa
2024 r. (SGH)

2. R. Mastalski, Prawo podatkowe, Warszawa 2023 r. (C.H. Beck)

Uzupetniajgca
Litwinczuk H. (red.) Opodatkowanie spotek, Warszawa 2022 r.(Wolters Kluwer)

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01 P_W02 Wyktady - pisemna dwa pytania problemowe
5 - 15-14 pkt, 4+ - 13-12 pkt, 4 - 11-10 pkt, 3+ - 9-8 pkt, 3 - 7-6 pkt

Warsztaty - kazus do rozwigzania przy wykorzystaniu przepiséw ustawy
Ordynacja Podatkowa

P_U01 P_U02 P_U03 Zaliczenie praktyczne, obserwacja w warunkach symulowanych, studium
przypadku, prezentacja i obrona projektu

P_KO01 P_K02 Moderowanie dyskusji, analiza przypadku, ocena ciagta oparta na
obserwaciji
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Udziat w wyktadach 44 30
Studiowanie literatury 30 35
Przygotowanie do zaje¢ 10 15
Przygotowanie do zaliczenia przedmiotu 16 20
taczny naktad pracy studenta w godz. 100 100
Liczba punktéw ECTS 4
Kontakt wnst@ans.edu.p |
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ADM-L-31_Statystyka i demografia

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Spoteczny i angielskim

Techniczny Statystyka i demografia/Statistics and ADM-L-31
demography

Kierunek: Nazwa modutu w jezyku polskim

Administracja Modut Il Ekonomiczny

Rok studiow, semestr
rok. | semestr 1

Poziom studiow:

| stopnia Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
Profil studiow zajecia
PRAKTYCZNY
Wymagania wstepne
brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Tryb o Zajec!a Samolfsztai
studi6 | Wyktad | Cwiczenia Seminariu ksztaltujace cenie /
m umiejetnosci praca
W praktyczne wilasna 2
ST 20
NST 14

Cele przedmiotu
Gtéwnym celem przedmiotu jest wyksztatcenie umiejetnosci sprawnego postugiwania sie danymi iloSciowymi
oraz narzedziami analitycznymi w celu diagnozowania, planowania i podejmowania decyzji w administrac;ji
publiczne;j.

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_WO03
P_WO01podstawowe pojecia, metody i narzedzia statystyki K_W04

opisowej oraz strukture i dynamike proceséow demograficznych K_W08
P_WO02cficjalne zrédeta danych statystycznych (ze szczegdinym
uwzglednieniem zasobow Gléwnego Urzedu Statystycznego —
GUS, Eurostatu oraz Banku Danych Lokalnych) i zasad ich
poprawnej interpretacji.

P_WO03 wptyw trendéw demograficznych (takich jak przyrost
naturalny, migracje, struktura wieku i ptci) na funkcjonowanie
systemdw zabezpieczenia spotecznego, rynku pracy oraz polityki
lokalne samorzgdow.

Umiejetnosci Student potrafi: K_U02
P_UO1samodzielnie zbieraé¢, porzadkowac, analizowag i K_U03
graficznie prezentowac¢ dane liczbowe dotyczace zjawisk K_U07
publicznych

P_UO02 przygotowa¢ do obliczania i interpretowa¢ podstawowe
miary statystyczne (np. srednia, mediana, wskazniki dynamiki,
korelacje) oraz wspotczynniki demograficzne (np. dzietnosci,
$miertelnosci, salda migraciji).

P_UO03 wykorzysta¢ analizy statystyczne i prognozy
demograficzne do konstruowania lokalnych strategii rozwoju,
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planowania budzetéw oraz oceniania skutecznosci programow

spotecznych.
Kompetencje Student jest gotow do: K_KO01
spoteczne P_KO1krytycznego podejscia do prezentowanych w przestrzeni K_K02

publicznej danych i zestawien statystycznych oraz odpornosci na
manipulacje informacjg ilosciowa.

P_KO02Budowania swiadomosci znaczenia rzetelnych prognoz
demograficznych i analiz statystycznych jako niezbednego
fundamentu do odpowiedzialnego i racjonalnego zarzadzania

publicznego.
Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia sie

Zajecia ksztattujgce umiejetnoéci praktyczne P_WO01
Wprowadzenie do statystyki publicznej. Podstawowe pojecia: populacja (statystyczna P_WO02,
proba), jednostka badania, cechy statystyczne (jakosciowe i ilosciowe). Analiza struktury | P_WO03,
zjawisk masowych (Miary statystyczne): Metody porzgdkowania i prezentacji danych: P_UO01,
szeregi statystyczne, tabele, graficzna prezentacja danych (wykresy struktury, P_U02,
histogramy). P_U03

Miary potozenia (tendencji centralnej): Srednia arytmetyczna, mediana (wartosé P_KO01,
srodkowa), dominanta (modalna) — ich zastosowanie i ograniczenia w analizach P_KO02,

spotecznych (np. $rednia ptaca vs. mediana zarobkow). Miary rozproszenia

(zréznicowania): wariancja, odchylenie standardowe, wspétczynnik zmiennosci, rozstep

(analiza dysproporcji np. w dochodach mieszkancoéw). Miary asymetrii: skosnos¢

rozktadu zjawisk. Analiza dynamiki zjawisk spoteczno-gospodarczych. Indeksy

jednopodstawowe i tancuchowe (analiza np. zmian stopy bezrobocia, inflacji czy

wydatkéw gminy na przestrzeni lat). Analiza wspétzaleznos$ci zjawisk (Podstawy

korelacji): Pojecie zaleznosci korelacyjnej a zaleznosé przyczynowo-skutkowa.

Wspétczynnik korelacji liniowej Pearsona oraz wspétczynnik korelacji rang Spearmana

(badanie zaleznosci np. miedzy poziomem wyksztalcenia a wysokoscig zarobkéw w

regionie). Wprowadzenie do demografii: Struktura ludnos$ci: Ruch naturalny ludnosci:

Migracje ludnosci a rozwoj lokalny: Wspoétczesne wyzwania demograficzne Polski i

Europy:

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne: wyktad konwencjonalny, metoda projektowa, studium

przypadku, ¢wiczenia laboratoryjne

Zalecana literatura

Podstawowa

Maszorek-Szymala A., Podstawy statystyki dla studentéw i nauczycieli, Krakéw : Oficyna Wydawnicza

"Impuls", 2007

Praktyczna analiza danych w marketingu i badaniach rynku, Krakéw : StatSoft Polska, 2010

Uzupetniajgca

Kot St., Statystyka, Warszawa : Difin, 2011

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia

P_WO01, P_W02, P_WO03 Wejsciowki kontrole na poczatku éwiczen lub krétkie zadanie testowe
online (np. na platformie Moodle). Student musi wykazaé, ze wie, w
ktorym rejestrze lub banku danych szuka¢ konkretnych informaciji
publicznych. Skala ocen : 0-9,5 pkt. ocena niedostateczna, 10,0-
12,0pkt. ocena dostateczna, 12,5-14,5 pkt. ocena dostateczna plus,
15,0-17,0 pkt. ocena dobra, 17,0-18,0 pkt. ocena dobra plus, 28,5-
20,0pkt. ocena bardzo dobra

P_UO01, P_U02, P_U03 Raport statystyczny (zadanie przy komputerze). Student otrzymuje
surowy zestaw danych zjawiska publicznego, ktéry musi samodzielnie
oczysci¢, pogrupowac, stablicowa¢ oraz przedstawi¢c w formie
czytelnych, poprawnie sformatowanych wykreséw. Kolokwium
praktyczne przy komputerze (laboratorium). Zadanie polega na wpisaniu
odpowiednich formut matematycznych/statystycznych w Excelu (np.
wyliczenie $redniej, mediany, odchylenia standardowego czy
wspotczynnika dzietnosci dla podanych danych) wraz z dopisaniem 2-
zdaniowej interpretacji wyniku. Skala ocen : 0-15,5 pkt. ocena
niedostateczna, 16,0-18,5 pkt. ocena dostateczna, 19-21,5 pkt. ocena
dostateczna plus, 22,0-24,4 pkt. ocena dobra, 25,0-27,5 pkt. ocena
dobra plus, 28,0-30,0pkt. ocena bardzo dobra
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P_KO1, P_K02,

Przygotowanie przez 3—4 osobowy zespd6t dokumentu pt. ,,Diagnoza
statystyczno-demograficzna gminy X jako fundament pod strategie
rozwoju lokalnego”. Ocena obejmuje logicznos¢ wyciagnietych
wnioskow i przetozenie liczb na rekomendacje dla wtadz gminy. Skala
ocen : 0-155 pkt. ocena niedostateczna, 16,0-18,5 pkt. ocena
dostateczna, 19-21,5 pkt. ocena dostateczna plus, 22,0-24,4 pkt. ocena
dobra, 25,0-27,5 pkt. ocena dobra plus, 28,0-30,0pkt. ocena bardzo
dobra

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 20 14
Przygotowanie do zaje¢ 10 12
Przygotowanie projektu ( pracy pisemnej) 10 12
Przygotowanie do zaliczenia/konsultacje 10 12
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-32_Konstytucyjny system organéw

panstwowych
Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.
Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Konstytucyjny system organéw panstwowych. ADM-L-32

Constitutional System of State Institutions

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut IV Administracyjny

Rok studidow, semestr

Rok |, semestr 2

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
Profil studiow zajecia
PRAKTYCZNY

Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 2
ST 14 14
NST 8 10

Cele przedmiotu

Przekazanie wiedzy na temat mechanizméw sprawowania wiadzy oraz uczestnikdw procesu podejmowania
decyzji politycznych i prawnych oraz wiedzy na temat probleméw zwigzanych ze stanowieniem i stosowaniem
prawa.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie:
P_WO01 zasade podziatu wtadzy oraz konstytucyjne organy wiadzy K_W02, K_W03
P_WO02 etapy procesu legislacyjnego;

P_WO03 konstytucyjne organy wymiary sprawiedliwosci i status
prawny sedziego

Umiejetnosci Student potrafi:
P_UO01 postugiwa¢ sie podstawowg terminologig z zakresu prawa K_U02, K_U03
konstytucyjnego
P_U03 identyfikowaé gtdwne przyczyny ustrojowe K_U02, K_U06
Kompetencje Student jest gotow do:
spoteczne P_KO01 podejmowania decyzji zgodnie z zasad legalnosci K_KO01, K_KO03
P_K02 samodzielnego pogtebiania wiedzy z zakresu prawa K_KO01
konstytucyjnego
Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie
Wyktad P_WO01, P_W02,
1. Konstytucyjne zasady organizacji struktury panstwa — zasada podziatu wtadz i zasada P_WO03,
reprezentaciji. P_WO04, P_W05

2. Systemy wyborcze w Ill RP.
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3. Sposob funkcjonowania obu izb parlamentu. Proces ustawodawczy w Il RP. Rola
Senatu.

4. Wtadza wykonawcza — rzad, premier i prezydent.

5. Rada Ministrow i jej organy (wybdr, odpowiedzialnos$¢ polityczna, kompetencje).

6. Pozycja prezydenta i jego uprawnienia osobiste.

7. Organy wymiaru sprawiedliwosci w Polsce. Status sedziego. Gwarancje niezawistosci
sedziowskiej.

8. Trybunat Konstytucyjny — kontrola konstytucyjnosci ustaw

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne: P_WO01, P_WO02,
Proces ustawodawczy. Przyczyny wzmocnienia pozycji rzadu wobec Sejmu. P_UO01,
Konstruktywne votum nieufnos$ci. Proces ograniczania uprawnien prezydenta wobec P_U02, P_U03,
rzadu. Proces tworzenia koalicji gabinetowych. Odpowiedzialno$¢ konstytucyjna w RP. P_04,

Zasady odpowiedzialnosci. Podmioty podlegajgce odpowiedzialnosci przed TS. Delikt P_UO05, P_KO01,
konstytucyjny a przestepstwo. Postepowanie przed TS. Pozycja ustrojowa organéw P_KO02,

kontroli i ochrony prawa (NIK, Rzecznik Praw Obywatelskich oraz Rzecznik Praw Dziecka, | P_K03
Krajowa Rada Radiofonii i Telewizji, Narodowy Bank Polski). Prokuratura.

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: praca z tekstem, dyskusja, studium przypadku,cwiczenia
warsztatowe

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Banaszak B., Prawo konstytucyjne, wydanie 7, C.H. Beck, Warszawa 2018.

2 Garlicki L., Polskie prawo konstytucyjne. Zarys wyktadu, Lexis Nexis, Warszawa 2025.

3. Zubik M., Prawo konstytucyjne wspotczesnej Polski z testami online, C.H. Beck, Warszawa 2025.

Uzupetniajgca

1. Debowska A., Trybuna Konstytucyjny i Sad Najwyzszy jako organy wtadzy sgdowniczej: Pozycja ustrojowa i
problem wzajemnych relacji, Ksiegarnia Akademicka, Krakéw 2024.

2. Litwin T., Funkcje Sejmu i Senatu a wspotczesny polski model dwuizbowosci, Wydawnictwo Sejmowe,
Warszawa 2016.

3. Prawo konstytucyjne oraz ustawy towarzyszace, C.H. Beck, Warszawa 2026.

4. Prawo konstytucyjne. Pytania. Kazusy. Tablice. Testy online, C.H. Beck, Warszawa 2025.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01, P_W02, P_WO03, P_W04 | Wykiad — zaliczenie pisemne w formie opisowej, trzy zagadnienia z listy
przekazanej studentom

P_U01, P_U02, P_U03 Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne - Oceniane studium
przypadku i dyskusja ze studentem na jego temat.
P_KO01, P_KO02, P_K03 Zajecia ksztaltujagce umiejetnosci praktyczne - Oceniane studium
przypadku i dyskusja ze studentem na jego temat
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 28 18
Studiowanie literatury 7 3
Przygotowanie do egzaminu/zaliczenia 3 7
Przygotowanie projektu / eseju itp. 5 5
Przygotowanie do zaje¢ 5 15
Kontrola zaje¢/egzamin 2 2
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50

Liczba punktéow ECTS 2

Kontakt wnst@ans.edu.pl
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Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-33_Postepowanie egzekucyjne w administracji

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Postepowanie egzekucyjne w administracji ADM-L-33
Administrative Enforcement Procedure

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut IV Administracyjny

Rok studiow, semestr

Rok 3, semestr 5

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

| stopnia Obowigzkowy Polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 3
ST 14 14
NST 8 12

Cele przedmiotu
Poznanie i analiza systemu srodkéw przymusu stosowanych przez administracje publiczng oraz gwarancji
prawnych obrony jednostki w postepowaniu egzekucyjnym w administraciji.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_W02

P_WO01 zna i rozumie podstawowe pojecia i instytucje postepowania | K_WO03
egzekucyjnego w administrac;ji

P_WO02 s$rodki egzekucyjne oraz zasady ich stosowania
P_WO03 srodki zaskarzenia w administracyjnym postepowaniu

egzekucyjnym

Umiejetnosci Student potrafi: K_U02
P_UO01 postugiwac¢ sie podstawowg terminologig z zakresu K_U03
postepowania egzekucyjnego w zakresie analizowanych probleméw | K_U05
prawnych K_U06

P_U02 wymieni¢ i klasyfikowa¢ podmioty i uczestnikow
postepowania egzekucyjnego w administracji oraz charakteryzowac
ich obowigzki i uprawnienia

P_UO03 wskazac¢ srodki egzekucyjne

Kompetencje Student jest gotow do: K_KO01
spoteczne P_KO01 wyciggania wnioskéw oraz wyjasnia regut i zalezno$ci
wystepujgcych w obrebie postepowania egzekucyjnego w
administracji oraz. zgtebiania i uzupetniania wiedzy w tym zakresie.

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

WYKLADY P_WO01

Rozwdj regulacji dotyczgcych postepowania przymusowego w administracji. Pojecie i P_W02

zakres obowigzywania postepowania egzekucyjnego w administracji, tok postepowania P_W03
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egzekucyjnego, srodki egzekucyjne obowigzkdw pienieznych i niepienieznych, srodki

zaskarzenia i $rodki nadzoru w postepowaniu egzekucyjnym.

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne. Zasady postepowania egzekucyjnego, P_UO1

podmioty i uczestnicy postepowania egzekucyjnego, tok postepowania egzekucyjnego, P_U02

zbieg egzekucji, symulacja przebiegu postepowania egzekucyjnego. P_UO03
P_KO01

Metody dydaktyczne

Wykfad: wyktad problemowy, wykfad konwersatoryjny, wyktad z elementami dyskusji panelowej .

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: éwiczenia warsztatowe, prezentacja, studium przypadku,
dyskusja.

Zalecana literatura

Podstawowa
Adamiak B., Borkowski J., Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, Wolters Kluwer Polska,
2024

Uzupetniajgca
Gora T., Postepowanie egzekucyjne w administraciji, Difin 2022
Lex.pl

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01 - P_WO03 Zaliczenie pisemne wykfadu (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% -
90%: plus dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus
dostateczny (3.5), 51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%:
niedostateczny (2.0).

P_UO1 - P_UO03 Zaliczenie pisemne warsztatu (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% -
90%: plus dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus
dostateczny (3.5), 51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%:
niedostateczny (2.0).

P_KO01 Zaliczenie praktyczne, obserwacja w warunkach symulowanych, studium
przypadku, prezentacja i obrona projektu

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiéw ST NST
Zajecia dydaktyczne 28 20
Przygotowanie sie do egzaminu / zaliczenia 10 12
Przygotowanie do zaje¢ 17 18
Studiowanie literatury 20 25
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-34_Ustrdj i zadania samorzadu terytorialnego

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Wydziat Nauk |_angielskim
Spotecznych i Ustrdj i zadania samorzadu terytorialnego ADM-L-34
Technicznych Organizational Structure and Tasks of Local

Government

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut IV Administracyjny

Rok studiow, semestr

Rok I, semestr 1

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia
Profil studiow
PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wiasna
praktyczne 3
ST 14 20
NST 8 14

Cele przedmiotu

Przedstawienie roli samorzadu terytorialnego na poziomie gminy, powiatu i wojewddztwa. Wyjasnienie, ze bez
sprawnych organow stanowigcych i wykonawczych realizujgcych zadania jednostek samorzadu terytorialnego
nie moze funkcjonowaé spoteczenstwo obywatelskie (civil society).

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie
Wiedza Student zna i rozumie:
P_WO01 istote samorzgdnosci K W02, K W03
P_W02 kompetencje organdw stanowigcych i wykonawczych
jednostek samorzadu terytorialnego;
P_WO03 zadania wtasne i zlecone jednostek samorzgdu
terytorialnego;
Umiejetnosci Student potrafi:
P_UO01 analizowa¢ proces decentralizacji administracji publicznej; K_U01, K_U04
P_UO03 analizowa¢ stany faktyczne pod kgtem dziatania organéw K_U02, K_U06
jednostek samorzadu terytorialnego w granicach swoich
kompetencii;

Kompetencje Student jest gotow do:

spoteczne P_KO01do dziatah na rzecz wzmocnienia samorzgadnosci lokalnej; K_KO07
P_KO02 samodzielnego pogtebiania wiedzy na temat samorzadu K_K01
terytorialnego;

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

WYKLADY P_WO01, P_W02,

1. Samorzad terytorialny w ramach systemu wtadzy publiczne;. P_WO03, P_W04,

2. Tradycje polskiego samorzadu.

3. Zrédta prawa samorzadowego.

4. Europejska Karta Samorzadu Lokalnego.
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5. Status gminy, powiatu i wojewddztwa samorzagdowego.

6. Organy samorzadu (uchwatodawcze i wykonawcze).

7. Instytucje demokratycznego panstwa na poziomie lokalnym (referendum lokalne,
wybory samorzadowe, obywatelska inicjatywa uchwatodawcza).

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_UO01, P_UO03,
1. Uchwaly organéw stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego i ich sporzadzanie. | P_U4, P_UO05,
2. Zadania wtasne i zlecone jednostek samorzgdu terytorialnego. P_KO01, P_KO02,
3. Analiza zadan wtasnych i zleconych jednostek samorzadu terytorialnego, ich P_K03

finansowania oraz sposobow wykonywania.

4. Status pracownikéw samorzgdowych. Ograniczenia antykorupcyjne.
5. Mienie i finanse samorzadow.

6. Nadzér nad samorzadem.

Metody dydaktyczne

Wyktad: informacyjny, problemowy, konwersatoryjny

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne: praca z tekstem, dyskusja, studium przypadku

Zalecana literatura

Podstawowa

1. 1zdebski H., Samorzad terytorialny. Pionowy podziat wtadzy, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.
2. Korczak J., Lisowski P., Ostapski A., Ustréj samorzadu terytorialnego w Polsce, Uniwersytet
Wroctawski, Wroctaw 2020, online: https://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/115903.

3. Dolnicki B. Samorzad terytorialny, Wolters Kluwer, Warszawa 2024.

4. Piasecki A.K., Samorzad terytorialny i wspélnoty lokalne, LexisNexis, Warszawa 2020.

Uzupetniajgca

1. Gawlowski R., Michalski P., Makowski K., Samorzad terytorialny w systemie administracji publicznej,
LexisNexis, Warszawa 2019.

2. Wyporska-Frankiewicz J. (red.), Kontrola wykonywania zadan i nadzér nad jednostkami samorzadu
terytorialnego, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.

3. Stec M., Matysa-Sulinska K. (red.), Konstytucyjne umocowanie samorzgdu terytorialnego, Wolters Kluwer,
Warszawa 2018.

4. Dolnicki B. (red.), Pozycja ustrojowa organéw jednostek samorzadu terytorialnego, Wolters Kluwer,
Warszawa 2019.

5. Artykuly z czasopism: ,Samorzad Terytorialny”, ,Wspdlnota”.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P W01, P W02, P W03, P W04 | Wyktad — zaliczenie pisemne w formie opisowe;j

P_U01, P_U03 Cwiczenia - przygotowanie przez studentéw projektu uchwaty organu
stanowigcego jednostki samorzadu terytorialnego w sprawie wykonywania
okreslonego zadani tej jednostki oraz dyskusja wokot tego projektu.

P_KO01, P_K02 Cwiczenia - przygotowanie przez studentdw projektu uchwaty organu
stanowigcego jednostki samorzadu terytorialnego w sprawie wykonywania
okreslonego zadani tej jednostki oraz dyskusja wokét tego projektu.

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 34 22
Studiowanie literatury 12 15
Przygotowanie do egzaminu/zaliczenia 15 18
Przygotowanie do zaje¢ 14 20
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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Zatacznik 7 do formularza
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ADM-L-35_Prawo urzednicze

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Prawo urzednicze ADM-L-35

Civil Servant Law

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut IV Administracyjny

Rok studiow, semestr

Rok 2, semestr 3

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia Obowigzkowy Polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych

zajecia
Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 3
ST 14 14
NST 8 12

Cele przedmiotu

Zapoznanie z procesem ksztattowania sie prawa urzedniczego w Polsce. Modele prawa urzedniczego. Cechy

urzedniczego stosunku pracy. Charakterystyka urzedniczego stosunku pracy. Wskazanie administracyjnych

oraz umownych aspektéw w urzedniczym stosunku pracy. Prawo urzednicze w obszarach funkcjonowania:
korpusu stuzby publicznej, administracji samorzadowej i administracji nie rzagdowej (aparat pomocniczy
organéw wiadzy). Modele zatrudniania w stuzbie publicznej.

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_W02

P_WO01 zakres rozwigzan prawnych charakterystycznych dla prawa K_W03
urzedniczego.

P_WO02 instytucje prawne prawa urzedniczego znajdujgce sie na

styku prawa publicznego i prawa prywatnego.

P_WO03 zasady organizacji Stuzby Cywilnej w Polsce

P_W04 zasady naboru oraz awansu na gruncie prawa urzedniczego

(w korpusie Stuzby Cywilnej i innych segmentach prawa

urzedniczego)

Umiejetnosci Student potrafi: K_U02
P_UO01 analizowa¢ stany faktyczne dotyczgce sytuacji prawnej K_U03
cztonkéw Korpusu Stuzby Cywilnej, pracownikow samorzadowych K_U06

oraz pracownikéw urzedoéw panstwowych

P_UO02 analizowa¢ wewnetrznie obowigzujgce zrédta prawa
urzedniczego, w tym w zakresie obowigzkow czionkéw Korpusu
Stuzby Cywilnej, pracownikdw samorzadowych oraz pracownikéw
urzedow panstwowych

P_UOQ3 analizowa¢ przestanki odpowiedzialnosci dyscyplinarnej w
odniesieniu do Korpusu Stuzby Cywilnej oraz pracownikéw urzedéw
panstwowych

P_U04 wyjasni¢ roznice statusu prawnego pracownikéw Stuzby
Cywilnej, urzednikéw Stuzby Cywilnej oraz oséb zatrudnionych na
wyzszych stanowiskach w Stuzbie Cywilnej
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Kompetencje Student jest gotow do: K_KO03
spoteczne P_KO01 samodzielnego myslenia i dziatania rozstrzygajac praktyczne
problemy prawne z wykorzystaniem znajomosci pragmatyk
stuzbowych
Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie
WYKLADY P_WO01
Historia i modele stuzby cywilnej na $wiecie: model kariery a model stanowisk. Stuzba P_W02
Cywilna w Polsce: konstytucyjne podstawy jej dziatania oraz organizacja i zakres P_WO03

podmiotowy. Cztonkowie Korpusu Stuzby Cywilnej: urzednicy Stuzby Cywilnej, pracownicy | P_WO04
Stuzby Cywilnej, osoby zatrudnione na wyzszych stanowiskach w Stuzbie Cywilnej.
Warunki kwalifikaciji i rekrutacji do stuzby cywilnej. Pracownicy samorzadowi:
charakterystyka. Stosunki pracy w stuzbie zagranicznej. Korpus urzednikéw panstwowych
— nierzgdowych.

Zajecia ksztaltujgce umiejetnosci praktyczne Charakterystyka stanowisk urzedniczych P_UO1

w administracji samorzgdowej. Nawigzanie stosunku pracy w samorzgdzie. Kryteria P_U02
selekcji na stanowiska w samorzgdzie terytorialnym. Obowigzki urzednikéw P_UO03
samorzadowych: analiza stanéw faktycznych. Organizacja stuzby cywilnej i zakres P_U04
podmiotowy. Warunki kwalifikacji i rekrutacji do stuzby cywilnej. Podstawy zatrudnienia w P_KO01

korpusie stuzby cywilnej: analiza stanéw faktycznych. Uprawnienia i obowigzki cztonkow
stuzby cywilnej. Stabilizacja zatrudnienia a problem dyspozycyjnosci urzednika.
Odpowiedzialno$¢ urzednika korpusu stuzby cywilnej: analiza przypadkéw. Nawigzanie
stosunku pracy z urzednikiem panstwowym: analiza przypadkow.

Metody dydaktyczne

Wykfad: wyktad problemowy, wyktad konwersatoryjny, wyktad z elementami dyskusji panelowe;.

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia warsztatowe, prezentacja, studium przypadku,
dyskusja wielokrotna lub panelowa

Zalecana literatura

Podstawowa
J. Stelina, Prawo urzednicze, C.H. Beck, Warszawa 2017.

Uzupetniajgca
Z. Cieslak, W. Drobny, Polski korpus stuzby cywilnej i jego zmiany, Instytut Nauk Prawnych PAN, 2021.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01 - P_W04 Egzamin pisemny (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%: plus
dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny (3.5),
51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

P_UO1 - P_U04 Zaliczenie pisemne (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%: plus
dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny (3.5),
51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

P_KO01 Moderowanie dyskusiji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwaciji
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiéw ST NST
Zajecia dydaktyczne 28 20
Przygotowanie sie do egzaminu / zaliczenia 15 17
Przygotowanie do zaje¢ 15 17
Studiowanie literatury 17 21
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéow ECTS 3
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-36_Prawo administracyjne. Czes¢ ogolna

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Prawo administracyjne. Cze$¢ ogélna ADM-L-36
Administrative Law. General Part

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut IV Administracyjny

Rok studiow, semestr

Rok 1, semestr 2

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

| stopnia Obowigzkowy Polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 3
ST 30 30
NST 20 20

Cele przedmiotu

Analiza prawna administracji publicznej, prawa administracyjnego, miejsca prawa administracyjnego w
systemie prawa. Eksplikacja pozycji podmiotéw, zasad funkcjonowania i zadan wspotczesnej administracji
publicznej oraz kompetencji organéw tej administracji. Badanie podstaw prawnych dziatania administraciji
publicznej, analiza organizacji prawnej administracji publiczne;.

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie
Wiedza Student zna i rozumie: K_WO03, K_ W04,
P_WO01 budowe i cechy prawa administracyjnego K_W05
P_WO02 podstawowe zrodta prawa administracyjnego
P_WO04 organizacje prawng administracji publicznej

Umiejetnosci Student potrafi: K_U02
P_UO01 postugiwac¢ sie podstawowg terminologig z zakresu K_U03
ustrojowego prawa administracyjnego K_U04
P_UO02 rozpoznawac i klasyfikowaé zrodta prawa administracyjnego
P_UO03 wyodrebni¢ podmioty administrujgce i administrowane oraz
dokona¢ ich klasyfikaciji.

Kompetencje Student jest gotow do: K_K02

spoteczne P_KO01 wyciggania wnioskow w oparciu o przepisy prawa

administracyjnego

P_K02 samodzielnego myslenia i dziatania rozstrzygajgc praktyczne
problemy prawne z wykorzystaniem znajomosci ustrojowych
uregulowan prawa administracyjnego

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

WYKLADY P_WO01

Pojecie administracji, pojecie administracji publicznej i administracji prywatnej. Pojecie P_W02

prawa administracyjnego, system prawa administracyjnego, normy prawa P_W03




Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

administracyjnego. Pojecie i cechy zrodet prawa administracyjnego, zasady promulgac;i i
publikaciji zrodet prawa administracyjnego. Ustrojowe prawo administracyjne.

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne. Opisywanie administracji poprzez jej
cechy, poszukiwanie definicji prawa administracyjnego, budowa prawa administracyjnego,
cechy prawa administracyjnego, podmioty prawa administracyjnego, struktura
administracji publicznej i zwigzki pomiedzy jej podmiotami.

P_UO1
P_UO02
P_UO3
P_KO1

P_KO02

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad problemowy, wyktad konwersatoryjny, wyktad z elementami dyskusji panelowe;.

Zajecia ksztaltujgce umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia warsztatowe, prezentacja, studium przypadku,

dyskusja wielokrotna lub panelowa.

Zalecana literatura

Podstawowa
J. Zimmermann J., Prawo administracyjne, Wolters Kluwer Polska, ostatnie wydanie.

Uzupetniajgca

Blicharz J. (red.), P. Lisowski P.(red.), Prawo administracyjne - zagadnienia ogdlne i ustrojowe, Wolters Kluwer

Polska, ostatnie wydanie.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01 - P_WO04 Zaliczenie pisemne wktadu (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%:

plus dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny
(3.5), 51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

P_U01-P_UO03 Zaliczenie pisemne warsztatu (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% -

niedostateczny (2.0).

90%: plus dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus
dostateczny (3.5), 51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%:

P_KO01 - P_K02 Moderowanie dyskusiji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwaciji
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 60 40
Przygotowanie sie do egzaminu / zaliczenia 5 15
Przygotowanie do zaje¢ 5 10
Studiowanie literatury 5 10
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt wnst@ans.edu.pl



mailto:wnst@ans.edu.pl

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-37_Prawo administracyjne. Czes$¢ szczegbtowa

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Prawo administracyjne. Cze$¢ szczegdtowa ADM-L-37
Administrative Law. Detailed Part

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut IV Administracyjny

Rok studiow, semestr

Rok 2, semestr 3

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

| stopnia Obowigzkowy Polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 4
ST 30 30
NST 20 20

Cele przedmiotu

Przeglad i analiza prawnych form dziatania administracji publicznej, analiza stosunku
administracyjnoprawnego, interpretacja wybranych regulacji prawa administracyjnego ze szczegdinym
uwzglednieniem materialnej czesci prawa administracyjnego, analiza systemu kontroli prawnej administraciji
publiczne;j.

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie
Wiedza Student zna i rozumie: K_WO01, K W02,
P_WO01 sposoby dziatania administracji publicznej K_WO03
P_WO02 istote wladztwa administracyjnego i sankcje w prawie
administracyjnym
P_WO03 konkretne dziaty materialnego prawa administracyjnego

Umiejetnosci Student potrafi: K_U01
P_UO01 rozpozna¢ prawne formy dziatania administrac;ji K_U03
P_UO02 poréwnac materialnoprawne rozwigzania z zakresu prawa K_U04
osobowego z formami dziatarh administracji publicznej K_Uo07
P_UO03 przewidzie¢ skutki prawnych dziatan administracji publicznej

Kompetencje Student jest gotow do: K_K03

spoteczne P_KO01 rekomendowania rozwigzan opartych o przepisy prawa K_KO05

administracyjnego, ze szczegdlnym uwzglednieniem przepisow
normujgcych sytuacje prawng obywatela

P_K02 samodzielnego myslenia i dziatania rozstrzygajgc praktyczne
problemy prawne z wykorzystaniem znajomosci materialnych
uregulowan prawa administracyjnego

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

WYKLADY P_WO01
P_W02
P_W03
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Prawne formy dziatania administracji publicznej, akty normatywne administraciji, akty
administracyjne, akty stanu cywilnego, wizyta studyjna w USC w Watbrzychu, ewidencja
ludnosci, dowody osobiste, dokumenty paszportowe, zmiana imion i nazwisk

Zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne Prawne formy dziatania administraciji P_UO1
publicznej, umowy, formy dziatan faktycznych, stosunek administracyjnoprawny, obywatel | P_U02
jako podmiot praw i obowigzkoéw, system kontroli prawnej administracji publicznej P_UO03
P_KO01
P_KO02
Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad problemowy, wyktad konwersatoryjny, wyktad z elementami dyskusji panelowe;j.

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia warsztatowe, prezentacja, studium przypadku,
dyskusja.

Zalecana literatura

Podstawowa
J. Zimmermann, Prawo administracyjne, Wolters Kluwer Polska, ostatnie wydanie.

Uzupetniajgca

J. Blicharz (red.), P. Lisowski (red.), Prawo administracyjne - zagadnienia ogoélne i ustrojowe, Wolters Kluwer
Polska, ostatnie wydanie.

Lex.pl

Wybrane ustawy

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01 - P_W04 Egzamin pisemny (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%: plus
dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny (3.5),
51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

P_U01 - P_UO03 Zaliczenie pisemne zaje¢ ksztaltujagcych umiejetnosci praktyczne
(91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%: plus dobry (4.5), 71% -
80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny (3.5), 51% - 60%:
dostateczny (3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

P_KO01 - P_K02 Moderowanie dyskusiji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwaciji
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 60 40
Przygotowanie sie do egzaminu / zaliczenia 15 20
Przygotowanie do zaje¢ 10 20
Studiowanie literatury 15 20
taczny naktad pracy studenta w godz. 100 100
Liczba punktéw ECTS 4
Kontakt wnst@ans.edu.pl



mailto:wnst@ans.edu.pl

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-38_Postepowanie administracyjne. Czesc¢

szczegotowa
Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.
Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Postepowanie administracyjne. Cze$¢ szczegdtowa ADM-L-38

Administrative Law. Detailed Part

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut IV Administracyjny

Rok studidow, semestr

Rok 3, semestr 5

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia Obowigzkowy Polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia
Profil studiow
PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wiasna
praktyczne 4
ST 30 30
NST 20 20

Cele przedmiotu

Przeglad rozstrzygnie¢ w postepowaniu administracyjnym.
Analiza systemu weryfikacji rozstrzygnie¢ w postepowaniu administracyjnym.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_W01, K_W02,

P_WO01 czynnosci procesowe postepowania administracyjnego K_W03
P_W02 system weryfikacji decyzji i postanowien w toku instancji
P_W03 system weryfikacji rozstrzygnie¢ w trybach nadzwyczajnych;
Umiejetnosci Student potrafi: K_UO01
P_UO01 sporzadzi¢ projekt decyzji organu pierwszej instanc;ji K_U03
P_UO02 sporzadzi¢ projekt decyzji organu drugiej instancji K_U04
P_UO03 sporzgdzi¢ projekt odwotania od decyzji administracyjnej K_Uo07
P_UO04 sporzadzi¢ projekt zazalenia na postanowienie

Kompetencje Student jest gotow do: K_KO03

spoteczne P_KO01 wyjasniania, oceniania i wyciggania wnioskéw na podstawie K_KO05

przepisow regulujgcych postepowanie administracyjne

P_K02 samodzielnego myslenia i dziatania rozstrzygajac praktyczne
problemy prawne z wykorzystaniem znajomosci procedur
postepowania administracyjnego

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

Wyktady P_WO1

Orzekanie w indywidualnej sprawie administracyjnej, system weryfikacji decyzji, Srodki P_W02

zaskarzenia rozstrzygnie¢ organu, postepowanie w Il i Il instanciji P_WO03
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Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne. Decyzje administracyjne a P_UO1
postanowienia, ugoda, odwotanie, zazalenie, weryfikacja w trybach nadzwyczajnych, P_U02
optaty i koszty w postepowaniu administracyjnym. P_UO3
P_KO01
P_KO02
Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad problemowy, wyktad konwersatoryjny, wyktad z elementami dyskusji panelowe;.

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia warsztatowe, prezentacja, studium przypadku,
dyskusja.

Zalecana literatura

Podstawowa
Adamiak B., Borkowski J., Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, Wolters Kluwer Polska
2024 i nast.

Uzupetniajgca

Wierzbowski M., Stankiewicz R., Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne z testami online,
C.H. Beck, 2024.

Lex.pl

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01 - P_WO03 Egzamin pisemny (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%: plus
dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny (3.5),
51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

P_UO1 - P_U04 Zaliczenie pisemne warsztatu (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% -
90%: plus dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus
dostateczny (3.5), 51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%:
niedostateczny (2.0).

P_KO01 - P_K02 Zaliczenie pisemne warsztatu (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% -
90%: plus dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus
dostateczny (3.5), 51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%:
niedostateczny (2.0).

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 60 40
Przygotowanie sie do egzaminu / zaliczenia 15 20
Przygotowanie do zaje¢ 10 20
Studiowanie literatury 15 20
taczny naktad pracy studenta w godz. 100 100
Liczba punktéw ECTS 4
Kontakt wnst@ans.edu.pl



mailto:wnst@ans.edu.pl

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-39_Postepowanie administracyjne. Czesc¢

ogolna
Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.
Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Postepowanie administracyjne. Cze$¢ ogdina ADM-L-39

Administrative Proceedings. General Part
. Nazwa modutu w jezyku polskim
Kierunek:

Modut IV Administracyjny
Rok studidow, semestr
Rok 2, semestr 4

Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia Obowigzkowy Polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia
Profil studiow
PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wiasna
praktyczne 3
ST 30 30
NST 20 20

Cele przedmiotu

Analiza pojecia postepowania administracyjnego.

Przeglad zasad ogoélnych postepowania administracyjnego.
Przeglad podmiotéw postepowania administracyjnego.
Analiza kompetencji organéw administracji publiczne;.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie
Wiedza Student zna i rozumie: K_WO01, K W02,
P_WO01 podstawowe pojecia i zasady ogdlne postepowania K_WO03
administracyjnego
P_W02 zna kompetencje ogolng i szczegolng organdw administracii
publicznej
P_WO03 podmioty postepowania administracyjnego.
P_WO04 terminy w postepowaniu administracyjnym

Umiejetnosci Student potrafi: K_U01
P_UO01 stosowa¢ podstawowe pojecia z zakresu procedury K_U03
administracyjnej K_U04
P_UO02 okresli¢ wiasciwosé organdw administracji publicznej K_U07
P_UO03 obliczy¢ terminy w postepowaniu administracyjnym
P_UO04 zainicjowa¢ wszczecie postepowanie administracyjnego

Kompetencje Student jest gotow do: K_K03

spoteczne P_KO01 wyciggania wnioskéw co do funkcjonowania instytucji K_K05

prawnych na podstawie przepiséw regulujgcych postepowanie
administracyjne.

P_K02 samodzielnego myslenia i dziatania rozstrzygajac praktyczne
problemy prawne z wykorzystaniem znajomosci procedur
postepowania administracyjnego.
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Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

WYKLADY P_WO01

Kodyfikacja postepowania administracyjnego, pojecie i funkcje postepowania P_W02

administracyjnego, podmioty postepowania administracyjnego, kompetencja ogélna i P_W03

szczegolna organéw administracji publicznej, terminy w postepowaniu administracyjnym, P_Wo04
wszczecie postepowania administracyjnego.

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne. Tryby, rodzaje, stadia postepowania P_UO1

administracyjnego, zasady postepowania administracyjnego, srodki dyscyplinujgce P_U02

postepowanie administracyjne, czynnosci techniczno-procesowe postepowania P_UO03
administracyjnego, pojecie i klasyfikacja srodkéw dowodowych, zasady postepowania P_U04
dowodowego, wspétdziatanie organéw w postepowaniu administracyjnym P_KO01

P_KO02
Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad problemowy, wyktad konwersatoryjny, wyktad z elementami dyskusji panelowe;j.

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia warsztatowe, prezentacja, studium przypadku,
dyskusja.

Zalecana literatura

Podstawowa
Adamiak B., Borkowsk J.i, Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, Wolters Kluwer Polska,
Warszawa 2024.

Uzupetniajgca

Wierzbowski M., Stankiewicz R., Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne z testami online,
C.H. Beck, 2024.

Lex.pl

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01 - P_W04 Zaliczenie pisemne wykfadu (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% -
90%: plus dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus
dostateczny (3.5), 51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%:
niedostateczny (2.0).

P_UO1 - P_U04 Zaliczenie pisemne warsztatu (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% -
90%: plus dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus
dostateczny (3.5), 51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%:
niedostateczny (2.0).

P_K02 Moderowanie dyskusji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwaciji
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 60 40
Przygotowanie sie do egzaminu / zaliczenia 5 10
Przygotowanie do zaje¢ 5 10
Studiowanie literatury 5 15
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-4-

Zatgcznik 7 do formularza

A_Jezyk angielski4

Uchwata 29/2026

Z dnia 6 lipca 2026

Zatgcznik 7 do formularza

Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat:
Nauk
Spotecznych i
Technicznych

Kierunek:
Administracja

Poziom
studiow:
| stopnia

Profil studiow

Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku angielskim

Kod przedmiotu

Jezyk angielski 4, English language 4

ADM-L-4-A

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut | Ogélnouczelniany

Rok studidw, semestr

Rok Il, sem.4

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

Do wyboru

Angielski

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

PRAKTYCZNY
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Trvb i ksftaa:ﬁﬁlace Samoksztalcenie
ryo Wykiad | Cwiczenia | Seminarium tattujac /
studiow umiejetnosc
X praca wtasna 3
i praktyczne
ST 30
NST 16

Cele przedmiotu

Rozwijanie wszystkich czterech umiejetnosci jezykowych: méwienia, pisania, stuchania i czytania, na potrzeby
efektywnej komunikacji w jezyku angielskim w kontekstach akademickich i zawodowych. Rozwijanie
znajomosci jezyka specjalistycznego, urzedowo-administracyjnego.

Zakladane efekty uczenia si¢

Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia

sie

Wiedza

Student zna i rozumie:

P_WO01 bardziej ztozone struktury leksykalno-gramatyczne, w stopniu
umozliwiajgcym rozumienie trudniejszych tekstow pisanych i
stuchanych oraz komunikacje w jezyku angielskim na réznorodne
tematy

K

Umiejetnosci

Student potrafi:

P_UO01 konstruowa¢ dtuzsze wypowiedzi ustne i pisemne w jezyku
angielskim, z zachowaniem poprawnosci leksykalno-gramatycznej,
sktadniowej i fonetycznej oraz zachowaniem odpowiedniego rejestru
jezyka

P_UO02 formutowac¢ i wyraza¢ swoje zdanie w jezyku angielskim,
argumentowac swoje racje, kontrargumentowac i efektywnie
uczestniczy¢ w dyskusji w jezyku angielskim w obrebie przerabianej
tematyki z dostosowaniem stylu wypowiedzi do formalnych i
nieformalnych sytuacji jezykowych

P_UO03 postugiwac¢ sie stownictwem specjalistycznym, prawno-
administracyjnym, na potrzeby wiasciwej interpretacji anglojezycznych
tekstéw branzowych oraz konstruowania krotkich tekstow stuzbowych

K_U13

K_U13

K_U13

Kompetencje
spoteczne

Student jest gotow do:

P_KO01 ciggtego doskonalenia swoich umiejetnosci komunikacyjnych
w jezyku angielskim, na potrzeby efektywnego porozumiewania sig w
kontekstach codziennych, akademickich i zawodowych

K_KO1
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Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne

Powtorzenie czaséw gramatycznych. P_WO01

Wybrane idiomy. P_U01-P_U03

Tryby warunkowe 1,2,3. P_KO01

Konstrukcje I wish.../If only...

Mowa zalezna.

Pytania posrednie.

Elementy Business English i Legal English.

Sytuacje jezykowe/bloki tematyczne przewidziane materiatem dla semestru 4.
Podsumowanie wiadomosci z semestrow 1-4; przygotowanie do egzaminu.

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne: role-pays, case-studies, brainstorming, dyskusje
moderowane, praca z tekstem

Zalecana literatura

Podstawowa

1. KOENIG-LATHAM Ch, OXENDEN C, SELIGSON P, LAMBERT J. (2019). English File, Pre- Intermediate,
Oxford University Press

2. KOENIG-LATHAM Ch, OXENDEN C, SELIGSON P, LAMBERT J. (2019). English File, Intermediate, Oxford
University Press

3. MURPHY R. (2019). English Grammar In Use, 4th Edition. Cambridge University Press

Uzupetniajgca

1.REDMAN S. (2003). English Vocabulary in Use: Pre-intermediate & intermediate, Cambridge University
Press

2.SIEROCKA H. (2014). Legal English. Niezbednik przysztego prawnika. C.H.Beck

3.COTTON D., FALVEY D. (2012) Market Leader Pre-Intermediate. Pearson

4.COTTON D., FALVEY D. (2012) Market Leader Intermediate. Pearson

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia

P_WO01 Testy etapowe + EGZAMIN

P _UO1-P_UO03 Testy etapowe; prezentacja + EGZAMIN

P_KO1 Zadania ustne; prezentacja

Naktad pracy studenta Liczba godzin
TRyb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 16
Przygotowanie do zaje¢ 20 14
Przygotowanie do testow/egzaminu 25 35
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-4-B_Jezyk niemiecki 4

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

KARTA PRZEDMIOTU

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych i | angielskim

Technicznych Jezyk niemiecki 4 (B2) ADM-L-4-B
German Language 4

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modu It: Ogolnouczelniany

Rok studiow, semestr

Rok I, semestr 4

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia do wyboru polski/niemiecki
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia
Profil studiow
PRAKTYCZNY
Wymagania wstepne
Student posiada wiedze z zakresu gramatyki i leksyki jezyka niemieckiego w stopniu
umozliwiajgcym komunikowanie sie w jezyku niemieckim na poziomie B1 oraz ma
Swiadomos¢ znaczenia postugiwania sie jezykami obcymi we wspotczesnym swiecie
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Tryb Zajecia Samoksztalce
< . A . Seminariu ksztaltujace nie /
studio | Wyktad Cwiczenia . - g
W m umiejetnosci praca wlasna 3
praktyczne
ST 30
NST 16

Cele przedmiotu

Rozwijanie umiejetnosci swobodnego wypowiadania sie w jezyku niemieckim oraz systematyczne powtarzanie
i utrwalanie poznanych form leksykalno-gramatycznych, a takze poszerzenie wiedzy dotyczacej stosowania
réznorodnych strategii komunikacyjnych.

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K W17

P_W01
struktury gramatyczno-leksykalne, w tym zaawansowane
P_Wo02

stownictwo i wyrazenia z zakresu przerabianej tematyki (w tym
wybranego stownictwa branzowego)

Umiejetnosci Student potrafi: K_U12
P_U01

dyskutowaé na tematy przewidziane materiatem dla semestru 4
P_U02

poprawnie uzywac réznorodnych form gramatyczno-leksykalnych
wiasciwych dla konkretnych sytuacji (dzien codzienny, praca, dom,
otoczenie etc.)

P_UO03

konstruowa¢ wypowiedzi na zadane tematy w obrebie
wymaganej/przerabianej tematyki

Kompetencje Student jest gotow do: K_KO03
spoteczne P_KO01

samodoskonalenia, w tym do dalszego ksztatcenia jezykowego
Tresci programowe Przedmiotowe

efekty uczenia
sie
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Zajecia ksztaltujgce umiejetnosci praktyczne P_WO01, P_W02,
P_U01, P_U02,
. Srodowisko naturalne - wspétczesne problemy i zagrozenia. P_U03, P_KO01

. Podrézowanie, zwiedzanie innych krajow i poznawanie nowych kultur.
. Polityka, partie polityczne w Niemczech, system wyborczy.

. Zjednoczenie Niemiec i zycie w Niemczech po zjednoczeniu.

. Seniorzy- ich miejsce w spoteczenstwie.

. Literatura, #czytanie ksigzek, ulubione ksigzki.

. Podsumowanie wiadomosci i przygotowanie do egzaminu.

. Konstrukcje bezosobowe z zaimkiem es.

. Zdania podrzednie ztozone z dass, damit, ob., wenn, als.

10. Przyimki.

11. Rekcja czasownika, przymiotnika i rzeczownika.

O©CoO~NOOTAWN =

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia, inscenizacja, praca z tekstem

Zalecana literatura

Podstawowa

Aufderstralle H., Bock H., Miller J., Mlller H., Themen 2 aktuell. Deutsch als Fremdsprache.
Aufderstra®e H., Bock H., Miller J., Themen 2 aktuell. Deutsch als Fremdsprache.Cwiczenia, Hueber
Kursbuch, Hueber Verlag, Ismaning 2003, Deutschland.

Verlag, Ismaning 2003, Deutschland.

Uzupetniajgca
Beza S., Nowe repetytorium z gramatyki jezyka niemieckiego, Wydanie I, PWN, Warszawa, 1998

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia
P W01, P_ W02 Test leksykalno-gramatyczny z zadaniami zamknigtymi i otwartymi
P_UO01, P_U02, P_U03 Test leksykalno-gramatyczny z zadaniami otwartymi;
Wypowiedz ustna i odpowiedzi na pytania podczas zaje¢
P_KO01 obserwacja podczas wypowiedzi ustnych i odpowiedzi na pytania
podczas zajec
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 16
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 15 21
Przygotowanie do zaje¢ 15 20
Studiowanie literatury 15 20
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt wst@ans.edu.pl



mailto:wst@ans.edu.pl
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Uchwata 29/2026
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ADM-L-40_Informatyka prawnicza

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych i | angielskim
Technicznych Informatyka prawnicza ADM-L-40

Legal informatics

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut V Administracja cyfrowa
Rok studiow, semestr

Rok I, semestr 2

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/osob prowadzacej/prowadzacych
Profil zajecia
studiow
PRAKTYCZNY
Wymagania wstepne
Nie dotyczy
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Tryb Zajecia Samoksztalce
< . . Seminariu ksztaltujace nie /
studié | Wykiad Cwiczenia . . o
W m umiejetnosci praca wtasna 1
praktyczne
ST 10
NST 8

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest nauczenie studenta podstawowej obstugi pakietu biurowego. Zaznajomienie go z
podstawowymi pojeciami teleinformatycznymi. Przygotowanie go do praktycznej pracy zawodowej z
podstawowymi bazami systemu informaciji prawnej. Przygotowanie studenta do pracy z systemami
orzecznictwa sgdowego i administracji publiczne;.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_W15, K_ W16

P_WO01

praktyczne aspekty wykorzystania systemow informacji prawnej w
pracy zawodowe;j

P_W02

celowos¢ uzycia technologii informacyjnych w pracy zawodowej
Umiejetnosci Student potrafi: K_U15, K_U16,
P_U01 K_U17
wykorzystywac¢ systemy informacji prawnej w pracy zawodowe;j
P_U02

wykorzystywac narzedzia informatyczne w pracy zawodowej
Kompetencje Student jest gotow do: K_K10, K_K11
spoteczne P_KO01

systematycznego uzupetniania i uaktualniania wiedzy dotyczgcej
informatyki prawniczej

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_WO01, P_WO02,

Technologia informacyjna w pracy administratywisty. Systemy informacji prawnej i P_U01, P_U02,

administracyjnej. Baza SIP LEX.. Systemy orzeczen sgdowych i administracyjnych. Praca | P_UO03, P_WO01,
P_U01, P_U02,
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praktyczna z bazami danych informacji prawnej. Praca praktyczna z bazami P_U03, P_KO01

orzeczniczymi.

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia laboratoryjne, metoda przewodniego tekstu

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Ciurak P., Wierczynski G., Nowe technologie w praktyce prawnika, Wydawnictwo Arche, Gdansk, 2021
2. Wiewiorowski W.R., Wierczynski G., Informatyka prawnicza, Wydawnictwo Wolters Kluwer, Warszawa 2016

Uzupetniajgca

Literatura dostepna w programie LEX wraz ze szkoleniami

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie

Forma zaliczenia

P_WO01, P_W02

Studenci wykonujg w ramach laboratorium zadania praktyczne z
wykorzystaniem bazy SIP LEX, ktére sg oceniane na zajeciach.

P_U01, P_U02 Studenci wykonujg w ramach laboratorium zadania praktyczne z
wykorzystaniem bazy SIP LEX, ktdre sg oceniane na zajeciach.
P_KO01 Studenci wykonujg w ramach laboratorium zadania praktyczne z

wykorzystaniem bazy SIP LEX, ktére sg oceniane na zajeciach.

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 10 10
Przygotowanie sie do zaje¢ 5 5
Studiowanie literatury 5 5
Przygotowanie si¢ do egzaminu/zaliczenia 5 5
taczny naktad pracy studenta w godz. 25 25
Liczba punktéw ECTS 1
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-41_Przestepczosc¢ w cyberprzestrzeni

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych i | angielskim
Technicznych Przestepczo$é w cyberprzestrzeni ADM-L-41
Crime in cyberspace
. ] Nazwa modutu w jezyku polskim
K'e'F"?e"- . Modut V Administracja cyfrowa
Administracja a
Rok studiow, semestr
rok Ill, semestr 5
Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/osob prowadzacej/prowadzacych
zajecia
Profil studiow
PRAKTYCZNY
Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Tryb Zajecia Samoksztatce
< . . Seminariu ksztaltujace nie /
studié | Wykiad Cwiczenia . . o
W m umiejetnosci praca wiasna 1
praktyczne
ST 14
NST 10

Cele przedmiotu

Przedstawienie zjawiska cyberprzestepczosci oraz jego zwalczania na poziomie krajowym i
miedzynarodowym.

Zakladane efekty uczenia si¢

Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza

Student zna i rozumie:

P_WO01 pojecie i rodzaje cyberprzestepczosci;

P_WO02 umowy i inicjatywy migdzynarodowe dotyczgce scigania i
karania cyberprzestepczosci;

P_WO03 czynniki wptywajgce na rozmiar cyberprzestepczosci, w
tym determinanty geopolityczne, techniczne i ekonomiczne;
P_WO04 metody zwalczania cyberprzestepczosci;

P_WO05 kwalifikacje prawng wedtug prawa polskiego czynow
skfadajgcych sie na zjawisko cyberprzestepczosci;

K_W02
K_WO03, K_W08,
K_W10, K_W16

Umiejetnosci

Student potrafi:

P_UO01 analizowaé¢ stany faktyczne pod katem tego, czy okreslone
zachowania wypetniajg znamiona czynow zabronionych w
cyberprzestrzeni;

P_UO02 identyfikowa¢ czynniki sprzyjajace wiktymizacji w
przypadku cyberprzestepczosci;

P_UO03 identyfikowaé czynniki wptywajgce na rozmiary zjawiska
cyberprzestepczosci;

P_U04 swiadomie korzysta¢ z cyberprzestrzeni, unikajgc dziatan
bedacych w niej czynami zabronionymi oraz czynnikéw ryzyka
stania sig ofiarg cyberprzestepstwa;

P_UO05 klasyfikowa¢ i analizowaé rodzaje czynéw sktadajacych sie
na cyberprzestepczosc.

K_U01, K_U02,

Kompetencje
spoteczne

Student jest gotow do:
P_KO01 bezpiecznego uzywania Internetu;

K_K01, K_K11
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P_KO02 podnoszenia swojej wiedzy i umiejetnosci w zakresie
czynnikow ryzyka w cyberprzestrzeni;

P_KO03 samodzielnego pogtebiania wiedzy dotyczgcych czynow
zabronionych popetnianych w cyberprzestrzeni.

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne P_WO01, P_WO02,

Pojecie cyberprzestepczosci. Rozmiary zjawiska cyberprzestepczosci. Miedzynarodowe P_WO03, P_WO04,

inicjatywy na rzecz zapobiegania cyberprzestepczosci. Umowy miedzynarodowe P_WO05, P_U01,

dotyczace karalnosci czynow w cyberprzestrzeni. Sposoéb wprowadzenia do systemu P_U02, P_U03,
prawa polskiego wymogow zawartych w prawie migdzynarodowym i europejskim w P_U04, P_UO05,
zakresie penalizacji czynéw popetnianych w cyberprzestrzeni. P_KO01, P_K02,

Zapobieganie cyberprzestepczosci. Rodzaje cyberprzestepczosci: przestepstwa P_KO03

komputerowe sensu stricto (hacking, naruszenie tajemnicy komunikacji, naruszenie
integralnosci danych elektronicznych), przestepstwa zwigzane z wykorzystaniem
informac;ji (pornografia w sieci, grooming, zniestawienie i znie,waga w sieci, propagowanie
ustroju totalitarnego i nawotywanie do nienawisci w sieci), przestgpstwa zwigzane z
instrumentalnym wykorzystaniem Internetu (oszustwa komputerowe, przestepstwa
zwigzane z naruszeniem wtasnosci intelektualnej), cyberstalking. Ryzyko popetienia
przestepstwa albo stania sie ofiarg przestepstwa w cyberprzestrzeni.
Metody dydaktyczne
Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: studium przypadku, metoda przewodniego tekstu, dyskusja,
¢wiczenia laboratoryjne i warsztatowe
Zalecana literatura
Podstawowa
1. Holyst B., Kryminalistyka cyfrowa. Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2025.
2. Opitek P., Cyberprzestepczos¢ w prawie karnym i kryminalistyce. Kompendium wiedzy. Wolters Kluwer
Polska, Warszawa 2025.
Uzupetniajgca
1.Goftebiowski D., Twoje bezpieczenstwo w swiecie cyber i Al. Cze$¢ 1: Wprowadzenie. Wydawnictwo
poswojsku.pl, Zdunska Wola 2026. (EBOOK)
2. 1.Gofebiowski D., Twoje bezpieczehnstwo w swiecie cyber i Al. Czes$¢ 1: Wprowadzenie. Wydawnictwo
poswojsku.pl, Zduhska Wola 2026.
2. Sanger D. E., Cyberbron — broh doskonata. Wojny, akty terroryzmu i zarzadzanie strachem w epoce
komputeréw. Wydawnictwo Helion, Gliwice 2025.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia

P_WO01, P_WO02, P_WO03, P_W04, Zaliczenie pisemne w postaci rozwiazywania kazusow oraz pytan
P_W05 otwartych
P_UO01, P_U02, P_U03, P_U04, Zaliczenie pisemne w postaci rozwiazywania kazusoéw oraz pytan
P_U05 otwartych
P_KO01, P_K02, P_K03 Moderowanie dyskusji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwaciji
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 14 10
Przygotowanie do zaje¢ 3 5
Studiowanie literatury 3 5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 5 5
taczny naktad pracy studenta w godz. 25 25
Liczba punktéow ECTS 1

Kontakt wnst@ans.edu.pl
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Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Technologie w administracji biurowej/ Information ADM-L-21

Technology in Office Administration
Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut V Administracja cyfrowa
Rok studiéw, semestr

rok | semestr |

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

| stopnia obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/osob prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 1
ST 20
NST 14

Cele przedmiotu

Gtéwnym celem przedmiotu jest:

1. przygotowanie studentdéw do sprawnego, samodzielnego i bezpiecznego postugiwania sie nhowoczesnymi
narzedziami informatycznymi oraz systemami teleinformatycznymi, ktére stanowig fundament
wspotczesnego, cyfrowego biura w sektorze publicznym i prywatnym.

2. wykorzystanie dostepnych zrodet przy tworzeniu tekstow, prezentacji multimedialnych oraz innych
materiatow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa wiasnosci intelektualnej (prawo autorskie, prawo
wiasnosci przemystowej).

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do

kierunkowych
efektow uczenia

sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_W01,

P_WO01 architekture nowoczesnego biurowego srodowiska IT, strukture K_W02

systeméw elektronicznego zarzadzania dokumentacjg (EZD) oraz zasady

funkcjonowania e-administraciji.

P_WO02 prawne i techniczne aspekty ochrony informac;ji, przepiséw RODO,

cyberbezpieczenstwa w pracy biurowej oraz standardéw podpisu

elektronicznego i profilu zaufanego. K_wWo04

K_Wo7

Umiejetnosci | Student potrafi: K_U01

P_UO01. postugiwac¢ sie oprogramowaniem biurowym (w szczegdlnosci K_U02,

arkuszem kalkulacyjnym do analizy danych, edytorem tekstu do

formatowania pism urzedowych oraz programami do zarzgdzania

projektami i czasem).

P_UO02 obstugiwaé systemy obiegu dokumentoéw, platform e-ustug

publicznych (np. ePUAP) oraz narzedzia do pracy zespotowe;j, K_U03

automatyzacji prostych proceséw biurowych i komunikacji synchronicznej. K_U05,
Kompetencje | Student jest gotéw do: K_KO01
spoteczne P_KO01 Ksztattowania nawykéw odpowiedzialnego i etycznego korzystania K_K02

z technologii cyfrowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem dbatosci o
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poufnos¢, integralno$¢ i bezpieczenstwo przetwarzanych danych

obywateli.
P_KO02 ciggtego rozwoju kompetencji cyfrowych oraz adaptacje do
dynamicznie zmieniajacych sie technologii i narzedzi automatyzacji pracy K_KO06
biurowej K_K11
Tresci programowe Przedmiotowe
efekty
uczenia sie
Architektura nowoczesnego $rodowiska |IT w organizaciji. P_WO01
Zaawansowane edytory tekstu w pracy urzedowej i biurowej: P_W02
Profesjonalne formatowanie pism urzedowych, decyzji administracyjnych i raportéw zgodnie
z instrukcjg kancelaryjng. Praca na szablonach, automatyczne spisy tresci, style
dokumentéw. P_UO01
Wykorzystanie korespondenciji seryjnej do masowego generowania pism. P_U02
Arkusz kalkulacyjny jako narzedzie analizy danych biurowych:
Wprowadzanie, sortowanie, filtrowanie i walidacja danych. Zastosowanie kluczowych funkc;ji
(matematycznych, logicznych, tekstowych, wyszukiwania np. WYSZUKAJ.PIONOWO /
X.WYSZUKAJ). Tworzenie tabel przestawnych i wykreséw do raportowania wskaznikéw
biurowych.
Zarzadzanie czasem, zadaniami i projektami:
Konfiguracja i efektywne wykorzystanie kalendarzy elektronicznych (planowanie spotkan,
rezerwacja zasobdw, zadania cykliczne). Narzedzia do zarzadzania zadaniami i projektami
biurowymi (np. Trello, Asana, MS Planner) na tablicach Kanban.
Praca zespotowa i komunikacja w chmurze:
Wspotdzielenie plikéw i jednoczesna praca na dokumentach w chmurze (np. MS P_UO1
OneDrive/SharePoint, Google Workspace). Zasady bezpiecznej i etycznej komunikaciji P_u02

synchronicznej i asynchronicznej (MS Teams, Zoom, Slack).

Automatyzacja prostych proceséw biurowych:

Tworzenie interaktywnych formularzy do zbierania danych (np. MS Forms, Google Forms).

Projektowanie prostych regut automatycznych (np. Power Automate) — np. automatyczne

powiadomienia e-mail lub zapisywanie zatgcznikow w chmurze.

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: studium przypadku i dyskusja, pokaz i ¢wiczenia

laboratoryjne, metoda projektéw,

Zalecana literatura

Podstawowa

1.Krawczynski E. , Word, Excel, Power Point. Nie tylko dla zaawansowanych. Helion Gliwice 2026

2. Gonet M., Zrozumie¢ Excela. Formuty dynamiczne i nowe funkcje w Microsoft 365.Helion Gliwice 2025

3. Majzek-Pospiech,. Komunikacja z Al dla poczgtkujgcych. Helion Gliwice

Uzupetniajgca

1. Lee P, Goldberg C., Kohane |. (2024)Rewolucja sztucznej inteligencji w medycynie. Jak GPT-4 moze

zmienic przysztos¢. Helion Gliwice.

2. Blikle A., Deminet J. (2021). Komputerowa edycja dokumentow dla Srednio zaawansowanych. Helion

Gliwice

3. Alternatywne zrédta cyfrowe: Centrum pomocy Microsoft Support, Dokumentacja LibreOffice

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01, P_W02, Test pisemny na platformie e-learningowej — 30 pytan (1pkt za poprawng
odpowiedz)
Skala ocen : 0-15,5 pkt. ocena niedostateczna, 16,0-18,5 pkt. ocena
dostateczna, 19-21,5 pkt. ocena dostateczna plus, 22,0-24,4 pkt. ocena
dobra, 25,0-27,5 pkt. ocena dobra plus, 28,0-30,0pkt. ocena bardzo dobra

P_U01, PUO2, Samodzielne wykonanie zadania przy komputerze (np. przygotowanie
arkusza analizujgcego dane biurowe z uzyciem tabel przestawnych oraz
sformatowanie pisma przewodniego zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.
Projekt zespotowy polegajgcy na zamodelowaniu petnego, cyfrowego
obiegu wybranej sprawy urzedowej/biurowej przy uzyciu wspétdzielonych
dokumentéw chmurowych
Skala ocen : 0-9,5 pkt. ocena niedostateczna, 10,0-12,0pkt. ocena
dostateczna, 12,5-14,5 pkt. ocena dostateczna plus, 15,0-17,0 pkt. ocena
dobra, 17,0-18,0 pkt. ocena dobra plus, 28,5-20,0pkt. ocena bardzo dobra

P_KO01, P_K02 Obserwacja postawy studenta podczas pracy laboratoryjnej -
przestrzeganie zasad czystego biurka, prawidtowe zabezpieczanie haset i
plikéw z danymi osobowymi podczas realizacji projektow. Indywidualna
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prezentacja multimedialna na temat wybranego, nowoczesnego narzedzia
automatyzacji pracy biurowej (np. z wykorzystaniem Al lub RPA), ktérego
nie bytlo bezposrednio na zajeciach, wykazujgca zdolno$¢ studenta do
samoksztatcenia.

Skala ocen : 0-9,5 pkt. ocena niedostateczna, 10,0-12,0pkt. ocena
dostateczna, 12,5-14,5 pkt. ocena dostateczna plus, 15,0-17,0 pkt. ocena
dobra, 17,0-18,0 pkt. ocena dobra plus, 28,5-20,0pkt. ocena bardzo dobra

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 20 14
Przygotowanie do zaje¢ 2 5
Przygotowanie do zaliczenia 3 6
taczny naktad pracy studenta w godz. 25 25
Liczba punktéw ECTS 1
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-43_Systemy i e-ustugi administrac;ji publicznej

Wydziat:
Nauk Spofecznych i
Technicznych

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow:
| stopnia

Profil studiow
PRAKTYCZNY

Tryb
studié
w

ST
NST
Cele przedmiotu

Wyktad

Zatgcznik 7 do formularza

Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku
angielskim

Systemy i e-ustugi administracji publicznej
Information Systems and E-services in Public
Administration

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut V Administracja cyfrowa

Rok studiow, semestr

rok Ill, semestr 5

Status przedmiotu Jezyk wykltadowy
obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Kod przedmiotu

ADM-L- 43

Wymagania wstepne
Wiedza z zakresu przedmiotu prawo administracyjne. Cze$¢ ogodlna
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow

ECTS
Zajecia Samokszt
Cwi . Seminariu ksztaltujace alcenie /
wiczenia . g
m umiejetnosci praca
praktyczne wilasna 2
14
10

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentdw z prawnymi, organizacyjnymi i technicznymi uwarunkowaniami
funkcjonowania e-administracji w Polsce, ze szczegolnym uwzglednieniem proceséw projektowania oraz
wdrazania cyfrowych ustug publicznych. Studenci nabedg umiejetnosci niezbedne do rozwigzywania
probleméw administracyjnych w srodowisku cyfrowym, uwzgledniajgc przy tym zasady ochrony danych,
cyberbezpieczenstwa oraz etyke zawodowg w sektorze publicznym.

Zakladane efekty uczenia si¢

Wiedza

Umiejetnosci

Odniesienie do

kierunkowych
efektow uczenia sie
Student zna i rozumie: K_W02, K W03,
P_WO01 ramy prawne funkcjonowania administracji K_WO086,
elektronicznej w Polsce, w tym w szczegolnosci przepiséw K_W10
Kodeksu postepowania administracyjnego dotyczgcych K_W15,
doreczen elektronicznych oraz regulacji unijnych (Al Act, K_W16,
RODO) K_W16
P_WO02 architekture oraz zasady dziatania kluczowych
systemoéw teleinformatycznych wykorzystywanych w polskiej
administracji publicznej (m.in. EZD, ePUAP, mObywatel) oraz
rozumie ich funkcje w obiegu dokumentéw
P_W03 uwarunkowania etyczne oraz prawne zwigzane z
automatyzacjg procesu wydawania decyzji administracyjnych, w
tym ryzyka wynikajace z algorytmizacji dziatar urzedu.
Student potrafi: K_U03,
P_UO01 dokona¢ analizy oraz mapowania procesu K_UO05,
administracyjnego pod katem mozliwosci jego elektronizacii, K_U07,
identyfikujgc ,waskie gardta” w obecnym obiegu papierowym K_U06,
P_UO02 redagowac projekty dokumentéw K_U15,
wewnatrzorganizacyjnych (np. zarzgdzen, regulaminow), K_U18,
niezbednych do wdrozenia i obstugi konkretnej e-ustugi w K_U19

jednostce administracji publiczne;.
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P_UO03 dokona¢ wstepnej oceny ryzyka dla bezpieczenstwa
systemoéw teleinformatycznych oraz prywatnosci obywatela w
ramach $wiadczonych ustug cyfrowych, zgodnie z
obowigzujgcymi standardami ochrony danych.

Kompetencje Student jest gotow do: K_KO01,

spoteczne P_KO01odpowiedzialnego podejmowania decyzji w procesach K_KO02,
cyfryzacji, majac na uwadze przede wszystkim interes K_KO06,
obywatela (interesanta) oraz ochrone jego wrazliwych danych. K_K11

P_KO02 wspodtpracy w interdyscyplinarnym zespole, rozumiejgc
role prawnika/administratora jako ogniwa tgczgcego potrzeby
biznesowe urzedu z mozliwosciami technicznymi rozwigzan IT
P_KO03 wykazania krytycznego podejscia do wdrazanych zmian
technologicznych, rozumiejgc potrzebe ciggtego podnoszenia
swoich kompetencji zawodowych w obliczu dynamicznie
zmieniajgcego sig otoczenia prawno-technologicznego.

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia sie

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_WO01, P_WO02,
Pojecie systemu informacyjnego w administracji publicznej, pojecie e-ustug w P_W03, P_U01,
administracji publicznej, rodzaje systeméw w administracji publicznej, przeznaczenie i P_U02,

obstuga systemow w administracji publicznej, rodzaje e-ustug w administracji P_U03,

publicznej, wykorzystanie e-ustug do zatatwienia sprawy administracyjne;j P_KO1,
Doreczenia elektroniczne i prawna moc e-pisma. Analiza przepisow k.p.a. P_KO02,
dotyczacych doreczen; czy e-mail to pismo urzedowe? P_KO03

Standardy EZD (Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacjg). Procedury obiegu
dokumentéw; archiwizacja elektroniczna w swietle przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym.

Tozsamosé¢ cyfrowa: Profil Zaufany, mObywatel, certyfikaty. Badanie skutkéw
prawnych uwierzytelnienia obywatela; odpowiedzialno$¢ urzednika za btedng
weryfikacje.

RODO i ochrona danych w e-ustugach. Tworzenie klauzul informacyjnych;
procedura reagowania na wyciek danych w jednostce budzetowe;.

Automatyzacja decyzji administracyjnych. Granice dopuszczalnosci algorytméw
(Al) w wydawaniu decyzji; prawo obywatela do "ludzkiej interwenc;ji".

BIP i otwarta administracja. Obowigzki publikacyjne urzedu; jak poprawnie
udostepniac¢ dane publiczne zgodnie z ustawg.

Projektowanie aktu wewnatrzorganizacyjnego. Symulacja: redagowanie
zarzgdzenia kierownika urzedu w sprawie wdrozenia nowej ustugi cyfrowe;j.
Metody dydaktyczne

Zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne: éwiczenia laboratoryjne i warsztatowe, studium przypadku

Zalecana literatura
Podstawowa
Ganczar M.,Sytek A. , Informatyzacja administracji publicznej, CeDeWu Sp. z 0.0., Warszawa 2023
Prasal A, Pertakowska E, Abgarowicz G. , Procedury elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg w
administracji + wzory do pobrania, Wydawnictwo CH BECK, Warszawa 2023
Kwiatek B., Dokument elektroniczny w ogélnym postepowaniu administracyjnym, Wolters Kluwer, Warszawa
2020
Uzupetniajgca
Kowalewski M., Ustugi teleinformatyczne administracji publicznej, Oficyna Wydawnicza Politechniki
Warszawskiej, 2019
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia

P_WO01,P_WO02, P_W03 rozwigzywanie kazusow, aktywnos¢ na zajeciach, rozwigzywanie
problemoéw praktycznych

P_U01,P_U02, P_U03 rozwigzywanie kazusow, aktywno$¢ na zajeciach, rozwigzywanie
problemoéw praktycznych

P_KO01,P_K02, P_KO03 rozwigzywanie kazusow, aktywnos¢ na zajeciach, rozwigzywanie
problemoéw praktycznych

Naktad pracy studenta Liczba godzin

Tryb studiow ST NST
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Zajecia dydaktyczne 14 10
Przygotowanie do zajec 15 18
Projekt 15 16
Przygotowanie do zaliczenia/kolokwium 6 6
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt wnst@ans.edu.pl
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Uchwata 29/2026
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ADM-L-44_E-biznes

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Wydziat Nauk angielskim

Spotecznych i E-biznes ADM-L- 44
Technicznych E-business

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut V Administracja cyfrowa
Rok studiow, semestr

Rok Il, semestr Il

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia Obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
Profil studiow zajecia
PRAKTYCZNY

Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztalcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 2
ST 20
NST 16

Cele przedmiotu
Celem przedmiotu jest wyposazenie studentéw w wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne w obszarze e-
biznesu, ze szczegdélnym uwzglednieniem jego form i mechanizméw.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_WO05

P_WO01 prawne i technologiczne uwarunkowania e-biznesu; K_ W14

P_W02 mechanizmy, formy i poziomowy prowadzenia e-biznesu; K_W15

K_W16

Umiejetnosci Student potrafi: K_U07
P_UO01 wyszukiwac i interpretowaé przepisy okreslajace zasady K_U16

prowadzenia e-biznesu; K_U17

P_UO02 programowac, implementowaé, monitorowaé oraz K _U18

ewaluowac aktywnos¢ o charakterze e-biznesowym w ztozonym i
podlegajacym zmianom $rodowisku rynkowym (konkurencyjnym)

Kompetencje Student jest gotow do: K_KO01
spoteczne P_KO01 podejmowania aktywnosci o charakterze projektowym i K_K04
wdrozeniowym w obszarze e-biznesu; K_KO07

P_KO02 samodzielnego wyszukiwania danych i informacji na temat
wspoiczesnych wyzwan wykorzystania ICT w aktywnosci

biznesowe;j.

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

WYKLADY

Nd. Nd.

WARSZTAT: P_WO01

1. Wprowadzenie: E-biznes — koncepcje teoretyczne i ujecia definicyjne. P_W02

2. Rola i znaczenie technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT) w zorientowanej na | P_U01
klienta i jego potrzeby aktywnosci biznesowe;. P_U02
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3. Strategiczny i operacyjny wymiar aktywnosci e-biznesowe;. P_KO1
4. Od koncepcji do wdrozenia: wieloczynnikowa analiza przypadkéw oparta na danych i | P_KO02
materiatach zrédtowych.

5. Podsumowanie: oméwienie i ocena projektow.

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne :
Analiza problemowa (PBL), Studium przypadku (CS), Prezentacja multimedialna

Zalecana literatura

Podstawowa

4. Bober, T. (2021). E-biznes. Modele i tendencje. Wydawnictwo Naukowe Scholar: Warszawa:
https://www.ibuk.pl/fiszka/282566/ebiznes.html?srsltid=AfmBOogkBwQBlvMhYaa-Uje8fF-
ZaSgRhXpfKaOb1w8jP9sSyz\W9IsNZT (publikacja w wolnym dostepie)

5. Opolski, K., Wasilewski, K. (2024). Biznes plan. Jak go budowac i analizowaé. CeDeWu: Warszawa.

Uzupetniajgca

3. Jabtonski, A., Jabtonski, M., Modele biznesu przedsiebiorstw. Perspektywy rozwoju - ujecie koncepcyjne.
CeDeWu: Warszawa 2023

4. Marzec, K., Trzésto, T.. Marketing internetowy w Google. Pozycjonowanie, Ads & Analytics dla biznesu, e-
commerce i marketeréw. Helion: Gliwice 2021

5. Osterwalder, A., Pigneur, Y. Tworzenie modeli biznesowych : podrecznik wizjonera. Helion: Gliwice 2022.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01, P_WO01 Przygotowanie i omowienie prezentacji

P _U01, P_U02 Przygotowanie i prezentacja projektu

P K01, P_K02 Przygotowanie i prezentacja projektu

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 20 16
Przygotowanie do zaje¢ w oparciu o literature przedmiotu 10 14
Przygotowanie i omowienie prezentacji 8 8
Przygotowanie i prezentacja projektu 12 12
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2
Kontakt wnst@ans.edu.pl



https://www.ibuk.pl/fiszka/282566/ebiznes.html?srsltid=AfmBOoqkBwQBIvMhYaa-Uje8fF-ZaSgRhXpfKa0b1w8jP9sSyzW9sNZT
https://www.ibuk.pl/fiszka/282566/ebiznes.html?srsltid=AfmBOoqkBwQBIvMhYaa-Uje8fF-ZaSgRhXpfKa0b1w8jP9sSyzW9sNZT
mailto:wnst@ans.edu.pl
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Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-45-A_Elektroniczne zarzgdzanie dokumentacjg

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Elektroniczne zarzadzanie dokumentacjg ADM-L-45-A
Electronic Records Management

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Rok studiow, semestr

Rok 3, semestr 6

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia Do wyboru Polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
Profil studiow zajecia
PRAKTYCZNY
Wymagania wstepne
Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wiasna
praktyczne 1
ST 14
NST 10

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z zagadnieniami zwigzanymi z zastosowaniem technik IT w
dziatalnos$ci jednostek administracji publicznej. W trakcie zaje¢ studenci zapoznajg sie z architekturg
informacyjng Panstwa, poznaja podstawowe pojecia i akty prawne zwigzane z e-administracjg oraz zasady

dziatania systemu EZD wspomagajgcego prace grupowg, obieg dokumentow i kontrole przeptywu pracy.
Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie
Wiedza Student zna i rozumie: K W15, K W16,
P_WO01 regulacje prawne odnoszgce sie do elektronicznego
zarzgdzania dokumentacjg w administracji publicznej
P_WO02 procesy jakie majg miejsce w organizacjach sektora
publicznego w wyniku stosowania narzedzi IT, rozumie
przyczyny i konsekwencje tych zmian;
P_WO03 wage bezpieczenstwa komunikacji w Internecie, w
szczegolnosci w administracii publiczne;.
Umiejetnosci Student potrafi: K_U16
P_UO01 interpretowac¢ przebieg procesu obiegu dokumentacji K_U17
elektronicznej K_U18
P_UO02 interpretowa¢ przepisy prawa dotyczgce elektronicznego
zarzgdzania dokumentacjg
Kompetencje Student jest gotow do: K_K10
spoteczne P_KO01 stosowania nowych rozwigzan IT oraz komunikacji: organ K_K11
administracji publicznej - obywatel
Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie
Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_WO01
Podstawowe pojecia e-Administracji, podstawy prawne zarzadzania elektroniczng P_W02
dokumentacja, architektura informacyjna panstwa, elektroniczne zarzgdzanie P_W03
dokumentami, P UO01
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praca z modutami szkoleniowymi programu EZD RP: (moduty: wprowadzenie, praca z P_U02
pismem, obstuga sktadu chronologicznego), praca z wersjg demonstracyjng programu P_KO01
EZD RP, otwarte dane publiczne, podpis cyfrowy

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia laboratoryjne, studium przypadku, dyskusja
wielokrotna lub panelowa, pokaz

Zalecana literatura

Podstawowa

Prasal A, Pertakowska E, Abgarowicz G. , Procedury elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg w
administracji + wzory do pobrania, Wydawnictwo CH BECK, Warszawa 2023

kurs EZD RP na: Platforma Edukacyjna Gov.pl; https://Ims.szkolenia.gov.pl (moduty: wprowadzenie, praca z
pismem, obstuga sktadu chronologicznego, instalacja systemu, zarzadzanie bazg kontaktéw, ustuga e-
Doreczenia, podstawy pracy w systemie: wersja A i B)

Uzupetniajgca

Degen R., Jabtonska M., Zarzgdzanie dokumentacjg. Badania i dydaktyka, Wydawnictwo UMK w Toruniu,
Torun 2017

Gotaczynski J, Zalesinska A (red.), E-Sad, C.H. Beck, Warszawa 2024

Kwiatek B., Dokument elektroniczny w ogdlnym postepowaniu administracyjnym, Wolters Kluwer, Warszawa
2020 Lex.pl

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01 - P_WO03 Test sprawdzajacy wiedze (test wyboru), sprawdzian umiejetnosci
praktycznych, uzyskanie certyfikatu ukonczenia kursu EZD RP (91% -
100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%: plus dobry (4.5), 71% - 80%:
dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny (3.5), 51% - 60%: dostateczny
(3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

P_U01 - P_U02 Test sprawdzajacy wiedze (test wyboru), sprawdzian umiejetnosci
praktycznych, uzyskanie certyfikatu ukonczenia kursu EZD RP (91% -
100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%: plus dobry (4.5), 71% - 80%:
dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny (3.5), 51% - 60%: dostateczny
(3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

P_KO01 Moderowanie dyskusji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwaciji
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 14 10
Przygotowanie si¢ do egzaminu / zaliczenia 4 6
Przygotowanie do zaje¢ 2 4
Studiowanie literatury 5 5
taczny naktad pracy studenta w godz. 25 25
Liczba punktéw ECTS 1
Kontakt wnst@ans.edu.pl



mailto:wnst@ans.edu.pl
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Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-45-B_Obstuga internetowych baz danych

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Obstuga internetowych baz danych ADM-L-45-B
Internet Database Support

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Rok studiow, semestr

Rok 3, semestr 6

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

| stopnia Do wyboru Polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 1
ST 14
NST 10

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z problematykg praktycznej obstugi baz danych, systemu
zarzadzania bazami danych, probleméw ochrony integralnosci baz danych, bezpieczenstwa baz danych,
architektury systemow baz danych .

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia

sie
Wiedza Student zna i rozumie: K W15, K W16,
P_WO01 regulacje prawne odnoszgce sie do obstugi internetowych
baz danych;
P_WO02 pojecia zwigzane tworzeniem, obstugg i bezpieczenstwem
baz danych;

P_WO03 wage bezpieczenstwa baz danych, w szczegdlnosci w
administracji publicznej

Umiejetnosci Student potrafi: K_U15
P_UO01 interpretowaé dane analityczne w oparciu o pewien wycinek K_U16
rzeczywistosci i wykorzystuje kryteria normalizacji do oceny jakosci K_U17

zaprojektowanego schematu bazy danych; K_U18
P_UO02 interpretowaé przepisy prawa dotyczgce baz danych
Kompetencje Student jest gotow do: K_K10
spoteczne P_KO01 dostrzegania nowych rozwigzan IT i wyzwan jakie one niosg | K_K11

dla organéw administracji publicznej

P_KO02 przestrzegania zasad zwigzanych z dostepem do informaciji i
ustug e-administracji oraz odpowiedzialnosci zwigzanej z aspektem
spotecznym i etycznym

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne. Ogoélna charakterystyka baz danych. P_WO01

Baza danych a system zarzadzania bazg danych. Zadania systemu zarzadzania bazg P_W02

danych. Ochrona integralnosci danych. Bezpieczenstwo baz danych. Znaczenie P_WO03
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internetowych baz danych dla administracji publicznej. Regulacje prawne odnoszace sie P_UO1
do baz danych. P_U02
P_KO01
P_KO02
Metody dydaktyczne

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia laboratoryjne, studium przypadku, dyskusja
wielokrotna lub panelowa,

Zalecana literatura

Podstawowa

Elmasri Ramez , Navathe Shamkant B., Wprowadzenie do systemoéw baz danych, Wydawnictwo HELION,
Warszawa 2019

Ganczar M., Sytek A., Informatyzacja administracji publicznej, CeDeWu Sp. z 0.0., Warszawa 2023

Prasal A., procedury elektronicznego zarzagdzania dokumentacjg w administracji, C.H. Beck, Warszawa 2023
Gotaczynski J, Zalesinska A (red.), E-Sad, C.H. Beck, Warszawa 2024
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/00152

Uzupetniajaca

Hernandez Michael J., Projektowanie baz danych dla kazdego. Przewodnik krok po kroku, Wydawnictwo
Helion, Warszawa 2022

Lex.pl

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01 - P_WO03 zaliczenie pisemne (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%: plus
dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny (3.5),
51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

P_UO1 - P_UO02 zaliczenie pisemne (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%: plus
dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny (3.5),
51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

P KO1-P K02 Moderowanie dyskusiji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na

- - obserwagji
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 14 10
Przygotowanie sie do egzaminu / zaliczenia 4 6
Przygotowanie do zaje¢ 2 4
Studiowanie literatury 5 5
taczny naktad pracy studenta w godz. 25 25
Liczba punktéw ECTS 1
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-46-A_Zarzadzanie pracg zdalng i hybrydowg

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Zarzgdzanie pracg zdalng i hybrydowg /Management | ADM-L-46-A

of Remote and Hybrid Work

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Rok studiéw, semestr

rok | semestr Il

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia Do wyboru polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/osob prowadzacej/prowadzacych

zajecia
Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 1
ST 14
NST 10

Cele przedmiotu

Zapoznanie studentow z prawnymi, organizacyjnymi i technologicznymi aspektami wdrazania oraz

wykonywania pracy zdalnej i hybrydowej w administracji publicznej oraz sektorze prywatnym. Wyksztatcenie

umiejetnosci praktycznego stosowania przepiséw prawa pracy (w szczegoélnosci w zakresie procedur

wdrozeniowych, kontroli pracownika oraz obowigzkéw BHP) przy projektowaniu wewnetrznych aktow

normatywnych. Przygotowanie studentow do efektywnego organizowania proceséw administracyjnych,

zarzgdzania zespotem oraz komunikacji w srodowisku rozproszonym z wykorzystaniem nowoczesnych

narzedzi cyfrowych.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia

sie
Wiedza Student zna i rozumie: K_Wo01,
P_WO01 pojecie pracy zdalnej i rozroznia jej rodzaje K_W11,
P_WO02 podstawowe zalety i wady pracy zdalnej K_W15
P_WO03 najwazniejsze regulacje prawne dotyczace wykonywania pracy
zdalnej
Umiejetnosci | Student potrafi: K_U01,
P_UO01 samodzielnie sporzgdzi¢ dokumentacje niezbedng do wdrozenia K_U15,
pracy zdalnej w organizacji (np. projekt regulaminu pracy zdalnej, K_U16,
porozumienie z pracownikiem, o$wiadczenia dotyczace warunkow K_U17,
lokalowych i BHP). K_U18
P_UO02 zaprojektowa¢ i przeprowadzi¢ procedure kontroli wykonywania
pracy zdalnej, weryfikacji efektéw oraz przestrzegania zasad
bezpieczenstwa informaciji.
P_UO03 dobra¢ i wykorzysta¢ narzedzia teleinformatyczne do koordynacji
zadan administracyjnych, obiegu dokumentéw oraz komunikacji w zespole
hybrydowym
Kompetencje | Student jest gotéw do: K_KO05,
spoteczne P_KO01 odpowiedzialnego i etycznego organizowania stanowiska pracy K_K10,
wiasnej oraz innych os6b w formule zdalnej, z poszanowaniem prawa do K_K11

prywatnosci



Zatacznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

P_KO02 myslenia strategicznego w zakresie adaptacji struktur
administracyjnych do dynamicznych zmian technologicznych i prawnych w
spoteczenstwie informacyjnym.

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty
uczenia sie

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne P_WO01,

Definicja pracy zdalnej. Rodzaje pracy zdalnej. Hybrydowa praca zdalna Praca zdalna a P_W02,

aspekty HR- zalety pracy zdalnej z perspektywy pracownika oraz z perspektywy P_WO03,

pracodawcy. P_UO01,

Wady pracy zdalnej. Ograniczenia zwigzane z pracg zdalng. Wprowadzenie pracy zdalnejw | P_U02,

zaktadzie pracy. Uprawnienia pracownika wykonujgcego prace zdalng. Obowigzki P_UO03,

pracodawcy wzgledem pracownika wykonujgcego prace zdalng. Czas pracy a praca zdalna. | P_KO01,

Odwotanie pracy zdalnej. Kontrola wykonywania pracy zdalnej. Dokumentacja zwigzana z P_KO02,

pracg zdalng — prowadzenie i przechowywanie. Praca zdalna w przypadku grup P_KO03

uprzywilejowanych. Praca zdalna na polecenie pracodawcy. Praca zdalnha okazjonalna.

Koszty pracy zdalnej.. Praca zdalna a podwyzszony koszt uzyskania przychodu. Praca

zdalna a podréz stuzbowa. Praca zdalna za granica. Zakazy wykonywania pracy zdalnej ze

wzgledu na przepisy bhp. Odpowiedzialnos¢ pracownika i pracodawcy za warunki pracy

wykonywanej zdalnie. Ocena ryzyka zawodowego przy pracy zdalnej. Bezpieczne

wykonywanie pracy zdalnej. Szkolenia bhp pracownikdw wykonujgcych prace zdalna.

Woypadki przy pracy zdalnej. Praca zdalna a RODO. Praca zdalna a kwestie IT. Zasoby

teleinformatyczne w chmurze. Zasoby teleinformatyczne on-premise i zagrozenia zwigzane

z pracg zdalng w modelu infrastruktury on-premise. Komputer i telefon dla pracownika

wykonujgcego prace zdalng. Polityka BYOD (korzystanie z wlasnego sprzetu przez

pracownika). WIFI w pracy zdalnej. Zagrozenia cybernetyczne w pracy zdalnej. Wzory

dokumentow dotyczacych pracy zdalne;.

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne: metoda przewodniego tekstu, studium przypadkéw, burza

mozgow i jej modyfikacje, dyskusja wielokrotna lub panelowa.

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Kowalski T. (red.) praca zbiorowa, Praca zdalna. Praktyczny komentarz z przyktadami, Wydawnictwo:

INFOR PI. S.A., Warszawa 2023 ( materialy wtasne prowadzgcego- wybrany zakres materiatéw))

2. Prasotek L., (red.) , Praca zdalna. Aspekty prawa pracy. BHP, IT, RODO, HR + wzory do pobrania,

Wydawnictwo C.H. Beck, Warszawa 2023

3. Prusik A., Praca zdalna. Praktyczny przewodnik po nowych przepisach, Wydawnictwo Wolters Kluwer

Polska Sp. z 0.0., Warszawa 2023

4. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy ( tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 1465)

Uzupetniajgca

1. Gladoch. M., Praca zdalna. Kontrola trzezwosci. Nowelizacja kodeksu pracy. Komentarz/ Linia

orzecznicza, Wydawnictwo C.H. Beck, Warszawa 2023

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01, P_W02, P_W03 Test pisemny — 30 pytan (1pkt za poprawng odpowiedz)
Skala ocen : 0-15,5 pkt. ocena niedostateczna, 16,0-18,5 pkt. ocena
dostateczna, 19-21,5 pkt. ocena dostateczna plus, 22,0-24,4 pkt. ocena
dobra, 25,0-27,5 pkt. ocena dobra plus, 28,0-30,0pkt. ocena bardzo dobra

P_U01, PUO2, P_U03 Analiza studiéw przypadku (case studies) oraz samodzielne tworzenie
przez studentéw regulamindéw pracy zdalnej dla dowolnego urzedu lub
przedsigbiorstwa. Skala ocen : 0-9,5 pkt. ocena niedostateczna, 10,0-
12,0pkt. ocena dostateczna, 12,5-14,5 pkt. ocena dostateczna plus, 15,0-
17,0 pkt. ocena dobra, 17,0-18,0 pkt. ocena dobra plus, 28,5-20,0pkt.
ocena bardzo dobra

P_KO01, P_K02 Ocena pracy w grupie przy analizie studidow przypadku (case studies) oraz
tworzenia przez studentéw regulaminéw pracy zdalnej dla dowolnego
urzedu lub przedsiebiorstwa.
Skala ocen : 0-9,5 pkt. ocena niedostateczna, 10,0-12,0pkt. ocena
dostateczna, 12,5-14,5 pkt. ocena dostateczna plus, 15,0-17,0 pkt. ocena
dobra, 17,0-18,0 pkt. ocena dobra plus, 28,5-20,0pkt. ocena bardzo dobra

Naktad pracy studenta Liczba godzin

Tryb studiow ST NST

Zajecia dydaktyczne 14 10
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Przygotowanie do zaje¢ 3 5
Analiza literatury 3 5
Przygotowanie do zaliczenia 5 5
taczny naktad pracy studenta w godz. 25 25

Liczba punktéw ECTS

Kontakt

wnst@ans.edu.pl



mailto:wnst@ans.edu.pl

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-46-B_Nowe media w administracji

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Nowe media w administracji / New Media in ADM-L-46-B
Administration

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Rok studiow, semestr

rok | semestr2

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

| stopnia Do wyboru polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 1
ST 14
NST 10

Cele przedmiotu

Gtéwnym celem przedmiotu jest wyposazenie studentéw w kompetencje niezbedne do sprawnego,
bezpiecznego i zgodnego z prawem funkcjonowania w cyfrowej przestrzeni publicznej, ze szczegéinym
uwzglednieniem komunikacji urzedu z obywatelem oraz budowania wizerunku administracji publicznej w sieci.

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia

sie

Wiedza Student zna i rozumie:
P_WO01 kierunki rozwoju nowych mediéw i mozliwos$¢ ich zastosowania w K_W15,
obszarze funkcjonowania administracji publicznej K_W16
P_WO02 znaczenie praktycznego zastosowania nowych mediéw w obszarze
administracji publicznej

Umiejetnosci | Student potrafi: K_U15
P_UO1projektowa¢ i prowadzi¢ skuteczng, transparentng komunikacje K_U16,
zewnetrzng urzedu przy uzyciu nowych mediéw (np. tworzenie
angazujacych, ale formalnie poprawnych komunikatéw, zarzgdzanie
informacjg w sytuacjach kryzysowych).
P_U02 K_U17
wykorzystac narzedzia internetowe w celu zwiekszania partycypaciji K_U18,
spotecznej (np. konsultacje spoteczne online, budzety obywatelskie) oraz
sprawnego monitorowania opinii publicznej w sieci.

Kompetencje | Student jest gotéw do:

spoteczne P_KO01 Ksztattowania nawykdéw odpowiedzialnego i etycznego korzystania
z technologii cyfrowych, ze szczegdinym uwzglednieniem dbatosci o K_K10
poufnosé, integralno$c¢ i bezpieczenstwo przetwarzanych danych K_KM1
obywateli.
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P_KO02 ciggtego doksztatcania sie i aktualizowania wiedzy na temat
nowych mediéw i mozliwosci ich wykorzystania w dziatalnosci organow
administracji publicznej

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty
uczenia sie

Wprowadzenie do nowych mediéw w sferze publicznej: P_WO01

Rola nowych mediéw w strukturach e-administracji i komunikacji publiczne;. P_WO02

Analiza ram prawnych dziatalno$ci w sieci, ze szczegdlnym uwzglednieniem ochrony

danych, cyberbezpieczehstwa oraz standardoéw dostepnosci cyfrowej (WCAG).

Zasady prowadzenia oficjalnych profili instytucji w mediach spotecznosciowych z P_UO01
wykorzystaniem prostego i zrozumiatego jezyka urzedowego. P_U02
Ksztattowanie umiejetnosci zarzadzania kryzysem wizerunkowym oraz walki z dezinformacjg

i fake newsami w przestrzeni publiczne;j.

Praktyczne wykorzystanie narzedzi cyfrowych do prowadzenia e-konsultacji, budzetéw P_UO1
obywatelskich oraz wdrazanie nowoczesnych rozwigzan, takich jak chatboty czy sztuczna P_u02
inteligencja.

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne: studium przypadku i dyskusja, pokaz i ¢wiczenia

laboratoryjne, metoda projektow,

Zalecana literatura

Podstawowa

Krasuski A., Leksykon prawa nowych technologii. 100 podstawowych pojeé¢, Wydawnictwo C.H. BECK,

Warszawa 2021

Gotaczynski J., Prawo Nowych Technologii. Ksiega z okazji jubileuszu 20-lecia dziatalno$ciCentrum Badan

Problemoéw Prawnych i Ekonomicznych Komunikacji Elektronicznej i StudenckiegoKota Naukowego — Blok

Prawa Komputerowego, Wydawnictwo CH BECK, Warszawa 2023

Uzupetniajgca

Chatubinska-Jentkiewicz K., Mirostaw Karpiuk, Prawo nowych technologii - wybrane zagadnienia,

Wydawnictwo Wolters Kluwer, Warszawa 2015

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01, P_W02, Test pisemny— 30 pytan (1pkt za poprawng odpowiedz)
Skala ocen : 0-15,5 pkt. ocena niedostateczna, 16,0-18,5 pkt. ocena
dostateczna, 19-21,5 pkt. ocena dostateczna plus, 22,0-24,4 pkt. ocena
dobra, 25,0-27,5 pkt. ocena dobra plus, 28,0-30,0pkt. ocena bardzo dobra

P_UO01, PUOZ2, Forma zaliczenia zaje¢ jest projekt grupowy polegajgcy na stworzeniu
LStrategii  komunikacji w nowych mediach dla wybranego urzedu
gminy/miasta” lub przeprowadzeniu symulacji konferencji prasowej i
kampanii informacyjnej w social media w odpowiedzi na zadany kryzys
administracyjny.Skala ocen : 0-9,5 pkt. ocena niedostateczna, 10,0-
12,0pkt. ocena dostateczna, 12,5-14,5 pkt. ocena dostateczna plus, 15,0-
17,0 pkt. ocena dobra, 17,0-18,0 pkt. ocena dobra plus, 28,5-20,0pkt.
ocena bardzo dobra

P_KO01, P_K02 Obserwacja podczas pracy grupowej —Skala ocen : 0-9,5 pkt. ocena
niedostateczna, 10,0-12,0pkt. ocena dostateczna, 12,5-14,5 pkt. ocena
dostateczna plus, 15,0-17,0 pkt. ocena dobra, 17,0-18,0 pkt. ocena dobra
plus, 28,5-20,0pkt. ocena bardzo dobra

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 14 10
Studiowanie literatury 4 6
Przygotowanie do zaje¢ 2 3
Przygotowanie do zaliczenia 5 6
taczny naktad pracy studenta w godz. 25 25
Liczba punktéw ECTS 1

Kontakt wnst@ans.edu.pl


mailto:wnst@ans.edu.pl

Zatgcznik 7 do formularza

Uchwata 29/2026
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ADM-L-47-B_Prawne aspekty realizacji inwestycji

budowlanych
Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.
Karta przedmiotu
Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Prawne aspekty realizacji inwestycji budowlanych

Legal Aspects of Construction Investments

ADM-L-47-B

Nazwa modutu w jezyku polskim

Kierunek: Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

Administracja Rok studidow, semestr

Rok 3, semestr 6

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia Do wyboru Polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia
Profil studiow
PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wiasna
praktyczne 1
ST 14
NST 10

Cele przedmiotu

Analiza administracyjnoprawnych uwarunkowan procesu budowlanego. Przygotowanie studentéw do

stosowania procedur administracyjnych zwigzanych z inwestycjami budowlanymi.

Zakladane efekty uczenia sie

Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia

sie
Wiedza Student zna i rozumie: K_WO01, K_W02,
P_WO01 podstawowe pojecia i instytucje w prawa budowlanego K_W03
P_WO02 prawa i obowigzki uczestnikéw procesu budowlanego
P_WO03 kompetencje organéw administracji architektoniczno-
budowlanej i nadzoru budowlanego
Umiejetnosci Student potrafi: K_UO01
P_UO01 interpretowa¢ akty normatywne zwigzane z procesem K_U03
budowlanym K_U04
P_U02 wyciggac wnioski z rozstrzygnieé w administracyjnym
procesie budowlanym
P_UO03 potrafi analizowa¢ dokumentacje budowlang
Kompetencje Student jest gotow do: K_KO03
spoteczne P_KO1 przestrzegania prawa budowlanego dla bezpieczenstwa K_KO05
publicznego

Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia

sie
Zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne: P_WO01
Podstawowe pojecia i zrodta prawa budowlanego, organy administracji architektoniczno- P_W02
budowlanej i nadzoru budowlanego, prawa i obowigzki uczestnikow procesu P_WO03
budowlanego, postepowanie poprzedzajgce rozpoczecie robdt budowlanych, rozpoczecie i | P_U01
prowadzenie robdt budowlanych, postepowanie w sprawie rozpoczecia i prowadzenia P _U02
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robét budowlanych z naruszeniem ustawy, Samowola budowlana, zakohczenie budowy, P_U03
symulacja postepowania administracyjnego w sprawie budowlane;. P_KO1
Metody dydaktyczne

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne:¢wiczenia warsztatowe, studium przypadku, dyskusja
wielokrotna lub panelowa, prezentacja

Zalecana literatura

Podstawowa
Kuna-Kasprzyk A., Maj J., Proces inwestycyjno-budowlany. Poradnik dla organéw administracji i inwestorow,
Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2023.

Uzupetniajgca

Rydzewska M., Postepowania administracyjne przed organami nadzoru budowlanego, Wolters Kluwer Polska,
Warszawa 2022.

Lex.pl

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01 Prezentacja (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%: plus dobry
(4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny (3.5), 51% -
60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

P_UO0O1 - P_UO02 Prezentacja (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%: plus dobry
(4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny (3.5), 51% -
60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

P_KO01 Prezentacja i dyskusja(91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%: plus
dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny (3.5),
51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 14 10
Przygotowanie sie do egzaminu / zaliczenia 4 6
Przygotowanie do zajec 2 4
Studiowanie literatury 5 5
taczny naktad pracy studenta w godz. 25 25
Liczba punktéw ECTS 1
Kontakt wnst@ans.edu.pl



mailto:wnst@ans.edu.pl

Zatgcznik 7 do formularza

Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-47_A_Administracyjnoprawne uwarunkowania

rozwoju energii odnawialnej

Zatgcznik 7 do formularza

Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat:
Nauk Spotecznych
i Technicznych

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow:
| stopnia

Profil studiow

Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku
angielskim

Kod przedmiotu

Administracyjnoprawne uwarunkowania rozwoju energii
odnawialnej

Administrative and Legal Determinants of Renewable
Energy Development

ADM-L-47-A

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

Rok studiow, semestr

Rok 3, semestr 6

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

Do wyboru

Polski

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

PRAKTYCZNY
Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 1
ST 14
NST 10

Cele przedmiotu

Zapoznanie studentéw z administracyjnoprawnymi podstawami funkcjonowania sektora odnawialnych zroédet
energii. Oméwienie roli administracji publicznej w procesie rozwoju energetyki odnawialne;j.

Zakladane efekty uczenia sie

Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia

sie
Wiedza Student zna i rozumie: K W01, K_ W02,
P_WO01 podstawowe pojecia podstawowe zwigzane z odnawialnymi K_WO03
zrédtami energii
P_W02 kompetencje organdw administracji publicznej w zakresie
energetyki odnawialnej;
P_WO03 krajowe i unijne regulacje dotyczace rynku energii
odnawialnej
Umiejetnosci Student potrafi: K_U01
P_UO1 interpretowa¢ przepisy prawa dotyczgce odnawialnych K_U03
zrodet energii K_U04
P_UO02 analizowa¢ procedury administracyjne zwigzane z
inwestycjami OZE
P_UO03 identyfikowaé problemy prawne zwigzane z lokalizacjqg i
eksploatacjg instalacji odnawialnych zrodet energii
Kompetencje Student jest gotow do: K_K03
spoteczne P_KO01 do odpowiedzialnego wykonywania zadan zwigzanych z K_KO05

administracjg publiczng i ochrong srodowiska ze szczegdinym
uwzglednieniem zrownowazonego rozwoju i transformacji

energetyczne;j.
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Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne

Pojecie i rodzaje odnawialnych zrodet energii, polityka energetyczna i klimatyczna Unii P_WO01

Europejskiej, zrodta prawa dotyczgce odnawialnych zrodet energii, organy administrac;ji P_W02

publicznej wiasciwe w sprawach OZE, system wsparcia odnawialnych zrédet energii, P_WO03

procedury administracyjne zwigzane z lokalizacjg inwestycji OZE, pozwolenia P_UO1
administracyjne dotyczgce instalacji OZE, ochrona srodowiska a rozwoj energetyki P_U02
odnawialnej, dyskusja nad problemami prawnymi transformaciji energetycznej IE_E(())?

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: éwiczenia warsztatowe, studium przypadku, dyskusja
wielokrotna lub panelowa, prezentacja

Zalecana literatura

Podstawowa
Rakoczy B., Wierzbowski B., Prawo ochrony srodowiska, Wolters Kluwer Polska, 2023.

Uzupetniajgca
Gorski M., (red.), Prawo ochrony srodowiska, Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2021.
Lex.pl

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia

P_WO01 - P_WO03 Prezentacja (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%: plus dobry
(4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny (3.5), 51% -
60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

P_U01-P_UO3 Prezentacja (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%: plus dobry
(4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny (3.5), 51% -
60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

P_KO01 Prezentacja i dyskusja (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%:
plus dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny
(3.5), 51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 14 10
Przygotowanie sie do egzaminu / zaliczenia 4 6
Przygotowanie do zaje¢ 2 4
Studiowanie literatury 5 5
taczny naktad pracy studenta w godz. 25 25
Liczba punktéw ECTS 1
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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Zatacznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-48-A_Instytucje prawne spoteczenstwa

obywatelskiego
Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.
Karta przedmiotu
Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Instytucje prawne spoteczenstwa obywatelskiego ADM-L-48-A

Legal institutions of the third sector

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Rok studiéow, semestr

Rok Il, semestr 3

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia Do wyboru. Polski.
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/osob prowadzacej/prowadzacych
Profil studiow zajecia
PRAKTYCZNY XXX

Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztalcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 3

ST 14 20

NST 10 16

Cele przedmiotu

1) Uksztattowanie przekonania o niezbednosci aktywnosci obywatelskiej dla demokraciji.

2) Przedstawienie najwazniejszych form prawnych funkcjonowania sformalizowanych instytucji spoteczenstwa
obywatelskiego (partie polityczne, obywatelska inicjatywa ustawodawcza i uchwatodawcza, referenda - lokalne i
ogolnokrajowe, budzet obywatelski, zwigzki zawodowe, partnerstwo publiczno-prywatne).

3) Przedstawienie form prawnych spotecznej aktywnosci obywatelskiej - fundacje, stowarzyszenia, podmioty
ekonomii spotecznej, organizacje pozytku publicznego i wolontariat.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie:

P_WO01: strukture podmiotdw trzeciego sektora i regulacje prawne K_Wo04
dotyczace ich wspétdziatania z administracjg publiczng;

P_W02: zasady uzyskiwania statusu organizacji pozytku K_Wo04
publicznego;

P_WO03: podstawowe regulacje prawne dotyczace funkcjonowania K_Wo04
stowarzyszen i fundaciji, jak tez podmiotéw ekonomii spoteczne;j; K_Wo04
P_WO04: cechy instytucji prawnej wolontariatu;

P_WO05: podstawowe uregulowania prawne sformalizowanych K_Wo04
instytucji polityczno-spotecznych spoteczenstwa obywatelskiego.

Umiejetnosci Student potrafi:

P_UO01; okresli¢ kolejne etapy zwigzane z rejestracjg stowarzyszeni | K_U03
fundacij;

P_UO02: przygotowa¢ dokumentacje niezbedng do rejestraciji K_U05
stowarzyszenia lub fundacji;

P_UO03: przygotowa¢ dokumenty potrzebne do uzyskania statusu K_U05

organizacji pozytku publicznego;
K_U02
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P_UO04: dokonywac¢ wyktadni przepisow dotyczgcych funkcjonowania
podmiotow trzeciego sektora; K_U05
P_UO05: przygotowywa¢ dokumenty wewnetrzne podmiotow
trzeciego sektora.

Kompetencje Student jest gotow do:

spoteczne P_KO01: samodzielnego dziatania w ramach podmiotéw trzeciego K_K09
sektora przy realizacji projektdw spotecznych, majac Swiadomosc¢
znaczenia tych podmiotéw dla spoteczenstwa obywatelskiego;
P_K02: samodzielnego rozwijania wiedzy i umiejetnosci w zakresie K_KO01
funkcjonowania trzeciego sektora;

P_KO03: do przyjmowania zréznicowanych rél przy realizaciji K_K02
projektéw spotecznych.

Tresci programowe Przedmiotowe

efekty uczenia sie

Wyktad:

1. Sformalizowane instytucje polityczno-spoteczne spoteczenstwa obywatelskiego: partie | K_ W01, P_W02,
polityczne, obywatelska inicjatywa ustawodawcza i uchwatodawcza, referenda - P_WO03, P_W04,
lokalne i ogoinokrajowe, budzet obywatelski, zwigzki zawodowe. P_W05

2. Stowarzyszenia zwykte i stowarzyszenia rejestrowane (posiadajgce osobowos¢é

prawng). Nadzoér nad stowarzyszeniami.

Ustanowienie fundacji. Rejestracja fundacji. Majgtek fundac;ji. Likwidacja fundac;ji.

Nadzor nad fundacjami.

Wolontariat — cechy i znaczenie.

Status prawny organizacji pozytku publicznego i jego uzyskiwanie.

Wspotpraca organdw administracji publicznej z podmiotami trzeciego sektora.

Partnerstwo publiczno-prywatne.

Podmioty ekonomii spoteczne;j.

Problemy funkcjonowania trzeciego sektora w Polsce.

ajecia ksztaltujgce umiejetnosci praktyczne:

Statut stowarzyszenia. P_UO01, P_U02,
Terenowe jednostki organizacyjne oraz zwigzki stowarzyszen. P_U03, P_U04,
Tworzenie i rejestracja stowarzyszen. Organy stowarzyszenia i cztonkostwo w nim. P_U05, P_KO01,
Majatek stowarzyszenia. P_KO02, P_KO03
Ustanie fundaciji. Akt fundacyjny. Statut fundaciji.

Przygotowywanie dokumentacji do rejestracji stowarzyszenia lub fundacji.

Dokumenty niezbedne w przypadku dgzenia do uzyskania statusu organizacji pozytku

publicznego.

Metody dydaktyczne

Wyktad: Wykiad informacyjny, wyktad problemowy, wyktad konwersatoryjny, prezentacja.

w

NOO,WN2NO©OND G A

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne: Praca z tekstem, dyskusja, studium przypadku, projekt.

Zalecana literatura
Podstawowa
1.Suski P., Stowarzyszenia i fundacje, Wolters Kluwer, Warszawa 2018.
2.Baranski R., Fundacje i stowarzyszenia. Zasady funkcjonowania, ODDK, Gdansk 2019
3.Lizewski S.,Ostapowicz E., Finanse i sprawozdania organizacji pozarzgdowych, C.H. Beck, Warszawa 2022.
Uzupetniajgca
1. M. Kepa, J. Podgdrska-Rykata, Prawo o fundacjach. Komentarz do ustawy o fundacjach, dziatalno$¢
fundacji w praktyce, wzory dokumentow, C.H. Beck, Warszawa 2020.
2. G. P. Kubalski, B. Skébel, Ustawa o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie. Komentarz, C.H.
Beck, Warszawa 2021.
3. E. Hadrowicz, Prawo o stowarzyszeniach. Komentarz, C.H. Beck, Warszawa 2020.
4. Kania R.,Kazimierczuk M. (red.), Spofeczerstwo obywatelskie. Historia, teoria, praktyka, Difin, Warszawa
2021.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia
P_WO01, P_W02, P_WO03, P_WO04, | Zaliczenie pisemne w formie opisowe;j.

P_W05

P_UO01, P_U02, P_U03, P_U04, Projekt, dyskusja.

P_U05

P_KO01, P_KO02, P_KO03. Projekt, dyskusja.

Naktad pracy studenta Liczba godzin

Tryb studiow ST NST



Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
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Zajecia dydaktyczne 34 26
Studiowanie literatury 11 19
Przygotowanie projektu 15 15
Przygotowanie sig do zaliczenia 15 15
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-48-B_Partnerstwo publiczno prywatne

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Partnerstwo publiczno-prywatne ADM-L-48-B
Public-private partnership

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Rok studiow, semestr

Rok I, semestr 3.

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

| stopnia. Do wyboru. Polski.
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 3
ST 14 20
NST 10 16

Cele przedmiotu

Poznanie specyfiki partnerstwa publiczno-prywatnego jako metody realizacji zadan publicznych.

Nabycie umiejetnosci analizy regulacji dotyczacych partnerstwa publiczno-prywatnego w polskim systemie
prawnym.

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia

sie

Wiedza Student zna i rozumie:
P_WO01: podstawowe pojecia dotyczgce publiczno-prywatnego; K W02, K W03
P_WO02: modelowe rozwigzania dotyczgce partnerstwa publiczno- K_WO01
prywatnego przyjete w Europie;
P_WO03: zasady oceny efektywnosci realizacji przedsiewzigcia w K_W14, K_W06
ramach partnerstwa publiczno-prywatnego oraz zasady wyboru
partnera prywatnego;
P_WO04: elementy umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym:; K W14
P_WO05: sposoby realizacji partnerstwa publiczno-prywatnego w K W14
formie spotki.

Umiejetnosci Student potrafi:
P_UO01: oceni¢ mozliwosci zastosowania partnerstwa publiczno- K_U03
prywatnego do realizacji poszczegdlnych przedsiewzie¢ sektora
publicznego;
P_U02: oceni¢ finansowe i spoteczne efekty zastosowania K_U01, K_U03
partnerstwa publiczno-prywatnego;
P_UO03: analizowa¢ r6zne modele partnerstwa publiczno-prywatnego | K_U08
stosowane w praktyce gospodarczej;
P_UO04: dokonywac¢ wyktadni przepiséw dotyczgcych partnerstwa K_U06
publiczno-prywatnego;
P_UO05: przygotowywac projekty w zakresie partnerstwa publiczno- K_U15
prywatnego, uwzgledniajgc interdyscyplinarno$¢ zarzgdzania i
interes publiczny.
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Kompetencje
spoteczne

Student jest gotow do:

P_KO01: samodzielnego pogtebiania wiedzy i umiejetnosci
dotyczacych projektow realizowanych w ramach partnerstwa
publiczno-prywatnego;

P_KO02: do przyjmowania zréznicowanych rol przy realizacji
projektéw w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego;
P_KO03: samodzielnego okreslania priorytetow oraz kolejnosci
dziatan do wykonania stuzacych realizacji okreslonego zadania
publicznego.

K_KO1
K_K02

K_K03, K_K04

Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia

sie

WYKLADY P_WO01, P_WO02,

1. Istota i specyfika wspotpracy sektora publicznego i sektora prywatnego. P_WO03, P_W04,

2. Podstawy prawne partnerstwa publiczno-prywatnego/ regulacje krajowe, UE i P_WO05
miedzynarodowe.

3. Rozwigzania w zakresie partnerstwa publiczno-prywatnego w Europie.

4. Wybor partnera prywatnego.

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_UO01, P_U02,
Zakres podmiotowy i przedmiotowy partnerstwa publiczno-prywatnego. P_UO03, P_U04,
Ryzyko w partnerstwie publiczno-prywatnym. P_UO05, P_KO01,
Zrédta finansowania partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP). P_K02, P_KO03

Procedura realizacji PPP.

Wybér partnera prywatnego w PPP w trybach zamdwien publicznych.
Partnerstwo publiczno-prywatne w formie spotki.

Dokumentacja projektu i specyfika umow w PPP.

Studia przypadkéw PPP

PN RWN =

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad informacyjny, wyktad problemowy, wyktad konwersatoryjny, prezentacja.

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne: Studia przypadkoéw, dyskusja wielokrotna lub panelowa,
metoda przewodniego tekstu, metoda projektow.

Zalecana literatura

Podstawowa

1. A. Kargol-Wasiluk, Partnerstwo publiczno-prywatne. jako metoda ekonomizacji dostarczania dobr
publicznych w ujeciu porébwnawczym, CeDeWu, Warszawa 2023.

2. M. Lesny, E. Rablin-Schubert, K. Swiatek, Partnerstwo publiczno-prywatne w zadaniach komunalnych,
Municipium, Warszawa 2022.

2. M. Grabiec (red.), Ustawa o partnerstwie publiczno-prywatnym. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa
2019.
Ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1637 ze zm.).

Uzupelniajqca

2014.
2. J. Zysnarski, Partnerstwo publiczno-prywatne. Praktyczny poradnik partnerstwa, ODDK, Gdansk 2016.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01, P_W02, P_WO03, P_WO04, | Zaliczenie pisemne w formie opisowe;.
P_WO05

P_U01, P_U02, P_U03, P_U04,
P_U05

Projekt, dyskusja.

P K01, P_K02, P_KO03 Projekt, dyskusja.

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiéw ST NST
Zajecia dydaktyczne 34 26
Studiowanie literatury 11 19
Przygotowanie projektu 15 15
Przygotowanie sie do zaliczenia 15 15
taczny naktad pracy studenta w godz. 75 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-49-A_Podstawy prawa karnego z elementami
procedury karnej

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych i | angielskim
Technicznych Podstawy prawa karnego z elementami procedury karnej | ADM-L-49-A
Bassics of Crimminal Law with the Elements of Criminal
) Procedure
Kierunek: Nazwa modutu w jezyku polskim

AT G Modut VI: Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

Rok studiow, semestr

Poziom studiow: | ok Il, semestr 3
| stopnia Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
Profil studiow zajecia
PRAKTYCZNY

Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych

Formy zajec i liczba godzin Liczba
punktow
ECTS
Tryb Samoksztatceni
studiéo | Wykitad Cwiczenia Lektoraty Warsztaty el
w praca wtasna 2
ST 18
NST 12

Cele przedmiotu

Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci w zakresie: statusu prawa karnego w systemie prawa, zrédet
prawa, zasad i funkcji prawa karnego materialnego, struktury przestepstwa, form popetnienia przestepstwa,
okolicznosci wylgczajgcych bezprawnos¢ i wine, systemu kar i Srodkéw karnych, wybranych typow
przestepstw.

Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci w zakresie podstawowych zagadnien dotyczacych procedury
karnej w tym: zasad postepowania karnego, przestanek procesowych, uczestnikéw procesu, srodkéw
przymusu, przebiegu procesu.

Postugiwanie sie przez studentéw w mowie i piSmie instytucjami z zakresu prawa karnego.

Dokonywanie przez studentéw wyktadni przepiséw prawa karnego oraz nabycie umiejetnosci w zakresie
rozwigzywania prostych kazuséw z zakresu prawa karnego.

Sporzadzanie wybranych dokumentéw wykorzystywanych w postepowaniu karnym.

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie
do
kierunkowych
efektow
uczenia sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_WO01

P_WO01 miejsce prawa karnego w systemie prawa, jego relacje do K_W02
innych nauk i dyscyplin naukowych K_W03
P_WO02 ogdlne zasady i funkcje prawa karnego K_W05
P_WO03 terminologie w zakresie prawa karnego K_W06

P_WO04 wyktadnie prawa, w tym prawa karnego
P_WO05 znaczenie poszczegdlnych instytucji prawa karnego oraz
zasady funkcjonowania wybranych instytucji dotyczacych prawa
karnego. Rozréznia wybrane kategorie przestepstw. Ma pogtebiong
wiedze o podmiotach wystepujgcych w procesie karnym.
Umiejetnosci Student potrafi: K_UO01
K_U02
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P_UO01 wykorzysta¢ podstawowg wiedze teoretyczng z zakresu prawa | K_U03
karnego w celu analizy i interpretacji konkretnych proceséw i zjawisk | K_U04
prawnych i spotecznych K_U05
P_U02 wykorzysta¢ pogtebiong wiedze z zakresu prawa karnego (w
szczegolnosci zasad i funkcji prawa karnego i poszczegdlnych

instytucji prawa karnego) celem analizy i interpretacji konkretnych

procesow i zjawisk prawnych i spotecznych

P_UO03 postugiwaé sie podstawowymi pojeciami wystepujacymi w

prawie karnym w celu formutowania i rozwigzywania probleméw

P_U04 samodzielnie zdoby¢ wiedze i rozwija¢ swoje umiejetnosci w

dziedzinie prawa karnego korzystajgc z réznych zrédet w tym

programu www.lex.pl
P_U05 samodzielnie rozwigzywac proste problemy prawne

Kompetencje Student jest gotow do: K_KO01
spoteczne P_KO1oceny poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, rozumie K_K02
znaczenie odpowiedzialnego wypetniania swojej roli zawodowe;j, K_K06

uznaje konieczno$¢ rozwoju zawodowego

P_KO02 uznania znaczenia wiedzy prawniczej w rozwigzywaniu
probleméw poznawczych w réznych zakresach oraz w pracy
zawodowej,

P_KO03 samodzielnego podejmowania decyzji w oparciu 0 normy
etyczne i prawne

Tresci programowe Przedmiotow
e efekty
uczenia sie

WYKLADY P_ W01

1. Prawo karne w systemie prawa oraz zrodta prawa karnego. P_ W02

2. Zasady i funkcje prawa karnego. P_ W03

3. Pojecie przestepstwa i jego struktura. P_ W05

4. Podziaty przestepstw. P_ W06

5. Okolicznosci uchylajgce odpowiedzialno$¢ karng.

6. Formy stadialne i zjawiskowe popetnienia przestepstwa. P_UO1

7. Pojecie karny, system kar i srodkoéw karnych. P_U02

8. Zasady wymiaru kar i srodkéw karnych. P_UO03

9. Wybrane kategorie przestepstw. P_U04

10. Naczelne zasady prawa karnego procesowego. P_U05

11. Przestanki procesowe. P_KO1

12. Uczestnicy procesu karnego. P_K02,

13. Przebieg postepowania P K03

Metody dydaktyczne

Wyktad: informacyjny, problemowy. konwersatoryjny, dyskusja wielokrotna lub panelowa, case study

Zalecana literatura
Podstawowa
Marek A., Lachowski J., Prawo karne. Zarys problematyki, Wolters Kluwer, Warszawa 2021
Marek A., Marek-Ossowska A., Prawo wykroczen (materialne i procesowe), C.H. Beck, Warszawa
2021
Grzeskowiak A., Wiak K., Prawo karne, C.H. Beck, Warszawa 2020
Uzupetniajgca
Konarska-Wrzosek V. (red.), Kodeks karny. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa 2020
Krélikowski M., Zawtocki R., Prawo karne, C.H. Beck, Warszawa 2020
Konarska-Wrzosek V., Marek A., Prawo karne, C.H. Beck, Warszawa 2019
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia

Wiedza: Zaliczenie pisemne na ocene- test wiedzy zamkniety oraz pytania
P_WO01 otwarte problemowe

P_Wo02

P_WO03

P_UO01

P_UO02

Umiejetnosci: Ocena Samodzielnie przygotowanej prezentacji multimedialnej/referatu
P_UO01 lub dokumentu wykorzystywanego w postepowaniu karnym,

P_U02


http://www.lex.pl/
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P_UO3
Kompetencje spoteczne: Aktywnosci na zajeciach (wypowiedzi ustne umozliwiajgce weryfikacje
P_KO01 efektéw), Symulacja procedury zawiadomienia o przestepstwie, debata
P_KO02 problemowa.
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 18 12
Przygotowanie do zajec 10 12
Studiowanie literatury 10 12
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 12 14
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2
Kontakt wnst@ans.edu.p
|
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ADM-L-49-B_Podstawy prawa wykroczen

Wydziat:
Nauk Spofecznych i
Technicznych

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow:
| stopnia

Profil studiow

PRAKTYCZNY
Tryb
studio | Wykiad
w
ST 18
NST 12

Cele przedmiotu

Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

Zatgcznik 7 do formularza

Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku
angielskim

Podstawy prawa wykroczen

Fundamentals of Misdemeanor Law

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut VI: Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Rok studiéw, semestr
rok I, semestr 3
Status przedmiotu

do wyboru

Kod przedmiotu

ADM-L-49-B

Jezyk wyktadowy

polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/osob prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych
Formy zajec i liczba godzin

Samoksztalc

Cwiczenia Lektoraty Warsztaty enie /

praca wiasna

Liczba punktow
ECTS

Zapoznanie studentéw z podstawowymi instytucjami materialnego i procesowego prawa wykroczen.
Zapoznanie studentéw ze zrédtami materialnego i procesowego prawa wykroczen. Nabycie umiejetnosci
postugiwania sie instytucjami z zakresu materialnego i procesowego prawa wykroczen. Nabycie przez
studentéw umiejetnosci w zakresie interpretacji przepiséw z zakresu materialnego i procesowego prawa
wykroczen. Nabycie przez studentow umiejetnosci postugiwania sie w mowie i piSmie terminologig z zakresu
prawa wykroczen. Identyfikacja wybranych typéw wykroczen. Nabycie umiejetnosci przygotowywania
dokumentéw sporzgdzanych w postepowaniu w sprawach o wykroczenie. Uksztattowanie postaw w zakresie
prawidfowego reagowania na naruszenie bezpieczenstwa i porzadku publicznego. Przygotowanie do pracy
zawodowej, w tym w: organach administracji rzagdowej i samorzgdowej oraz wybranych organach kontroli.
Zakladane efekty uczenia si¢

Wiedza

Umiejetnosci

Student zna i rozumie:

P_WO01 miejsce prawa wykroczeh w systemie prawa oraz
podstawowe instytucje z zakresu materialnego i procesowego
prawa wykroczen

P_W02 w stopniu zaawansowanym ogolne zasady i funkcje
prawa wykroczen

P_WO03 terminologie w zakresie prawa wykroczen

P_W04 wyktadnie prawa, w tym prawa wykroczenh

P_WO05 prawa uczestnikdw w sprawach o wykroczenia

Student potrafi:

P_UO01 wykorzysta¢ podstawowg wiedze teoretyczng z zakresu
prawa wykroczen w celu analizy i interpretacji konkretnych
procesow i zjawisk prawnych i spotecznych

P_UO02 wykorzysta¢ wiedze zdobytg w zakresie prawa o
wykroczeniach w zakresie ochrony praw uczestnikow w sprawach
o wykroczenia

P_UO03 wypowiada¢ sie w mowie i na piSmie na tematy dotyczgce
spraw o wykroczenia

Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

K_Wo01

K_Wo02

K_W03

K_W05

K_W06

K_U01
K_U02
K_U03
K_U04
K_U05
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P_UO04 wypetnia¢ swojg role zawodowg oraz uznac¢ koniecznos$é
rozwoju zawodowego

Kompetencje Student jest gotow do: K_KO01
spoteczne P_KO01 oceny poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, rozumie K_K02
znaczenie odpowiedzialnego wypetniania swojej roli zawodowej, K_KO06

uznaje koniecznos¢ rozwoju zawodowego

P_KO02 uznania znaczenia wiedzy prawniczej w rozwigzywaniu
problemoéw poznawczych w réznych zakresach oraz w pracy
zawodowej,

P_KO03 samodzielnego podejmowania decyzji w oparciu o normy
etyczne i prawne

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

WYKLADY P_WO01

1. Prawo wykroczen w systemie prawa oraz zrodta prawa wykroczen P_ W02

2. Zasady i funkcje prawa wykroczen P_ W03

3. Pojecie wykroczenia i jego struktura. P_ W05

4. Okolicznosci uchylajace odpowiedzialno$¢ za wykroczenie. P_ W06

5. Formy stadialne i zjawiskowe popetnienia wykroczenia.

6. Pojecie karny, system kar i srodkéw karnych. P_UO01

7. Zasady wymiaru kar i srodkéw karnych. P_U02

8. Wybrane kategorie wykroczen. P_UO03

9. Realizacja zasad procesowych w sprawach o wykroczenia. P_U04

10. Przestanki procesowe. P_U05

11. Wiasciwos¢ sadu. P_KO01

12. Strony postepowania oraz inni uczestnicy w sprawach o wykroczenia. P_K02,

13. Przebieg postepowania w sprawach o wykroczenia ze szczegdélnym uwzglednieniem P_KO03
postepowania mandatowego.
14. Wniosek o ukaranie oraz inne dokumenty w sprawach o wykroczenia.

Metody dydaktyczne

Wyktad: informacyjny, problemowy. konwersatoryjny, dyskusja, case study

Zalecana literatura

Podstawowa

Marek A., Marek-Ossowska A., Prawo wykroczen (materialne i procesowe), wydanie 10, C.H. Beck, Warszawa
2023 .

Kodeks wykroczen z dnia 20 maja 1971 r. / Dz.U. z 2025 r., poz. 734,1676,1814,1818,1872/

Uzupetniajgca
T. Bojarski, A. Michalska-Warias, J. Piérkowska-Flieger, M. Szwarczyk, Kodeks wykroczen, Komentarz,
Wolters Kluwer, Warszawa 2017 r.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia

Wiedza: Zaliczenie pisemne na ocene- test wiedzy zamkniety oraz pytania

P_WO01 otwarte problemowe

P_Wo02

P_WO03

P_UO01

P_U02

Umiejetnosci: Samodzielnie  przygotowanej prezentacji multimedialnej/referatu

P_UO01 (umozliwiajgcych weryfikacje efektow w zakresie umiejetnosci) lub

P_U02 dokumentu wykorzystywanego w postepowaniu karnym

P_U03

Kompetencje spoteczne: Aktywnosci na zajeciach (wypowiedzi ustne umozliwiajace weryfikacje
efektow). Swiadomos¢ odpowiedzialnosci karnej i spotecznej zwigzanej

P_KO1 z wykonywaniem funkcji publicznych, wrazliwo$¢ etyczna oraz

P_K02 dojrzatos¢ formutowania wnioskow.

Naktad pracy studenta Liczba godzin

Tryb studiow ST NST

Zajecia dydaktyczne 18 12

Przygotowanie do zajeé 10 12

Studiowanie literatury 10 12
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Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 12 14
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt wst@ans.edu.pl
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ADM-L-5-A_Jezyk angielski branzowy1

Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat:
Nauk Spofecznych i
Technicznych

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow:
| stopnia

Profil studiow

Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku
angielskim

Kod przedmiotu

Jezyk angielski branzowy 1
Professional English Language 1

ADM-L-5-A

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut I: Ogolnouczelniany

Rok studiow, semestr

Rok Ill, semestr 5

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

do wyboru

angielski/polski

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych

zajecia
PRAKTYCZNY
Wymagania wstepne
brak wymagan wstepnych
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Tryb o Zajec!a Samol_(sztalce
< . AL . Seminariu ksztaltujace nie /
studio | Wyktad Cwiczenia . - g
W m umiejetnosci praca wiasna 2
praktyczne
ST 30
NST 18

Cele przedmiotu

angielskim.

Nabycie przez studentéw umiejetnosci postugiwania si¢ specjalistycznymi pojeciami w jezyku angielskim z
zakresu szeroko ujetej administracji, umiejetnos¢ prowadzenia korespondenc;ji specjalistycznej w jezyku

Zakladane efekty uczenia sie

Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza

Student zna i rozumie:

P_WO01

podstawowe stownictwo branzowe w jezyku angielskim w zakresie
administracji

P_W02

proste teksty zrodtowe w jezyku angielskim pochodzace z prasy
specjalistycznej, jak i te umieszczane na portalach internetowych,
odnoszgcych sie do zagadnien administracyjnych

K_W17

Umiejetnosci

Student potrafi:

P_U01

wykorzystywac¢ branzowy jezyk angielski w kontaktach
zawodowych (rozmowa, e-mail, list)

P_U02

korzysta¢ w pracy z prostych tekstéw zrédtowych w jezyku
angielskim branzowym

K_U10, K_U11

Kompetencje
spoteczne

Student jest gotow do:

P_KO01

kontaktow z innymi osobami z wykorzystaniem jezyka obcego, w
tym przedstawicielami odmiennych kultur

P_K02

dalszego uczenia sie jezyka, uwzgledniajac specyfike branzy
administracji publicznej

K_K01
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Uchwata 29/2026

Z dnia 6 lipca 2026

Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia

sie
Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_wWo1,
Systematyczne poznawanie haset branzowych z zakresu administracji. Cwiczenia P_ W02,
rozwijajgce sprawnos¢ pisania i swobodnego wypowiadania sie na tematy zwigzane z P_UO01,
administracjg. Wykorzystywanie glosariusza podstawowych terminéw i zwrotéw z branzy P_U02, P_KO01,
administracji w jezyku angielskim. Przygotowanie do prowadzenia rozméw i P_KO02

korespondencji z anglojezycznymi osobami pracujgcymi w administraciji.

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia warsztatowe, konwersacja, praca z tekstem

Zalecana literatura

Podstawowa

1.) Kienzler I. Listy, pisma i umowy, IWAX, Gdynia 2001

2.) Haigh R., Oxford Handbook of Legal Correspondence, Oxford U.P. 2006
3.) Sierocka H., Legal English, C.H.Beck, Warszawa 2015

4.) Filak M, Radej F, Angielski w ttumaczeniach. Business cze$¢ 1-3, Preston Publishing, Warszawa 2020-

2022- wybrane rozdziaty

5.) Lewandowski P., Jezyk angielski dla prawnikéw- Prawo, Wydawnictwo LED, Bydgoszcz 2015 ( wybrane

rozdziaty- materiaty wtasne prowadzgcego)

6.) Lewandowski P., Jezyk angielski dla prawnikow- ¢wiczenia, Wydawnictwo LED, Bydgoszcz 2019 ( wybrane

rozdziaty- materiaty wtasne prowadzgcego)

7.) Supernat J., Stownik polsko-angielski. Administracja i prawo administracyjne, Wydawnictwo Kolonia

Limited, Warszawa 2011.

8.) fragmenty ttumaczen wybranych aktéw prawnych ( civil code, code of administrative proceedings)-

materiaty wiasne

Uzupetniajgca

1.) Ozga E., The great dictionary of law and economics — English-Polish, Vol. 1, C.H. Beck, 2019
2.) Kozierkiewicz R., Slang, idiomy i modne stowa w biznesie. Stownik angielsko-polski, Wydawnictwo

Poltext, Warszawa 2013.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia

P_WO01, P_W02 ocenianie ciggte ( zaliczenia czgstkowe), pisemne sprawdzanie
znajomosci zwrotdw i termindw, tlumaczenie tekstow zrodtowych,
przygotowanie tresci e-maila, listu

P_U01, P_UO02 ocenianie ciggle ( zaliczenia czgstkowe), pisemne sprawdzanie
znajomosci zwrotéw i terminéw, tlumaczenie tekstéw zrédiowych,
przygotowanie tresci e-maila, listu

P_KO01, P_KO02 ocenianie ciggte ( zaliczenia czgstkowe), aktywnos$¢ na zajeciach,
umiejetnos¢ wypowiedzi ustnej

Naktad pracy studenta

Liczba godzin

Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 18
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10 12
Przygotowanie do zaje¢ 5 10
Studiowanie literatury 5 10
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt

wst@ans.edu.pl
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ADM-L-50-A_Etyka w administracji

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Etyka w administracji ADM-L-50-A

Ethics in Administration

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Rok studiéw, semestr

Rok Ill, semestr 6.

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia Do wyboru. Polski.
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/osob prowadzacej/prowadzacych
Profil studiow zajecia
PRAKTYCZNY XXX

Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 1
ST 14
NST 10

Cele przedmiotu

Przekazanie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych w zakresie przedmiotu Etyka w administraciji.

Zapoznanie studentéw z podstawowymi terminami etyki ogdlnej, etyki zawodowej i etyki urzedniczej. Ukazanie

miejsca i roli etyki w administracji publicznej, oraz relacji miedzy moralnoscia, etykg a prawem. Nauczenie

umiejetnosci rozpoznawania etycznych aspektéw decyzji administracyjnych i etycznych przejawéw
zachowania urzednikow w kontaktach z klientami

Nauczenie umiejetnosci dostrzegania dylematdw etycznych z jakimi stykaja sie urzednicy, sytuacji konfliktow

intereséw w administracji oraz sposobow zapobiegania im oraz ich rozwigzywania. Przekazanie wiedzy o

rodzajach kodeksow etyki urzedniczej oraz interpretacji zawartych w nich zasad etyki i zasad stuzby

publiczne;.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie:

P_WO01: podstawowe pojecia z zakresu etyki oraz gtéwne systemy K_WO01, K_W07
etyczne, a takze réznice miedzy prawem a moralnoscia;

P_W02: réznice miedzy etykg zawodowg a etykg ogdling; K_WO01, K_W07

P_WO03: podstawowe zatozenia i zasady deontologii zawodowej K W03, K W07

urzednikow;

P_WO04: sposoby wzmacniania etyki zawodowej urzednikow; K_W01, K_W07

P_WO05: pojecie i role kodeksu etycznego. K_ W01, K W07
Umiejetnosci Student potrafi:

P_UO01: ocenia¢ stany faktyczne z perspektywy gtéwnych systeméw | K_UO1

etycznych;

P_UO02: ocenia¢ stany faktyczne z punktu widzenia zasad K_U01, K_U02,

deontologii zawodowej urzednikow; K_U03, K_U07

P_UO03: diagnozowa¢ dylematy moralne i konflikty intereséw w

administracji publicznej oraz zaproponowac ich rozwigzanie; K_U03, K_U07

P_UO04: okresli¢ rodzaje warto$ci, zasad i norm oddziatujgcych na K_U01, K_U02,

urzednika; K _U03, K_U07

P_UO05: analizowa¢ stopien wdrozenia zasad etyki zawodowej w
urzedzie. K U01, K _U07
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Kompetencje Student jest gotow do:

spoteczne P_KO01: samodzielnego rozumienia oraz interpretowania dylematéw K_KO01, K_K02,
moralnych i lojalnosciowych pojawiajgcych sie w administracji K K03
publiczne;j; -

P_K02: samodzielnego pogtebiania wiedzy i umiejetnosci z zakresu K_KO01
etyki zawodowej;
P_KO03: petnienia ré6znych rél w organizacji z poszanowaniem zasad | K_K02
etyki zawodowe;j.

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne

1. Analiza podstawowych systeméw etycznych. P_WO01, P_W02,

2. Analiza podstawowych zasad etyki urzedniczej: legalizm, ochrona praw cztowieka, P_WO03, P_W04,
godne zachowanie, stuzba publiczna, rzetelnosc¢, obiektywnosé bezstronnosé, P_WO05, P_U01,
niedyskryminowanie, uczciwo$¢, uprzejmosé, szacunek dla innych, lojalnosc, P_U02, P_UO03,
neutralnos¢ polityczna, jawnos¢ i przejrzystos¢, odpowiedzialnos$¢, otwartosc i P_UO04, P_UO05,
konkurencyjnos¢ naboru, partycypacja, poszanowanie prywatnosci. P_KO01,

3. Aksjologia prawa administracyjnego. P_KO02,P_KO03

4. Przejawy naruszania zasad etycznych w pracy urzednika administracji: nepotyzm,
kumoterstwo, korupcja; konflikty intereséw ich rodzaje i przejawy; prawne
mechanizmy zapobiegania konfliktom intereséw w administracji, odpowiedzialnos¢
etyczna i prawna urzednika.
Metody dydaktyczne
Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: dyskusja wielokrotna lub panelowa. studium przypadku,
¢wiczenia warsztatowe.
Zalecana literatura
Podstawowa
1. Bogucka |., Pietrzykowski T., Etyka w administracji publicznej, wyd. 5, Wolters Kluwer, Warszawa 2021.
2. Filek J. (red.), Etyczne aspekty dziatalnosci samorzgdu terytorialnego, red. J. Filek, Akademia Ekonomiczna
w Krakowie, Krakéw 2004 (dostepne online).
3. Kulesza M., Niziotek M., Etyka stuzby publicznej, Wolters Kluwer, Warszawa 2010.
Uzupetniajgca
1.Zimmermann J. (red.), Aksjologia prawa administracyjnego, t. I-Il, Wolters Kluwer, Warszawa 2017 (wybrane
rozdziaty).
2. Klimczak B., Etyka gospodarcza. Wydanie pigte uzupetnione, Akademia Ekonomiczna we Wroctawiu,
Wroctaw 2011 (wybrane rozdziaty).
3. Kudrycka B., M. Debicki M., Etyczne administrowanie. Wyzwanie dla samorzgdu terytorialnego, Municipium,
Warszawa 2000.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia
P_WO01, P_W02, P_WO03, P_WO04, | Zaliczenie pisemne w formie kazuséw, polegajacych na ocenie stanow

P_WO05, faktycznych z punktu widzenia gtéwnych systemoéw etycznych oraz zasad
deontologii zawodowej urzednikow.

P_UO01, P_U02, P_UO03, P_U04, Zaliczenie pisemne w formie kazuséw, polegajacych na ocenie stanow
P_U05 faktycznych z punktu widzenia gtéwnych systeméw etycznych oraz zasad
deontologii zawodowej urzednikow.

P_KO01, P_KO02, P_K03 Zaliczenie pisemne w formie kazuséw, polegajgcych na ocenie stanéw

faktycznych z punktu widzenia gtéwnych systemow etycznych oraz zasad
deontologii zawodowej urzednikow i dyskusja

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 14 10
Studiowanie literatury 3 7
Przygotowanie sie do zaje¢ 3 3
Przygotowanie sie do zaliczenia 5 5
Inne, jakie? - -
Inne, jakie? - -
taczny naktad pracy studenta w godz. 25 25
Liczba punktéw ECTS 1

Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-50-B_Nadzor i kontrola w administracji

Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Nadzor i kontrola w administracii

Supervision and control in administration

ADM-L-50-B

Nazwa modutu w jezyku polskim

Kierunek: Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

Administracja Rok studiow, semestr

Rok Ill, semestr 6.

Poziom studiéw: | Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

| stopnia Do wyboru. Polski.

Profil studiow

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych

zajecia
PRAKTYCZNY
Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 1
ST 14
NST 10

Cele przedmiotu

administracyjnego. Przedstawienie pozycji organdéw kontroli i nadzoru

Analiza prawna kontroli i nadzoru w administracji publicznej oraz miejsca kontroli i nadzoru w systemie prawa

Zakladane efekty uczenia sie

Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie:

P_WO01: pojecia kontroli i nadzoru w administracji publicznej;
P_WO02: organizacje prawng kontroli i nadzoru w administracji
publicznej;

P_WO03: procedury kontroli i nadzoru w administracji publiczne;.

K_W01, K_W02,
K_W03

Umiejetnosci Student potrafi:

P_UO01: postugiwac sie podstawowa terminologig z zakresu
prawnego systemu kontroli administracji publicznej;

P_UO02: wskaza¢ kompetencje organéw kontroli i nadzoru w
administracji publicznej;

P_UO03: rozpoznawac i klasyfikowa¢ prawa i obowigzki w ramach
procedury kontroli i nadzoru w administracji publiczne;.

K_U01, K_U03,
K_U04

Kompetencje
spoteczne

Student jest gotow do:

P_KO01: wyciggania wnioskéw w oparciu o przepisy z zakresu
kontroli i nadzoru w administracji publicznej;

P_K02: samodzielnego myslenia i dziatania rozstrzygajgc
praktyczne problemy prawne z wykorzystaniem znajomosci
procedur kontroli i nadzoru.

K_K03, K_K05

Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia

sie
Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_WO01, P_WO02,
1. Pojecie kontroli, pojecie nadzoru, rodzaje kontroli, rodzaje nadzoru. P_WO03, P_UO01,
2. Kontrola a nadzér, kryteria kontroli, organy kontroli i nadzoru. P_U02, P_U03,

P_KO01, P_K02
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3. Opisywanie kontroli i nadzoru przez ich cechy, wykonywanie kontroli i problem
procedur kontrolnych, kontrola i nadzér na wybranych przyktadach.
4. Najwyzsza lzba Kontroli.

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia warsztatowe, dyskusja wielokrotna lub panelowa,
studium przypadku.

Zalecana literatura

Podstawowa
1. J. Jagielski, Kontrola administracji publicznej, Wolters Kluwer, Warszawa 2018.

Uzupetniajgca

1. J. Blicharz, P. Lisowski, Prawo administracyjne - zagadnienia ogoine i ustrojowe, Wolters Kluwer,
Warszawa 2022

2. M. Antoniak, Kontrola rzgdowa w administracji publicznej. Poradnik dla kontrolujgcych i kontrolowanych,
C.H. Beck, Warszawa 2020.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie

Forma zaliczenia

P_Wo01, P_W02, P_W03

Zaliczenie pisemne z pytaniami otwartymi i kazusowymi.

P_U01, P_U02, P_U03

Zaliczenie pisemne z pytaniami otwartymi i kazusowymi; dyskusja.

P_KO01, P_K02 Moderowanie dyskusiji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwaciji

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 14 10
Studiowanie literatury 3 7
Przygotowanie sie do zaje¢ 3 3
Przygotowanie sie do zaliczenia 5 5
taczny naktad pracy studenta w godz. 25 25
Liczba punktéw ECTS 1
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-51-A_Podstawy wyktadni prawa

administracyjnego
Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.
Karta przedmiotu
Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku angielskim | Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | Podstawy wyktadni prawa administracyjnego ADM-L-51-A
i Technicznych Introduction to the Interpretation of Administrative Law

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Rok studiow, semestr

Rok I, semestr 2

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziom studiéw: | Do wyboru. Polski
| stopnia Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow Wymagania wstepne

PRAKTYCZNY :
Brak wymagan.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksz_ta.ﬂtumt’:e. /
studiow umiejetnosci praca wiasna
praktyczne 2
ST 14 14
NST 8 8
Cele przedmiotu
Nabycie wiedzy o wykfadni prawa i umiejetnosci jej dokonywania w prawie administracyjnym.
Przedmiot ksztattuje umiejetnosci praktyczne.
Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie
Wiedza Student zna i rozumie:
P_WO01: pojecia dotyczgce wyktadni prawa i jej rodzajéw, w tym K_W09
zwtaszcza wyktadni jezykowej, systemowej, celowosciowe;j;
P_W02: metody wyktadni prawa administracyjnego; K_W08, K_W09
P_WO03: dyrektywy poszczegdélnych rodzajow wyktadni, jak rowniez
ograniczenia dotyczgce dokonywania wyktadni poszczegdlnych K_W09
rodzajow przepisow;
P_WO04: reguly inferencyjne i reguty kolizyjne, K_W09
Umiejetnosci Student potrafi:
P_UO01: postugiwac¢ sie najwazniejszymi metodami wyktadni prawa | K_U02
w celu uzasadnienia rozstrzygnigcia na gruncie prawa
administracyjnego;
P_UO02: uzasadnia¢ akty stosowania prawa, odwotujgc sie do K_U05, K_U06,
dyrektyw wyktadni i regut inferencyjnych; K_U15
P_UO03: prawidtowo postugiwa¢ sie regutami inferencyjnymi oraz K_U02, K_U06
regutami kolizyjnymi;
P_UO04: prawidtowo interpretowac przepisy prawa K_U02, K_U06
administracyjnego w kontekscie instytucji prawnej, do ktorej
nalezs; K_U02, K_U06,
P_U05: dokonywac¢ wyktadni poszczegdlnych rodzajow przepiséow | K_U15
prawa administracyjnego, w tym przepiséw kompetencyjnych lub
przepisdw o karach pienigznych, z uwzglednieniem ich specyfiki.

Kompetencje Student jest gotow do:

spoteczne
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P_KO01: uznania znaczenia praworzadnosci i potrzeby K_K03, K_K05,
przekonujgcego uzasadniania aktow stosowania prawa; K_KO06
P_KO02: pogtebiania swojej wiedzy z zakresu prawa
administracyjnego; K_KO01
P_KO03: samodzielnego rozwigzywania problemoéw praktycznych z
wykorzystaniem narzedzi wyktadni prawa. K_KO08
Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia sie
WYKLADY P_WO01, P_WO02,
1.  Wykfadnia zasad prawa. P_W03, P_W04

2. Dyrektywy wyktadni jezykowej, systemowe;j i funkcjonalnej.
3. Reguly inferencyjne.
4. Reguly kolizyjne.

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne

Wykftadnia zasad prawa — na przyktadzie zasad ogoélnych postepowania P_UO1
administracyjnego. P_U02
2. Dyrektywy wyktadni jezykowej, systemowe;j i funkcjonalnej — ¢wiczenia na kazusach | P_UO3
z zakresu prawa administracyjnego. P_U04
3. Reguly inferencyjne - éwiczenia na przyktadach z prawa administracyjnego. P_U05
4. Reguly kolizyjne - przyktady z orzecznictwa sgdéw administracyjnych. P_KO01
5. Budowa argumentacji prawnej w prawie administracyjnym. P_K02
P_KO03

Metody dydaktyczne

Wyktad: Wyktad informacyjny, wyktad problemowy, wyktad konwersatoryjny.

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia warsztatowe, dyskusja wielokrotna lub panelowa,
metoda przewodniego tekstu, studium przypadku.

Zalecana literatura

Podstawowa
1. Zielinski M., Wyktadania prawa. Zasady, reguty, wskazéwki, Wolters Kluwer, Warszawa 2017.

Uzupetniajgca

1. Chmielnicki P. (red.), Pochodzenie, tworzenie i efektywnos$c prawa, Lexis Nexis, Warszawa 2014.

2. Bekrycht T., Leszczynski J., Labieniec P., Podstawy doktryny prawnej, Wolters Kluwer, Warszawa 2021.

3. Leszczynski L., Wojciechowski B., Zirk-Sadowski M., System prawa administracyjnego. Tom 4. Wykitadnia w
prawie administracyjnym, C.H. Beck, Warszawa 2015.

4. Kijowsk D.R.i, Radwanowicz-Wanczewska J., Wincenciak M. (red.), Wyktadnia i stosowanie prawa
administracyjnego, Wolters Kluwer, Warszawa 2012 (wybrane rozdziaty).

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie¢ | Forma zaliczenia

P_WO01, P_W02, P_ W03, P_WO04 | Zaliczenie pisemne w formie opisowej - ese;j.

P_UO01, P_U02, P_U03, P_U04, Zaliczenie pisemne w formie analizy kazusu, dyskusja.
P_U05

P_KO01, P_K02, P_K03 Moderowanie dyskusji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwaciji
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 28 16
Studiowanie literatury 4 16
Przygotowanie do zaje¢ 8 8
Przygotowanie do zaliczenia 10 10
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-51-B_Orzecznictwo w prawie administracyjnym

lic
Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.
Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Orzecznictwo w prawie administracyjnym ADM-L-51-B

Case-law in Administrative Law
. Nazwa modutu w jezyku polskim
Kierunek:

Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Rok studiow, semestr
Rok I, semestr 2

Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia Do wyboru. Polski.
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
zajecia
Profil studiow
PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak wymagan
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wiasna
praktyczne 2
ST 14 14
NST 8 8

Cele przedmiotu

Nabycie przez studenta umiejetnosci wykorzystania orzecznictwa w procesie stosowania prawa
administracyjnego.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia

sie
Wiedza Student zna i rozumie:
P_WO01: strukture wyroku sgdu administracyjnego; K_W08, K_W09
P_W02: metody wyktadni prawa stosowane w dziatalnosci K W08, K_ W09

orzeczniczej sgdow administracyjnych;
P_WO03: znaczenie orzecznictwa w procesie wyktadni i stosowania | K_W08, K_W09
prawa;
P_WO04: znaczenie zasad postepowania administracyjnego w K_W08, K_W09
orzecznictwie sgdow administracyjnych,
P_WO05: znaczenie luzu decyzyjnego w orzecznictwie K_W08, K_W09
sgdowoadministracyjnym i pojecie decyzji zwigzane;j.
Umiejetnosci Student potrafi:

P_UO01: wykorzysta¢ znaczenie orzecznictwa w procesie wyktadnii | K_U04, K_U06
stosowania prawa;
P_UO02: wykorzysta¢ orzecznictwo sgdéw administracyjnych do K_U04, K_U06
dokonywania wyktadni poje¢ zawartych w
administracyjnoprawnych przepisach prawnomaterialnych oraz

proceduralnych, K_U04, K_U06
P_UQ03: okresla¢ linie orzecznicze sgdéw administracyjnych, w tym
zwilaszcza Naczelnego Sgdu Administracyjnego, K_U04, K_U06
P_UO04: analizowa¢ argumentacje prawng zawartg w orzecznictwie
sadowoadministracyjnym, K_U04, K_U06

P_UO05: znalez¢ orzecznictwo dotyczace okreslonego zagadnienia
administracyjnoprawnego.
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Kompetencje Student jest gotow do:

spoteczne P_KO01: statej aktualizacji wiedzy z prawa administracyjnego i jego
interpretacji.

P_KO02: podejmowania dziatan prawnych w zgodnie z zasadag
praworzgdnosci,

P_KO03: wykorzystywania orzecznictwa sagdowoadministracyjnego
w pracy zawodowe;.

K_KO1
K_K08, K_K11

K_KO1

Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia

sie

WYKLADY P_WO01, P_W02,
1. Sadownictwo administracyjne w Polsce — struktura i wtasciwosé. P_WO03, P_W04,
2. Znaczenie orzecznictwa w procesie wykfadni i stosowania prawa. P_W05
3. Znaczenie linii orzecznicza w orzecznictwie administracyjnym.
4. Znaczenie zasad prawnych w orzecznictwie administracyjnym.
Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_U01, P_U02,
1. Struktura wyroku sgdu administracyjnego. P_UO03, P_U04,
2. Zasady postepowania administracyjnego w orzecznictwie administracyjnym. P_U05, P_KO01,

Interpretacja prawa w orzecznictwie — analiza przypadkéw w wybranych P_K02, P_K03.

podgateziach prawa administracyjnego (prawo cudzoziemcoéw, prawo budowlane,
prawo ochrony zabytkéw, prawo ochrony srodowiska).

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad informacyjny, wyktad problemowy, debata oksfordzka.

Zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne: metoda przewodniego tekstu, dyskusja wielokrotna lub

panelowa, studium przypadku.

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Dgbek D., Prawo sedziowskie w prawie administracyjnym, Wolters Kluwer Business, Warszawa 2010.

Uzupetniajgca

1.Hauser R., Pigtek W., Skoczylas A. (red.), Postepowanie administracyjne i sagdowoadministracyjne, Wolters

Kluwer, Warszawa 2025.

2. Duniewska Z., Stahl M., Krakata A., Zasady w prawie administracyjnym. Teoria, praktyka, orzecznictwo,

Wolters Kluwer, Warszawa 2018.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01, P_W02, P_W03, Zaliczenie pisemne w formie opisowej — ese;j.

P_W04,

P_WO05

P_UO01, P_U02, P_U03, P_U04, Zaliczenie pisemne w formie analizy stanu faktycznego z wykorzystaniem

P_UO05 orzecznictwa.

P_KO01, P_KO02, P_K03 Moderowanie dyskusji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwac;ji

Naktad pracy studenta

Liczba godzin

Tryb studiéw ST NST
Zajecia dydaktyczne 28 16
Studiowanie orzecznictwa 7 14
Przygotowanie sie do zaje¢ 5 5
Przygotowanie sie do zaliczenia 10 15
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéow ECTS 2

Kontakt

wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-52-A_Marketing sfery publicznej

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Wydziat Nauk _angielskim

Spotecznych i Marketing sfery publicznej ADM-L-52-A
Technicznych Marketing of Public Sphere

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Rok studiow, semestr

Rok Ill, semestr 5

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

| stopnia Do wyboru polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 2
ST 18
NST 10

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest wyposazenie studentéow w wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne w obszarze
marketingu sfery publicznej

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia

sie
Wiedza Student zna i rozumie: K_WO07
P_WO01 technologiczne uwarunkowania marketingu w sferze K_W15

publicznej;

P_W02 mechanizmy i formy aktywnosci marketingowej podmiotéw
sfery publicznej;

Umiejetnosci Student potrafi: K_UO01
P_UO01 analizowa¢ przejawy aktywnosci marketingowej podmiotéw K_U17
sfery publicznej w oparciu o dostepne dane i informacje

P_UO02 programowac, implementowaé, monitorowaé oraz
ewaluowac aktywnos$é marketingowg podmiotéw sfery publicznej, w
oparciu 0 nowoczesne podejscia i metodyki

Kompetencje Student jest gotow do: K_KO01

spoteczne P_KO01 samodzielnego wyszukiwania danych i informacji na temat K_K02
wspoiczesnych wyzwan aktywnosci marketingowej podmiotéw sfery
publicznej

P_KO02 pracy zespotowej w ramach aktywnosci marketingowej o
publicznej prowenienciji

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_WO01

1. Wprowadzenie: Marketing — geneza, istota, ewolucja i wplyw na sfere publiczna. P_W02

2. Rola i znaczenie technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT) w kreowaniu wizerunku | P_UO1

podmiotéw sfery publicznej. P_U02

P_KO01
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3. Strategiczny i operacyjny charakter aktywnosci podmiotéw sfery publicznej na poziomie | P_K02
lokalnym (gmina), regionalnym (wojewo6dztwo), krajowym i miedzynarodowym.
4. Analiza i diagnoza kampanii marketingowych podmiotéw sfery publiczne;j.

5. Podsumowanie: oméwienie i ocena projektow.

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne:
Analiza problemowa (PBL), Studium przypadku (CS), Prezentacja multimedialna, Dyskusja problemowa

Zalecana literatura

Podstawowa

6. Glapiak, A. (2023). Polityka informacyjna i komunikacja spoteczna w administracji rzadowej. Teoria,
organizacja, praktyka. Akademia Sztuk Wojennej: Warszawa.

7. Kubera, P. (2019). Marketing publiczny - adaptacja tradycyjnych koncepcji i narzedzi marketingowych w
organizacjach sektora publicznego, ,Zeszyty Naukowe Politechniki Poznanskiej. seria Organizacja i
Zarzadzanie”, 80, 165-177, https://zeszyty.fem.put.poznan.pl/Public-marketing-the-adaptation-of-
traditional-marketing-concepts-and-tools-for-use,125809,0,1.html (publikacja w wolnym dostepie)

8. Scott, D. M. (2022). Nowe zasady marketingu i PR. Jak poprzez social media, podcasty, content marketing,
newsjacking oraz sztuczng inteligencje dotrze¢ bezposrednio do kupujgcych. MT Bizness.

Uzupetniajgca

6. Czaplinska, A., Kavetskyy, I., Rosa, G., (2024). Marketing miast i regionéw Perspektywa produktowa.
Wydawnictwo Uniwersytetu Szczecinskiego: Szczecin, https://wnus.usz.edu.pl/ris/file/issue/view/1395.pdf
(publikacja w wolnym dostepie)

7. Debski, A. G. (2024). Mozliwosci pomiaru efektdow promocji miasta na przyktadzie marki "Wschodzacy

https://econjournals.sgh.waw.pl/kwes/article/view/3780 (publikacja w wolnym dostepie)
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Biatystok”. ,Kwartalnik Kolegium Ekonomiczno-Spotecznego. Studia i Prace”, (4(40), 71-90,

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P WO01, P W01 Przygotowanie i oméwienie prezentacji

P_UO01, P_U02 Przygotowanie i prezentacja projektu

P_KO01, P_KO02 Przygotowanie i prezentacja projektu i dyskusja

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 18 10
Przygotowanie do zaje¢ w oparciu o literature przedmiotu 12 20
Przygotowanie i omowienie prezentacji 6 6
Przygotowanie i prezentacja projektu 14 14
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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https://wnus.usz.edu.pl/ris/file/issue/view/1395.pdf
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ADM-L-52-B_Reklama i PR w organizacjach typu non-
profit

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Wydziat Nauk _angielskim

Spotecznych i Reklama i PR w organizacjach typu non-profit ADM-L-52-B
Technicznych Advertising and PR of Non-Profit Organizations

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Rok studiéow, semestr

Rok Ill, semestr 5

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia Do wyboru polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
zajecia
Profil studiow
PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztalcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca witasna
praktyczne 2
ST 18
NST 10

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest wyposazenie studentéw w wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne w obszarze
reklamy i public relations organizacji trzeciego sektora.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_Wo04

P_WO01 technologiczne czynniki wykorzystania reklamy i public K_W15

relations w organizacjach trzeciego sektora
P_W02 mechanizmy i formy aktywnosci wizerunkowej organizac;ji
trzeciego sektora

Umiejetnosci Student potrafi: K_U03
P_UO01 analizowac¢ przejawy aktywnosci reklamowej i w zakresie K_UM1
public relations prowadzonej przez organizacje trzeciego sektora K_U19

P_UO02 projektowac strategie reklamowe i w zakresie public relations
organizacji trzeciego sektora, w oparciu 0 nowoczesne podejscia i

metodyki
Kompetencje Student jest gotow do: K_KO01
spoteczne P_KO01 samodzielnego wyszukiwania danych i informacji na szans i K_K02

barier skutecznej aktywnosci reklamowej i w zakresie public
relations o pozarzadowej proweniencji

P_KO02 pracy zespotowej na rzecz sukcesu wizerunkowego
organizacji trzeciego sektora

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

Zajecia ksztaltujgce umiejetnosci praktyczne: P_WO01

1. Wprowadzenie: Reklama a public relations jako instrumenty promotion-mix. P_W02
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2. Reklama i public relations w funkcjonowaniu organizacji trzeciego sektora — | P_UO1
uwarunkowania prawne, organizacyjne oraz rynkowe marketingu spotecznego. P_U02
3. Instrumenty reklamy i public relations w warunkach konkurencji o zasoby finansowe i | P_KO01
organizacyjne. Perspektywa trzeciego sektora. P_KO02

4. Rola i znaczenie mediéw masowych w aktywnosci wizerunkowej organizacji trzeciego
sektora.

4. Mikro bootcamp: formowanie strategii reklamowych i public relations organizaciji trzeciego
sektora.

6. Podsumowanie: oméwienie i ocena projektow.

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne:
Analiza problemowa (PBL), Studium przypadku (CS), Prezentacja multimedialna, Dyskusja problemowa

Zalecana literatura

Podstawowa

9. Daziurski, P. (2023). Marketing tresci w organizacji pozarzgdowej, ,Trzeci Sektor’, 63—64/3—4, 21-35,
https://kwartalnik3sektor.pl/pl/wszystkie-numery/kwartalnik-trzeci-sektor-numer-63-64-3-4-2023/193-none
(publikacja w otwartym dostepie)

10. McStay, A. (2020). Reklama cyfrowa. Podrecznik. Wydawnictwo Uniwersytetu £6dzkiego: £odz.

Uzupetniajgca

8. Lusinska, A. (2019). Kampanie spoteczne w stuzbie publicznej. Komunikowanie rzgdowe w Polsce w latach
1994-2015 z wykorzystaniem informacyjnych kampanii spotecznych. CeDeWu: Warszawa.

9. NGO.pl. Portal organizacji pozarzgdowych, Poradnik, https://poradnik.ngo.pl/ (tresci w otwartym dostepie)

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01, P_WO01 Przygotowanie i omowienie prezentacji

P UO01, P_U02 Przygotowanie i prezentacja projektu

P_KO01, P_KO02 Przygotowanie i prezentacja posteru, dyskusja

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 18 10
Przygotowanie do zaje¢ w oparciu o literature przedmiotu 12 20
Przygotowanie i omowienie prezentacji 6 6
Przygotowanie i prezentacja posteru 4 4
Przygotowanie i prezentacja projektu 10 10
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2
Kontakt wnst@ans.edu.pl



https://kwartalnik3sektor.pl/pl/wszystkie-numery/kwartalnik-trzeci-sektor-numer-63-64-3-4-2023/193-none
https://poradnik.ngo.pl/
mailto:wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-53-A_Ochrona danych osobowych iinformac;j i

niejawnych
Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.
Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Ochrona danych osobowych i informacji niejawnych ADM-L-53-A

Protection of Personal Data and Classified Information
. Nazwa modutu w jezyku polskim
Kierunek:

Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowe (do wyboru)
Rok studiéow, semestr
Rok Ill, semestr 5.

Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia Do wyboru Polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
zajecia
Profil studiow
PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wiasna
praktyczne 4
ST 14 18
NST 8 10

Cele przedmiotu

1) Zapoznanie studentéw z zasadami ochrony danych osobowych w UE i nauczenie stosowania wtasciwych
przepisow w tym zakresie.

2) Przedstawienie odpowiedzialnosci za nieprzestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych w UE.

3) Przedstawienie zasad ochrony informacji niejawnych i kategorii tych informaciji.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia

sie
Wiedza Student zna i rozumie:
P_WO01: pojecie danych osobowych;
P_W02: kompetencje organéw powotanych do ochrony danych K_W02
osobowych;
P_WO03: sytuacje zgodnego z prawem przetwarzania danych K_W02, K_W03
osobowych;
P_WO04: odpowiedzialnos¢ za niezgodne z prawem przetwarzanie K_W02
danych osobowych;
P_WO05: kategorie informaciji niejawnych i zasady ich ochrony. K_W02
Umiejetnosci Student potrafi:

P_UO01: potrafi zastosowac¢ przepisy okreslajgce zgodne z prawem K_U02
przetwarzanie danych osobowych do konkretnych stanéw
faktycznych; K_U02, K_U10,
P_U02: potrafi stosowaé przepisy o ochronie danych osobowych do | K_U07
typowych sytuacji faktycznych wystepujacych w zaktadzie pracy;
P_UO03: oceni¢ przestanki zastosowania przepiséw dotyczgcych K_U02, K_U15
poszczegodlnych rodzajow odpowiedzialnosci za niezgodne z
prawem przetwarzanie danych osobowych; K_U02, K_U15
P_UO04: oceni¢ przestanki objecia ochrong okreslonych informaciji
jako informacji niejawnych; K_U02, K _U15
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P_UQ05: oceni¢ przestanki zastosowania przepiséw dotyczacych
odpowiedzialnosci za niezgodne z prawem wykorzystanie informac;ji

niejawnych.

Kompetencje Student jest gotow do:

spoteczne P_KO01: ochrony i zgodnego z prawem wykorzystywania danych
osobowych; K_KO03
P_KO02: ochrony informacji niejawnych, stuzgcych bezpieczenstwu K_K11
panstwa;
P_KO03: poszanowania prawa do prywatnosci w kontekscie K_K11
wykorzystywania danych osobowych.

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

WYKLADY K_W01, K_W02,

1. Znaczenie ochrony danych osobowych. Pojecie danych osobowych. Szczegdine K_WO03, K_W04,

kategorie danych: dane genetyczne, dane biometryczne. Charakter prawny K_WO05
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679.

2. Organy wykonujgce zadania z zakresu ochrony danych osobowych na poziomie
unijnym i krajowym. Przedmiot i cele przetwarzania danych. Zasady przetwarzania
danych osobowych.

3. Pojecia administratora i podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe.

4. Zgoda na gromadzenie i przetwarzanie danych. Prawa osoby, ktérej dane dotycza:
dostep do danych osobowych, sprostowanie i usuwanie danych, prawo do
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych. Kwestia
automatyzowanego podejmowanie decyzji w indywidualnych przypadkach.

5. Klasyfikowanie i przetwarzanie informacji niejawnych, a takze organizowanie ochrony
tych informacji zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r.o ochronie

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne K_UO01, K_U02,

1. Zasady przetwarzania danych osobowych. K_UO03, K_U04,

2. Zgodno$c¢ przetwarzania danych z prawem. wymdég podstawy prawnej przetwarzania. | K_U05, K_KO01,

3. Szczegdlne kategorie danych osobowych i ich przetwarzanie: kazusy. K_K02, K_KO03

4. Obowiagzki administratora i podmiotu przetwarzajgcego: kazusy. Przetwarzanie

danych osobowych w zaktadzie pracy: kazusy.
5. Status i zadania inspektora danych osobowych.
6. Rodzaje odpowiedzialnosci za niezgodne z prawem przetwarzanie danych

osobowych.

7. zaniezgodne z prawem wykorzystanie informacji niejawnych, ze szczegélnym
uwzglednieniem odpowiedzialnosci karne;.

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad informacyjny, wyktad problemowy, wyktad konwersatoryjny

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne: studium przypadku, metoda przewodniego tekstu, dyskusja

wielokrotna lub panelowa.

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Fajgielski P., Ochrona danych osobowych w administracji publicznej, Wolters Kluwer, Warszawa 2021.

2. Fajgielski P., Prawo ochrony danych osobowych. Zarys wykfadu, Wolters Kluwer, Warszawa 2019.

3. Taczkowska-Olszewska J., Nowikowska M., Prawo do informacji publicznej. Informacje niejawne. Ochrona

danych osobowych, Wolters Kluwer, Warszawa 2019.

Uzupetniajgca

1. Kepa L., Ochrona danych osobowych. Praktyczny przewodnik dla przedsiebiorcow, C.H. Beck, Warszawa

2018.

2. Smiatek K., Kominek A. (red.), Ochrona danych osobowych. Perspektywa krajowa i miedzynarodowa, wyd.

FNCE, Poznan 2021.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01. P_W02, P_WO03, P_WO04, | Zaliczenie pisemne z pytaniami otwartymi i kazusami.

P_WO05

P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, Zaliczenie pisemne z pytaniami otwartymi i kazusami; projekt.

P_UO05.

P_KO01, P_K02, P_KO03. Moderowanie dyskusiji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwaciji

Naktad pracy studenta Liczba godzin
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Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 32 18
Studiowanie literatury 20 22
Przygotowanie projektu 25 33
Przygotowanie sie do zaliczenia 23 27
taczny naktad pracy studenta w godz. 100 100
Liczba punktéw ECTS 4
Kontakt wnst@ans.edu.pl



mailto:wnst@ans.edu.pl

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-53-B_Dostep do informaciji publicznej

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Dostep do informaciji publiczne; ADM-L-53-B
Access to public information

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Rok studiow, semestr

Rok Ill, semestr 5

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Il stopnia Do wyboru Polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
Profil studiow zajecia
PRAKTYCZNY

Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztalcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca witasna
praktyczne 4

ST 14 18

NST 8 10

Cele przedmiotu

1) Zapoznanie studentéw z zasadami dostepu do informacji publiczne;j.

2) Przedstawienie odpowiedzialno$ci za nieprzestrzeganie przepiséw zapewnieniu dostepu do

informaciji publicznej.

3) Wskazanie ograniczen w zakresie dostepu do informacji w panstwie demokratycznym.

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie:

P_WO01: pojecie informacji publicznej; K_W06
P_WO02: tryby udzielenia informaciji publicznej; K_W06
P_WO03: obowigzki natozone na poszczegolne podmioty w zakresie K_W06
udzielania informaciji publicznej;

P_WO04: przestanki odmowy udostepniania informacji publicznej; K_WO06
P_WO05: odpowiedzialno$¢ za nieudzielenie informacji publiczne;. K _WO06

Umiejetnosci Student potrafi:

P_UO01: oceni¢, czy w podanych stanach faktycznych informacja jest | K_U02
informacjg publiczng i czy zaistniaty przestanki do udzielenia

informaciji publicznej;

P_UO02: oceni¢, czy w podanych stanach faktycznych zaistniaty K_U02
przestanki do ograniczenia dostgpu do informacji publicznej;

P_UO03: analizowa¢ przypadki udostgpnienia informacji publicznej na | K_U02
whniosek;

P_UO04: uzasadni¢ projekt decyzji o odmowie udostepnienia K_U02, K_U15
informagiji, jak réwniez przygotowac inne dokumenty w zakresie

udostepniania informaciji publicznej;

P_UO05: analizowa¢ przestanki zaistnienia odpowiedzialnosci za K_U02
nieudzielenie informaciji publiczne;.

Kompetencje Student jest gotow do:

spoteczne P_KO01: ochrony jawnosci sfery publicznej, bedacej fundamentem K_KO06

panstwa demokratycznego;
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P_KO02: przestrzegania przepisdw dotyczacych informaciji publicznej
i jawnosci zycia publicznego;

P_KO03: samodzielnego rozwijania wiedzy z zakresu udostepniania
informaciji publicznej w pracy zawodowe;j.

K_K06, K_K11

K_K01

Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia

sie

Wyktad
1. Jawnos¢ zycia publicznego: aspekt konstytucyjny. P_WO01, P_W02,
2. Prawo do informacji publicznej. Pojecie informacji publicznej. P_WO03, P_W04,
3. Sposoby udostepniania informacji publicznej. Bezwnioskowy tryb udzielenia P_W05
informacji publicznej. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek.
4. Dostep do informacji publicznej a ochrona informacji niejawnej i tajemnic prawnie
chronionych.
5. Odmowa udostepnienia informac;ji publicznej — przestanki.
6. Koszty udostepniania informacji.
7. Odpowiedzialno$¢ za nieudostepnienie informacji publiczne;.
Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: P_U01, P_U02,
1. Zakres podmiotowy i podmiotowy obowigzku udostepnienia informacji publicznej: | P_UO03, P_U04,
kazusy. P_U05, P_KO01,
2. Ograniczenia prawa do dostepu do informacji publicznej: kazusy. P_K02, P_K03

3. Dostep do informaciji publicznej a ochrona informacji niejawnej i tajemnic prawnie
chronionych: kazusy.
4. Dokumenty w zakresie udostepniania informacji publiczne;.

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad o charakterze podajacym, wyktad konwersatoryjny

Zajecia ksztattujagce umiejetnosci praktyczne: Case Study, metoda projektéw, metoda przewodniego tekstu

Zalecana literatura

Podstawowa
1. Szustakiewicz P. (red.), Dostep do informacji publicznej, wyd. 4, Warszawa 2025.

2. Ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne (tekst jednolity: Dz.U. z 2022 r., poz.

902 ze zm.).

Uzupetniajgca

1.Sitniewski P., Dostep do informacji publiczne,. Pytania i odpowiedzi. Wzory pism, wyd. 4, Warszawa 2026.
2.Sitniewski P. Odmowa dostepu do informacji publicznej. Przestanki, granice, procedura, Wolters Kluwer,

Warszawa 2020.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01, P_W02, P_WO03, P_WO04, | Zaliczenie pisemne w formie opisowej z pytaniami otwartymi i
P_WO05 kazusowymi.

P_UO01, P_U02, P_UO03, P_U04, Zaliczenie pisemne w formie opisowej z pytaniami otwartymi i
P_U05 kazusowymi; projekt.

P_KO01, P_K02, P_KO03
obserwaciji

Moderowanie dyskusiji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na

Naktad pracy studenta

Liczba godzin

Tryb studiéw ST NST
Zajecia dydaktyczne 32 18
Studiowanie literatury 18 32
Przygotowanie projektu 25 25
Przygotowanie sie do zaliczenia 25 25
taczny naktad pracy studenta w godz. 100 100
Liczba punktéw ECTS 4
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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Karta przedmiotu

Wydziat:
Nauk Spotecznych
i Technicznych

angielskim

Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku

Kod przedmiotu

Prawo o$wiatowe
Education Law

ADM-L-54-A

Nazwa modutu w jezyku polskim

Kierunek:

Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

Administracja

Rok studiow, semestr

Rok Ill, semestr 5

Poziom studiow:

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

| stopnia

do wyboru polski

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 2
ST 18
NST 12

Cele przedmiotu

Przekazanie wiedzy na temat regulacji prawnych funkcjonujgcych w oswiacie. Poznanie organizacji szkoty

oraz roli nauczyciela w systemie edukacji.

Zakladane efekty uczenia sie

Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza

Student zna i rozumie:

P_WO01 strukture i funkcje systemu os$wiaty

P_WO02 podstawowe zadania szkoty w zakresie dydaktyki,
wychowania i opieki nad uczniami

P_WO03 podstawy prawne funkcjonowania réznych instytucji
edukacyjnych

K_WO01, K_W02

Umiejetnosci

Student potrafi:

P_UO01 wykorzystywa¢ wiedz z zakresu prawa oswiatowego do
rozwig- zywania probleméw praktycznych

P_U02 stosowac¢ w praktyce pedagogicznej przepisy prawne

K_U02, K_U03

K_U02, K_U06

Kompetencje
spoteczne

Student jest gotow do:
P_KO01 przestrzegania i analizy prawa w praktyce pedagogicznej

K_K02,

Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia

sie
Zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne P_WO01
1. Pojecie systemu oswiaty oraz prawa oswiatowego; P_W02,
2. Prawo o$wiatowego w prawie miedzynarodowym; P_WO03
3. Podstawowe akty prawa oswiatowego w polskim systemie prawa; P_UO03
4. Akty prawa wewnetrznego szkét i placowek edukacyjnych P_U02
5. Rozwdj zawodowy nauczyciela ; P_K02

6. Zarzadzanie szkotami i placéwkami edukacyjnymi;
7. Instytucje wspierajgce edukacje- PPP, ODN, MDK, ORE, CKE, CIE;
8. Oceny jakosci pracy szkoty
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Metody dydaktyczne

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne: metoda przewodniego tekstu, dyskusja, studium przypadku

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Lisowski K., Stradomski K., Karta Nauczyciela. Komentarz, C.H. Beck, Warszawa 2026.

2 Prawo oswiatowe. Komentarz+ wzory do pobrania, red. Krawiec G., C.H. Beck, Warszawa 2025

3. Nowelizacje prawa o$wiatowego - korzystanie ze stron MEN oraz instytucji wspomagajgcych proces
edukaciji;

Wybrane numery Dyrektora Szkoty, Gtosu Nauczycielskiego.

Uzupetniajgca
1. Wzory pism i dokumentoéw Karta Nauczyciela i prawo pracy w o$wiacie, redakcja Krzysztof Gawronski, Lidia
Marciniak, Warszawa 2022

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie¢ | Forma zaliczenia
P_WO01, P_W02, P_W03, Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne - rozwigzywanie
praktycznych probleméw z zakresu prawa oswiatowego i prawa pracy w
systemie oswiaty- trzy problemy praktyczne (3x5 pkt)
5-15-14 pkt
4+ -13-12
4-11-10
3+-9-8
3-7-6
P_UO01, P_U02, Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne - dyskusja na podstawie
literatury
P_KO01, Zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne - samodzielna analiza
wybranych probleméw prawa os$wiatowego,dyskusja
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 18 12
Studiowanie literatury 10 12
Przygotowanie do egzaminu/zaliczenia 10 12
Przygotowanie do zaje¢ 11 13
Kontrola zaje¢/egzamin 1 1
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2
Kontakt wnst@ans.edu.pl



mailto:wnst@ans.edu.pl

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-54_B_Prawne aspekty instytucji kultury

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Prawne aspekty instytucji kultury ADM-L-54-B
Legal aspects of cultural institutions

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Rok studiow, semestr

Rok Ill, semestr 5

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

| stopnia do wyboru polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak wymagan wstepnych
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 2
ST 18
NST 12

Cele przedmiotu

Przekazanie wiedzy na temat regulacji prawnych funkcjonujgcych w instytucjach kultury. Poznanie organizacji
wybranych instytucji oraz zasad prawnych regulujgcych ich dziatalnos¢.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie:
P_WO01 strukture i funkcje instytucji kultury w Polsce K_WO01, K_W02
P_WO02 cele, zadania i zasady organizacji systemu funkcjonowania
instytucji kultury w Polsce

Umiejetnosci Student potrafi:

P_UO01 stosowa przepisy prawa dotyczace instytucji kultury i umie K_U01,
porusza sie w realiach funkcjonowania systemu instytucji kultury w

Polsce
P_UO02 wskazac réznice pomiedzy panstwowg a prywatng instytucjg | K_U02,
kultury

Kompetencje Student jest gotow do:

spoteczne P_KO01 wspotdziatania w zespole aby osiggng¢ wskazane cele K_K02,

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

Zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne P_WO01

. Polityka kulturalna i jej wyzwania P_W02,
. Organizacja sektora kultury w Polsce P_UO1
. Polityka i zarzagdzanie publiczne w obszarze kultury P_KO01

. Zarzadzanie projektami w kulturze

. Marketing w organizacjach kultury

. Instytucja kultury i jej cechy

. Wtadze instytucji kultury

. Obowiazki instytucji kultury w zakresie organizacji imprez

ONO PR WN -
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9. Prawa i obowigzki dyrektora instytucji kultury

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: metoda przewodniego tekstu, dyskusja, studium przypadku

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Fischer I. i in., Vademecum dyrektora instytucji kultury, Warszawa 2021.
2 Zarzadzanie w kulturze. Teoria i praktyka, redakcja naukowa Anna Pluszynska, Agnieszka Konior, Lukasz

Gawet , Warszawa 2020.

3. Akty prawne regulujgce funkcjonowanie instytucji kultury.

Uzupetniajgca

1. Mierzecka A., Zybert E., Instytucje kultury jako osrodki zycia spotecznego, Katowice 2017.
2. Strategie zarzadzania instytucjami i projektami kulturalnymi, red. K. Pawlicka, A. Wréblewska, Warszawa
2019 https://wydawnictwo.uksw.edu.pl/humanistyka/532--e-book-strategie-zarzadzania-instytucjami-i-

projektami-kulturalnymi.html.

3. Czasopisma - ,Muzealnictwo”, ,Zarzadzanie w kulturze”.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie

Forma zaliczenia

P_WO01, P_W02

Zaliczenie na podstawie prezentacji multimedialnej wykonanej przez
studenta

(oceniana merytoryka, przekaz, zgodnos¢ z poleceniem) oraz aktywnos$c¢
podczas ¢wiczen .

P_uo01,, Zajecia ksztaltujgce umiejetnosci praktyczne - Ocena edycji wykonania
prezentacji i jej przedstawienie
P_KO01, Zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne -+- Samodzielnosé

wykonanej prezentacji. Merytoryczna dyskusja podczas c¢wiczeh
podwyzsza ocen o jeden stopien.

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 18 12
Studiowanie literatury 10 12
Przygotowanie do egzaminu/zaliczenia 10 12
Przygotowanie do zaje¢ 11 13
Kontrola zaje¢/egzamin 1 1
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2
Kontakt wnst@ans.edu.pl



https://wydawnictwo.uksw.edu.pl/humanistyka/532--e-book-strategie-zarzadzania-instytucjami-i-projektami-kulturalnymi.html
https://wydawnictwo.uksw.edu.pl/humanistyka/532--e-book-strategie-zarzadzania-instytucjami-i-projektami-kulturalnymi.html
mailto:wnst@ans.edu.pl

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
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ADM-L-55-A_Prawo w sporcie i turystyce

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Prawo w sporcie i turystyce ADM-L-55-A
Law in sport and tourism

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Rok studiow, semestr

Rok 3 semestr 5

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

| stopnia Do wyboru polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 2
ST 20
NST 12

Cele przedmiotu
Celem przedmiotu jest zapoznanie studentdéw z podstawowymi zagadnieniami dotyczgcymi zagadnien
prawnych w sporcie i turystyce.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_WO03

P_WO01 podstawowe zrodta prawa w zakresie sportu i turystyki
Umiejetnosci Student potrafi: K_U02
P_UO01 postugiwa¢ sie podstawowg terminologig z zakresu sportu i
turystyki
Kompetencje Student jest gotow do: K_K02
spoteczne P_KO01 samodzielnego my$lenia i dziatania rozstrzygajgc praktyczne
problemy prawne z wykorzystaniem znajomosci uregulowan prawa w
sporcie i turystyce

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_WO01

1. Podstawy prawne dotyczgce imprez turystycznych oraz $wiadczenia ustug | P_UO1
turystycznych, umowy zwigzane z dziatalnoscig turystyczna, przewodnicy turystyczni, piloci | P_KO01
wycieczek. 2.Definicja sportu i zrédta prawa sportowego, status zawodnika,
bezpieczenstwo w sporcie, tytuly zawodowe w sporcie, sgdownictwo sportowe,
administracja sportowa, Polski Zwigzek Sportowy, zasady organizacji dziatalnosci
sportowe;.
Metody dydaktyczne
Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia warsztatowe, studium przypadku, dyskusja
wielokrotna lub panelowa
Zalecana literatura
Podstawowa

1. Pawlowski R., (2023), Prawo sportowe zasady organizacji dziatalnosci sportowej, UJK, Kielce.
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2. Borek D., Zawistowska H., (2021), Prawo turystyki. Podrecznik, ODDK, Gdansk.

Uzupetniajaca

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia

Forma zaliczenia

sie

P_WO01 Egzamin pisemny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_UO1 Egzamin pisemny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_KO01 Moderowanie dyskusiji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na

obserwaciji

Naktad pracy studenta

Liczba godzin

Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 20 12
Studiowanie literatury 10 18
Przygotowanie do zaliczenia 20 20
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50

Liczba punktow ECTS

Kontakt

2
wnsit@ans.edu.pl



mailto:wnsit@ans.edu.pl

Zatgcznik 7 do formularza

ADM-L-55-B_Upadtosé konsumencka

Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Upadtos¢ konsumencka

Consumer Bancruptcy

ADM-L-55-B

Nazwa modutu w jezyku polskim

Kierunek: Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

Administracja Rok studiow, semestr

Rok 3 semestr 5

Poziom studiéw: | Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

| stopnia Do wyboru polski

zajecia

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 2
ST 20
NST 12

Cele przedmiotu

fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z podstawowymi zagadnieniami dotyczacymi upadtosci oséb

Zakladane efekty uczenia sie

Odniesienie do

kierunkowych
efektow uczenia
sie
Wiedza Student zna i rozumie: K_Wo04
P_WO01 mechanizmy i uwarunkowania stosunkéw ekonomiczno-
prawnych prowadzgcych do zadtuzania gospodarstw domowych oraz
metodach ich oddtuzania.
Umiejetnosci Student potrafi: K_U14
P_UO1 rozwigzywaé¢ problemy spoteczno - prawne niewyptacalnych
konsumentow poprzez ztozenie wniosku o ogtoszenie upadtosci
konsumenckiej
Kompetencje Student jest gotow do: K_KO07
spoteczne P_KO1 rozumienia przyczyn powstania stanu niewyptacalnosci
konsumentdw i do rozumienia przebiegu procesu oddiuzania
konsumentow

Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia

3. Faza likwidacyjna.

4. Plan sptaty wierzycieli.

5. Wymogi formalne wniosku o ogtoszenie upadtosci konsumenckiej.
6. Pisma procesowe w sprawach z zakresu upadtosci konsumenckie;j.

sie
Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: P_WO01
1. Upadto$¢ konsumencka jako mechanizm oddtuzeniowy. P_UO01
2.Przebieg postepowania. P_KO01

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztaltujgce umiejetnosci praktyczne: warsztat, case study, dyskusja
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Zalecana literatura

Podstawowa
1. Ludwiczynska A., Machowska A., (2022) Upadtos¢ konsumencka, Wydawnictwo: Wolters Kluwer,
Warszawa.

Uzupetniajgca
1. Horosz P., (2023), Prawo upadtosciowe i prawo restrukturyzacyjne — zarys wyktadu. Wydawnictwo CH Beck,
Warszawa.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia Forma zaliczenia
sie

P_WO01 Egzamin pisemny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_UO1 Egzamin pisemny. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-75%
(db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_KO01 Moderowanie dyskusji, analiza przypadku, ocena ciagta oparta na
obserwaciji

Naktad pracy studenta Liczba godzin

Tryb studiow ST NST

Zajecia dydaktyczne 20 12

Studiowanie literatury 10 18

Przygotowanie do zaliczenia 20 20

taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50

Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt wnsit@ans.edu.pl



mailto:wnsit@ans.edu.pl

Zatgcznik 7 do formularza

Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-56-A_Administracyjnoprawne uwarunkowania

uzytkowania bezzatogowych statkdw powietrznych w

przestrzeni publicznej

Zalgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat:
Nauk Spotecznych
i Technicznych

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow:

Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku
angielskim

Kod przedmiotu

Administracyjnoprawne uwarunkowania uzytkowania
bezzatogowych statkéw powietrznych w przestrzeni
publicznej

Administrative and Legal Conditions for the Use of
Unmanned Aircraft Systems in Public Space

ADM-L-56-A

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

Rok studidow, semestr

Rok 2, semestr 4

| stopnia Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru Polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
Profil studiow zajecia
PRAKTYCZNY
Wymagania wstepne
Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiéow umiejetnosci praca wiasna
praktyczne 2
ST 20
NST 14

Cele przedmiotu

powietrznych.

Zapoznanie studentéw z administracyjnoprawnymi aspektami uzytkowania bezzatogowych statkéw

Przedstawienie krajowych i unijnych regulacji dotyczacych eksploatacji dronéw w przestrzeni publicznej.
Oméwienie kompetencji organdéw administracji publicznej zwigzanych z nadzorem nad uzytkowaniem
uzytkowania bezzatogowych statkéw powietrznych.

Zakladane efekty uczenia si¢

Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia

sie
Wiedza Student zna i rozumie: K_W01, K_W02,
P_WO01 podstawowe pojecia zwigzane z bezzatogowymi statkami K_W03
powietrznymi i systemami BSP
P_WO02 zna krajowe i unijne regulacje dotyczgce uzytkowania
dronéw P_WO03 zna kompetencje organéw administracji publicznej i
organdw nadzoru lotniczego
Umiejetnosci Student potrafi: K_UO01
P_UO01 analizowa¢ procedury administracyjne zwigzane z K_U03
eksploatacjg BSP K_U04
P_UO02 identyfikowaé problemy prawne zwigzane z
bezpieczenstwem przestrzeni publicznej i ochrong prywatnosci
Kompetencje Student jest gotéw do: K_K03
spoteczne P_KO01 wspotpracy przy analizie probleméw prawnych zwigzanych z | K_K05

wykorzystaniem drondw w administracji i gospodarce.
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Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia

sie
WYKLADY: P_WO01
Pojecie i rodzaje bezzatogowych statkow powietrznych, rozwdj technologii BSP i ich | P_W02
zastosowania w przestrzeni publicznej, zrodta prawa dotyczgce uzytkowania dronéw, prawo | P_W03
lotnicze i regulacje Unii Europejskiej dotyczgce BSP, kompetencje organéw administracji | P_UO01
lotniczej, rejestracja operatorow i uzytkownikow BSP, dyskusja nad problemami prawnymi | P_U02
wykorzystania BSP w przestrzeni publiczne;. P_KO1

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad problemowy, wykfad konwersatoryjny, studium przypadku, dyskusja.

Zalecana literatura

Podstawowa

Fellner A., Fellner R., Jafernik H., Prawo i procedury lotnicze z uwzglednieniem systeméw bezzatogowych,

Politechnika Slgska 2022.

Uzupetniajgca

Zylicz M., Prawo lotnicze miedzynarodowe, europejskie i krajowe, Wolters Kluwer Polska 2011.

Lex.pl

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01 - P_WO03 Zaliczenie pisemne wykfadu (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% -
90%: plus dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 7
dostateczny (3.5), 51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%:

niedostateczny (2.0).

0%: plus

P_UO1 - P_UO02 Zaliczenie praktyczne (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%: plus
dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny (3.5),
51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

P_KO01 Moderowanie dyskusiji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na

obserwaciji

Naktad pracy studenta

Liczba godzin

Tryb studiéw ST NST
Zajecia dydaktyczne 20 14
Przygotowanie sie do egzaminu / zaliczenia 10 12
Przygotowanie do zaje¢ 10 12
Studiowanie literatury 10 12
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt

wnst@ans.edu.pl




Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

ADM-L-56-B_System koncesiji, licencji i zezwolen w

gospodarce
Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.
Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych System koncesiji, licencji i zezwolen w gospodarce ADM-L-56-B

System of Concessions, Licenses and Permits in the
) Economy
Kierunek: Nazwa modutu w jezyku polskim

Administracja Modut VI Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

Rok studidow, semestr
Poziom studiow: | Rok 2, semestr 4

| stopnia Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru Polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
Profil studiow zajecia
PRAKTYCZNY
Wymagania wstepne
Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wiasna
praktyczne 2
ST 14
NST 20

Cele przedmiotu

Zapoznanie studentow z administracyjnoprawnymi formami reglamentacji dziatalnosci gospodarcze;j.
Przedstawienie systemu koncesji, licencji, zezwolen oraz dziatalnosci regulowanej. Oméwienie kompetenc;ji
organow administracji publicznej w zakresie reglamentacji gospodarki.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K W01, K_ W02,

P_WO01 podstawowe pojecia zwigzane z reglamentacjg dziatalnosci K_W03
gospodarczej

P_WO02 réznice pomiedzy koncesja, licencjg, zezwoleniem i

dziatalnoscig regulowang

P_WO03 kompetencje organdw administracji publicznej wtasciwych w

sprawach reglamentacji gospodarcze;j

Umiejetnosci Student potrafi: K_U01

P_UO01 analizowa¢ decyzje administracyjne dotyczace koncesiji, K_U03
licencji i zezwolen; K_U04
P_UO02 potrafi identyfikowa¢ problemy prawne zwigzane z

ograniczeniami swobody dziatalno$ci gospodarczej

Kompetencje Student jest gotow do: K_K03

spoteczne P_KO01 do odpowiedzialnego stosowania przepiséw K_KO05

administracyjnego prawa gospodarczego ze szczegdlnym
uwzglednieniem administracyjnej kontroli dziatalnosci gospodarczej
dla ochrony interesu publicznego

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie
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WYKLADY:

Pojecie i funkcje reglamentacji dziatalnosci gospodarczej, konstytucyjna zasada wolnosci
dziatalno$ci gospodarczej, zrodta prawa gospodarczego publicznego, koncesje jako forma
reglamentacji dziatalno$ci gospodarczej, licencje i ich znaczenie w gospodarce, zezwolenia
administracyjne, Kompetencje organéw administracji publicznej, dyskusja nad
_ograniczeniami wolnosci dziatalnosci gospodarcze;.

P_WO1
P_WO02
P_WO03
P_UO1
P_UO02
P_KO1

Metody dydaktyczne

Wyktad: wyktad problemowy, wyktad konwersatoryjny, wykfad oparty na studium przypadku, dyskusja.

Zalecana literatura

Podstawowa
Dtugosz T., Oplustil K., Publiczne prawo gospodarcze, Wolters Kluwer Polska 2023.

Uzupetniajgca
Strzyczkowski K., Prawo gospodarcze publiczne, Wolters Kluwer Polska 2022.
Lex.pl

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie¢ | Forma zaliczenia

niedostateczny (2.0).

P_WO01 - P_WO03 Zaliczenie pisemne wykfadu (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% -
90%: plus dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus
dostateczny (3.5), 51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%:

niedostateczny (2.0).

P_UO1 - P_UO02 Zaliczenie pisemne wykfadu (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% -
90%: plus dobry (4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 7
dostateczny (3.5), 51% - 60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%:

0%: plus

obserwaciji

P_KO01 Moderowanie dyskusiji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na

Naktad pracy studenta

Liczba godzin

Tryb studiéw ST NST
Zajecia dydaktyczne 20 14
Przygotowanie sie do egzaminu / zaliczenia 10 12
Przygotowanie do zaje¢ 10 12
Studiowanie literatury 10 12
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt

wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-57_Metody badan naukowych w administracji

Zatgcznik 7 do formularza
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Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Metody badan naukowych w administracji ADM-L- 57

Research methods in administration
. Nazwa modutu w jezyku polskim

K'er?"?e": . Modut VIl Praca dyplomowa

Administracja T
Rok studiéw, semestr
Rok 2 semestr 4

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

| stopnia obowigzkowy polski

Profil studiow

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych

zajecia
PRAKTYCZNY
Wymagania wstepne
brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 2
ST 14 14
NST 8 12

Cele przedmiotu

Przedstawienie metod naukowych stuzgcych do badania roznych aspektow dziatalnosci administracji

publicznej, a takze ich zastosowan, w tym zwtaszcza na potrzeby pracy dyplomowe;j.

Zakladane efekty uczenia sie

Odniesienie do

kierunkowych
efektow uczenia
sie
Wiedza Student zna i rozumie: K_WO01
P_WO01 metody badawcze stuzgce do badania obszaréw dziatania
administraciji
Umiejetnosci Student potrafi: K_U02
P_UO1 prawidtowo postugiwaé sie literaturg naukowg, w tym
pismiennictwem z zakresu prawa administracyjnego
Kompetencje Student jest gotow do: K_KO06
spoteczne P_KO01 samodzielnego stawiania pytan badawczych dotyczgcych

danej sfery administracji i rzetelnego poszukiwania na nie odpowiedzi,
a takze etycznego prowadzenia procesu badawczego z
poszanowaniem wiasnosci intelektualnej

Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia

sie
Wyktad P_WO01
1.Metody badan w naukach prawnych: metoda prawnodogmatyczna,
prawnoporéwnawcza, historycznoprawna.
2.Zasady rzetelnosci w badaniach naukowych oraz odpowiedzialnosci w przypadku
nierzetelno$ci naukowej oraz plagiatu.
Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_UO01
1. Dobér zrédet do badania administracji publicznej i ich prawidtowe cytowanie. P_KO01

2.Przygotowanie ankiety dotyczacej funkcjonowania okreslonej sfery administracji
publicznej: wybor grupy badanej, dobor préby, uktad pytan, formutowanie pytan, analiza
wynikow. 3.Dokonywanie wyktadni prawa z wykorzystaniem orzecznictwa sgdow
powszechnych i sgdéw administracyjnych.
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Metody dydaktyczne

Wyktad:, wyktad konwersatoryjny, wyktad problemowy, wykfad z elementami dyskusji panelowej

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: studium przypadku, dyskusja panelowa lub oksfordzka,
éwiczenia warsztatowe

Zalecana literatura

Podstawowa .
1. Sztumski J., (2020), Wstep do metod i technik badan spotecznych, Wydawnictwo Slgsk, Katowice.

Uzupetniajaca
1. Stelmach J., Brozek B., (2006), Metody prawnicze. Logika — analiza — argumentacja — hermeneutyka,
Wolters Kluwer, Krakow.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia Forma zaliczenia
sie

P_WO01 Zaliczenie pisemne. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-
75% (db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_UO1 Zaliczenie praktyczne. Progi procentowe: 100-90% (bdb), 89-85% (+db), 84-
75% (db), 74-70% (+dst), 69-60% (dst), 59-0% (ndst).

P_KO01 Moderowanie dyskusiji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwaciji

Nakiad pracy studenta Liczba godzin

Tryb studiow ST NST

Zajecia dydaktyczne 28 20

Studiowanie literatury 10 20

Przygotowanie pracy zaliczeniowej 12 10

taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50

Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt wnsit@ans.edu.pl
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ADM-L-58-A_Seminarium1_Prawne problemy

administracji
Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.
Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Seminarium 1: Prawne problemy administracji ADM-L-58-A

Legal problems of public administration

Nazwa modutu w jezyku polskim

Kierunek:
Administracja Modut VIl Praca dyplomowa
Rok studidow, semestr
Rok 3, semestr 5
Poziom studiéw: | status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia Obowigzkowy Polski

Profil studiow Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
PRAKTYCZNY zajecla

Wymagania wstepne

Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksz_ta.ﬂtumt’:e. /
studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 2
ST 30
NST 20

Cele przedmiotu

Zapoznanie studenta z podstawowymi elementami metodologii badan prawniczych, zorientowanych na pisanie
przysztych prac seminaryjnych i dyplomowych z dziedziny prawa publicznego. Ukazanie zréznicowanych
metod badawczych (analitycznych, empirycznych, a takze technik argumentaciji) oraz éwiczenie ich na
wybranych przyktadach tekstow naukowych i uzasadnien decyz;ji.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia

sie
Wiedza Student zna i rozumie: K_WO01
P_WO01 podstawowe metodologie wspdtczesnych badan K_WO08
naukowych.
P_WO02 metody argumentacji prawniczej uzywane w prawie
administracyjnym.
P_ W03 podstawy teoriopoznawczej terminologii prawniczej oraz
prawniczych poje¢ dyscyplinowych
Umiejetnosci Student potrafi: K_U02, K_U06,
P_UO01 opracowac tekst naukowy oraz krytycznie analizuje teksty K_U08, K_U11,
opracowane K_U13, K_U16,

P_UO02 dokonywac krytycznej analizy orzecznictwa odnoszacego sie | K _U17
do administracji publicznej, w tym zwtaszcza orzecznictwa sgdow
administracyjnych oraz identyfikowa¢ linie orzecznicze.

P_UO03 analizowa¢ dokumenty wewnetrzne odnoszgce sie do
funkcjonowania administracji publicznej;

P_UO04 stosowa¢ metody wyktadni prawa w odniesieniu do regulaciji
wybranej sfery administracji publicznej

Kompetencje Student jest gotow do: K_KO01, K_K02,
spoteczne P_KO01 ciggtego podnoszenia poziomu kwalifikacji zawodowych, K_K10, K_K11
niezbednych dla petnienia urzeddéw i wykonywania zawodow




Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

zwigzanych z funkcjonowaniem wymiaru sprawiedliwosci oraz
obstugg obrotu prawnego

Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia

sie
SEMINARIUM P_WO01

P_W02
Metodologiczne typy nauk. Specyfika prawoznawstwa na tle tradycyjnego podziatu nauk. P_WO03
Badania empiryczne i badania analityczne i ich zastosowanie w prawoznawstwie. P_UO01
Specyfika dogmatyki prawniczej i jej problematyka badawcza. Dyscyplinowy czy P_U02
uniwersalny charakter badan prawniczych. P_UO3
Administrowanie i prawo administracyjne jako szczegdlny przedmiot badan prawniczych. P_U04
Elementy administracyjnoprawnego proces decyzyjny. Techniki pisarskie oraz prawniczy P_KO01

warsztat naukowy.

Metody dydaktyczne

Seminarium: dyskusja, praca z tekstem zrodtowym, warsztat metodologiczny

Zalecana literatura

Grobler A., Metodologia nauk, Wydawnictwo Znak, Krakéw 2006.
Boc¢ J., Miodek J., Jak pisa¢ prace magisterskg, Wroctaw 2001.

Uzupetniajgca

Ziembinski Z., Metodologiczne zagadnienia prawoznawstwa, Warszawa 1974

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie

Forma zaliczenia

P_WO01-P_WO03

Opracowanie fragmentu pracy licencjackiej oraz prezentacji dotyczacej
tego fragmentu. (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%: plus dobry
(4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny (3.5), 51% -
60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

P_UO1-P_U04

Opracowanie fragmentu pracy licencjackiej oraz prezentacji dotyczacej
tego fragmentu. (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%: plus dobry
(4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny (3.5), 51% -
60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

P_KO1

Moderowanie dyskusji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwaciji

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 20
Przygotowanie sie do egzaminu / zaliczenia 5 10
Przygotowanie prezentaciji 5 10
Studiowanie literatury 10 10
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-58-B_Seminarium1_Uwarunkowania polityk

publicznych

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat:

Wydziat Nauk
Spotecznych i
Technicznych

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow:
| stopnia

Profil studiow

angielskim

Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku

Kod przedmiotu

Seminarium 1: Uwarunkowania polityk publicznych
Diploma seminar 1: Determinants of public policies

ADM-L-58-B

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut VII Praca dyplomowa

Rok studidow, semestr

Rok Ill, semestr 5

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

PRAKTYCZNY p
Brak wymagan wstepnych
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /

studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 2
ST 30
NST 20

Cele przedmiotu

metod

Zapoznanie studenta z podstawowymi elementami metodologii bada prawniczych, zorientowanych na pisanie
przysztych prac seminaryjnych i dyplomowych z dziedziny prawa publicznego. Ukazanie zréznicowanych

badawczych (analitycznych, empirycznych, a tak e technik argumentacji) oraz éwiczenie ich na wybranych
przykfadach tekstow naukowych i uzasadnien decyz;ji.

Zakladane efekty uczenia si¢

Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia

sie

Wiedza Student zna i rozumie:
P_WO01 podstawowe metodologie wspdtczesnych bada naukowych. K W01, K W08
P_WO04 uwarunkowania spoteczne prowadzenia polityk publicznych.
P_WO04 struktur i zadania organéw administracji publiczne;.
Umiejetnosci Student potrafi:
P_UO01 opracowac tekst naukowy oraz krytycznie analizuje teksty K_U02, K_U08,
opracowane.
P_U04 analizowa¢ dokumenty wewnetrzne odnoszace sie do
funkcjonowania administracji publiczne;.
P_UO05 stosowaé¢ metody badania wybranej sfery administracji
publicznej, w tym badan ankietowych.
Kompetencje Student jest gotow do:
spoteczne P_KO01 ciggtego podwyzszania poziomu kwalifikacji zawodowych, K_KO01, K_K02,
niezbednych dla petnienia urzedéw i wykonywania K_K10, K_K11

zawodow zwigzanych z funkcjonowaniem wymiaru sprawiedliwosci
oraz obstugg obrotu prawnego.
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Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

Seminarium: P_WO01

1. Metodologiczne typy nauk. P_W02,

2. Specyfika prawoznawstwa na tle tradycyjnego podziatu nauk. P_UO1

3. Badania empiryczne i metody analityczne i ich zastosowanie w badaniu polityk P_KO01

publicznych.

4. Administrowanie i administracja publiczna jako przedmiot bada interdyscyplinarnych.

5. Podejmowanie decyzji w administracji publiczne;.

6. Techniki pisarskie oraz prawniczy warsztat naukowy.

Metody dydaktyczne

Seminarium: praca z tekstem zrédtowym, dyskusja, warsztat metodologiczny, seminarium referatowe

Zalecana literatura

Podstawowa
1. Grobler A., Metodologia nauk, Wydawnictwo Znak, Krakow 2006.

2. Boc¢ J., Bfas A., Jerzewski J., Nauka administracji. Podrecznik akademicki, Wroctaw 2013.

Uzupetniajgca

1. lzdebski J., Realizacja polityk publicznych przez administracje publiczng , "Zeszyty Naukowe KUL" 2018, t.
60, nr 1 (241), s. 221-231.

2. Sroka J., Podgorska-Rykata J., Planowanie i ewaluacja polityk publicznych, C.H. Beck, Warszawa 2021.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01, P_W02, P_W03 Opracowanie fragmentu pracy licencjackiej oraz prezentacji dotyczacej
tego fragmentu.

P_UO01, P_U02, Opracowanie fragmentu pracy licencjackiej oraz prezentacji dotyczacej
tego fragmentu.

P_KO01, Opracowanie fragmentu pracy licencjackiej oraz prezentacji dotyczacej
tego fragmentu.

Naktad pracy studenta Liczba godzin

Tryb studiow ST NST

Zajecia dydaktyczne 30 20

Przygotowanie projektu/eseju 10 15

Przygotowanie prezentacji 10 15

taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50

Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-59-A_Seminarium2_Prawne problemy

administracji
Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.
Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Seminarium 2: Prawne problemy administracji ADM-L-59-A

Legal problems of public administration

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut VII Praca dyplomowa

Rok studidow, semestr

Rok 3, semestr 6

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia Obowigzkowy Polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia
Profil studiow
PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wiasna
praktyczne 2
ST 30
NST 20

Cele przedmiotu
Zapoznanie studenta z technikami opracowywania prac licencjackich. Poznanie sposobu prezentowania prac
licencjackich

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektéw uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_W02, K_W03,

P_WO01 problem badawczy bedacy przedmiotem analizy w pracy K_W04, K_WO05,
licencjackiej K_W06, K_ W08,
P_W02 sposo6b formutowania struktury pracy licencjackiej K_W11
P_ W03 sposdb tworzenia uktadu pracy i tekstu
P_ W04 szczegotowe zagadnienia struktury i zadan administracji
publicznej w okreslonym zakresie
Umiejetnosci Student potrafi: K_U02, K_U08,
P_UO01 sformutowac tytut i strukture pracy licencjackiej K_U09
P_UO02 opracowa¢ uktad pracy dyplomowe;j.
P_UO03 analizowa¢ szczegotowo orzecznictwo i dokumenty
wewnetrzne administracji publicznej.
P_U04 stosowa¢ wszechstronnie metody wykfadni prawa w
odniesieniu do regulacji wybranej sfery administracji publicznej
P_UQ05 szczegodtowo analizowac zagadnienia struktury i zadan
administracji publicznej w okreslonym zakresie

Kompetencje Student jest gotow do: K_K01, K_KO07

spoteczne P_KO01 ciggtego podnoszenia poziomu kwalifikacji naukowych

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

SEMINARIUM P_WO01
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P_W02
Poszukiwanie problemu badawczego. Okreslanie tytutu pracy licencjackiej. Tworzenie P_WO03
struktury pracy licencjackiej. Konstruowanie poszczegdlnych rozdziatéw oraz wstepu i P_W04
zakonczenia. Tworzenie ukladu pracy i tekstu. Formutowanie przypiséw. Korzystanie z P_UO01
cytatow. Tworzenie skrotéw i bibliografii. P_U02
P_U03
P_U04
P_U05
P_KO01

Metody dydaktyczne

Seminarium: praca z tekstem zrédtowym, seminarium autorskie, warsztat metodologiczny, dyskusja

Zalecana literatura

Zenderowski R., Praca magisterska, licencjat: krétki przewodnik po metodologii pisania i obrony pracy
dyplomowej, Warszawa 2017
Boc¢ J., Miodek J., Jak pisa¢ prace magisterskg, Wroctaw 2001.

Uzupetniajgca
Pawlik K., Zenderowski R., Dyplom z Internetu. Jak korzystac z Internetu, piszac prace dyplomowe? wydanie
V, CeDeWu,Warszawa 2020.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie¢ | Forma zaliczenia

P_WO01 - P_WO03 Opracowanie fragmentu pracy licencjackiej oraz prezentacji dotyczacej
tego fragmentu. (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%: plus dobry
(4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny (3.5), 51% -
60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

P_U01 - P_U0O4 Opracowanie fragmentu pracy licencjackiej oraz prezentacji dotyczacej
tego fragmentu. (91% - 100%: bardzo dobry (5.0), 81% - 90%: plus dobry
(4.5), 71% - 80%: dobry (4.0), 61% - 70%: plus dostateczny (3.5), 51% -
60%: dostateczny (3.0), 0% - 50%: niedostateczny (2.0).

P_KO01 Moderowanie dyskusji, analiza przypadku, ocena ciggta oparta na
obserwaciji
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 20
Przygotowanie sie do egzaminu / zaliczenia 5 10
Przygotowanie prezentacji 5 10
Studiowanie literatury 10 10
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-59-B_Seminarium2_Uwarunkowania polityk
publicznych

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Wydziat nauk |_angielskim
Spotecznych i Seminarium 2: Uwarunkowania polityk publicznych ADM-L-59-B
Technicznych Diploma seminar 2: determinants of public policies

Nazwa modutu w jezyku polskim
Kierunek: Modut VIl Praca dyplomowa
Administracja Rok studiow, semestr

rok 1ll, semestr 6

. .. Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

r:tz:)nr:;studlow: obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
Profil studiéw Zajecia
PRAKTYCZNY

Wymagania wstepne

Brak wymagan wstepnych

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksz_ta.ﬂtunt’:e. /
studiow umiejetnosci praca wiasna
praktyczne 2
ST 30
NST 20

Cele przedmiotu
Zapoznanie sie z technikami opracowywania prac licencjackich. Poznanie sposobu prezentowania prac
licencjackich.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_W02,K_W03,

P_WO01 problem badawczy bedacy przedmiotem analizy w pracy K_W04,K_WO05,

licencjackiej K_W06, K_W08

P_W02 sposo6b formutowania struktury pracy licencjackiej K_W11

P_WO03 sposob tworzenia uktadu pracy i tekstu K W11
Umiejetnosci Student potrafi: K_U09

P_UO01 sformutowac tytut i strukture pracy licencjackiej

P_UO02 opracowac uktad pracy dyplomowej K_U08, K_U09

P_U04 stosowaé metody badania okreslonej sfery dziatania sfery

administracji publicznej. K_U02, K_U08

Kompetencje Student jest gotow do:

spoteczne P_KO01 ciggtego podwyzszania poziomu kwalifikacji naukowych K_K01, K_KO07

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

Seminarium P_WO01

1. Poszukiwanie problemu badawczego. P_W02

2.0kreslanie tytutu pracy licencjackie;. P_W03

3.Tworzenie struktury pracy licencjackie;j. P_Wo04
4.Konstruowanie poszczegolnych rozdziatéw oraz wstepu i zakonczenia. P_WO05
5.Tworzenie ukfadu pracy i tekstu. P_U01
6.Formutowanie przypiséw. Korzystanie z cytatéw. P_UO02
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7.Tworzenie skrotow i bibliografii P_UO3
P_U04
P_UO05
P_Ko01
Metody dydaktyczne

Seminarium: praca z tekstem zrédtowym, warsztat metodologiczny, dyskusja

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Zenderowski R., Praca magisterska, licencjat: krotki przewodnik po metodologii pisania i obrony pracy
dyplomowej, Warszawa 2017.

2. Sroka J., Podgorska-Rykata J., Planowanie i ewaluacja polityk publicznych, C.H. Beck, Warszawa 2021..

Uzupetniajgca
1. Pawlik K., Zenderowski R., Dyplom z Internetu. Jak korzystac¢ z Internetu, piszac prace dyplomowe?,
wydanie V, CeDeWu,Warszawa 2020.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01 Opracowanie fragmentu pracy licencjackiej oraz prezentacji dotyczacej

P_W02 tego fragmentu.

P_WO03

P_UO1 Opracowanie fragmentu pracy licencjackiej oraz prezentacji dotyczacej

P_U02 tego fragmentu.

P_KO01 Opracowanie fragmentu pracy licencjackiej oraz prezentacji dotyczacej
tego fragmentu.

Naktad pracy studenta Liczba godzin

Tryb studiow ST NST

Zajecia dydaktyczne 30 20

Przygotowanie projektu/eseju 10 15

Przygotowanie prezentaciji 10 15

taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50

Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-6-A_Jezyk angielski branzowy2

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych i | angielskim

Technicznych Jezyk angielski branzowy 2 ADM-L-6-A
Professional English Language 2

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut I: Ogdlnouczelniany

Rok studiow, semestr

Rok Ill, semestr 6

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia do wyboru angielski/polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/osob prowadzacej/prowadzacych
Profil studiow zajecia
PRAKTYCZNY

Wymagania wstepne
brak wymagan wstepnych

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Tryb Zajecia Samoksztatce
< . . Seminariu ksztaltujace nie /
studié | Wykiad Cwiczenia . . o
W m umiejetnosci praca wiasna 2
praktyczne
ST 30
NST 18

Cele przedmiotu

Pogtebienie umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznymi pojeciami w jezyku angielskim z zakresu szeroko
pojetej administracji, umiejetno$¢ prowadzenia korespondencji specjalistycznej w jezyku angielskim. Analiza
bardziej skomplikowanych tekstow prawnych

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_W17

P_WO01

zaawansowane stownictwo branzowe w jezyku angielskim w
zakresie administracji

P_W02

bardziej zaawansowane teksty zrédtowe w jezyku angielskim
pochodzgce z prasy specjalistycznej, jak i te umieszczane na
portalach internetowych, odnoszacych sie do zagadnien
administracyjnych

Umiejetnosci Student potrafi: K_U10, K_U1M1
P_UO01

wykorzystywaé branzowy jezyk angielski w kontaktach
zawodowych ( rozmowa, e-mail, list) w ztozonych sytuacjach
biznesowych

P_U02

korzysta¢ w pracy z prostych tekstéw zrédtowych w jezyku
angielskim branzowym

Kompetencje Student jest gotow do: K_K01
spoteczne P_KO01

kontaktéw z innymi osobami z wykorzystaniem jezyka obcego w
sytuacjach formalnych

P_K02

doskonalenia znajomosci jezyka, uwzgledniajgc specyfike branzy
administracji publicznej
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Tresci programowe

Przedmiotowe
efekty uczenia

sie
Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_wWo1,
Systematyczne poznawanie haset branzowych z zakresu administracji. Cwiczenia P_ W02, P_U01,
rozwijajgce sprawnos¢ pisania i swobodnego wypowiadania sie na tematy zwigzane z P_U02, P_KO01,
administracjg. Wykorzystywanie glosariusza podstawowych terminéw i zwrotéw z branzy P_K02

administracji w jezyku angielskim. Przygotowanie do prowadzenia rozméw i
korespondencji z anglojezycznymi osobami pracujgcymi w administraciji.

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztaltujgce umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia warsztatowe, konwersacja, praca z tekstem

Zalecana literatura

Podstawowa

1.) Kienzler I. Listy, pisma i umowy, IWAX, Gdynia 2001

2.) Haigh R., Oxford Handbook of Legal Correspondence, Oxford U.P. 2006
3.) Sierocka H., Legal English, C.H.Beck, Warszawa 2015

4.) Filak M, Radej F, Angielski w ttumaczeniach. Business cze$¢ 1-3, Preston Publishing, Warszawa 2020-

2022- wybrane rozdziaty

5.) Lewandowski P., Jezyk angielski dla prawnikéw- Prawo, Wydawnictwo LED, Bydgoszcz 2015 ( wybrane

rozdziaty- materialy wtasne prowadzgcego)

6.) Lewandowski P., Jezyk angielski dla prawnikéw- ¢wiczenia, Wydawnictwo LED, Bydgoszcz 2019 ( wybrane

rozdziaty- materialy wtasne prowadzgcego)

7.) Supernat J., Stownik polsko-angielski. Administracja i prawo administracyjne, Wydawnictwo Kolonia

Limited, Warszawa 2011.

8.) fragmenty ttumaczen wybranych aktéw prawnych ( civil code, code of administrative proceedings)-

materiaty wiasne

Uzupetniajgca

1.) Ozga E., The great dictionary of law and economics — English-Polish, Vol. 1, C.H. Beck, 2019
2.) Kozierkiewicz R., Slang, idiomy i modne stowa w biznesie. Stownik angielsko-polski, Wydawnictwo

Poltext, Warszawa 2013.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia

P_WO01, P_W02 ocenianie ciggte ( zaliczenia czgstkowe), pisemne sprawdzanie
znajomosci zwrotdw i termindw, tlumaczenie tekstow zrodtowych,
przygotowanie tresci e-maila, listu

P_U01, P_UO02 ocenianie ciggle ( zaliczenia czgstkowe), pisemne sprawdzanie
znajomosci zwrotéw i terminéw, tlumaczenie tekstéw zrédiowych,
przygotowanie tresci e-maila, listu

P_KO01, P_KO02 ocenianie ciggte ( zaliczenia czgstkowe), aktywnos$¢ na zajeciach,
umiejetnos¢ wypowiedzi ustnej

Naktad pracy studenta

Liczba godzin

Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 18
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10 12
Przygotowanie do zaje¢ 5 10
Studiowanie literatury 5 10
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt

wst@ans.edu.pl
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ADM-L-6-A_Jezyk niemiecki branzowy1

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych i | angielskim
Technicznych Jezyk niemiecki branzowy 1 ADM-L-5-B

Professional German Language 1
Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut I: Ogdlnouczelniany

Rok studiow, semestr

rok Ill, semestr 5

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia do wyboru polski/opcjonalnie niemiecki
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/osob prowadzacej/prowadzacych
zajecia
Profil studiow
PRAKTYCZNY
Wymagania wstepne
Student zna podstawowe struktury gramatyczne i stosuje je w typowych
sytuacjach komunikacyjnych i kontekstach (B1/2).
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Tryb Zajecia Samokszt
studié | Wyktad Cwiczenia Seminariu ksztaltujace atcenie /
m umiejetnosci praca
w 2
praktyczne wilasna
ST 30
NST 18

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest wprowadzenie i ¢wiczenie stownictwa oraz konstrukcji charakterystycznych dla jezyka

administracji publicznej i biznesu. Zatozenia:

- postugiwanie sie stownictwem typowym dla sytuacji biznesowych i interakcji na ptaszczyznie organ

administracji publicznej - obywatel;

- rozwiniecie umiejetnosci rozumienia autentycznych tekstéw administracyjnych i biznesowych; znajomosé

podstawowej struktury tekstu formalnego w realiach niemieckojezycznych oraz zasad przekazywania

informac;ji w tego typu tekstach;

- tumaczenie tekstéw, w ktorych stosowane jest stownictwo i struktury z zakresu administraciji i biznesu;

- tworzenie typowych konstrukcji tekstowych (reklamacji, uméw, upomnien) w ramach korespondenc;ji

handlowe;j.

- formutowanie podan, oswiadczen i wnioskow w sferze administracji publiczne;j.

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_W17
P_WO01 podstawowe pojecia i niemieckie terminy zwigzane z
administracjg i naukami prawnymi
P_WO02 rozumienia autentycznych tekstéw administracyjnych i
biznesowych; znajomos$¢ podstawowej struktury tekstu
formalnego w realiach niemieckojezycznych oraz zasad
przekazywania informacji w tego typu tekstach
P_WO03 konkretne zagadnienia administracji i nauk prawnych

Umiejetnosci Student potrafi: K_U13
P_UO01 zidentyfikowa¢, w tekstach pisanych i méwionych,
podstawowg leksyke jezyka niemieckiego dla administracji
publicznej i biznesu
P_UO02 wykorzystywaé sposoby zrozumienia bardziej ztozonych
lub niezwyktych wyrazen i zastosowan, ktére pojawiajg sie w
tekstach niemieckojezycznych
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P_UO03 postugiwac¢ sie podstawowym jezykiem niemieckim w
obszarze zagadnien administracji publicznej i biznesu

Kompetencje
spoteczne

Student jest gotow do:
P_KO01 ciggtego uczenia sig leksyki zwigzanej z potrzebami
administracji publicznej i biznesu

K_K12

Tresci programowe

Przedmiotowe

efekty uczenia sie

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne

1. Czytanie i wlasciwie interpretowanie podstawowych, rzeczywistych tekstéw z
zakresu administracji publicznej i korespondenciji biznesowe;.

2. Rozwijanie swiadomosci cech charakterystycznych i uwarunkowan jezykowych
typowych dla komunikacji specjalistycznej w przedmiotowym obszarze.

3. Poszerzanie zasobu stownictwa (w tym specjalistycznego) z zakresu administracji i
biznesu.

4. Formutowanie podstawowych szablondéw tekstowych w obszarze jezyka
administracyjnego i biznesowego (np. podania, wnioski, reklamacje, skargi, zapytania,
odwotania).

P_WO1, P_W02,

P_WO03,
P_UO1,
P_U02,
P_ U03,
P_KO1

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia, praca z tekstem, konwersacja, prezentacja

Zalecana literatura

Podstawowa

1. A. Dudek, Wirtschaftsdeutsch in deinem Unternehmen. Niemiecki jezyk biznesowy w twojej firmie, Poltext,

Warszawa 2018

Uzupetniajgca
Artykuty | inne materialy dostarczone przez instruktora

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia

P W01, P W02, P_ W03 testy ze stownictwa

P _U01, P_U02, P_UO03 testy z czytania, prezentacje, projekty

P _KO1 atywnos¢ na zajeciach

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 18
Przygotowanie do zaje¢ 5 10
Przygotowanie projektu/eseju itp. 5 8
Przygotowanie prezentacji 5 7
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 5 7
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50

Liczba punktow ECTS

2

Kontakt

wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-6-B_Jezyk niemiecki branzowy?2

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych i | angielskim
Technicznych Jezyk niemiecki branzowy 2 ADM-L-6-B

Professional German Language 2
Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut I: Ogdlnouczelniany

Rok studiow, semestr

rok Ill, semestr 6

Kierunek:
Administracja

Poziom studiéw: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
| stopnia Polski/niemiecki polski/niemiecki
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/osob prowadzacej/prowadzacych
zajecia
Profil studiow
PRAKTYCZNY
Wymagania wstepne
Student zna podstawowe struktury gramatyczne i stosuje je w typowych
sytuacjach komunikacyjnych i kontekstach (B1/2).
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Tryb Zajecia Samoksztatce
< . - . Seminariu ksztaltujace nie /
studié | Wykiad Cwiczenia . . o
W m umiejetnosci praca wlasna 2
praktyczne
ST 30
NST 18

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest wprowadzenie i ¢wiczenie stownictwa oraz konstrukcji charakterystycznych dla jezyka
administracji publicznej i biznesu. Zatozenia:

- postugiwanie sie stownictwem typowym dla sytuacji biznesowych i interakcji na ptaszczyznie organ
administracji publicznej - obywatel;

- rozwiniecie umiejetnosci rozumienia autentycznych tekstéw administracyjnych i biznesowych; znajomosé
podstawowej struktury tekstu formalnego w realiach niemieckojezycznych oraz zasad przekazywania
informac;ji w tego typu tekstach;

- tumaczenie tekstéw, w ktorych stosowane jest stownictwo i struktury z zakresu administraciji i biznesu;

- tworzenie typowych konstrukcji tekstowych (reklamacji, uméw, upomnien) w ramach korespondenc;ji
handlowe;j.

- formutowanie podan, oswiadczen i wnioskdw w sferze administracji publicznej

Zakladane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_W17

P_WO01

podstawowe pojecia i niemieckie terminy zwigzane z administracjg

i naukami prawnymi

P_W02

rozumienia autentycznych tekstow administracyjnych i

biznesowych; znajomos$¢ podstawowej struktury tekstu formalnego

w realiach niemieckojezycznych oraz zasad przekazywania

informac;ji w tego typu tekstach

P_W03

konkretne zagadnienia administracji i nauk prawnych
Umiejetnosci Student potrafi: K_U13

P_UO01

zidentyfikowaé, w tekstach pisanych i méwionych, podstawowg

leksyke jezyka niemieckiego dla administracji publicznej i biznesu
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P_U02

wykorzystywaé sposoby zrozumienia bardziej ztozonych lub
niezwyktych wyrazen i zastosowan, ktore pojawiajg sie w tekstach
niemieckojezycznych

P_U03

postugiwa¢ sie podstawowym jezykiem niemieckim w obszarze
zagadnien administracji publicznej i biznesu

Kompetencje Student jest gotow do: K_K12
spoteczne P_KO01

ciggtego uczenia sie leksyki zwigzanej z potrzebami administracji
publicznej i biznesu

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne P_WO01, P_WO02,

Czytanie i wtasciwie interpretowanie podstawowych, rzeczywistych tekstéw z zakresu P_W03,

administracji publicznej i korespondencji biznesowe;j. P_UO01,

Rozwijanie Swiadomosci cech charakterystycznych i uwarunkowan jezykowych typowych P_U02,

dla komunikacji specjalistycznej w przedmiotowym obszarze. P_U03,

Poszerzanie zasobu stownictwa (w tym specjalistycznego) z zakresu administrac;ji i P_KO01

biznesu.

Formutowanie podstawowych szablonow tekstowych w obszarze jezyka
administracyjnego i biznesowego (np. podania, wnioski, reklamacje, skargi, zapytania,
odwotania).

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne: ¢wiczenia, praca z tekstem, konwersacja, prezentacja

Zalecana literatura

Podstawowa
1. A. Dudek, Wirtschaftsdeutsch in deinem Unternehmen. Niemiecki jezyk biznesowy w twojej firmie, Poltext,
Warszawa 2018.

Uzupetniajgca
Artykuty | inne materiaty dostarczone przez instruktora

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia
P_WO01, P W02, P_W03 testy ze stownictwa
P_UO01, P_U02, P_UO03 testy z czytania, projekty
P_KO1 aktywnosc¢ na zajeciach
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 18
Przygotowanie do zaje¢ 5 10
Przygotowanie projektu/eseju itp. 5 8
Przygotowanie prezentacji 5 7
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 5 7
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-60_Przygotowanie pracy dyplomowejido
egzaminu dyplomowego

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku angielskim Kod przedmiotu
Wydziat Nauk Przygotowanie pracy dyplomowej i do egzaminu ADM-L-60
Spotecznych i dyplomowego

Technicznych Preparation for the Diploma Thesis and to the Final Exam

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut VII Praca dyplomowa

Rok studiow, semestr

Rok IIl, semestr 6

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziom studiéw: | obowigzkowy polski
| stopnia Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia
Profil studiow
PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Zgodnie z regulaminem studiéw — zaliczenie odpowiedniej liczby punktéw ECTS.
Zalecane jest zaliczenie wszystkich przedmiotow podstawowych i kierunkowych,
ktore utatwig studentowi przygotowanie wstepnych zatozen i koncepcji pracy
dyplomowe;j.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksztaltujace /
studiow umiejetnosci praca wlasna
praktyczne 10
ST
NST

Cele przedmiotu
Wszechstronne przygotowanie studenta do samodzielnego merytorycznego i formalnego opracowania
pisemnej pracy dyplomowej. Wyksztatcenie umiejetnosci samodzielnego formutowania probleméw
badawczych, stawiania hipotez, dobru i krytycznej analizy literatury przedmiotu oraz sprawnego poruszania si¢
po systemie prawnym, analize prostej dokumentacji administracyjnej oraz poprawne konstruowanie tekstu
naukowego. Zapoznanie studenta z metodologig badan w naukach spotecznych i prawnych (ze szczeg6inym
uwzglednieniem metody dogmatyczno-prawnej oraz analizy systemowej) oraz zasadami poszanowania
wiasnosci intelektualnej (unikanie plagiatu, prawidtowe stosowanie przypiséw i bibliografii). Uporzadkowanie i
ugruntowanie wiedzy kierunkowej zdobytej w toku studiéw administracyjnych, rozwinigcie umiejetnosci
syntetycznego prezentowania wynikéw wiasnych badan oraz obrony wtasnego stanowiska przed komisjg
egzaminacyjna.
Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia

sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_W02
P_WO01 metodologie pisania prac K_W05
P_WO02.strukture i literature przedmiotu K_W09
P_WO03 wiasnos¢ intelektualng K_WO01
P_WO04 zagadnienia egzaminacyjne

Umiejetnosci Student potrafi: K_UO01
P_UO01 Formutowa¢ problemy badawcze K _U02
P_UO02 Pracowac¢ ze zrodtami K_U06
P_UO03 Konstruowac¢ spdjne, logiczne i poprawne pod wzgledem K_U07

jezykowym oraz edytorskim teksty naukowe, stosujgc wtasciwy
aparat tradycyjny (przypisy, bibliografia).
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P_UO04 Syntetycznie i precyzyjnie zaprezentowaé¢ wyniki swoich
badan w formie ustnej, postugiwac sie terminologig prawno-
administracyjng oraz merytorycznie odpiera¢ kontrargumenty
podczas dyskusji (obrony).

Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

Kompetencje Student jest gotow do: K_KO01
spoteczne P_KO01 Uczenia sie przez cate zycie K_K04
P_KO02 Etyki i odpowiedzialnosci K_KO02

P_KO03 Krytycznej oceny dziatan
Tresci programowe

Systemu Antyplagiatowego (JSA).

administracyjng terminologie

wiasnych postepdéw oraz nanoszenie poprawek.

Przedmiotowe
efekty uczenia

sie
Wprowadzenie do metodologii i prawa autorskiego: Czym jest praca dyplomowa w P_WO01, P_W02,
naukach prawnych i administracyjnych; zasady wyboru i precyzowania tematu pracy; P_W03, P_K02
struktura formalna i edytorska dzieta naukowego; omdwienie przepiséw o prawie
autorskim, etyce naukowej i odpowiedzialno$ci za plagiat; zasady dziatania Jednolitego
Konstruowanie konspektu i planu pracy: Formutowanie celu gtéwnego, pytan
badawczych oraz hipotez roboczych; dobor odpowiednich metod badawczych (np. P_WO01, P_W02,
metoda dogmatyczno-prawna, analiza prawno-poréwnawcza, studium przypadku); P_UO01, P_KO03
budowa spdjnego i logicznego planu podziatu pracy na rozdziaty i podrozdziaty.
Praca ze zrodtami prawno-administracyjnymi i literaturg: Techniki wyszukiwania i
selekcji pismiennictwa; korzystanie z baz danych i systeméw informacji prawnej (np. P_W02, P_UO02,
LEX, Legalis, ISAP); krytyczna analiza aktéw prawnych, dorobku doktryny oraz P_KO01
orzecznictwa sgdoéw administracyjnych (NSA, WSA).
Warsztat pisarski i aparat naukowy w praktyce: Zasady poprawnego cytowania,
tworzenia przypiséw (dolnych/bibliograficznych) i sporzgdzania koncowej bibliografii; P_W02, P_W03,
dbatos¢ o logike wywodu, poprawnosc¢ jezykows, styl naukowy oraz urzedowg i prawno- | P_U03, P_K02
Analiza i korekta kolejnych etapéw pracy: Prezentacja przez studentow
przygotowanych fragmentow tekstu (rozdziatéw); grupowa oraz indywidualna dyskusja P_UO03, P_KO01,
nad merytoryczng strong opracowan; przyjmowanie uwag promotora, krytyczna ocena K_KO03
Przygotowanie do egzaminu dyplomowego: Omowienie i usystematyzowanie
kluczowych zagadnien egzaminacyjnych z zakresu prawa administracyjnego P_W04, P_KO01
(ustrojowego, materialnego i procesowego) oraz funkcjonowania administracji
publicznej; techniki radzenia sobie ze stresem egzaminacyjnym.
Prébna obrona i autoprezentacja: Zasady przebiegu egzaminu dyplomowego i

P_U04, P_KO03

obrony; ¢wiczenie umiejetnosci syntetycznego referowania wynikow badan w formie
ustnej; poprawne postugiwanie sie terminologig naukowg i prawniczg; merytoryczna
dyskusja i odpieranie kontrargumentéw komisji.

Metody dydaktyczne

W ramach przedmiotu stosowane sg metody aktywizujgce (dyskusja seminaryjna nad przygotowanymi
rozdziatami), metody praktyczne (praca z bazami aktéw prawnych i orzecznictwa) oraz techniki symulacyjne

(prébna obrona dyplomowa).
Zalecana literatura

Podstawowa
1. Grobler A., Metodologia nauk, Wydawnictwo Znak, Krakéw 2006.

2. Boc¢ J., Btas A., Jerzewski J., Nauka administracji. Podrecznik akademicki, Wroctaw 2013.

Uzupetniajgca

Maszorek-Szymala A.,Podstawy statystyki dla studentéw i nauczycieli, Krakéw: Oficyna Wydawnicza Impuls

2007

Praktyczna analiza danych w marketingu i badaniach rynku, Krakéw : StatSoft Polska, 2010

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01, P_W02, P_W03, P_W04 | Ocena struktury merytorycznej
wykazu literatury,
Antyplagiatowego.

planu/konspektu pracy,
Raportowanie wyniku z Jednolitego Systemu

Weryfikacja

P_U01, P_U02,P_U03, P_U04

P_KO1, P_K02, P_K03

Ocena wstepu do pracy dyplomowej, Ocena merytoryczna rozdziatu
badawczego/analitycznego, Ocena kohcowa pracy dyplomowej, Aktywny
udziat w prébnej obronie

Ocena stopnia samodzielno$ci w poszukiwaniu nowych zrodet w
odpowiedzi na zmieniajgcy sie stan prawny, Ocena postawy etycznej
studenta, Ocena terminowosci wywigzywania sie z harmonogramu oraz
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sposobu wdrazania poprawek i uwag zgtaszanych przez promotora w toku
seminarium.

Naklad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu dyplomowego 50 50
Studiowanie literatury 100 100
Pisanie pracy (100 godz.)/ Biezgca kontrola postepow (1 godz,) 100 100
taczny naktad pracy studenta w godz. 250 250
Liczba punktéw ECTS 10
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-61_Praktyka zawodowa

Zatacznik 7 do formularza

Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

Wydziat:
Nauk Spotecznych
i Technicznych

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow:
| stopnia

Profil studiow

PRAKTYCZNY
Tryb
studiow Wyklad
ST
NST

Cele przedmiotu

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku
angielskim

Praktyka zawodowa 1

Student Practice 1

Nazwa modutu w jezyku polskim

Modut VIII Praktyki zawodowe

Rok studiow, semestr

Rok |, semestr 2

Status przedmiotu

obowigzkowy polski

ADM-L-61

Kod przedmiotu

Jezyk wyktadowy

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

Znajomos¢ kierunkowego regulaminu praktyk; podstawowe wiadomosci z prawa pracy

oraz prawa administracyjnego.
Formy zaje¢ i liczba godzin

Zajecia Praktyki
AL . R ksztaltujace zawodowe
Cwiczenia | Seminarium s g
umiejetnosci
praktyczne
320
320

Liczba punktéow
ECTS

12

1. Poznanie struktur i mechanizméw funkcjonowania — wg dokonanego przez studenta wyboru: organéw
administracji publicznej, przedsiebiorstw, organizacji, instytucji sektora publicznego lub prywatnego;
2. Ksztattowanie umiejetno$ci niezbednych w przysztej pracy zawodowej, w tym m.in. umiejetnosci:
analitycznych, organizacyjnych, pracy w zespole, nawigzywania kontaktéw.

Zakladane efekty uczenia si¢

Wiedza

Umiejetnosci

Student zna i rozumie:
P_WO01 zasady funkcjonowania, strukture i cele instytucji, w ktérej
odbywa praktyke;

Student potrafi:

P_UO01 stosowac¢ zasady bezpieczenhstwa i higieny pracy;

P_UO02 analizowaé¢ podstawy prawne, charakter dziatalnosci
pracodawcy, u ktérego wykonywana jest praktyka;

P_UO03 analizowa¢ pozycje danej organizacji publicznej w systemie
administracji publicznej i zachodzgacymi miedzy nig a innymi
podmiotami relacjami i zaleznosciami oraz stosowac zasady
organizacji pracy, struktury organizacyjnej podmiotu i jego specyfiki;
P_UO04 scharakteryzowaé grupe interesariuszy i ich oczekiwan
wobec danej organizaciji;

P_UO05 zastosowaé podstawowe akty prawne regulujgce zasady
funkcjonowania urzedu, instytucji lub przedsigbiorcy, u ktdérego
realizowana jest praktyka;

P_UO06 charakteryzowa¢ zakres czynnosci oraz analizowac¢
strukture zaktadu bedgcego miejscem odbywania praktyki;

P_UO07 wykonywa¢ czynnosci z zakresu administrowania i
administracji publicznej;

Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

K_WO01, K_W02

K_U01, K_U02,
K_U03

K_U05, K_U06

K_U08

K_U09

K_U14

K_U14
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Kompetencje Student jest gotow do:

spoteczne P_KO01 stosowania przepisdw regulujgcych obowigzki na stanowisku | K_KO01,
pracy i przepisow BHP oraz odpowiedzialnosci za ich
nieprzestrzeganie;P_K02 samodzielnego pogtebiania wiedzy z
zakresu prawa konstytucyjnego

P_KO02 odpowiedzialnej, kreatywnej i przedsigbiorczej postawy K_KO02

wobec powierzonych mu zadan w miejscu pracy;

P_KO03 wytrwatosci w realizacji zadan zespotowych; K_K03

P_KO04 uznania roli wiedzy w rozwoju zawodowym i osobistym; K_K06

P_KO05 podejmowania wyzwan zawodowych. K_KO010
Tresci programowe Przedmiotowe

efekty uczenia
sie

Praktyki zawodowe P_WO01
1. Przepisy i zasady regulujgce funkcjonowanie instytucji, w ktorej P_UO1
realizowana jest praktyka. P_U02
2. Struktura organizacyjna jednostki, komdrek organizacyjnych, stanowisk, zakresu ich P_U03
dziatania i odpowiedzialnosci, zadan i wzajemnych powigzan. P_U04
3. Rola i zakres pracy danego stanowiska. P_U05
4. Zasady BHP obowigzujgce pracownikéw danej instytuc;ji. P_U06
5. Sposoby przeptywu informacji, rodzaje funkcjonujgcych dokumentéw P_Uo07
i sposoby ich obiegu. P_KO1
Sugerowane miejsca praktyk P_K02
Organy administracji lokalnej lub regionalnej (samorzadowe i panstwowe), organy lub P_KO03
podmioty administracji centralnej, organy stuzb, inspekcji i strazy, instytucje sektora P_KO04

finansow publicznych, sady i trybunaty, organy kontroli panstwowej, prokuratura, podmioty
sektora pozarzgdowego, spotki prawa handlowego, w tym spotki samorzgdowe.
Pozostate podmioty, pod warunkiem, ze zakres wykonywanych zadan, jest zgodny z
programem i kierunkiem studiow.

Metody dydaktyczne

Praktyki zawodowe: metody podajace i instruktarzowe (Wprowadzajace), metody
obserwacyjne i recepcyjne, metody operatywne (Dziatanie w bezpiecznych
warunkach), metody komunikacyjne i informacyjne

Zalecana literatura

Podstawowa

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Kodeks pracy, C.H. Beck, Warszawa 2026.

Liszcz T., Prawo pracy, LexisNexis, Warszawa 2023.
Jagielski J., Wierzbowski M., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2022
Uzupelniajaca (wybrane rozdziaty)
Gersdorf M., Maniewska E., Rgczka W. K., Raczkowski M, Prawo pracy: podrecznik w pytaniach i
odpowiedziach, Wolters Kluwer, Warszawa 2023.
Florek L., k. Pisarczyk, Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2025.
Prawo urzednicze. Komentarz, K.W. Baran (red. Nauk.),Warszawa 2014.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01 Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest: zrealizowanie zadan
P_UO01 okreslonych w programie praktyk oraz ziozenie dokumentacji
P_U02 potwierdzajgcej realizacje praktyk, obowigzujgcej w danym roku
P_UO03 akademickim

P_U04 Kolejnym wymogiem jest przygotowanie mini-zadania, gdzie student
P_U05 powinien wykaza¢, w jakim stopniu zrealizowat wybrane efekty uczenia
P_U06 sie zawarte w dzienniku praktyk, oraz oceni¢ realizacje praktyki pod
P_U07 kgtem osiggania zamierzonych efektdéw uczenia sie zawartych w

sylabusie.

Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje opiekun praktyki dla danego
kierunku na podstawie powyzszych dokumentéw oraz rozmowy ze
studentem o przebiegu i realizacji celu praktyki.

Opiekun praktyk moze ustali¢ inng forme realizacji praktyki w przypadku
0s6b z niepetnosprawnoscig pod warunkiem osiggniecia przez studenta
efektéw uczenia sie przedmiotu oraz z zachowaniem zasad zawartych w
Regulaminie Studiéw.

P_KO01 Dokumentacja:
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P_K02 sprawozdanie z praktyki, dziennik praktyk, zaswiadczenie z zaktadu pracy
P_KO03 bedgcego miejscem odbywania praktyki, mini-zadanie, rozmowa ze
P_Ko04 studentem.

P_K05

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Realizacja praktyki w zaktadzie pracy 320 320
Przygotowanie projektu/mini-zadania itp. 5 5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 5 5
Inne 0 0
Ltaczny naktad pracy studenta w godz. 330 330
Liczba punktéw ECTS 12
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-62_Praktyka zawodowa?2

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Praktyka zawodowa?2 ADM-L-62

Student Practice 2

Nazwa modutu w jezyku polskim
Przygotowanie zawodowe

Rok studiow, semestr

Rok II, semestr 4

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

| stopnia obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Znajomos¢ kierunkowego regulaminu praktyk; podstawowe wiadomosci z prawa pracy
oraz prawa administracyjnego.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Praktyki
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksz't?:\ttun(’:e_ zawodowe
studiow umiejetnosci
praktyczne 12
ST 320
NST 320

Cele przedmiotu

Rozwijanie umiejetnosci praktycznego wykorzystania wiedzy; Wyksztatcenie umiejetnosci identyfikowania

pojawiajacych sie problemow w srodowisku zawodowym.

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektéow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie:

P_WO01 zasady funkcjonowania, strukture i cele instytucji, w ktorej K_WO01, K_W02
odbywa praktyke;

P_WO02 wptyw nowych technologii informatycznych na metody K_W10, K_ W14
dziatania administracji publicznej w miejscu odbywania praktyki
zawodowej

Umiejetnosci Student potrafi:
P_UO01 uczestniczy¢ w czynnosciach w zaktadzie pracy ze K_U02, K_UO05,
szczegolnym uwzglednieniem zadan zwigzanych z kierunkiem K_U06, K_U07,
administracja; K_U08, K_U09,
P_UO02 segregowac i organizowa¢ dokumenty; K_U10, K_U14,
P_UO03 wykorzystywa¢ swojg wiedze i pozyskiwa¢ dane w celu K_U17

realizacji powierzonych mu zadan (potrafi wyszukiwac, dobierac i
wykorzystywac dostepne materiaty i informacje potrzebne do
realizacji zadan w instytucjach);

P_UO04 tworzy¢ dokumentacje oraz stosowac zasady obiegu
dokumentdw i ich archiwizacji; prowadzi¢ dokumentacje zwigzang
ze stanowiskiem pracy i podejmowanymi dziataniami;

P_UO05 prowadzi¢ dokumentacje zwigzang ze stanowiskiem pracy i
podejmowanymi dziataniami;

P_UO06 pracowac indywidualnie i w zespole wykonujgc ztozone
zadania zwigzane z realizacjg celéw;

P_UO07 oszacowac¢ czas potrzebny do realizacji zleconego zadania
oraz opracowac i zrealizowa¢ harmonogram prac;
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P_UO08 oceni¢ przydatnosé metod i narzedzi stuzgcych do realizacji
zadan wystepujacych w instytucji, w ktorej odbywa praktyke;
P_UO09 oszacowac¢ czas potrzebny do realizacji zleconego zadania
oraz opracowac i zrealizowa¢ harmonogram prac;

Kompetencje Student jest gotow do:

spoteczne P_KO01 petnienia roli zawodowej oraz przestrzegania zasad K_K01, K_K02,
etycznych; K_K03, K_KO05,
P_KO02 podejmowania (inicjowania) dziatan na rzecz srodowiska K_K10, K_K11
zawodowego;

P_KO03 aktywno$ci i odpowiedzialnosci w realizacji dziatan
indywidualnych i zespotowych;

P_KO04 analizowania poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci;
P_KO05 uznawania roli wiedzy w rozwigzywaniu praktycznych
problemdéw wystepujgcych w administracji publicznej i prywatne;.

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

Praktyka zawodowa: P_WO01

1. Sporzadzanie projektéw dokumentéw stosowanych w zaktadzie pracy, znajomos¢ i P_W02

stosowanie zagadnien z zakresu prawa pracy; P_UO1

2. Realizacja biezgcych zadan praktycznych z wykorzystaniem danych, informaciji i P_U02

obserwaciji uzyskanych w organizacji (zakladzie pracy, urzedzie) i na podstawie P_U03

obowigzujgcych regulacji prawnych; P_U04

3. Wspotdziatanie z pracownikami jednostki i wspottworzenie z nimi dobrej atmosfery P_UO05

pracy (po uzyskaniu zgody opiekuna uczestniczenie w zebraniach, naradach). P_KO1

Sugerowane miejsca praktyk: organy administracji lokalnej lub regionalnej (samorzadowe i | P_K02

panstwowe) albo organy lub podmioty administracji centralnej, organy stuzb, inspekgciji i P_KO03

strazy, instytucje sektora finanséw publicznych, sady i trybunaty, organy kontroli

panstwowej, prokuratura, podmioty sektora pozarzgdowego, spétki prawa handlowego, w

tym sp&tki samorzgdowe. Pozostate podmioty, pod warunkiem, Zze zakres wykonywanych

w ramach jej odbywania zadan, jest zgodny z programem i kierunkiem studiow.

Metody dydaktyczne

Praktyka zawodowa: Praktyki zawodowe: metody podajace i instruktarzowe (Wprowadzajace), metody

obserwacyjne i recepcyjne, metody operatywne (Dziatanie w bezpiecznych warunkach), metody

komunikacyjne i informacyjne

Zalecana literatura

Podstawowa

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Kodeks pracy, C.H. Beck, Warszawa 2026.

Liszcz T., Prawo pracy, LexisNexis, Warszawa 2023.

Jagielski J., Wierzbowski M., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2022

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

Gersdorf M., Maniewska E., Rgczka W. K., Raczkowski M, Prawo pracy: podrecznik w pytaniach i

odpowiedziach, Wolters Kluwer, Warszawa 2023.

Florek L., k. Pisarczyk, Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2025.

Prawo urzednicze. Komentarz, K.W. Baran (red. Nauk.),Warszawa 2014.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia

P_WO01 Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest: zrealizowanie zadan

P_Wo02 okreslonych w programie prakityk oraz ziozenie dokumentacji
potwierdzajgcej realizacje praktyk, obowigzujgcej w danym roku
akademickim. Kolejnym wymogiem jest przygotowanie mini-zadania,
gdzie student powinien wykazaé, w jakim stopniu zrealizowat wybrane
efekty uczenia sie zawarte w dzienniku praktyk, oraz oceni¢ realizacje
praktyki pod katem osiggania zamierzonych efektdw uczenia sie
zawartych w sylabusie.

P_UO01 Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje opiekun praktyki dla danego
P_U02 kierunku na podstawie powyzszych dokumentéw oraz rozmowy ze
P_U03 studentem o przebiegu i realizacji celu praktyki. Opiekun praktyk moze
P_U04 ustali¢ inng forme realizacji praktyki w przypadku os6b =z
P_UO05 niepetnosprawnoscig pod warunkiem osiggniecia przez studenta efektow

uczenia sie przedmiotu oraz z zachowaniem zasad zawartych w
Regulaminie Studiéw.

P_KO01 Dokumentacja:
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P_K02 sprawozdanie z praktyki, dziennik praktyk, zaswiadczenie z zaktadu pracy
P_KO03 bedgcego miejscem odbywania praktyki, mini-zadanie, rozmowa ze
P_KO05 studentem.

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiéw ST NST
Realizacja praktyki w zaktadzie pracy 320 320
Przygotowanie projektu/mini-zadania itp. 5 5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 5 5
Inne 0 0
taczny naktad pracy studenta w godz. 330 330
Liczba punktéw ECTS 12
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-63_Praktyka zawodowa3

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Praktyka zawodowa 3 ADM-L-63

Student Practice 3

Nazwa modutu w jezyku polskim
Przygotowanie zawodowe

Rok studiow, semestr

Rok Ill, semestr 6

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

| stopnia obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
Znajomos¢ kierunkowego regulaminu praktyk; podstawowe wiadomosci z prawa pracy
oraz prawa administracyjnego.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Praktyki
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksz't?:\ttun(’:e_ zawodowe
studiow umiejetnosci
praktyczne 12
ST 320
NST 320

Cele przedmiotu

1. Przygotowanie studenta do samodzielnej pracy i odpowiedzialnosci za powierzone mu zadania,

efektywnego i etycznie odpowiedzialnego dziatania w $rodowisku zawodowym;

2. kreowanie kompetencji personalnych i spotecznych poprzez kontakt z personelem organizacji,

przedsiebiorstw i innych podmiotow;

3. nawigzywanie bezposrednich kontaktow z potencjalnymi pracodawcami.

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie:

P_WO01 uwarunkowania prawne dotyczgce zasad przetwarzania K_W02, K_W08
informacji w danej instytucji oraz sposoby realizacji zadan

wynikajgce z obowigzkéw pracowniczych,

P_W02 najwazniejsze dokumenty regulujgce funkcjonowanie danej K_W14, K_ W16
instytucji (ustawa, rozporzadzenie, statut, regulamin organizacyjny

itp.) oraz wykorzystanie nowoczesnych technologii do realizacji

zadan wystepujacych w instytucji, w ktérej odbywana jest praktyka,

Umiejetnosci Student potrafi:
P_UO01 dostrzec problem wystepujacy w danej instytucji K_U01,
(przedsiebiorstwie), opisa¢ go oraz przedstawi¢ koncepcje
rozwigzania;
P_UO02 rozwigza¢ praktyczne zadania z zakresu dziatalnosci K_U04,
instytucji (przedsiebiorstwa);
P_UO03 przygotowaé szerokg informacje z zakresu swojej K_U05,
dziatalnosci zawodowej na praktyce i przekazac jg innym
pracownikom; K_U06,

P_U04 w porozumieniu z opiekunem praktyk w instytuciji

zaplanowac i realizowac typowe projekty zwigzane z wybrang sferg | K_U07,
jej dziatalnosci;

P_UO05 pracowa¢ w zespole, podczas wykonywania ztozonych K_U09,
zadan organizacji (zaktadzie pracy, urzedzie);



Kompetencje
spoteczne

Tresci programowe

Zatacznik 7 do formularza

P_UO06 wykorzysta¢ podstawowg wiedze teoretyczng z zakresu
nauk prawnych w zakresie prawa administracyjnego w celu
analizowania i interpretowania zjawisk o charakterze
administracyjnym w trakcie odbywania praktyki zawodowej;
P_UO07 uzywaé jezyka prawniczego oraz porozumiewac sie w
sposo6b precyzyjny i spéjny, przedstawiajgc i uzasadniajgc swoje
stanowisko przy uzyciu réznych technik komunikacyjnych ze
specjalistami w zakresie prawa, jak i odbiorcami spoza grona
specjalistébw podczas odbywanej przez siebie praktyki zawodowej;
P_U08 samodzielnie planowac i realizowaé¢ zadania do wykonania,
interpretowaé uzyskane wyniki i wycigga¢ wnioski;

P_UO09 postugiwac¢ sie zasadami i normami etycznymi w
podejmowaniu decyzji oraz dostrzega i analizuje dylematy etyczne,
przewiduje skutki konkretnych dziatan;

Student jest gotow do:

P_KO01 konfrontacji z opinig ekspertéw, szczegélnie w trudnych,
nietypowych sytuacjach zawodowych;

P_K02 wykonywania réznych rél zawodowych w sposdéb
przedsiebiorczy;

P_KO03 odpowiedzialnego wykonywania powierzonych zadan w
miejscu pracy;

P_KO04 wziecia odpowiedzialnosci za powierzone mu zadania;
P_KO05 kierowania sie zasadami etyki zawodowej;

P_KO06 analizy swojej wiedzy i umiejetnosci, rozumie potrzebe
uczenia sie przez cate zycie;

P_KO07 dalszego ksztatcenia i wyznaczenia kierunku wtasnego
rozwoju.

CWICZENIA lub inna forma
Samodzielnie wykonywanie zaplanowanych w programie praktyk czynnosci oraz

powierzone przez

opiekuna praktyk z ramienia jednostki; asystowanie opiekunowi (innemu pracownikowi)
podczas wykonywania dziatan, czynnosci i wspdlne z nim prowadzenie niektorych prac
(zgodnie z zaleceniami opiekuna); samodzielne realizowanie zadan, zgodnie z
wyuczonymi kompetencjami, pod nadzorem opiekuna praktyk z ramienia instytucji, w

ktérej student odbywa

praktyke.

Sugerowane miejsca praktyki:
organy administracji lokalnej lub regionalnej (samorzadowe i panstwowe) albo organy lub
podmioty administracji centralnej, - organy stuzb, inspekgji i strazy, instytucje sektora

finanséw publicznych, sady i trybunaty, organy kontroli panstwowej, prokuratura, podmioty

sektora pozarzgdowego, spotki prawa handlowego, w tym spotki samorzgdowe.

Praktyki moga by¢ tez

realizowane w innych podmiotach, pod warunkiem, ze zakres

wykonywanych w ramach jej odbywania zadan, jest zgodny z programem studiow.

Metody dydaktyczne

Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

K_U11,

K_U13,

K_U14

K_KO1,
K_K02,
K_K03,

K_K04,
K_KO03,
K_K03

K_K06

Przedmiotowe
efekty uczenia
sie
P_WO01
P_W02
P_UO01
P_U02
P_UO03
P_U04
P_U05
P_U06
P_U07
P_U08
P_U09
P_KO01
P_K02
P_K03
P_K04
P_KO05
P_KO06
P K07

Praktyka zawodowa: Praktyki zawodowe: metody podajace i instruktarzowe (Wprowadzajgce),
metody obserwacyjne i recepcyjne, metody operatywne (Dziatanie w bezpiecznych
warunkach), metody komunikacyjne i informacyjne

Zalecana literatura
Podstawowa

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Kodeks pracy, C.H. Beck, Warszawa 2026.

Liszcz T., Prawo pracy, LexisNexis, Warszawa 2023.

Jagielski J., Wierzbowski M., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2022
Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

Gersdorf M., Maniewska E., Raczka W. K., Raczkowski M, Prawo pracy: podrecznik w pytaniach i
odpowiedziach, Wolters Kluwer, Warszawa 2023.

Florek L., L. Pisarczyk, Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2025.

Prawo urzednicze. Komentarz, K.W. Baran (red. Nauk.),Warszawa 2014.
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Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01 Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest: zrealizowanie zadan
okreslonych w programie praktyk oraz ziozenie dokumentac;ji

P_W02 potwierdzajgcej realizacje praktyk, obowigzujgcej w danym roku
akademickim
Kolejnym wymogiem jest przygotowanie mini-zadania, gdzie student
powinien wykaza¢, w jakim stopniu zrealizowat wybrane efekty uczenia
sie zawarte w dzienniku praktyk, oraz oceni¢ realizacje praktyki pod
katem osiggania zamierzonych efektéw uczenia sie¢ zawartych w
sylabusie.

P_UO1 Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje opiekun praktyki dla danego

P_U02 kierunku na podstawie powyzszych dokumentéw oraz rozmowy ze

P_UO03 studentem o przebiegu i realizacji celu praktyki.

P_U04 Opiekun praktyk moze ustali¢ inng forme realizacji praktyki w przypadku

P_U05 0s6b z niepetnosprawnoscig pod warunkiem osiggniecia przez studenta

P_U06 efektdow uczenia sie przedmiotu oraz z zachowaniem zasad zawartych w

P_Uo07 Regulaminie Studiow.

P_U08

P_U09

P_KO01 Dokumentacja:

P_K02 sprawozdanie z praktyki, dziennik praktyk, zaswiadczenie z zaktadu pracy

P_KO03 bedacego miejscem odbywania praktyki, mini-zadanie, rozmowa ze

P_KO04 studentem.

P_K05

P_KO06

P_KO07

Naktad pracy studenta Liczba godzin

Tryb studiow ST NST

Realizacja praktyki w zaktadzie pracy 320 320

Przygotowanie projektu/mini-zadania itp. 5 5

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 5 5

Inne 0 0

Ltaczny naktad pracy studenta w godz. 330 330

Liczba punktow ECTS 12

Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-7_Technologia Informacyjna

Zatacznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026
z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu

Nauk Spotecznych | angielskim

i Technicznych Technologia informacyjna ADM-L-7
Information Technology

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut | Ogdlnouczelniany

Rok studiéw, semestr

rok | semestr 1

Kierunek:
Administracja

Poziom studiow: | Status przedmiotu Jezyk wykladowy

| stopnia obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY Wymagania wstepne
brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie

Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksz_t§itu1qt,:e_ /

studiow umiejetnosci praca wiasna
praktyczne 1
ST 30
NST 14

Cele przedmiotu

Wyksztatcenie umiejetnosci praktycznego wykorzystania wybranego oprogramowania komputerowego oraz
przygotowanie do aktywnego funkcjonowania w tworzgcym sie spoteczenstwie informacyjnym.

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia

sie

Wiedza Student zna i rozumie:

P_WO01 Zna i rozumie podstawowe metody, techniki, systemy

informacyjne, narzedzia cyfrowe oraz zmiany zachodzgce w K_W15

administracji z wykorzystaniem technologii cyfrowych

P_WO02 Zna i rozumie podstawowe aspekty budowy i dziatania

systemoéw informatycznych i ich zastosowanie w administracji oraz

kluczowe pojecia i procesy rozwoju spoteczenstwa informacyjnego, K_W16

w tym metody bezpieczenstwa cyfrowego.
Umiejetnosci Student potrafi:

P_UO01 Potrafi korzysta¢ z programoéw komputerowych
wspomagajacych prace administracji oraz wykorzystuje arkusz
kalkulacyjny w pracy codziennej do prac wymagajgcych obliczen i K_U12
sporzgdzania zestawien statystycznych;

P_UO02 Potrafi obstugiwa¢ podstawowe pakiety oprogramowania
zastosowanego na stanowiskach pracy, rozwija¢ umiejetnosci z
zakresu wykorzystania narzedzi informatycznych, rozpoznawac i K_U18
reagowac na zmiany, ktérym podlega administracja ze szczegdlnym
uwzglednieniem T

Kompetencje Student jest gotow do:

spoteczne P_KO01 Jest gotéw do pozyskiwania wiedzy informatycznej z obszaru
bezpieczenstwa w administracji cyfrowej oraz korzystania z narzedzi | K_K10
zapewniajgcych bezpieczenstwo cyberprzestrzeni.
Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie
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1. Wybrane problemy bezpieczenstwa danych, informacji i systemoéw. Organizacja stanowiska
pracy.
2. Gtéwne zatozenia technologii informacyjnej i komunikacyjnej /ICT/ - prawne aspekty.

3. Praca z dokumentami w réznych formatach plikow. Szybkosé i efektywnos¢ pracy. P_WO01
4. Wstawianie do dokumentéw tabel, obrazow i wzoréw. P_W02
5. Zasady tworzenia i redagowania dokumentdow. Organizacja widoku strony. P_Uot

6. Warstwa graficzna edytora. E—ng

7. Ustawianie strony, sprawdzanie i poprawianie napisanego tekstu. Postugiwanie si¢ siecia.
8. Zasady udostepniania plikdw i folderéw. Komunikacja w lokalnej sieci komputerowe;j.
Funkcje przegladarek internetowych.

9. Metody i sposoby korzystania z serwisow WWW

10. Tworzenie prezentacji. Wykonanie prezentacji w Power Point na wybrany temat.

11. Organizacja skoroszytéw i arkuszy. Adresowanie komoérek i blokéw.

12. Praktyczne zastosowanie arkusza kalkulacyjnego.

18. Graficzna interpretacja danych.

14. Zastosowanie Al w medycynie. Komunikacja i budowa promptéw.

Metody dydaktyczne

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne: Cwiczenia komputerowe, praca z tekstem, prezentacja.

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Krawczynski E (2026). Word, Excel, Power Point. Nie tylko dla zaawansowanych. Helion Gliwice

2. Gonet M. (2025). Zrozumie¢ Excela. Formuty dynamiczne i nowe funkcje w Microsoft 365.Helion Gliwice
3. Majzek-Pospiech K. (2025). Komunikacja z Al dla poczatkujacych. Helion Gliwice

Uzupetniajgca

1. Lee P, Goldberg C., Kohane |. (2024)Rewolucja sztucznej inteligencji w medycynie. Jak GPT-4 moze
zmienic przysztosé. Helion Gliwice.

2. Blikle A., Deminet J. (2021). Komputerowa edycja dokumentéw dla $rednio zaawansowanych. Helion
Gliwice

3. Alternatywne zrédta cyfrowe: Centrum pomocy Microsoft Support, Dokumentacja LibreOffice

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie | Forma zaliczenia

P_WO01 itd. Cwiczenia komputerowe: zaliczenie na ocene na podstawie wykonanych
P UO1 itd. zadan z poszczegolnych tresci programowych. Ocena koncowa
P KO1 itd. wyznaczona na podstawie sredniej z ocen czgstkowych zdobytych w ciggu

semestru, przedziaty srednich dla oceny koncowej: 5,0-4,76 (bdb), 4,75-
4,26 (+db), 4,25-3,76 (db), 3,75-3,26 (+dst), 3,25-2,76 (dst), 2,75-2,0

(ndst).
Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 14
Przygotowanie do zaje¢ - 3
Studiowanie literatury - 3
Przygotowanie do zaliczenia - 10
taczny naktad pracy studenta w godz. 30 30
Liczba punktéw ECTS 1
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-8_Wprowadzenie do studiowania

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku angielskim Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | Wprowadzenie do studiowania ADM-L-8
i Technicznych Introduction to Studying

Nazwa modutu w jezyku polskim

Kierunek: Modut A Ogdlnouczelniany

Rok studiow, semestr

Rok |, semestr 1

Poziom studiow:

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy polski
Profil studiéw Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych zajecia
Praktyczny
Wymagania wstepne
Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba
punktow ECTS
Forma i Zajecia ksztattujace
L Wyktad Cwiczenia Seminarium umiejetnosci
studiow
praktyczne 2
ST 15 15
NST 12 12

Cele przedmiotu

Zapoznanie studentow z zasadami i obyczajami akademickimi, organizacjg roku akademickiego oraz narzedziami
wspierajgcymi proces studiowania, np. systemami informatycznymi uczelni. Poinformowanie studentéw, jak
skutecznie radzi¢ sobie z wyzwaniami studiowania, odkrywa¢ wiasne zasoby oraz korzystaé ze wsparcia w
sytuacjach trudnych. Rozwijanie wiedzy na temat mobilnosci studentéw, praktyk zawodowych oraz zasad etyki i
ochrony wtasnosci intelektualnej. Zdobycie podstawowych umiejetnoéci praktycznych zwigzanych z komunikacjg na
Wydziale i Uczelni, organizacjg ksztatcenia oraz z korzystaniem z zasobdw bibliotecznych.

Zaktadane efekty uczenia sie Odniesienie do
kierunkowych
efektow
uczenia sie

Wiedza Student zna i rozumie:

P_WO01 zasady funkcjonowania uczelni w aspektach istotnych dla K_W
studenta

Umiejetnosci Student potrafi:

P_UO01 postugiwa¢ sie programami i dokumentacjg niezbedng w procesie K_U
funkcjonowania na uczelni

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

WYKLAD

1. Formalno-organizacyjno-prawne aspekty studiowania. Savoir-vivre studenta, obyczaje P_WO01

akademickie, organizacja roku akademickiego. Udziat w Inauguracji. Uczelnia, struktura, wiadze
i organizacja studiow (sens i rodzaje zaje¢ — wyktady, ¢wiczenia, laboratoria, sesja, terminy
egzaminow, termin zerowy), strona internetowa. Dziatalnos¢ Samorzgdu Studenckiego i
organizacji studenckich — kota naukowe, sekcje AZS, etyka studiowania, studia dualne.

2. Tajemnice sukcesu w studiowaniu: jak odkrywaé swoje zasoby i radzi¢ sobie z wyzwaniami P_Wo1
akademickimi. Metodyka nowoczesnego studiowania.

3. Wsparcie w rozwigzywaniu trudnosci (dla oséb z niepetnosprawnosciami, przypadki [0S, P_WO1
pierwsze objawy depres;ji).

4. BHP i ergonomia. P_WO01
5. Ochrona wtasnosci intelektualne;. P_Wo1

6. Wybor praktyki zawodowe;. P_WO01
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WARSZTAT

1. Organizacja roku akademickiego, zapisy na zajecia, plan zajec. P_U01
2. Cyfryzacja w procesie studiowania - konta studenckie, korespondencja elektroniczna, USOS, P_UO1
TEAMS.

3. Mozliwosci mobilno$ci studentéw - programy wymiany miedzynarodowej, Erasmus+, P_U01
praktyki, Biuletyn Informacji Publicznej.

4. Szkolenie biblioteczne. P_UO1
5. System pomocy materialnej — stypendia, zapomogi. P_U01
6. BHP i ergonomia. P_U01
7. Pierwsza pomoc. P_U01
8. Organizacja i zasady zaliczania praktyki zawodowe;j. P_U01
9. Ewaluacja zajec¢ - wypetnianie ankiet studenckich. P_U01
Metody dydaktyczne

Wyktad: Wyktad problemowy, Wyktad informacyjny, prezentacja.

Warsztat: Dyskusja, praca z tekstem.

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Andrzejczak A. (2011). Metodyka studiowania. Wyd. UEP, Poznan.

2. Rozporzagdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy.

3. Statut, strategia, regulamin organizacyjny, regulamin studiéw ANS AS, https://bip.ans.edu.pl/

Uzupetniajgca

1. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 Kodeks Pracy.

2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 30 pazdziernika 2018 r. w sprawie sposobu
zapewnienia w uczelni bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i ksztatcenia.

3. Wytyczne resuscytacji (2025). Polska Rada Resuscytaciji

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty uczenia sie Forma zaliczenia

P_WO01 Wyktad: zaliczenie bez oceny: zaliczenie bez oceny (zal./nzal.) przy
osiggnieciu odpowiedniego poziomu merytorycznego: zaliczenie pisemne.

P_UO01 Warsztat: zaliczenie bez oceny: przy osiggnieciu odpowiedniego poziomu
merytorycznego, wykonanie zadah na warsztatach: zaliczenie pisemne,
wykonanie biezgcych zadan na warsztatach.

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Forma studiéow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 24
Przygotowanie sie do zaje¢ 5 5
Studiowanie literatury 15 21
taczny naktad pracy studenta w godz. 50 50
Liczba punktéw ECTS 2
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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ADM-L-9_Wychowanie fizyczne |

Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 12/2026 z dnia 29 kwietnia 2026 r.

Karta przedmiotu

Wydziat: Nazwa przedmiotu w jezyku polski i jezyku Kod przedmiotu
Nauk Spotecznych | angielskim
i Technicznych Wychowanie fizyczne | ADM-L-10

Nazwa modutu w jezyku polskim
Modut | Ogdlnouczelniany

Kierunek:
Administracja Rok studiéw, semestr
Rok I, semestr 2
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziom studiow: | opowigzkowy polski
I stopnia Imie, nazwisko, tytut/stopienn naukowy osoby/osob prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Profil studiow

PRAKTYCZNY -
Wymagania wstepne
Brak przeciwwskazan zdrowotnych
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
Zajecia Samoksztatcenie
Tryb Wyktad | Cwiczenia | Seminarium ksz_ta_ﬂtu;qt;e_ /
studiow umiejetnosci praca wtasna
praktyczne 0
ST 30
NST -

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest opanowanie przez studenta umiejetnosci w wybranych formach aktywnosci ruchowe;j,
poznanie éwiczen ksztattujgcych zdolnosci motoryczne oraz podnoszgce sprawnosé i wydolnos¢ organizmu.

Zakladane efekty uczenia si¢ Odniesienie do
kierunkowych
efektow uczenia
sie

Wiedza Student zna i rozumie: K_W12

P_W01 zasady bezpiecznego korzystania z przybordéw i urzgdzen
obiektu, zna regulamin korzystania z obiektow sportowych,
w ktérych realizowane sg zajecia dydaktyczne.

Umiejetnosci Student potrafi:
P_UO01 kontrolowaé¢ poziom wtasnej sprawnosci fizyczne;j. K_U07
P_U02 wykona¢ podstawowe elementy techniczne zespotowych gier | K_U07
sportowych.

P_UO03 podja¢ dziatania prozdrowotne i edukacyjne, wykorzystujgc K_U07
w praktyce wiedze oraz umiejetnosci w zakresie roznych form
aktywnosci ruchowe;j.

Kompetencje Student jest gotow do:

spoteczne P_KO01 aktywnosci ruchowe;. K_KO01, K_KO07
P_KO02 ksztattowania samodyscypliny i samooceny oraz poczucia K_K02, K_KO07
odpowiedzialnos$ci za zdrowie i bezpieczenstwo wiasne i drugiego
cztowieka.

Tresci programowe Przedmiotowe
efekty uczenia
sie

CWICZENIA P_WO01, P_UO01,

1. BHP w wychowaniu fizycznym. P_U02, P_UO03

2. Zespotowe gry sportowe — doskonalenie posiadanych juz umiejetnosci podstawowych. P_KO01, P_K02

3. Rekreacyjne gry sportowe.
4. Ksztattowanie sity miesni szkieletowych poprzez ¢wiczenia z obcigzeniem — zajecia na
sitowni.




Zatgcznik 7 do formularza
Uchwata 29/2026
Z dnia 6 lipca 2026

5. Cwiczenia ksztattujgce prawidtowa postawe ciata z wykorzystaniem przyrzadow i
przyborow.
6. Atletyka terenowa.

Metody dydaktyczne

Cwiczenia: ¢wiczenia

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Bee P., Schenker S. (2017). Ciato bez wieku: jak zatrzymac czas, by cieszy¢ sie zdrowiem i dobrym
wygladem. Wydawnictwo Las Bukowy, Wroctaw.

2. Delavier F. (2018). Atlas treningu sitowego. PZWL, Warszawa.

Uzupetniajgca
1. Kasperczyk T., Mucha D. (2014). Promocja zdrowia i zywienie w zapobieganiu chorobom cywilizacyjnym.
Krakowska Wyzsza Szkota Promocji Zdrowia, Krakéw.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikaciji

Przedmiotowe efekty uczenia sie¢ | Forma zaliczenia

P_WO01 Zaliczenie bez oceny — 1 punkt za aktywny udziat w zajeciach, nalezy
P UO1, P U02, P U03 uzyskac 12 pkt na zaliczenie.

P_KO01, P_K02

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Tryb studiow ST NST
Zajecia dydaktyczne 30 -
taczny naktad pracy studenta w godz. 30 -
Liczba punktéw ECTS 0
Kontakt wnst@ans.edu.pl
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