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We are Joyson Safety Systems —

A Mobility Safety Company.

Joyson Safety Systems jest jednym ze $wiatowych lideréw systeméw bezpieczenstwa w branzy motoryzacyjnej osiagajgcym obroty w wysokosci
6,4 bilionéw EUR i zatrudniajgcym ponad 50.000 pracownikéw na catym $wiecie. W Joyson Safety Systems, jesteSmy mocno zaangazowani
w innowacyjnos¢ i rozwéj. Jako godny zaufania i kompetentny partner w branzy motoryzacyjnej, rozwijamy i produkujemy systemy oraz elementy
ochrony i bezpieczenstwa, ktére sg wykorzystywane w pojazdach na catym $wiecie. Nasze produkty to kierownice, poduszki powietrzne, inflatory,
pasy bezpieczenstwa, elementy plastikowe, foteliki dla dzieci, elementy elektroniczne i sensoryczne. Nasze produkty dostarczamy dla prawie
wszystkich znanych producentéw pojazdéw samochodowych na $wiecie.

W celu wzmocnienia naszego zespotu w Krzeszowie poszukujemy na stanowisko

Asystent/ka ds. Zakupow Operacyjnych

I
Wymagania:
— Status studenta/studentki — preferowane kierunki zwigzane z logistyka, ekonomia, inzynierig lub innymi
kierunkami pokrewnymi.
— Bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego (minimum B2) — warunek konieczny.
— Dobra znajomos$¢ pakietu Microsoft Office, w szczegdlnosci programu Excel.
— Doktadnos¢, skrupulatnosé oraz bardzo dobra organizacja pracy.
— Umiejetnos$¢ sprawnego wyszukiwania i porzadkowania informacji.
— Terminowos¢, odpowiedzialno$¢ oraz samodzielno$¢ w realizacji powierzonych zadan.
— Komunikatywno$¢ oraz umiejetnosc efektywnej wspotpracy w zespole.
— Che¢ nauki i rozwoju w obszarze zakupow.

Zadania:

— Zaktadanie i aktualizacja uméw ramowych

— Wprowadzanie oraz aktualizacja danych dotyczgcych cen, warunkéw ptatnosci i warunkéw dostaw.

— Tworzenie not debetowych i kredytowych dla dostawcéw wewnetrznych i zewnetrznych na podstawie
otrzymanych informagiji.

— Tworzenie oraz aktualizacja zlecen i zaméwien na podstawie otrzymanych danych.

— Wsparcie procesu akceptacji faktur z wykorzystaniem narzedzi wykorzystywanych w organizaciji (np.
TaskLink, VIM).

— Przygotowywanie raportéw, analiz oraz statystyk dotyczgcych dziatalnosci zakupowe;.

— Wspdtpraca z dostawcami oraz wewnetrznymi dziatami firmy w celu pozyskiwania, weryfikacji i aktualizacji
niezbednych informacji, w tym danych bankowych dostawcéw.

— Wsparcie w przygotowywaniu dokumentacji zgodnej z wymaganiami kontroli wewnetrznej (C-SOX) oraz
archiwizacja dokumentéw w obowigzujgcych systemach.

— Obstuga biezacych dziatan administracyjnych dziatu zakupow.

— Nadzér nad poprawnoscig, kompletnoscia i terminowym obiegiem dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami.

Oferujemy:
— Prace pozwalajgcg na doskonalenie i samorealizacje,
— Wysoki stopien samodzielnosci przy wykonywaniu zadan,

— Prace w grupie w przyjaznej atmosferze /\ J OYS o N

— SAFETY SYSTEMS
Oferty nalezy sktada¢ w jezyku angielskim:
e-mail: career.pl@joysonsafety.com




