JAK PIELEGNIARKA | POLOZNA MOZE ZAtOZYC KONTO W SMK

(Systemie Monitorowania Ksztatcenia wprowadzonym przez Ministra Zdrowia))

Aby zatozy¢ konto w SMK nalezy wejs¢ na strone https://smk.ezdrowie.gov.pl/ i klikngé napis zatéz
konto:

Logowanie

Zaloguj w P2

Mie pamietam hasta
Zataz konto

Wypetnij wszystkie rubryki wniosku o zatozenie konta uzytkownika stosujac zasady pisowni w
jezyku polskim z polskimi znakami "3, €, ... 2".(Przypominamy rowniez, ze dopetniacz odpowiada na
pytania kogo? czego?), a nastepnie naciskamy przycisk zt6z wniosek o zatozenie konta:

" Wniosek o zalozenie konta uzytkownika

~— Dane osohowe

Rodzaj dokumentu

¥

Nr dokumentu

PESEL

Kraj wydania

Imie Drugie imie Imie w dopetniaczu
Nazwisko Nazwisko rodawe Nazwiske w dopetniaczu
Obywatelstwo
Krai " Afganistan
Miejscowos¢ urodzenia réj urodzenia Qs uredzenia Albania
<Wybierz> Algieria
Andora
i Angola
Ple¢ =i Brak Antinns i Barhuds v

oz wniosek o zalozenie konta

Uwaga!

Podczas wypetniania wniosku nalezy pomingé pole ,,opcjonalny identyfikator p2”

(jezeli w procesie sktadania wniosku o zatozenie konta wskazane pole nie zostato pominiete, nalezy
powtdrnie ztozy¢ wniosek, nie otrzyma sie réwniez hasta tymczasowego).

Prosze bardzo ostroznie wybiera¢ obywatelstwo — bardzo czesto zdarza sie klikngé inne
obywatelstwo, ktére trudno usungc.




Po prawidtowym wypetnieniu i ztozeniu wniosku o zatozenie konta powinnismy otrzymac
komunikat:

Poprawnie zlozono wniosek o zatozenie konta.

Na podany we wniosku adres e-mail przestana zostanie informacja na temat zatozonego w SMK
konta oraz informacja o zatozeniu konta na P2SA.

W wiadomosci dotyczgcej zatozenia konta na P2 SA zostanie przestane hasto tymczasowe, ktére
nalezy zmieni¢ podczas pierwszego logowania (szczegdty procesu zostang wskazane w wiadomosci
od P2 A).

Polityka haset:

Zmiana hasta

Zanim wejdziesz do systemu, musisz zmienic hasto tymczasowe.
Nt Polityka haset X
Liczba ostatnich hasel korych nie mozna wykorzystad 3
DHugose hasta od & do 24
Minimalna liczba cyfr o najmniegj 1
Maksymalna liczba powtarzonych znakéow brak ograniczen
Wymagana co najmnigj jedna duza litera tak
Wymagana co najmnigj jedna mata litera tak
Wymagane znaki specjalne | @ #5% & * () _ nie
Lizta zabronionych znakdw brak
Ligta hazet zabronicnych brak
Zamknij -

Uwagal!

E-mail z hastem moze trafi¢ do katalogu ,spam”, dlatego jezeli nie ma wiadomosci w skrzynce
odbiorczej nalezy sprawdzi¢ zawartos¢ katalogu ,,spam” lub katalogu,wiadomosci usuniete”.
Hasto tymczasowe umozliwia zalogowanie w ciggu 30 minut.

Jezeli przy rejestracji nie otrzymalismy maila hastem tymczasowym,

nie zalogowalismy sie w ciggu 30 minut lub ustalone hasto zostato zapomniane nalezy na stronie
https://smk.ezdrowie.gov.pl poprzez klikniecie na: ,Nie pamietam hasta” wystac zagdanie o
wygenerowanie nowego hasta.

Logowanie

Zaloguj w P2
Mie pamietam hasta -
Zahdz konto



Mail do odzyskania hasta tez jest wazny przez 30 minut.

Na wskazang wczesniej skrzynke otrzymujemy 2 e-maile:

* 1-szy mail: nalezy klikngc link ,,aby potwierdzié¢ reset...” (nie klikamy ,,Zaloguj”) i zamykamy
wiadomos¢.

* 2-gi mail: juz z nowym hastem tymczasowym, zapamietujemy je lub kopiujemy (nie klikamy
»Zaloguj”) i zamykamy wiadomos¢.

Nastepnie logujemy sie do SMK opcjg login/hasto i wpisujemy nowe hasto tymczasowe, a
nastepnie zmieniamy hasto na nasze wtasne zgodnie z zamieszczong wczesniej ,,Politykg haset”
Jezeli pomimo wykonanych w/w czynnosci nadal nie otrzymujemy wiadomosci e-mail od SMK
(modgt wystagpi¢ btad podczas rejestracji konta, np. niepoprawny adres e-mail) nalezy dzwoni¢ na
numery infolinii (pomocy technicznej) SMK: /22/597 09 75, /22/ 597 09 76, /22/ 492 50 19, /22/
203 27 66 lub zwréci¢ sie o pomoc mailowo: smk-serwis@csioz.gov.pl

Pomoc mozna uzyska¢ w dni robocze, w godzinach od 9:00 do 15:00.

Nastepnie nalezy ponownie wejs¢ na strone https://smk.ezdrowie.gov.pl/ i klikng¢ przycisk zaloguj
w P2:

Logowanie
o :ac‘: kﬂa

Nastepnie klikamy Login/Hasto i za pomocg hasta ktdre otrzymalismy na adres e-mail podany we
whiosku logujemy sie:

Wybierz sposob w jaki chcesz sie uwierzytelnic

Certyfikat

Login/Hasto -

ePUAP

Po zalogowaniu sie do systemu bedziemy mieli mozliwos$¢ wyboru kontekstu pracy (po zatozeniu
konta bedziemy mieli tylko jedng role ,,ROLA ZEROWA”), ktdrg nalezy wybrac:



'-.Wy‘hierz kontekst pracy

Grupa Grupa .

cpranm o
Rola zerowa upravmin Iyt owamik W‘_fbl&E -

Po wybraniu Roli zerowej nalezy klikngé¢ na ikone - Wnioski o modyfikacje uprawnien:

o
E
Whiosk o modyfikace
uprawTien

Na kolejnej stronie klikamy ikone - Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien:

Whiosk o modyfikacje
uprawnien




Po doktadnym wypetnieniu pdl we wniosku o modyfikacje uprawnien (réwniez stosujac sie do
zasad pisowni w jezyku polskim) nalezy w czesci dodatkowe informacje zaznaczy¢ nastepujgce
pozycje:
W polu grupa biznesowa odpowiednio:

* Pielegniarka

* Potoina
W polu grupa funkcjonalna odpowiednio:

e  Uzytkownik

— Dodatkowe informacje

Grupa biznesowa Grupa funkcjonalna

| Piglggniarka v | | Uzytkownik v

Wnioskowana rola

[Pielegniarka

W czesci Jednostka akceptujgca wniosek wybieramy:
* OIPiP

i klikamy opcje ,wybierz”:

— Jednostka akceptujgca wniosek

OIPIP _gNIPIP
I:Ih

OIL  MIL

Ols MIA

|

Na wyswietlone;j liscie Okregowych Izb Pielegniarek i Potoznych wyszukujemy Izbe do ktérej
aktualnie nalezymy i klikamy na przycisk w kolumnie akcje a nastepnie po rozwinieciu pola w
przycisk wybierz - Swietokrzyska Izba Pielegniarek i Potoznych zamieszczona jest na 1 stronie listy.




Po wybraniu Swietokrzyskiej Izby Pielegniarek i Potoznych klikamy opcje ,, Dalej”:

Podmict

Mowy podmiot

I ) ¢

Na nastepnej stronie podajemy dane o numerze PWZ (numer PWZ sktada sie z 7 cyfr oraz litery A
( w przypadku potoznej) lub P (w przypadku pielegniarki) na koricu i umiejscowiony jest po stowach
LZASWIADCZENIE nr..”) oraz nazwe i miejscowos¢ Izby ktéra wystawita w/w PWZ, a w liscie
specjalizacji dane o ukonczonych formach ksztatcenia. Pole tytut naukowy uzupetniamy tylko w
przypadku posiadania tytutu profesora.

Jezeli chcemy doda¢ ukonczone specjalizacje, kursy kwalifikacyjne, specjalistyczne czy
doksztatcajace, nalezy by¢ pewnym, ze informacje o ich ukonczeniu zostaty zgtoszone do
Swietokrzyskiej Izby PiP — jezeli wpiszemy specjalizacje, kursy o ktérych OIPiP nie ma wiedzy,
whiosek zostanie odrzucony z uwagi na brak mozliwosci potwierdzenia zawartych w nim danych.
Odrzucenie wniosku nastgpi rowniez w przypadku niezgtoszenia zmiany nazwiska, adresu
zamieszkania oraz braku zaewidencjonowanych sktadek na koncie wnioskodawcy.

" Whniosek o maodyfikacje uprawnien

— Pielegniarka

Mumer PWZ

S

Izba pielegniarek | potoznych, ktdra wystawita PWZ

Wystawca

Rodzaj

state v
Lista specjalizacji

Dodaj B
Pozostate dane

Tytut naukowy Stopien wojskowy

Nastepnie klikamy opcje ,,Zapisz” i powinien ukazac sie komunikat:



Poprawnie wykonano akcje: Zapisz.

Po kliknieciu dalej nalezy wybraé opcje podpisania wniosku w zaleznosci od posiadanych podpiséw:
» , Podpisz podpisem ePUAP i wyslij” (bez koniecznosci przychodzenia do SIPiP).

Jak utworzy¢ profil zaufany ePUAP?

Profil zaufany ePUAP pozwala na zastgpienie elektronicznego podpisu kwalifikowanego przy
przesytaniu wnioskéw poprzez platforme ePUAP. W odrdznieniu od podpisu elektronicznego
kwalifikowanego jest bezptatny.

Aby utworzy¢ profil zaufany ePUAP, nalezy:

Zatozy¢ konto na portalu www.epuap.gov.pl

Ztozy¢ wniosek o utworzenie profilu zaufanego.

Osobiscie udac¢ sie do jednego z wybranych urzedéw: urzedu miasta/gminy, starostwa
powiatowego, urzedu skarbowego, oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, urzedu
wojewddzkiego lub polskiego konsulatu by tam potwierdzi¢ swojg tozsamos¢ oraz zweryfikowaé
dane osobowe z danymi wprowadzonymi do systemu

e, Podpisz podpisem kwalifikowanym i wyslij” (bez koniecznosci przychodzenia do SIPiP).

» ,Zt6z wniosek papierowy” (najpierw drukuj, potem kliknij” zt6z wniosek papierowy” i
zglos sie z nim osobiscie do Swietokrzyskiej Izby Pielegniarek i Potoznych).

Podpisz podpisem kwalifikowanym | wyslij m

Po podpisaniu wniosku zobaczymy na ekranie komputera potwierdzenie poprawnego wykonania
operagcji.

ABY SPRAWDZIC DALSZE LOSY ,,WNIOSKU O MODYFIKACIE UPRAWNIEN” NALEZY:

Zalogowac sie na swoje konto w SMK

Wejs¢ w ikone ,Wnioski o modyfikacje uprawnien” i sprawdzic status wniosku

w przypadku wniosku odrzuconego powdd odrzucenia nalezy sprawdzi¢ na koricu formularza

po uzupetnieniu podanych brakéw i btedéw nalezy ztozy¢ nowy, prawidtowo wypetniony
,wniosek o modyfikacje uprawnien” NIE DA SIE NANOSIC POPRAWEK NA POPRZEDNI

WNIOSEK !

whiosek pozytywnie zweryfikowany — wejdz na pole zaznaczone strzatkg i rozpocznij procedure
zapisu na wybrane szkolenie wedtug odrebnie zamieszczonej instrukcji ,,SKLADANIE WNIOSKOW
NA SZKOLENIA W SYSTEMIE SMK”



