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Archiwum Prac Dyplomowych

instrukcja dla promotora pracy

Archiwum Prac Dyplomowych jest jednym =z wielu serwisOw internetowych
wspotpracujacych z Uniwersyteckim Systemem Obstugi Studiow. Aplikacja ta petni rolg katalogu
i repozytorium elektronicznych wersji pisemnych prac dyplomowych oraz rozpraw doktorskich
powstajacych na uczelni. Wraz z kazda pracg przechowywane sg powigzane z nig szczegdtowe
informacje, takie jak: imi¢ i nazwisko autora, promotora pracy (okreslanego w APD mianem

kierujacego pracg) i recenzentdw, recenzje oraz oceny pracy.
Logowanie

Logowanie

Serwis Archiwum Prac Dyplomowych, zwany dalej APD, dostepny jest pod adresem:

https://apd.ans.edu.pl

Lub na stronie
https://usosweb.ans.edu.pl

W zaktadce Archiwum Prac Dyplomowych



https://usosweb.ans.edu.pl/
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Logowanie odbywa si¢ poprzez Akademia Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa -

Centralny System Uwierzytelniania, w ktorym nalezy klikng¢ ZALOGUJ SIE umieszczonym
w gornym, prawym rogu a nast¢pnie poda¢ identyfikator i hasto.

Akademia Nauk S ych Angel Silesiusa - Centralny System Uwierzytelniania Nie jestes zalogowany | B ll 2aloguj sie

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE  KATALOG

STRONA GLOWNA Archiwum Prac Dyplomowych - strona powitalna

KONTAKT

DEKLARACJA

DOSTEPNOSCI

Akademia Nauk S YO Anceiies SHeskice Unlw‘ersyleckl System Obstugl Studiow
-~ 7% Archiwum Prac Dyplomowych
. El © ul. Zamkowa 4, 58-300 Watbrzych
—= = 3 2 kontakt
=4 4 . tel: +48 74 641 92 01

¥ deklaracja dostepnosci

o i https:// d =
WY Tt/ ahe B d Pl © APD 6.8 0.0-2 (d8eb39b5) = 2022-07-21

adyszewski

Zaloguj sie Ustaw nowe hasto

Pomoc

Deklaracja dostepnosci

Rys. 1. Archiwum Prac Dyplomowych - Strona startowa

Archiwizacja pracy w APD — zadania promotora pracy dyplomowej

Gdy praca bedzie gotowa do akceptacji (tzn. gdy student uzupetni informacje zwigzane z praca,
m.in. streszczenie, stowa kluczowe oraz zalaczy plik zawierajacy treS¢ pracy), w interfejsie
promotora pracy zostanie wyswietlona informacja o zadaniu do wykonania. Klikniecie w tytut

pracy spowoduje przeniesienie do strony z jej danymi, tzw. karty pracy, sktadajacej si¢ z kilku
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zaktadek.
Zaktadka Informacje o pracy zawiera wszystkie informacje dotyczace pracy wprowadzone do

APD przez jej autora [Rys. 2]. W zaktadce Pliki znajduje si¢ odno$nik do pliku z treScig pracy
dyplomowej [Rys. 3]. Kolejna zaktadka, Antyplagiat zostata opisana w dalszej czeSci

dokumentaciji.
MOJE APD Moje prace i zadania
- na skroty
MOJE PRACE
= dyplomowe Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzacych
* autor egzaminow i propozycji tematow prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sg w
zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.
MOJE ZADANIA
Wiecej v

= dyplomowe
* uzupelnij informacje

o pracy
[ @& Moja strona w katalogu ]
MOJE DYPLOMY
= lista
MOJE EGZAMINY =
- lista - Autor = Uzupelnij informacje o pracy
- protokoty
Analiza struktury organizacyj_ Analiza struktury organizacyjnej oraz zalozeri koncepcji
zarzadzania zasobami ludzki zarzadzania zasobami ludzkimi w X
MOJE RAPORTY P Adarn Eusak
= udzial w komisjach
egzaminow Pokaz wszystkie Pokaz wszystkie
dyplomowych
- opieka nad pracami
dyplomowymi

Rys. Pierwsza strzatka wskazuje miejsce kliknigcia do zatwierdzenia tej konkretnej pracy, a druga wskazuje miejsce kliknigcia by
zobaczy¢ wszystkie prace ktorych jesteSmy promotorami lub recenzentami.
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NA SKROTY W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowe;j
Praca magisterska
PRACE
= wyszukiwanie szybkie
> gszukiwanie i | & wrdé do poprzedniej strony ]
Zaawansowane
= katalog
« Wiy mbegici Status pracy
widoczny jest tytut
pracy dyplomowej . Promotor
@@@ " Akceptacja danych @@
0SOBY

= wyszukiwanie Przekaz do poprawy @ Przekaz do wpisania recenzji
TEMATY Stwarz nowy zestaw | przeka? do poprawy ®

= wyszukiwanie
= katalog

Informacje o pracy | o\

Antyplagiat
Informacje o pracy
Jezyk pracy: polski [PL]
Tytut [l W tym migjscu widoczny jest tytul pracy dyplomowej
ul: = : : s P
" Wtym miejscu widoczny jest tytul pracy dyplomowej w jezyku angielskim

Albert Student 8

Autor: Magister: filolegia anglefska na programie Wi-S2FA19

Rys. 2. Archiwum Prac Dyplomowych — informacje o pracy dyplomowej

Pliki

Informacije o pracy Antyplagiat

= Wersja do druku | (brak opisu

! oryginalny plik- W2-MGR-1 2345&221.pdf Srodzaj Praca | rozmiar: 240,3 KB | jezyk: polski [PL] | dodany 2021-02-25 14:33 przez Albert Student

EReIng ATWIETazor s | Zobacz pliki -

Rys. 3. Archiwum Prac Dyplomowych - Strona pracy dyplomowej — link do tresci pracy dyplomowej
Weryfikacja oryginalnosci pracy

W Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa kazda pisemna praca dyplomowa przed
akceptacjg promotora sprawdzana jest w zewngtrznym systemie antyplagiatowym JSA (Jednolity
System Antyplagiatowy). Postep procesu sprawdzania pracy pod katem wystgpienia
niedozwolonych zapozyczen mozna $ledzi¢ w APD, w zaktadce Antyplagiat [Rys. 4].
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Informacije o pracy Pliki | Antyplagiat
Jednolity System Antyplagiatowy

& W1-MGR-123456-2021.pdf

Oczekuje ...

Badanie moze zajac od kilku minut do nawet kilku godzin. Gdy raport bedzie gotowy, prometarzy pracy otrzymajg powiadomienie w wiadomasci
e-mail

zlecone 2027-02-25 przez Albert Student

Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) Zarzadzanie badaniem

Rys. 4. Archiwum Prac Dyplomowych - Strona pracy dyplomowej - zaktadka Antyplagiat

Przestanie pracy do analizy odbywa si¢ automatycznie po przekazaniu przez studenta do
akceptacji promotora. Po zakonczonej analizie JSA przesyta do APD ogdlny raport z badania pracy

[Rys 5], 0 czym promotor zostaje powiadomiony w formie wiadomosci e-mail.

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat

Jednolity System Antyplagiatowy

& W2-MGR-123456-2021.pdf

Badanie ukoriczone

e e} 022 Student | zaktualizowane 2021-02-25

Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) ‘ Zarzadzanie badaniem |

Rys. 5. Archiwum Prac Dyplomowych - Gotowy do pobrania raport z badania antyplagiatowego

Z poziomu APD promotor moze wygenerowac raport szczegdlowy, z zaznaczonymi
fragmentami, wobec ktorych wykryto podobienstwo. Aby wyswietli¢ dodatkowe informacje
dotyczace badania antyplagiatowego nalezy uzy¢ przycisku Zarzqdzanie badaniem.

Przed przekazaniem pracy dyplomowej do dalszych etapoéw procesu dyplomowania konieczna
jest akceptacja wyniku badania [Rys. 6]. WAZNE! Nalezy sprawdzié plik, ktory zaimplementowal
student, aby byta to faktycznie ostatnia, prawidlowa wersja pracy. Akceptacji wyniku badania w
APD dokonuje promotor, po zapoznaniu si¢ z tre$cig raportu (nie nalezy akceptowaé wyniku w
systemie JSA).

Na kazdym etapie sprawdzania pracy jest mozliwo$¢ weryfikowania jej fragmentow w systemie

JSA, jednak zatwierdzanie nastepuje juz tylko w APD.

Uwaga: Po dokonaniu akceptacji raportu z badania antyplagiatowego promotor utraci mozliwos¢
przekazania pracy do poprawy — ewentualne skierowanie pracy do poprawy musi nastgpi¢ przed
akceptacja wyniku badania antyplagiatowego. Skierowanie pracy do poprawy umozliwia

studentowi ponowne uzupetnienie danych pracy i/lub podmiang pliku z trescig pracy.
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Badanie Jednolitym Systemem Antyplagiatowym

W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowej

I & wroc do pracy |

Lista zestawow

Ostatni zestaw

< W1-MGR-123456-2021.pdf

Badanie ukoriczone
zlecane 2021-02-25 przez Albert Siudent | zaktualizowane 2021-02-25
Raport ogélny [pobierz]
1 rozmiar: 2130 KB | otrzymana 2021-62-25
Wygeneruj raport szczegolowy
Aktualizuj dane pracy w raportach @
‘ Zaakceptiuj wynik badania

Rys. 6. Archiwum Prac Dyplomowych - Akceptacja raportu z badania antyplagiatowego

Aktualizuj status badania i raporty

Po dokonaniu akceptacji wyniku badania antyplagiatowego nalezy powrdci¢ na strong pracy

dyplomowej (wybierajgc < wro¢ do pracy).

Akceptacja pracy oraz oswiadczenia

Przed ostateczna akceptacja pracy oraz przekazaniem jej do recenzji promotor akceptuje

poprzez APD (w zaktadce Antyplagiat) oswiadczenie 0 przyjeciu pracy [Rys. 7].

Oswiadczam, ze wyzej wymieniona praca zostata przygotowana pod moim kierunkiem i stwierdzam, ze spetnia ona
warunki do przedstawienia jej w postepowaniu o nadanie tytuiu zawodoweqgo.

Zatwierdz

Oswiadczenie promotora:  prof. dr hab. Marian Promotor NIEZATWIERDZONE

Rys. 6. Archiwum Prac Dyplomowych - zaktadka Antyplagiat - oswiadczenie promotora o przyjeciu pracy

Aby zaakceptowa¢ dane i plik z trescig pracy, nalezy wybra¢ przycisk Przekaz do wpisania
recenzji [Rys 8].
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W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowej
Praca magisterska

Status pracy
Promotor
@@_@ 7" Akceptacja danych @ @

Stworz nowy zestaw | przekaz do poprawy ®

Rysunek 8. Przycisk zmiany statusu na Wystawianie recenzji

Whisanie recenzji

Po wyznaczeniu przez Dyrektora Instytutu komisji egzaminu dyplomowego oraz wprowadzeniu
przez Sekretariat Instytutu do systemu USOS danych recenzentow, na koncie promotora pracy

pojawia si¢ kolejne zadanie — wystawienie recenzji [Rys. 9].

Moje prace i zadania

Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadar, Twoich prac, nadchodzgcych
egzamindw i propozycji tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sg w
zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.

Wiecej v

l &) Moja strona w katalogu |

«a Promotor = Wpisz recenzje
W tym miejscu widoczny jest tytul pracy dyplomowej W tym miejscu widoczny jest tytul pracy dyplomowej
Albert Student Albert Student

Pokaz wszysikie Pokaz wszysikia

Rys. 9. Archiwum Prac Dyplomowych - zaktadka MOJE PRACE

Przechodzac na strong pracy dyplomowej, w jej centralnej czesci znajduje sie zaktadka Recenzje
[Rys. 10], ktory zawiera odnosnik do formularza recenzji.



(i e

AKADEMIA NAUK STOSOWANYCH
ANGELUSA SILESIUSA

Informacje opracy  Pliki  Antyplagiat Recenzje
Albert Student
® autor
EE———
prof. dr hab. Marian Promotor IE
recenzent
 S—
dr Julia Recenzent la

recenzent

Rys. 10. Archiwum Prac Dyplomowych - Strona pracy dyplomowej - zaktadka Recenzje

Na stronie pracy nalezy klikng¢ w ikone recenzji pod$wietlong na czerwono. Czerwona ikona
recenzji oznacza wersj¢ robocza, ktorg nalezy wypetnic¢. Gdy recenzja zostanie wprowadzona oraz
zatwierdzona, jej ikona zmieni kolor na zielony a tres¢ recenzji staje si¢ widoczna dla pozostatych
0sOb zwigzanych z praca. Wersje robocze innych recenzentoéw wyswietlane sg jako szare ikony.
Formularz recenzji sktada si¢ z pytan, na ktore nalezy udzieli¢ odpowiedzi w formie pisemnej oraz
pytania dotyczacego oceny pracy. Aby przystapi¢ do uzupelniania recenzji nalezy wybra¢ Edytuj
odpowiedzi [Rys. 11].

Tresc¢ recenzji

Recenzja nie jest jeszcze gotowa do zatwierdzenia:
Nie udzielono odpowiedzi na pytania o numerach: 1,2, 3,4,5,6,7,8
Nie wybrano oceny

: Edytuj odpowiedzi @ Podgiad PDF Zatwierdz recenzje

1. Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?

Skopityj...

brak odpowiedzi

2. Ocena uktadu pracy, struktury podziatu tresci, kolejnosci rozdziatéw, kompletnosci tez itp.
brak odpowiedzi

3. Merytoryczna ocena

brak odpowiedzi
Rys. 11. Archiwum Prac Dyplomowych - Formularz recenzji w trybie podgladu

Po wprowadzeniu odpowiedzi na wszystkie pytania ujgte w formularzu nalezy wprowadzone dane

zapisaé — poprzez wybor opcji Zapisz i zakoncz edycje [Rys. 12].
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Tres¢ recenzji

ﬁ Wszystkie pola sg wymagane

G) Skopiuj... Zapisz i zakoncz edycie | Wyczysé

1. Czy tresc pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?

Limnit 2000, wprowadzono 8 znakow
Tak, .|

Rys. 12. Archiwum Prac Dyplomowych - Formularz recenzji w trybie edycji

Tresc¢ recenzji
Recenzja jest gotowa do zatwierdzenia !}

(@) m Edytuj odpowiedzl &5 Podglad PDF Zatwlerdz recenzje Wyczysé

1. Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?

Tak, ...

2. Ocena ukladu pracy, struktury podziatu tresci, kolejnosci rozdziatéw, kompletnosci tez itp.

Praca pt. ...

Rys. 13. Archiwum Prac Dyplomowych - Strona wersji roboczej recenzji

Aby recenzja zostala przestana do systemu USOS oraz pojawita sie¢ do wgladu na koncie autora
pracy, jak réwniez pozostatych osoéb zwigzanych z praca, nalezy ja zatwierdzi¢ — poprzez wybor
Zatwierd? recenzje [Rys. 13].

Z chwilg zatwierdzenia recenzji pojawia si¢ opcja pobrania wypetnionego arkusza recenzji w
formacie PDF [Rys. 14].
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Tresc¢ recenz;ji

. Recenzja zostata zatwierdzona

1. Czy tresc pracy odpowiada tematowi okresionemu w tytule?
Tak, ...

#5) pobierz wersje PDF

Rys. 14. Archiwum Prac Dyplomowych - Arkusz recenzji w wersji gotowej do wydruku

Recenzje do APD mozna przesta¢ rowniez w formie pliku PDF, wybierajac odpowiednia opcje na
karcie recenzji [Ry 15].

Szkic recenzji
W tym miejscu widoczny jest tytul pracy dyplomowej

| « wr6c do pracy ]

Tytut pracy: W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowej

Autor pracy: Albert Student

Stowa kluczowe:  stowo kluczowe 1, stowo kluczowe 2, itd.

Zestaw pytan: [US_RECENZJA] Szablon recenz;ji
Recenzent: Marian Promotor
Wersja pracy: 1

Recenzja w formie tekstowe j Zmien

Recenzja w formie tekstovrej

Recenzja w formie pliku

Rys. 15. Archiwum Prac Dyplomowych - Pole wyboru typu recenzji

W rezultacie, na karcie recenzji standardowy zestaw pytan zostaje zastgpiony formularzem

stuzacym do przestania pliku [Rys.16].
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Plik z recenzja

Recenzja nie jest jeszcze gotowa do zatwierdzenia:
Nie przestano pliku
Nie wybrano oceny

Plik dla tej recenzji nie zostat jeszcze przestany.

Ocena pracy: brak

Rys. 16. Archiwum Prac Dyplomowych - Sekcja stuzaca do wstawienia pliku z recenzja

Wybierajac Przeslij plik nalezy wskazac lokalizacje pliku z recenzjg, dokonaé¢ oceny recenzowanej

pracy [Rys. 17] oraz zapisa¢ wprowadzone zmiany.

Plik z recenzjg

| Wybierz plik | recenzja pdt ’
Plik: Maksymalny rozmiar pifku; 5,0 MB
Dopuszezalne rozszerzenia  pdf

Ocena pracy: [45 B

Rys. 17. Archiwum Prac Dyplomowych - Wstawianie pliku i wystawianie oceny

Aby tres¢ recenzji mogta by¢ widoczna dla pozostatych osob zwiagzanych z obrong nalezy ja

zatwierdzi¢ [Rys. 18].

Plik z recenzja

()

Recenzja jest gotowa do zatwierdzenia

@ Skopiuj... Zmien plik ZatwlerdZ recenzje Wyczyse

oy recenzja.pdf
rozmiar: 240,3 KB

Ocena pracy: 4,5

Rys. 18. Archiwum Prac Dyplomowych - Zatwierdzanie recenzji



fmlim

AKADEMIA NAUK STOSOWANYCH
ANGELUSA SILESIUSA

Po wystawieniu recenzji przez wszystkich recenzentow status pracy w APD zostaje automatycznie

zmieniony na Praca gotowa do obrony, co konczy proces elektronicznej archiwizacji pracy

dyplomowe;j.



