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Archiwum Prac Dyplomowych

instrukcja dla studentéw

Archiwum Prac Dyplomowych jest jednym =z wielu serwisow internetowych
wspolpracujacych z Uniwersyteckim Systemem Obstugi Studiow. Aplikacja ta peini rolg katalogu
I repozytorium elektronicznych wersji pisemnych prac dyplomowych oraz rozpraw doktorskich
powstajacych na uczelni. Wraz z kazda pracg przechowywane sg powiagzane z nig szczegdtowe
informacje, takie jak: imi¢ i1 nazwisko autora, promotora pracy (okre§lanego w APD mianem

kierujacego pracg) i recenzentdw, recenzje oraz oceny pracy.

Logowanie

Serwis Archiwum Prac Dyplomowych, zwany dalej APD, dostepny jest pod adresem:

https://apd.ans.edu.pl

Logowanie odbywa si¢ poprzez Akademia Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa -
Centralny System Uwierzytelniania, w ktorym nalezy klikng¢ ZALOGUJ SIE umieszczonym
w goérnym, prawym rogu a nastepnie podac identyfikator i hasto.

Akademia Nauk St ych Angelusa Silesiusa - Cantralny System Uwierzytelniania Nie jestes zalogowany | S5 |zaloguj sie

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE  KATALOG

STRONA GLOWNA Archiwum Prac Dyplomowych - strona powitalna
KONTAKT

DEKLARACJA
DOSTEPNQOSCI

Uniwersytecki System Obslugi Studiéw
Akademia Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa e Y 9

— ~ ~ X Archiwum Prac Dyplomowych
—_—= © ul. Zamkowa 4, 58-300 Watbrzych
== 3 B4 kontakt
E = S ~ % tel: +48 74 641 92 01

¥ deklaracja dostepnosci
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Poruszanie si¢ po serwisie

Po zalogowaniu nastepuje automatyczne przekierowanie na strong Moje prace [Rysunek 1].

Blok Prace dyplomowe zawiera liste wszystkich prac, z ktorymi zwigzany jest zalogowany
uzytkownik.

Blok Zadania zawiera informacje o koniecznych do wykonania czynnos$ciach na poszczegolnych
etapach procesu elektronicznej archiwizacji pracy. Z chwilg pojawienia si¢ nowego zadania do
wykonania na adres e-mail uzytkownika zostaje automatycznie wystane powiadomienie o
koniecznos$ci wykonania zadania (tylko w przypadku, gdy w systemie USOS znajduje si¢ adres

poczty elektronicznej).

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE ~ KATALOG  MOJE PRACE

NA SKROTY Moje prace i zadania
MOJE PRACE
= ploRIcKe Ta strona zawiera podglad czekajgeych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzgeyeh
* aut 3
LR egzaminow i propozycji tematow prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sg w
zaleznogci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.
MOJE ZADANIA
= dyplomowe Wiecej v
* uzupelnij
informacje
| @ Moja strona w katalogu l
MOJE DYPLOMY
= lista
MOJE EGZAMINY =
= lista 2 Autor = Uzupelnij informacje
W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowej W tym miejscu widoczny jest tytul pracy dyplomowej
Pokaz wszystkle Pokaz wszystkle

Rysunek 1. Archiwum Prac Dyplomowych - zaktadka MOJE PRACE

W lewej kolumnie strony znajduje si¢ lista prac, ktorych autorem jest zalogowany student. Tytut
pracy dyplomowej pojawia si¢ w tym miejscu w momencie jej zarejestrowania przez studenta w
Sekretariacie Instytutu. (druk do pobrania)

W prawej kolumnie znajduja sie zadania do wykonania, czyli lista prac, do ktérych student ma

uzupetni¢ informacje/wgra¢ pdf z praca.
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KROK 1
Uzupehianie danych dotyczacych pracy oraz akceptacja oSwiadczenia

Zatwierdzone przez Senat Uczelni tematy prac dyplomowych trafiajg do USOS jako prace
w poczatkowym etapie a na koncie studenta utworzone zostaje zadanie: uzupelnienie
podstawowych informacji dotyczacych pracy [Rysunek 2].

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE ~ KATALOG  MOJE PRACE

NA SKROTY W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowej
Praca magisterska

WYSZUKIWANIE

= szybkie | < wroc do poprzedniej strony ‘

- zaawansowane
PRACE Status pracy

< katalog prac

* W tym miejscu A
7~ pracy 2 y =
;d,::; ::::::;r: @ "~ Wpisywanie danych pracy @ @ @ @

o I

- wyszukiwanie
Rysunek 2. Archiwum Prac Dyplomowych - strona pracy dyplomowej zalogowanego uzytkownika

Student na tym etapie uzupeknia:

a) tytul pracy w jezyku polskim — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz polski,

b) tytul pracy w jezyku angielskim — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz angielski,

C) streszczenie pracy w jezyku polskim,

d) streszczenie pracy w jezyku oryginatu — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz polski,
e) stowa kluczowe w jezyku polskim,

f) stowa kluczowe w jezyku oryginatu — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz polski.

Streszczenie pracy oraz stowa kluczowe mozna poda¢ dodatkowo w jezyku angielskim, jezeli
nie jest to jezyk oryginatu.

Po uzupetieniu danych, o ktorych mowa powyzej, nalezy bezwzglednie zapisa¢ wprowadzone
zmiany, wybierajac przycisk Zapisz dane pracy.

Kolejnym zadaniem do wykonania na tym etapie jest zapoznanie si¢ i zaakceptowanie
o$wiadczenia autora pracy poprzez przycisk ZATWIERDZ [Rysunek 3].
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,Swiadomy odpowiedzialnosci prawnej oSwiadczam, Ze niniejsza praca dyplomowa:

* zostala napisana przeze mnie samodzielnie i nie zawiera tresci uzyskanych

w sposob niezgodny z obowigzujgcymi przepisami Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (z pozn. zm.);

* nie byla wezesniej przedmiotem procedur zwigzanych z ubieganiem si¢ o tytut naukowy lub
zawodowy wyzszej uczelni;

* zalgczona w wersji elektronicznej jest identyczna z wersjq wydrukowang.

* poinformowano mnie o zasadach dotyczqcych kontroli oryginalnosci pracy dyplomowej w

1

Jednolitym Systemie Antyplagiatowym.’

Rysunek 3. Archiwum Prac Dyplomowych - oswiadczenie autora pracy

Po zapisaniu wszystkich wymaganych danych oraz zatwierdzeniu o§wiadczenia, na karcie pracy

pojawia si¢ stosowny komunikat oraz odblokowana zostaje mozliwo$¢ przejscia do kolejnego
kroku [Rysunek 4].

Status pracy

Autor pracy
@ " Wpisywanie danych pracy @ @ @ @
i Przejdz do dodawania plikéw [ ®

()

Zapisano dane pracy

Informacie o pracy Pliki Antyplagiat

Informacije o pracy

isz dane pracy ‘

Jezyk pracy: polski [PL] v } ®

bl W tym miejscu widoczny jest tytul pracy dyplomowej
Tytul: W tym nalezy wprowadzi¢ tytud pracy dyplomowej w Jezyku angielskim
Limit 1000, wprowadzono 66 znakow

Rysunek 4. Archiwum Prac Dyplomowych - strona pracy dyplomowej, uzupetnianie metryczki pracy dyplomowej
KROK 2
Przesylanie pliku z praca

Zamieszczanie plikow zawierajacych tres¢ pracy dyplomowej mozliwe jest jedynie, gdy
status pracy przyjmuje warto$¢ [Rysunek 5].
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W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowe;j
Praca magisterska

I < wréé do poprzedniej strony ‘

Status pracy

2 O—poter ©20Z0
" Przesytanie plikéw z praca
Wroc do edycji danych G) Przekaz do zatwierdzenia przez promotora @

Rysunek 5. Strona pracy dyplomowej - na tym etapie istnieje jeszcze mozliwos¢ powrotu do kroku nr 1 i korekty danych pracy.
W kolejnych krokach edycja danych bedzie niemozliwa.

Wtedy w dolnej czesci karty pracy, w zaktadce Pliki uaktywniona zostaje opcja pozwalajaca na
dodanie pliku do zestawu [Rysunek 6]. Zestaw nalezy tutaj interpretowac jako ,, wirtualng

paczke zaadresowang do promotora”, w ktorej nalezy umiesci¢ plik z praca.

Testowa praca dyplomowa
Praca magisterska

[ < wro¢ do poprzedniej strony I

Status pracy

2 s ©20%0
" Przesytanie plikow z praca
Wr6¢ do edycji danych ® Przekaz do zatwierdzenia przez promotora ®

Pliki

Informacje o pracy Antyplagiat Recenzje

Nie dodano jeszcze zadnych plikow do zestawu

Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) Dodaj pliki >

Rysunek 6. Strona pracy dyplomowej - zaktadka Pliki

Wybierajac przycisk Dodaj pliki nastgpi przekierowanie do strony umozliwiajgcej przestanie
pliku z pracg [Rysunek 7]. W sekcji Dodaj plik nalezy okresli¢ Rodzaj przesytanego pliku,
wybierajac z listy wyboru Praca oraz wskazac lokalizacje pliku zawierajacego tre$¢ pracy. Tresé

pracy dyplomowej musi by¢ przestana w formacie *.pdf, scalona do jednego pliku.
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Jezeli praca zawiera zalgczniki to nalezy je takze wprowadzi¢ do systemu APD jako spakowane do

jednego pliku archiwum ZIP, RAR lub 7Z. Mozna rowniez doda¢ krotki opis dotyczacy zatgcznika.
Dodawanie zatacznika nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Dodaj zalgcznik do zestawu.
Plik z pracg musi mie¢ nazwe pasujaca do nastepujacego wzorca:
[kod kierunku]-[kod rodzaju dyplomu]-[numer albumu]-[rok obrony] np.
ADM-MGR-18563-2023
Wykaz kodéw jednostek oraz rodzajéw dyploméw zawiera dodatek A instrukci.

Nazwa pliku nie moze zawierac znakow diakrytycznych oraz kropek
- oprocz kropki oddzielajqcej nazwe pliku od rozszerzenia.

Nazwe nalezy wpisa¢ duzymi literami, bez zadnych odstepéw ani polskich znakow.

Maksymalny rozmiar pliku z pracg wynosi 15 MB.
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& wroc¢ do pracy

Lista zestawow

Pliki pracy i inne zatgczniki grupowane sg w zestawy.

Niektore typy prac pozwalaja na zarchiwizowanie wiecej niz jednego zestawu - kolejne zestawy
odpowiadaja wtedy kolejnym wersjom pracy.

Wigcej v

Mechanizm kontroli zgodnosci pracy przestanej do APD z wersjg papierowa ziozong w
dziekanacie jest wigczony!

Wiecej v
I 7,
1 brak zatgcznikow w zestawie NIE

Dodaj plik ©@ Dodaj adres URL Dodaj opis miejsca fizycznego wystepowania pracy @

[ Praca v
" Maksymalna liczba w zestawie: 1
ROdza]- Maksymalny rozmiar pliku: 200,0 MB

Dopuszczaine rozszerzenia: .pdf

l| Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Plik: eI i x " utordw pracy zostang automatycznie zamienione na ich
identyfikatory w systemie USOS.

Jezyk zawartosci: [ jezyk polski [PL] v|

Opis:

Limit 300, wprowadzono 0 znakow

Dodaj do zestawu

Rysunek 7. Archiwum Prac Dyplomowych - przesytanie pliku z trescig pracy dyplomowej

Wybierajac przycisk Dodaj do zestawu plik zostaje umieszczony w zestawie, na potwierdzenie
czego wyswietlany jest stosowny komunikat [Rysunek 8].
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()

Dodano zatgcznik "W2-MGR-123456-2021.pdf" do zestawu 1

T

o W2-MGR-123456-2021.pdf | (orak opisu)
rodzaj: Praca | rozmiar: 240,3 KB | jezyk: polski [PL] | dodany 2021-02-25 14:33 przez Albert Student | Edytuj | Usun | Link jednorazowy

1 NIE

Rysunek 8. Archiwum Prac Dyplomowych - przesytanie pliku zakoriczone powodzeniem

Aby ukonczy¢ przesytanie pliku z treScig pracy, nalezy powrdci¢ na strong pracy
dyplomowej (wybierajac opcj¢ wroc do pracy).

Z chwilg zalaczenia pliku z praca do zestawu odblokowana zostaje opcja przekazania
danych pracy do zatwierdzenia przez promotora pracy [Rysunek 10].

Status pracy

2 Ot oy 02020
" Przesylanie plikéw z praca
Wréc do edycji danych (@) Przekaz do zatwierdzenia przez promotora ®

Rysunek 10. Strona pracy dyplomowej - przekazanie pracy do zatwierdzenia przez promotora

Przekazujac prace do zatwierdzenia (status pracy zostaje zmieniony na 3), promotor otrzymuje

powiadomienie, ze praca zostala zamieszczona w APD i przystepuje do jej weryfikacji.

Uwaga: Promotor moze prace zaakceptowac lub skierowaé ja do poprawy. W obydwu
przypadkach student zostanie mailowo powiadomiony o zmianie statusu pracy. Jezeli praca
zostata skierowana do poprawy, nalezy ponownie przejs¢ przez krok nr 1 i 2 procesu
archiwizacji. Przesytajac po raz kolejny plik z praca, poprzedni plik nalezy usung¢ z zestawu
[Rysunek 11].

S

o W2-MGR-123456-2021.pdf | (brak opisu)
rodzaj: Praca | rozmiar: 240,3 KB | jezyk: palski [PL] | dodany 2021-02-25 14:33 przez Albert Student | Edytul! Usun [Link jednarazowy

NIE

Rysunek 11. Zestaw zatgcznikow - widoczna opcja usuniecia pliku z praca
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Wydruk pracy dyplomowej

Po akceptacji danych przez promotora pracy zestaw zawierajacy plik z pracg zostaje
automatycznie zatwierdzony.

Pliki

Informacje o pracy Antyplagiat Recenzje ORPPD

= Wersja do druku | (biak opis.)
oryginainy piik: WI-MGR-123456-2U21 pdf | rodzaj: Praca | rozmiar: 240,3 KB | jezyk: polski [PL] | dodany 2021-02-25 17:56 przez Alpert Student
Wersja pracy: 1 I Zaobacz pliki =

Rysunek 12. Zestaw zatgcznikow - pobieranie wersji pracy do wydruku

W tym momencie mozna przystgpi¢ do wydruku pracy. Student drukuje pobrang z APD
wersj¢ pracy dyplomowej z automatycznie natlozonymi numerami kontrolnymi. Wydrukowany
egzemplarz pracy dyplomowej musi by¢ identyczny z wersja przestang w formie elektroniczne;.

Mechanizm kontroli zgodnos$ci pracy przestanej do APD z wersja papierowa ztozong w
Sekretariacie Instytutu polega na natozeniu na wszystkie strony pracy (z wyjatkiem kilku
poczatkowych) numeréw kontrolnych. W chwili pobierania pliku kilka losowo wybranych
numerdéw zostaje zapisanych w bazie danych. W trakcie przyjmowania pracy pracownik
Sekretariatu Instytutu zweryfikuje zgodno$¢ numeréw zapisanych w bazie ze ztozong wersja
papierowa.

Numery kontrolne sg nadpisywane za kazdym razem, gdy plik jest pobierany z APD.
Wersje pracy z numerami kontrolnymi mozna pobra¢ za pomocg linku Wersja do druku

[Rysunek 12].

Weryfikacja pracy w systemie antyplagiatowym

W Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa kazda pisemna praca dyplomowa przed
akceptacja promotora sprawdzana jest w zewngtrznym systemie antyplagiatowym JSA
(Jednolity System Antyplagiatowy). Postep procesu sprawdzania pracy pod katem wystapienia

niedozwolonych zapozyczen mozna §ledzi¢ w APD, w zaktadce Antyplagiat [Rysunek 13].
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Antyplagiat

Informacje o pracy Pliki Recenzje ORPPD

Jednolity System Antyplagiatowy

& W1-MGR-123456-2021.pdf

Wynik zaakceptowany
zlecone 2021-02-25 przez Albert Student | zaktualizowane 2021-02-25

Wersja pracy: 1 Historia badania

Rysunek 13. Zaktadka Antyplagiat — raport z badania pracy dostepny jest wylacznie dla promotora i recenzenta pracy

JSA jest narzedziem informatycznym dostarczajgcym jedynie informacji, w jakim stopniu
tres¢ pracy pokrywa si¢ z zawartosciq innych dokumentow 7 Ogélnopolskiego Repozytorium
Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD), wyszukiwarki polskiego internetu (NEKST) oraz
bazy aktow prawnych. Ostatecznej weryfikacji samodzielnosci i oryginalnosci pracy dokonuje
promotor.

Podglad recenzji pracy

Koncowym etapem procesu elektronicznej archiwizacji pracy dyplomowej jest wystawienie
recenzji przez osoby do tego wyznaczone. Zarowno promotor jak i recenzent dokonujg oceny pracy
poprzez APD. Po zatwierdzeniu recenzji przez osoby do tego uprawnione, tre$¢ recenzji migrowana

jest do systemu USOS oraz widoczna jest dla studenta [Rysunek 14].

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Recenzje ORPPD

Albert Student
@ auior
prof. dr hab. Marian Promotor i @ |
recenzent = _!
dr Julia Recenzent L@

recenzent

Rysunek 14. Strona pracy dyplomowej - zaktadka Recenzje

Wybierajac ikong recenzji przy nazwisku recenzenta nastapi przekierowanie do strony zawierajacej
tre$¢ recenzji oraz oceng pracy. Mozliwos$¢ podgladu recenzji mozliwa jest tylko w przypadku, gdy
recenzja zostala zapisana oraz zatwierdzona przez osob¢ ja wystawiajgcg. Jezeli recenzent nie

dopehnit jeszcze tego obowiazku, ikona recenzji jest nieaktywna.
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1. Dodatek A

Wykaz podstawowych jednostek Akademii Nauk Stosowanych
Angelusa Silesiusa

1.1.

Kod ) )
jednostki Nazwa jednostki
ADM Administracja
ARW Architektura wnetrz
BHP Bezpieczenstwo i higiena pracy
FIL Filologia
DIE Dietetyka
KOS Kosmetologia
GUR Grafika uzytkowa z reklamag
LOG Logistyka
PED Pedagogika
PIE Pielggniarstwo
ZAR Zarzadzanie
TED Techniki dentystyczne
BEW Bezpieczenstwo wewnetrzne
PPW Pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna

Wykaz rodzajow dyplomow

Kod rodzaju i
dyplomu Rodzaj dyplomu
LIC Dyplom licencjata
INZ Dyplom inzyniera
MGR Dyplom magistra
JMGR Dyplom magistra — studia jednolite
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